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PORTARIA-GMD N° 209, DE 22 DE AGOSTO DE 2022

Dispoe sobre os manuais para elaboragao
de instrumentos para licitacdao, assim
como seus respectivos artefatos, a serem
empregados nas futuras contratacoes da
Camara Legislativa nos termos da Lei de
Licitacdo e Contratos Administrativos n°
14.133, de 1° de abril de 2021.

O GABINETE DA MESA DIRETORA DA CAMARA LEGISLATIVA DO DISTRITO FEDERAL, no uso
da atribuicao que |he foi delegada pelo art. 49, inciso XII, da Resolucao n® 168, de 2000, e
considerando o Processo SEI n° 00001-00009674/2022-65, RESOLVE:

Art. 1° Ficam aprovados, nos termos do Processo SEI n® 00001-00009674/2022-65, os
seguintes manuais para elaboracao de instrumentos para licitacao:

I — Manual para Aquisicao de Bens Patrimoniais (Documento SEI n°® 0844655), do qual constam
0s seguintes artefatos:

a) Estudo Técnico Preliminar;
b) Termo de Referéncia;

IT — Manual para Aquisigao de Mobiliario e Bens Permanentes (Documento SEI n° 0844656), do
qual constam os seguintes artefatos:

a) Estudo Técnico Preliminar;
b) Termo de Referéncia;

III — Manual para Contratacao de Servicos Continuados (Documento SEI n°® 0844659), do qual
constam os seguintes artefatos:

a) Estudo Técnico Preliminar;
b) Mapa de Riscos;
c) Termo de Referéncia;

IV — Manual para Contratacao de Servicos Comuns de Engenharia ou arquitetura (Documento
SEI n° 0844664), do qual constam os seguintes artefatos:

a) Estudo Técnico Preliminar;

b) Andlise de Riscos;

c) Termo de Referéncia;

d) Instrumento de Medicao de Resultado;
e) Roteiro Técnico;

V — Manual para Contratacao de Obras e Servicos de Engenharia ou Arquitetura (Documento
SEI n° 0844666), do qual constam os seguintes artefatos:

a) Estudo Técnico Preliminar;
b) Andlise de Riscos;

c) Projeto Basico;

d) Roteiro Técnico.

Paragrafo unico. Os manuais e seus respectivos artefatos poderdo ser utilizados a partir do
primeiro dia util do ano de 2023 e serdo obrigatdrios a partir do dia 1° de abril de 2023, nos termos do
art. 193 da Lei federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021.

Art. 2° Fica a Diretoria de Administragdo e Financas — DAF responsavel pelo aprimoramento e
atualizacao dos manuais aprovados, com auxilio dos 6rgaos de assessoramento juridico e de controle
interno, nos termos do art. 19, inciso IV, da Lei federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021, assim como
pelas alteracOes necessarias em razao de eventual necessidade de maior especificidade dos diversos
tipos de contratacao.




| N© 171, Brasilia, terca-feira, 23 de agosto de 2022
\ /

AMAR
LEGISLATIVA

uuuuuuuuuuuuuuuu

Art. 3° A inclusdo, no Sistema Eletronico de Informacdes — SEI, de todos os modelos dos
manuais mencionados no art. 1° sera realizada até o dia 1° de novembro de 2022 pela Coordenadoria
de Modernizagdo e Informatica — CMI, com o eventual auxilio da Diretoria de Administracao e Finangas
— DAF.

Paragrafo unico. Os manuais serao inseridos no SEI serdo classificados, na opgao “Tipo do
Documento”, como Modelos de Manuais Especificos.

Art. 4° Os manuais disponibilizados aplicam-se as futuras contratagdes no ambito da DAF e
poderdo ser utilizados na consolidagao das diversas demandas da CLDF como ponto de partida para a
confeccao de minutas de editais e anexos.

Art. 59 Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacao.
Art. 6° Revogam-se as disposicoes em contrario.

MARLON CARVALHO CAMBRAIA
Secretario-Geral/Presidéncia

HAENDEL SILVA FONSECA JOSE ADENAUER ARAGAO LIMA
Secretario-Executivo/Vice-Presidéncia  Secretario-Executivo/Primeira-Secretaria

MARCELO FERREIRA VASCONCELOS JOSE CLAUDIONOR DE ALCANTARA
Secretario-Executivo/Segunda-Secretaria Secretario-Executivo/Terceira-Secretaria

—

Documento assinado eletronicamente por MARCELO FERREIRA VASCONCELOS - Matr.

Jell _’]] 21490, Secretario(a)-Executivo(a), em 22/08/2022, as 11:52, conforme Art. 22, do Ato do Vice-Presidente
assinatura - n° 08, de 2019, publicado no Didrio da Camara Legislativa do Distrito Federal n°® 214, de 14 de outubro de
eletrbnica 2019

S

—

l Documento assinado eletronicamente por HAENDEL SILVA FONSECA - Matr. 22400, Secretario(a)-
.»El L-’i] Executivo(a), em 22/08/2022, as 14:43, conforme Art. 22, do Ato do Vice-Presidente n°® 08, de 2019,
AsE AT publicado no Diario da Camara Legislativa do Distrito Federal n® 214, de 14 de outubro de 2019.

eletrbnica

—

I Documento assinado eletronicamente por JOSE ADENAUER ARAGAO LIMA - Matr. 21307, Secretario(a)-
J'el ( —j Executivo(a), em 22/08/2022, as 16:35, conforme Art. 22, do Ato do Vice-Presidente n°® 08, de 2019,
ans naTurs publicado no Diario da Camara Legislativa do Distrito Federal n® 214, de 14 de outubro de 2019.

eletrbnica

—

Documento assinado eletronicamente por JOSE CLAUDIONOR DE ALCANTARA - Matr.

Jell _’]] 19406, Secretario(a)-Executivo(a), em 22/08/2022, as 17:14, conforme Art. 22, do Ato do Vice-Presidente
assinatura . n° 08, de 2019, publicado no Diario da Camara Legislativa do Distrito Federal n°® 214, de 14 de outubro de
eletrénica 2019

S

Documento  assinado  eletronicamente por MARLON CARVALHO CAMBRAIA - Matr.
Jell _’]] 22302, Secretario(a)-Geral da Mesa Diretora, em 22/08/2022, as 18:49, conforme Art. 22, do Ato do

assinatura - Vice-Presidente n° 08, de 2019, publicado no Didrio da Camara Legislativa do Distrito Federal n® 214, de 14 de
| oletrinica outubro de 2019.

A autentmdade do documento pode ser conferida no site:

Codlgo Verlflcador. 0888410 Cddigo CRC: BGC9D532
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MANUAL PARA O PREENCHIMENTO DE ESTUDO TECNICO PRELIMINAR E TERMO DE
REFERENCIA PARA AQUISICOES DE BENS DE ALMOXARIFADO

O presente MANUAL pretende auxiliar os servidores da CLDF na elaboragdo de Termos de Referéncia e Estudos Técnicos
Preliminares, em cumprimento ao Disposto na Lei n® 14.133, de 2021, que regulamenta as licitagbes e contratos em
geral; no Decreto n? 10.024, de 20 de setembro de 2019, que “regulamenta licitagdo em geral, na modalidade pregdo,
na forma eletrénica, para a aquisicdo de bens e a contratagdo de servicos comuns, incluidos os servigos comuns de
engenharia”; e na Instru¢cdo Normativa n® 40, da SEDGG/ME, de 22 de maio de 2020, que “dispbe sobre a elaboragdo
dos Estudos Técnicos Preliminares - ETP - para a aquisi¢do de bens e a contratag¢do de servigos e obras, no Gmbito da
Administragdo Publica federal direta, autdrquica e fundacional”.

Deve-se destacar o disposto no art. 18, inciso | e § 12 ao 32, da Lei n? 14.133, de 2021, estabelecendo a obrigatoriedade
do estudo técnico preliminar para fundamentar a necessidade da contratagdo pretendida.

Outro importante realce é a necessidade do cumprimento dos pardmetros estabelecidos no art. 62, inciso XXIll, da Lei
n? 14.133, de 2021 quanto a elaboragdo do Termo de Referéncia.

O MANUAL foi elaborado com a finalidade de orientacdo a Administracdo, especialmente aos usudrios envolvidos com
a CONTRATACAO DE BENS DE ALMOXARIFADO (MATERIAL DE CONSUMO), que ndo devem prender-se textualmente e
exclusivamente ao contetido apresentado neste instrumento.

As observagdes, explicagbes ou sugestdes ndo podem ser consideradas impositivas ou exclusivas e deverdo ser
devidamente suprimidas na finalizagéo do documento, devendo os participantes dos estudos preencher todos os itens
do Formuldrio, sempre de acordo com as peculiaridades do objeto da licitagdo e os critérios de oportunidade e
conveniéncia, cuidando-se para que sejam reproduzidas as mesmas definicbes nos demais instrumentos da licitagdo,
para que ndo conflitem.

E obrigatdrio o preenchimento de todos os itens deste Formuldrio, sendo utilizada a expressdo “NAO SE
APLICA” naqueles dispensdveis ou inadequados, preferencialmente com justificativa.
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ESTUDO TECNICO PRELIMINAR - ETP

Objetivo:

Analisar a viabilidade da contratagao intencionada, bem como levantar os elementos essenciais que servirao
para compor o Termo de Referéncia, de forma a melhor atender as necessidades da Camara Legislativa,
no que tange a este processo, cujo objeto é a(o) (informar o tipo de material de consumo).

Referéncia legal:

Art. 18. A fase preparatoria do processo licitatorio é caracterizada pelo planejamento e deve compatibilizar-se
com o plano de contratagdes anual de que trata o inciso VII do caput do art. 12 desta Lej, sempre que elaborado,
e com as leis orcamentarias, bem como abordar todas as consideragdes técnicas, mercadologicas e de gestio
que podem interferir na contratagcdo, compreendidos:

I - a descrigdo da necessidade da contratacdo fundamentada em estudo técnico preliminar que caracterize
o0 Interesse publico envolvido;

Equipe de Planejamento:
- NOME / MATRICULA / UNIDADE DEMANDANTE;
- NOME / MATRICULA / UNIDADE DEMANDANTE;

Todos os elementos nédo obrigatorios deste ETP, caso ndo preenchidos, deverdo conter as respectivas justificativas, consoante o
Artigo 18, §2¢2, da Lei 14.133/2021.

1. AREA REQUISITANTE DA CONTRATACAO (OBRIGATORIO)

Deve-se informar o nome do(s) setor(es) ou drea(s) que solicitou(aram) a aquisigdo.
SUGESTAO DE TEXTO:
“A referida aquisi¢do intencionada foi solicitada pelas seguintes unidades demandantes: [...]”

2. DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO (OBRIGATORIO)

Deve-se descrever a necessidade da compra, evidenciando o problema a ser resolvido sob a perspectiva do interesse publico.
SUGESTAO DE TEXTO:

“A referida aquisi¢do € pretendida em virtude da necessidade de reposicdo periédica de material de expediente, a fim de atender as
diversas unidades da Cdmara Legislativa do Distrito Federal com os itens de material de expediente discriminados no item 8 deste
ETP.”

3. ALINHAMENTO COM O PLANEJAMENTO DA ADMINISTRAGAO (OBRIGATORIO)

Deve-se demonstrar a previsdo da contratagdo no plano de contratag¢bes anual, sempre que elaborado, de modo a indicar o seu
alinhamento com o planejamento da Administragdo.

SUGESTAO DE TEXTO:

“A presente aquisi¢do, se prosseguida, estd em alinhamento com o plano anual de contrata¢des da CLDF, de forma genérica, no
Programa de Trabalho: 01.122.8204.8517.0065 - MANUTENCAO DE SERVICOS ADMINISTRATIVOS GERAIS DA CLDF”

4. DESCRIGCAO DOS REQUISITOS DA CONTRATAGAO (NAO OBRIGATORIO)

Deve-se especificar quais sdo os requisitos indispensdveis de que o objeto a adquirir/contratar deve dispor para atender a demanda,
incluindo padrées minimos de qualidade, de forma a permitir a seleg¢do da proposta mais vantajosa. Incluir, se possivel, critérios e
prdticas de sustentabilidade que devem ser veiculados como especificagées técnicas do objeto ou como obrigagdo da Contratada.
SUGESTAO DE TEXTO:

“Conforme o art. 20 da Lei n® 14.133, de 2021, os itens de consumo adquiridos para suprir as demandas das estruturas da
Administragdo Publica deverdo ser de qualidade comum, ndo superior a necessdria para cumprir as finalidades as quais se destinam,
vedada a aquisi¢do de artigos de luxo”.
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Dessa forma, os requisitos de cada item de material de expediente, a serem estabelecidos no Termo de Referéncia, deverdo atender
aos padrées minimos de qualidade necessdrios a satisfatoria utilizagdo daquele item, buscando a eficiéncia da atividade correlata.

Em relagdo aos itens [...] (apontar aqueles que possuem critérios e prdticas de sustentabilidade), constatam-se os seguintes critérios
e prdticas de sustentabilidade, que deverdo ser veiculados como especificagdes técnicas do objeto ou como obrigagéo da Contratada:

[..]”

Item Critério/Pratica de Sustentabilidade

5. ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES A SEREM CONTRATADAS (OBRIGATORIO)

Neste campo, deve-se justificar as quantidades a serem adquiridas, devendo ser justificadas em fung¢do do consumo e provdvel
utilizagéio. A estimativa deve ser obtida a partir de fatos (Ex.: série historica do consumo, observando-se a eventual ocorréncia
vindoura capaz de impactar o quantitativo demandado; criagéo de Unidade da CLDF; acréscimo de atividades; necessidade de
substitui¢do de bens atualmente disponiveis; entre outros).

A estimativa das quantidades a serem contratadas deve ser acompanhada das memdrias de cdlculo e dos documentos que lhe dédo
suporte, considerando a interdependéncia com outras contratagdes, de modo a possibilitar economia de escala.

Observar o disposto no art. 40 da Lei n® 14.133, de 2021 sobre o planejamento de compras.

SUGESTAO DE TEXTO:

“Conforme previsto na Portaria-GMD n¢ 148/2021, que aprova o Manual de gestdo de materiais de consumo da CLDF, as quantidades
estimadas foram definidas a partir do histdrico de consumo médio dos ultimos 5 anos e demais pardmetros estabelecidos abaixo,
cujos valores foram extraidos dos anexos | a VIl deste Estudo Técnico Preliminar:

Consumo Médio Média de consumo | Acréscimo/| Entrega Estoque Quantidade
(ditimos cinco anos) (F) = (A+B+C+D+E)| Deducdo | Pendente Atual Estimada
5 (G) (H) ) () = F£G-H-I

Item

2017\ 2018| 2019 | 2020 | 2021
A | B | © | D (E)

6. LEVANTAMENTO DE MERCADO (V4O OBRIGATORIO)

Deve-se informar o levantamento de mercado realizado, com a prospec¢éo e andlise das alternativas possiveis de solugdes,
apresentando justificativa técnica e econémica da escolha do tipo de solugdo a contratar, podendo, entre outras opges:

a) ser consideradas contratages similares feitas por outros érgdos e entidades, com objetivo de identificar a existéncia de novas
metodologias, tecnologias ou inovagbes que melhor atendam as necessidades da Administragdo; e

b) ser realizada consulta, audiéncia publica ou realizar didlogo transparente com potenciais contratadas, para coleta de contribuicées.
Caso apds o levantamento do mercado a quantidade de fornecedores for considerada restrita, deve-se verificar se os requisitos que
limitam a participacdo sdo realmente indispensdveis, flexibilizando-os sempre que possivel (Inciso Ill, art. 7°, ¢/c §19, art. 79, IN
40/2020).

SUGESTAO DE TEXTO:

“Para a elaboragdo deste ETP, visando ao levantamento de mercado, com o escopo de definir o tipo de solugdo a contratar, observa-
se que para aquisicdo de materiais de expediente pela Administragdo Publica predominam dois tipos de seguintes solugées, quais
sejam:

Solugdo 1: Aquisigéio por meio de Pregdo Tradicional

Nesse caso, aquisicdo ocorrerd em uma unica parcela, tdo logo o pregdo seja homologado.

Solugdo 2: Aquisigéio por meio de Pregdo SRP (conforme previsto no art. 40, Inciso Il, da Lei n® 14.133, de 2021)
A aquisi¢cdo poderd ocorrer de forma parcelada enquanto durar a vigéncia da ata,

Solugdo 3: Adesdo a Ata de Registro de Pregos
Os 6rgdos e entidades poderdo aderir a ata de registro de pregos na condigéo de ndo participantes, observados os seguintes requisitos:

3
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I - apresentagdo de justificativa da vantagem da adesdo, inclusive em situagdes de provdvel desabastecimento ou descontinuidade
de servigo publico;

Il - demonstragdo de que os valores registrados estdo compativeis com os valores praticados pelo mercado na forma do art. 23 desta
Lei; e

Il - prévia consulta e aceitagdo do érgdo ou entidade gerenciadora e do fornecedor.

Ja o atendimento dos pedidos dos érgdos meramente usudrios fica na dependéncia de:

a) Prévia consulta e anuéncia do drgdo gerenciador;

b) Indicagdo pelo drgdio gerenciador do fornecedor ou prestador de servigo;

c) Aceitagdo, pelo fornecedor, da contratagdo pretendida, a ndo geragdo de prejuizo aos compromissos assumidos na Ata de Registro
de Pregos;

d) Manter as mesmas condigées do registro, ressalvadas apenas as renegociagdes promovidas pelo érgdo gerenciador, que se fizerem
necessdrias;

Andlise e escolha entre as solugdes existentes:

De modo geral, na aquisicdo dos presentes materiais de maneira isolada, por meio de Ata de Registro de Pregos, acredita-se no ganho
econémico na compra em escala, uma vez que os licitantes tendem a ofertar melhores pregos e diminuirem suas margens de lucro, a
depender do quantitativo a ser registrado pela Administragdo.

Ademais, a escolha pelo Sistema de Registro de Pregos, além de viabilizar participagéo de diversos drgdos interessados - na condigdo
de orgdos participantes, elevando ainda mais o quantitativo da licitagGo -, viabiliza diversas contratagbes concomitantes ou
sucessivas, sem a realizagéio de um especifico procedimento licitatdrio para cada uma delas. Normalmente é empregado para o caso
de compras corriqueiras de determinados bens ou servigos, quando ndo é conhecida a quantidade que serd necessdria adquirir. Ou,
ainda, quando estas compras tiverem a previsGo de entregas parceladas. Visa, com isto, a agilizar as contratagbes e a evitar a
formagdo de estoques, os quais geram um custo de manutengdo muito grande

Em relagdo a “solugdo 3”, considerando as limitages de quantidades e especificagbes disponiveis em eventuais Atas de Registro de
Prego, bem como as condicionantes existentes para efetivar eventual Adesdo, as necessidades desta Casa provavelmente néo serdo
totalmente atendidas.

Assim, a utilizagdo do Sistema de Registro de Prego (solugdo 2) é constatada como a solugéo mais vantajosa, pois a Administragdo
tende a economizar nas suas aquisi¢bes, ndo precisando providenciar grandes dreas para armazenagem de materiais, sobretudo no
caso desta CLDF que dispbe de espago limitado para armazenagem de bens de consumo. Isso se deve em virtude da redugéo em
gastos com manutengdo de estoques, evitando perdas de bens deteriordveis, considerando que o licitante vencedor, ao assinar a Ata
de Registro de Pregos, compromete-se a fornecer os materiais pelo preco acordado e no momento em que for solicitado.

7. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO (0BRIGATORIO)

Neste item, é obrigatdrio que seja estimado o valor da contratagdo, acompanhado dos pregos unitdrios referenciais, das memdrias
de cdlculo e dos documentos que lhe ddo suporte, que poderdo constar de anexo classificado, se a Administragdo optar por preservar
o seu sigilo até a conclusédo da licitagdo.

7.1. O custo estimado da presente aquisicdo € de R$ (valor por extenso), considerando a
pesquisa de mercado realizada, anexa a este Estudo (Anexo _ ).

8. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO (VA0 OBRIGATORIO)

Deve-se descrever a solugéo como um todo, inclusive das exigéncias relacionadas a manutengdo e a assisténcia técnica, quando for
o caso, acompanhada das justificativas técnica e econémica da escolha do tipo de solugdo.

Considerando o art. 41 da Lei n? 14.133, de 2021, no caso de licitagéo que envolva o fornecimento de bens, a Administragdo poderd
excepcionalmente indicar uma ou mais marcas ou modelos, desde que formalmente justificado, nas seguintes hipdteses:

a) em decorréncia da necessidade de padronizagéo do objeto;

b) em decorréncia da necessidade de manter a compatibilidade com plataformas e padrées ja adotados pela Administragdo;

¢) quando determinada marca ou modelo comercializados por mais de um fornecedor forem os unicos capazes de atender as
necessidades do contratante;

d) quando a descrigdo do objeto a ser licitado puder ser mais bem compreendida pela identificagdo de determinada marca ou
determinado modelo aptos a servir apenas como referéncia;

SUGESTAO DE TEXTO:

“Trata-se de eventual aquisicdo de materiais de expediente (p. ex. canetas, carimbos e outros), grupo 339030.16, por meio de pregéo
eletrénico no Sistema de Registro de Pregos (SRP), para atender ds necessidades desta Cdmara Legislativa, conforme especificagcéo a
saber:
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Item Descrigdo do material Unidade de medida
CANETA MARCA CD, Descrigcdo: ponta de poliéster de 2mm, tinta a base de

dlcool, cor azul. ()
Anexo X — Justificativas para indicagdo de marcas, referente aos itens [...]

1

9. JUSTIFICATIVAS PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA CONTRATAGAO (OBRIGATORIO)

E imprescindivel que, neste item, seja informado se a divisdo do objeto representa, ou ndo, perda de economia de escala (Simula 247
do TCU).

SUGESTAO DE TEXTO:

“Observa-se o disposto no art. 40, § 32, inciso I, da Lein® 14.133, de 2021: “O parcelamento ndo serd adotado quando: | - a economia
de escala, a redugdo de custos de gestdo de contratos ou a maior vantagem na contratagGo recomendar a compra do item do mesmo
fornecedor.

10. DEMONSTRATIVO DOS RESULTADOS PRETENDIDOS (V4O OBRIGATORIO)

Esse demonstrativo deve ser estabelecido em termos de economicidade e de melhor aproveitamento dos recursos humanos, materiais
e financeiros disponiveis.

Deve-se demonstrar os ganhos diretos e indiretos que se almeja com a contratagéo, essencialmente quanto a efetividade, ao
desenvolvimento nacional sustentdvel e, sempre que possivel, em termos de economicidade, eficdcia, eficiéncia, de melhor
aproveitamento dos recursos humanos, materiais ou financeiros disponiveis.

SUGESTAO DE TEXTO:

A aquisi¢cdo deverd permitir o alcance dos seguintes resultados:

- Manter a continuidade das atividades administrativas de acordo com as recomendag¢des sanitdrias;

- Atender as unidades administrativas quando das suas necessidades;

- Fazer o ressuprimento dos produtos em tempo suficiente e sem agodamento.

Dessa maneira, esta Equipe de Planejamento considera que é dever do Gestor Publico promover as condigdes adequadas de trabalho,
visando a eficiéncia, eficdcia, conforto, seguranga, economicidade, sustentabilidade e saude, além do prezar pelas condigées de
melhoria da qualidade dos servigos oferecidos a sociedade.

11. PROVIDENCIAS A SEREM ADOTADAS PELA ADMINISTRAGAO PUBLICA
PREVIAMENTE A CONTRATAGAO (V40 OBRIGATORIO)

Deve-se informar, se houver, todas as providéncias a serem adotadas pela Administragéo previamente a celebragdo do contrato,
inclusive quanto a capacitagdo de servidores ou de empregados para fiscalizagdo e gestdo contratual ou adequagdo do ambiente da
organizagdo.

SUGESTAO DE TEXTO:

Previamente ao recebimento das aquisi¢cGes de material de expediente, o Setor de Almoxarifado deverd buscar a capacitagéo dos
servidores desse Setor, para, dentre outras atividades, fiscalizar e gerir a referida contratagdo, de acordo com o que prevé a legislagdo,
além de verificar a capacidade de armazenamento em seu Depdsito e avaliar a criticidade dos produtos, a fim de planejar o ideal
controle de material.

12. CONTRATAGCOES CORRELATAS E/OU INDEPENDENTES (NAO OBRIGATORIO)

Deve-se informar se hd contratagées que guardam relacdo/afinidade com o objeto da compra pretendida, sejam elas jd realizadas,
ou contratagdes futuras.

SUGESTAO DE TEXTO:

Anualmente sdo realizadas aquisi¢des similares para esse mesmo tipo de material, a fim de promover o ressuprimento de estoque,
evitando-se a sua ruptura, podendo-se citar as seguintes Notas de Empenho: [informar Notas de Empenho referentes as ultimas
aquisicoes].

13. POSSIVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS (VA0 OBRIGATORIO)

Deve-se descrever os possiveis impactos ambientais e respectivas medidas de tratamento ou mitigadoras buscando sanar os riscos
ambientais existentes, incluidos os requisitos de baixo consumo de energia e de outros recursos, bem como logistica reversa para
desfazimento e reciclagem de bens e refugos, quando aplicdvel.

SUGESTAO DE TEXTO:

Em caso de constatagdo de possivel impacto ambiental, utilizar o seguinte texto:

“Foram constatados os seguintes possiveis impactos ambientais e respectivas medidas de tratamento ou mitigadoras:

Possivel impacto ambiental Medlida saneadora/mitigadora
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Copo ndo biodegradavel - Produgdo de lixo plastico Pontos de coleta seletiva / Campanhas de reciclagem

[...] fod

14. CONCLUSAO DO ESTUDO / DECLARAGAO DE VIABILIDADE - (OBRIGATORIO)

SUGESTAO DE TEXTO:

“O presente planejamento foi elaborado em harmonia com a Lei n2 14.133, de 2021 e com a IN n2 40, da SEDGG/ME, de 22 de maio
de 2020, bem como em conformidade com as normas e requisitos técnicos necessdrios ao cumprimento das necessidades e objeto da
aquisicdo, com a concluséo apontada na VIABILIDADE / INVIABILIDADE DA CONTRATACAO.”

15. ANEXOS

Anexo I — Relacdo dos materiais

Anexo II- Consumo Médio do Ano de 2017
Anexo III - Consumo Médio do Ano de 2018
Anexo IV — Consumo Médio do Ano de 2019
Anexo V — Consumo Médio do Ano de 2020
Anexo VI — Consumo Médio do Ano de 2021
Anexo VII — Acréscimo / Dedugao (se houver)
Anexo VIII — Entrega pendente (se houver)
Anexo IX — Estoque atual

Anexo X — Pesquisa de Mercado
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MODELO DE TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO DE CONTRATAGAO

Neste campo é definido o objeto da contratagéo, que pode ser semelhante & DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO (item 8 do
Estudo Técnico Preliminar - ETP) ou completamente diferente em razdo de nova solugdo escolhida ou alteragées procedidas no
desenrolar do ETP.

SUGESTAO DE TEXTO:

Aquisigdo de material de consumo: (discriminar tipo de material - por exemplo, material de expediente, eletrénico e elétrico,
processamento de dados e de protegdo e seguranga, entre outros), conforme especificagées e quantidades detalhadas no Anexo |,
para o periodo de 1 (um) ano (salvo periodo inferior, devidamente justificado)

2. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

Conforme item 4 no ETP, deve-se especificar quais séo os requisitos indispensdveis de que o objeto a adquirir/contratar deve dispor
para atender a demanda, incluindo padrées minimos de qualidade, de forma a permitir a sele¢Go da proposta mais vantajosa. Incluir,
se possivel, critérios e prdticas de sustentabilidade que devem ser veiculados como especificagdes técnicas do objeto ou como
obrigagdo da Contratada.

2.1. Deverdo ser observados os requisitos previstos no Anexo I deste Termo de Referéncia, Relacao de
Materiais, consoante previsto no ETP.

3. MODALIDADE DE CONTRATACAO E CRITERIO DE JULGAMENTO

Para o registro de pregos, o critério de julgamento de menor prego por grupo de itens somente poderd ser adotado quando for
demonstrada a inviabilidade de se promover a adjudicagdo por item e for evidenciada a sua vantagem técnica e econémica, e o
critério de aceitabilidade de pregos unitdrios maximos deverd ser indicado no edital (Lei n® 14.133 de 2021, art. 82, § 19).

Na hipdtese de julgamento de menor prego por grupo, a contratagdo posterior de item especifico constante de grupo de itens exigird
prévia pesquisa de mercado e demonstragdo de sua vantagem para o 6rgdo ou entidade (Lei n® 14.133, de 2021, art. 82, § 29).

O julgamento das propostas serd realizado de acordo com os seguintes critérios:
I - menor prego;
Il - maior desconto (Lei n® 14.133. de 2021, art. 33).

3.1. Trata-se de aquisicao de bem comum, a ser contratada mediante licitacdo, na modalidade pregao, em
sua forma eletrénica.

3.2. No julgamento das propostas sera adotado o critério de menor preco, POR ITEM / POR GRUPO, desde
que atendidas as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia.

4. ATA DE REGISTRO DE PRECOS

Exemplo de justificativa, em caso de aplicabilidade: impossibilidade de quantificagdo precisa do objeto; ou necessidade de
contratagbes frequentes; necessidade de aquisicdo de bens com previsdo de entregas parceladas; contratagdo de servigos
remunerados por unidade ou em regime de tarefa.

() Nao se aplica

() Se aplica. Justificativa:

4.1. Prazo para Intencdo de Registro de Prego (IRP)

Subitens 4.1 a 4.5 somente deverdo ser preenchidos no caso de Ata de Registro de Precos (condigdo “SE APLICA”).

Exemplos de justificativa:

e O objeto pretendido terd a CLDF como unico contratante e, por isso, com fulcro no art. 86, § 12, da Lei n® 14.133, de 2021, o
procedimento publico de intengdo de registro de pregos serd dispensdvel.

e  Situagdo emergencial com exiguidade de tempo ou especificidade do objeto.
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() Permitida.
() Vedada. Justificativa:

4.2. Adesdo de outros 6rgdos a Ata de Registro de Prego (ARP)

Exemplo de justificativa, em caso de vedagdo: dificuldade no gerenciamento de eventuais participantes na Intencdo de Registro de
Precgos,

() Permitida.
() Vedada. Justificativa:

4.3. Tempo maximo para entrega dos materiais pela CONTRATADA, apds solicitacdo pela CONTRATANTE:
( ) dias Uteis.
4.4. Prazo de vigéncia

O prazo de vigéncia da ata de registro de precos serd de 1 (um) ano e podera ser prorrogado, por igual
periodo, desde que comprovado o prego vantajoso.

4.5. Contrato decorrente da ARP

O contrato decorrente da Ata de Registro de Pregos tera sua vigéncia estabelecida em

5. JUSTIFICATIVA

5.1. A aquisicdo ora pretendida visa atender as diversas unidades da Camara Legislativa do Distrito Federal,
com reposicao do estoque destinado a suprir as suas demandas, para fins de cumprimento de suas atividades
institucionais.

5.2. A previsdo do custo de aquisicdo, exposta nas pesquisas realizadas pelo Setor de Almoxarifado (SEI
), baseia-se no prego unitario médio resultante de pesquisa de precos junto a fornecedores, levando-
se em conta a descri¢cao do produto.

5.3. Nas quantidades solicitadas para aquisicdo, levou-se em conta o estoque minimo, o estoque atual e o
consumo médio mensal para um ano, conforme Anexo II a VI deste Termo de Referéncia.

5.4. A aquisicdo esta consubstanciada na exigéncia da Lei n° 14.133/2021 e nas demais legislacdes correlatas.

6. PRAZO E FORMA DE ENTREGA

6.1. A Entrega devera ser realizada em até ( ) dias (definir a quantidade de dias,
de acordo com a situacdo) corridos no Setor de AlImoxarifado da Camara Legislativa do Distrito Federal, situada
na Praca Municipal — Quadra 2 — Lote 5 — Subsolo (-3), Brasilia-DF, CEP 70.094-902, no horario de expediente,
para fins de recebimento.

6.2. A contratada devera entrar em contato direto com o Setor de Almoxarifado - DIAP/DAF, por meio do
telefone (61) 3348-8588, com antecedéncia minima de 02 (dois) dias Uteis, para realizacdo da entrega, que
devera ser realizada no horario das 9h:00min as 18h:00min, de segunda a sexta-feira.

6.3. O recebimento provisorio, nao configurado como aceite, obedecera as seguintes fases:

I - Entrega do material, por parte da contratada, nas especificacdes exigidas e dentro do prazo estipulado
no subitem 6.1 acima, contados a partir do recebimento da Nota de Empenho;

IT - Andlise da conformidade do material pelo setor demandante, em até 2(dois) dias apds a efetivacdo
da entrega;
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III — Emissao do termo detalhado que comprove o atendimento das exigéncias contratuais, em até 3 dias
apds concluida a analise da fase II, com base nas especificagdes contidas no ANEXO I deste Termo de
Referéncia e na amostra apresentada, quando for o caso.

6.4. O Setor de Almoxarifado realizara a conferéncia do material entregue, observando as especificagbes
apresentadas no ANEXO I e na Nota de Empenho; e verificando a quantidade, a qualidade e possiveis danos.

6.5. Caso seja verificada qualquer incompatibilidade, ocorréncia de vicio do material ou caracteristica em
desacordo com sua especificagao, o fornecedor sera convocado a substitui-lo no prazo maximo de 20 (vinte)
dias, contados da data de ciéncia de sua convocagdo pelo Contratante, ou demonstrar a improcedéncia da
recusa, no prazo maximo de 5 (cinco) dias Uteis.

6.6. Todo e qualquer 0nus decorrente da entrega do material, inclusive frete, serd de inteira responsabilidade
da empresa vencedora ou transportadora, bem assim a movimentacdo dos materiais até as dependéncias do
deposito do Almoxarifado, com o fornecimento de mao de obra para viabilizar o transporte.

6.7. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil da empresa vencedora pela perfeita
qualidade do material fornecido, cabendo-lhe sanar quaisquer irregularidades porventura detectadas durante a utilizacao
do material.

7. AMOSTRA

Quando necessdria, apresenta-se a SUGESTAO DE TEXTO:

7.1. Aos produtos a serem ofertados pela empresa, ndo enquadrados nas marcas de referéncia descritas no ANEXO |, serd
exigida apresentagdo de amostra a fim de garantir a compatibilidade do produto em relagdo ds especificagbes estabelecidas neste
Termo de Referéncia.

7.2. A empresa serd convocada oficialmente pela Contratante para o envio da amostra, que deverd ser entregue no Setor de
Almoxarifado, até o ( ) dia util (Definir a quantidade de dia, de acordo com a complexidade dos itens
comprados.), contados da data de ciéncia de sua convocagdo, no mesmo enderego constante do subitem 6.1 deste instrumento, no
hordrio das 9h:00min as 18h:00min, de segunda a sexta-feira.

7.3. Os exemplares colocados a disposicdo da Administrago serdo tratados como protétipos, podendo ser manuseados e
desmontados pela equipe técnica responsdvel pela andlise, ndo gerando direito a ressarcimento. Apds a divulgagdo do resultado final
da licitagdo, as amostras entregues deverdo ser recolhidas pelos licitantes no prazo de 10 (dez) dias tteis, apds o qual poderdo ser
descartadas pela Administragdo, sem direito a ressarcimento.

7.4. Os licitantes deverdo colocar a disposi¢do da Administragdo todas as condigGes indispensdveis a realizagéio de testes e
fornecer, sem dnus, os manuais impressos em lingua portuguesa, necessdrios ao seu perfeito manuseio, quando for o caso.

8. DOTACAO ORCAMENTARIA/VALOR ESTIMADO

Valor estimado da contratacao: R$

Programa de Trabalho: A despesa estimada para realizagdo do objeto do presente Termo de Referéncia
correra por conta do Programa de Trabalho - Manutencdo de Servicos Administrativos Gerais:

Elemento de Despesa: 339030 — material de consumo.

9. FORMA E DO CRITERIO DE SELECAO DO FORNECEDOR

9.1. No julgamento das propostas sera adotado o critério de menor preco, desde que atendidas as
especificagbes constantes neste Termo de Referéncia.

10. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO E FISCALIZACAO

10.1. A fiscalizacdo do contrato sera exercida por servidor designado pelo Setor de Almoxarifado — SEALM.
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10.2. Cabera ao Fiscal acompanhar a execucdo das fases I, II e III constante no subitem 6.3, e do disposto
nos subitens 6.4, 6.5, 6.6 e 6.7, tomando todas as providéncias necessarias para o cumprimento do contrato.

10.3. Caso o material apresente falha ou defeito durante sua utilizacdo, dentro do periodo de garantia, o
Fiscal notificara a CONTRATADA para substitui-lo. O ndo cumprimento por parte da CONTRATADA ensejara
aplicacdao de sancdo administrativa, conforme disposto no Item 19 deste Termo de Referéncia.

10.4. A analise de conformidade do material sera exercida por servidor técnico do setor demandante, relativo
aos itens do ANEXO 1.

10.5. A FISCALIZACAO da CLDF n3o exclui nem reduz a responsabilidade da CONTRATADA, inclusive perante
terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeigdes técnicas, vicios redibitorios, ou
emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica
corresponsabilidade da CLDF ou de seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade com o art. 120 da Lei
n° 14.133, de 2021.

11. GARANTIA DOS MATERIAIS

Informar a garantia minima exigida pela Administragdo

SUGESTAO DE TEXTO:
11.1 No caso de produtos pereciveis, o prazo de validade na data da entrega néo poderd ser inferior a . (dias ou meses
ou anos), ou a (metade, um terco, dois tercos etc.) do prazo total recomendado pelo fabricante.

12. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE
12.1. Emitir a Nota de Empenho, com todas as informagdes necessarias, em favor da CONTRATADA.

12.2. Encaminhar a Nota de empenho a CONTRATADA, juntamente com a ordem de fornecimento, por carta
com aviso de recebimento, E-mail ou por qualquer outro meio capaz de registro.

12.3. Assegurar o0s recursos orgamentarios e financeiros para custear a prestacao do servico.

12.4.  Acompanhar, controlar e avaliar o fornecimento, observando os padrdes de qualidade e especificagdes
exigidas pela CLDF.

12.5. Prestar a CONTRATADA, em tempo habil, as informacdes eventualmente necessarias a execugao do
fornecimento.

12.6.  Exigir, a qualquer tempo, a substituicdo de qualquer item que julgar insuficiente, inadequado ou fora
das especificagdes.

12.7. Atestar a fatura/Nota Fiscal correspondentes ao fornecimento, por intermédio do servidor competente.

12.8.  Efetuar, em favor da empresa CONTRATADA, o pagamento nas condigdes estabelecidas neste Termo
de Referéncia.

12.9. Comunicar oficialmente a CONTRATADA qualquer falha verificada nos materiais fornecidos.
12.10. Designar um ou mais servidores para fazer a fiscalizacdo e o acompanhamento da entrega dos bens.

12.11. Rejeitar formalmente e por escrito, no todo ou em parte, a entrega dos materiais que estiverem em
desacordo com as especificacdes apresentadas no Anexo I. Para que esta rejeicdo seja considerada
valida, bastara a comprovacdo de envio de notificacdo escrita ao preposto da CONTRATADA.

12.12. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela Contratada, de acordo com as clausulas
contratuais e os termos de sua proposta.

12.13. Cientificar a Diretoria de Administracdo e Financas para adogao das medidas cabiveis quando do
descumprimento das obrigacdes pela CONTRATADA.

10
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13. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

13.1. Tomar todas as providéncias necessarias a fiel execugdo do objeto, executando o fornecimento de
todo material na forma especificada.

13.2. Manter, durante o periodo de realizagcdo do fornecimento, todas as condicOes e qualificagbes exigidas
neste Termo de Referéncia.

13.3.  Promover o fornecimento dos itens, em no maximo de 30 (vinte) dias corridos, a contar da data do
recebimento da Nota de Empenho, devendo observar os parametros e rotinas estabelecidos, em
observancia as normas legais e regulamentares aplicaveis e as recomendacoes.

13.4. Prestar todos os esclarecimentos que |he forem solicitados pela CONTRATANTE.
13.5.  Cumprir, impreterivelmente, todos os prazos e condicdes exigidas.

13.6. Observar, rigorosamente, a legislacgido e as normas regulamentares emanadas pelos Orgdos
competentes.

13.7. Encaminhar a CONTRATANTE a Nota Fiscal/Fatura, juntamente com cépia da Nota de Empenho,
correspondente ao fornecimento realizado, no ato da entrega.

13.8.  Substituir no prazo maximo de 20 (vinte) dias corridos, dentro do prazo de garantia, qualquer material
que houver fornecido que esteja defeituoso ou fora das especificacdes. Todas as substituicGes ocorrerao
as expensas da contratada.

13.9. Ressarcir eventuais prejuizos causados a Camara Legislativa do Distrito Federal e /ou terceiros,
provocados por ineficiéncia ou irregularidades cometidas na execucado das obrigagdes assumidas.

13.10. Quando nao for possivel a verificagdo da regularidade no Sistema de Cadastro de Fornecedores —
SICAF, a empresa contratada devera entregar ao setor responsavel pela solicitacdo de entrega, até o dia
trinta do més seguinte ao da entrega dos materiais, os seguintes documentos:

1) Prova de regularidade relativa a Seguridade Social;
2) Certidao conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido;

3) Certidoes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal/Estadual ou Distrital do
domicilio ou sede do contratado;

4) Certidao de Regularidade do FGTS — CRF; e

5) Certiddao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT, conforme alinea "c" do item 10.2 do Anexo VIII-B
da IN SEGES/MP n. 5/2017.

14. SUBCONTRATACAO

14.1. Nao serd admitida a subcontratagao do objeto licitatorio, pelas quantidades pretendidas e inexisténcia
de vinculacdo a prestagao de servicos acessorios.

15. QUALIFICACAO TECNICA

15.1. A Empresa a ser contratada devera apresentar no minimo 01 (um) atestado de capacidade técnica,
emitido por Orgdo ou Entidades da Administracdo Publica direta ou indireta, federal, estadual ou
municipal, ou ainda de empresas privadas, comprovando a aptiddo da licitante no fornecimento de
materiais com caracteristicas equivalentes ao objeto do presente Termo de Referéncia.

16. GARANTIA DE EXECUGAO

16.1. Ndo havera exigéncia de garantia contratual da execucdo pelas seguintes razoes:
- a contratacdo serd de pagamento apos entrega e conferéncia dos bens;
- ndo sera celebrado contrato administrativo para o fornecimento;
11
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- a prestacdo de garantia, neste caso especifico, transforma-se em mais um onus e mais um empecilho
para os adjudicatarios;

17. PAGAMENTO

Ndo existe mais a obrigatoriedade do prazo mdximo de 30 dias para pagamento, conforme disposto na legislagéo anterior. O art. 25
da Lei n? 14.133, de 2021 determina que as condigcdes de pagamentos estejam previstas no edital.

17.1. Os pagamentos serdo efetuados pela CLDF, em moeda corrente nacional, mediante Ordem Bancaria.
17.2. Para efeito de pagamento, a CONTRATADA devera apresentar os documentos abaixo relacionados:

o regularidade fiscal, constatada através de consulta "on-line" ao Sistema de Cadastramento Unificado
de Fornecedores — SICAF, ou na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos
sitios eletronicos oficiais ou a documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n°® 14.133, de 2021; e

¢ regularidade trabalhista, constatada através da emissdo da Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas
(CNDT).

17.3. O setor competente para proceder o pagamento deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada
expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

e prazo de validade;

e a data da emissao;

e 0s dados do contrato e do 6rgao CLDF;

e periodo de prestacdo dos servicos;

e valor a pagar; e

o eventual destaque do valor de retencoes tributarias cabiveis.
17.4. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento por culpa comprovada da Contratante, o valor devido

devera ser acrescido de encargos moratorios, apurados desde a data final do periodo de adimplemento até a
data do efetivo pagamento.

17.5. A parcela devida sera atualizada monetariamente, desde o vencimento da obrigacdo até a data do
efetivo pagamento de acordo com a variacao “pro rata tempore” do INPC.

17.6.  Nenhum pagamento sera efetuado a contratada enquanto pendente de liquidacdo ou quando existir
qualguer obrigacao que lhe for imposta, em virtude de penalidade ou inadimpléncia, sem que isso gere direito
ao pleito de reajustamento de pregos ou correcdo monetaria.

17.7. A critério da CLDF, podera ser utilizado o valor contratualmente devido para cobrir dividas de
responsabilidade da Contratada relativas a multas que lhe tenham sido aplicadas em decorréncia de irregular
execucao contratual.

18. REAJUSTE

OBS: este item somente serd aplicdvel nos casos de compras decorrentes de contrato ou Ata de Registro de Pre¢os.

SUGESTAO DE TEXTO:

18.1. Os pregos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustdveis no prazo de um ano contado da data limite para a apresentagéo
das propostas.

18.2. ApOs o interregno de um ano, e independentemente de pedido da CONTRATADA, os pregos iniciais serdo reajustados,
mediante a aplicagbo, pela CONTRATANTE, do indice (indicar o indice a ser adotado), exclusivamente para as obrigagdes

iniciadas e concluidas apés a ocorréncia da anualidade, com base na seguinte férmula (art. 52 do Decreto n.2 1.054, de 1994):

R=V(I-12) /¢ onde:
R = Valor do reajuste procurado;

V = Valor contratual a ser reajustado;
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12 = indice inicial - refere-se ao indice de custos ou de pregos correspondente a data fixada para entrega da proposta na licitagéo;

I = Indice relativo ao més do reajustamento;

18.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano serd contado a partir dos efeitos financeiros do
ultimo reajuste.

18.4. No caso de atraso ou ndo divulgagdo do indice de reajustamento, o CONTRATANTE pagard a CONTRATADA a importdncia
calculada pela ultima variagdo conhecida, liquidando a diferenga correspondente tdo logo seja divulgado o indice definitivo.

18.5. Nas aferigdes finais, o indice utilizado para reajuste serd, obrigatoriamente, o definitivo.

18.6. Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer forma néGo possa mais ser utilizado, serd
adotado, em substitui¢do, o que vier a ser determinado pela legislagdo entdo em vigor.

18.7. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial, para reajustamento do
prego do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

18.8. O reajuste serd realizado por apostilamento.

19. SANGOES ADMINISTRATIVAS

19.1. Comete infracdo administrativa nos termos da Lei n°® 14.133, de 2021, a LICITANTE ou CONTRATADA
que:

I - der causa a inexecugdo parcial do contrato;

II - der causa a inexecucao parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo, ao funcionamento
dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

III - der causa a inexecucao total do contrato;

IV - deixar de entregar a documentacdo exigida para o certame;

V - ndo mantiver a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

VI - ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacao exigida para a contratacdao, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

VII - ensejar o retardamento da execucao ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo justificado;
VIII - apresentar declaragdo ou documentagado falsa exigida para o certame ou prestar declaracao falsa
durante a licitacdo ou a execucdo do contrato;

IX - fraudar a licitacdo ou praticar ato fraudulento na execucdo do contrato;

X - comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

XI - praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacdo;

XII - praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

19.2. Pela inexecucdo total ou parcial do objeto deste contrato, a Administragdo pode aplicar 8 CONTRATADA
as seguintes sangdes:

I - adverténcia;

II - multa;

III - impedimento de licitar e contratar;

IV - declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

19.3. Na aplicagdo das sangbes serdo considerados:

I - a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

II - as peculiaridades do caso concreto;

III - as circunstancias agravantes ou atenuantes;

IV - os danos que dela provierem para a Administracao Publica;

V - a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes
dos 6rgaos de controle.

13
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19.4. A ADVERTENCIA serd aplicada exclusivamente quando a CONTRATADA der causa a inexecucdo parcial
do contrato e quando nao se justificar a imposicao de penalidade mais grave.

19.5. A MULTA sera calculada na forma do edital ou do contrato, ndo podendo ser inferior a 05% (cinco
décimos por cento), nem superior a 30% (trinta por cento) do valor do contrato licitado ou celebrado com
contratacdo direta e sera aplicada ao responsavel por qualquer das infracdes administrativas previstas no
subitem 19.1 acima (infragdes previstas no art. 155 da Lei n°® 14.133, de 2021).

19.6. O IMPEDIMENTO DE LICITAR E CONTRATAR sera aplicado ao responsavel pelas infracoes
administrativas previstas nos incisos II, III, IV, V, VI e VII do subitem 191 acima, quando ndo se justificar a
imposicdo de penalidade mais grave, e impedird o responsavel de licitar ou contratar no ambito da
Administracdo Publica direta e indireta do ente federativo que tiver aplicado a sancao, pelo prazo maximo de
3 (trés) anos (infracOes previstas no art. 155 da Lei 14.133, de 2021).

19.7. A DECLARACAO DE INIDONEIDADE PARA LICITAR OU CONTRATAR ser4 aplicada ao responsavel pelas
infracdes administrativas previstas incisos VIII, IX, X, XI e XII do subitem 19.1 acima, bem como pelas
infracOes administrativas previstas nos incisos II, III, 1V, V, VI e VII do referido subitem que justifiquem a
imposicdo de penalidade mais grave que a sangao referida no art. 156 da Lei n® 14.133/21, e impedira o
responsavel de licitar ou contratar no ambito da Administracdo Publica direta e indireta de todos os entes
federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos (infragGes previstas no art. 155 da
Lei 14.133, de 2021).

19.8. A DECLARACAO DE INIDONEIDADE PARA LICITAR OU CONTRATAR sera precedida de andlise juridica
e observara as seguintes regras:

I- quando aplicada por 6rgdo do Poder Executivo, sera de competéncia exclusiva de ministro de Estado,
de secretario estadual ou de secretario municipal e, quando aplicada por autarquia ou fundagao, sera de
competéncia exclusiva da autoridade maxima da entidade;

II- quando aplicada por 6rgdos dos Poderes Legislativo e Judiciario, pelo Ministério Publico e pela
Defensoria Publica no desempenho da fungdo administrativa, sera de competéncia exclusiva de
autoridade de nivel hierarquico equivalente as autoridades referidas no inciso I acima, na forma de
regulamento.

19.9. As sanc0es previstas nos incisos III e IV do subitem 19.2 poderdo ser aplicadas cumulativamente com
a prevista no inciso II do mesmo subitem.

19.10.Se a multa aplicada e as indenizagGes cabiveis forem superiores ao valor de pagamento eventualmente
devido pela Administragao ao contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera descontada da garantia
prestada ou sera cobrada judicialmente.

19.11.A aplicacdo das sancgOes previstas no caput deste artigo ndo exclui, em hipétese alguma, a obrigacao
de reparacao integral do dano causado a Administragdo Publica.

19.12.0 atraso injustificado na execugdo do contrato sujeitara o contratado a multa de mora de (art. 162 da
Lei 14.133, de 2021):

a) 0,1% (um décimo por cento) até 0,2% (dois décimos por cento) por dia sobre o valor adjudicado em caso de
atraso na execucgdo dos servigos, limitada a incidéncia a 15 (QUINZE) dias. Apds o décimo quinto dia e a critério da
Administragdo, no caso de execucdo com atraso, podera ocorrer a nao-aceitacdo do objeto, de forma a configurar,
nessa hipdtese, inexecucdo total da obrigacdo assumida, sem prejuizo da rescisao unilateral da avenca;

b) 0,1% (um décimo por cento) até 10% (dez por cento) sobre o valor adjudicado, em caso de atraso na execugdo
do objeto, por periodo superior ao previsto no subitem acima, ou de inexecugdo parcial da obrigagdo assumida.

Os patamares estabelecidos nos itens acima poderdo ser alterados a critério do autor do TR.

Brasilia, de de
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ANEXO I — RELAGAO DOS MATERIAIS

Item Descricao Un Quantidade
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MANUAL PARA O PREENCHIMENTO DE ESTUDO TECNICO PRELIMINAR E TERMO DE
REFERENCIA PARA AQUISICOES DE BENS PERMANENTES E MOBILIARIO

O presente MANUAL pretende auxiliar os servidores da CLDF na elaboragdo de Termos de Referéncia e Estudos Técnicos
Preliminares, em cumprimento ao Disposto na Lei n® 14.133, de 2021, que regulamenta as licitagbes e contratos em
geral; no Decreto n? 10.024, de 20 de setembro de 2019, que “regulamenta licitagdo em geral, na modalidade pregdo,
na forma eletrénica, para a aquisicdo de bens e a contratagdo de servicos comuns, incluidos os servigos comuns de
engenharia”; e na Instrucdo Normativa n2 40, da SEDGG/ME, de 22 de maio de 2020, que “dispde sobre a elaboragéo
dos Estudos Técnicos Preliminares - ETP - para a aquisigéo de bens e a contratagdo de servigos e obras, no dmbito da
Administragdo Publica federal direta, autdrquica e fundacional”.

Deve-se destacar o disposto no art. 18, inciso | e § 12 ao 32, da Lei n? 14.133, de 2021, estabelecendo a obrigatoriedade
do estudo técnico preliminar para fundamentar a necessidade da contratagdo pretendida.

Outro importante realce é a necessidade do cumprimento dos pardmetros estabelecidos no art. 6%, inciso XXIll, da Lei
n? 14.133, de 2021 quanto a elaboragdo do Termo de Referéncia.

O MANUAL foi elaborado com a finalidade de orientagdo a Administragdo, especialmente aos usudrios envolvidos com
a CONTRATAC/iO DE BENS PERMANENTES E MOBILIARIO (EQUIPAMENTOS E BENS PERMANENTES), que ndo devem
prender-se textualmente e exclusivamente ao conteudo apresentado neste instrumento.

As observagdes, explicagées ou sugestdes ndo podem ser consideradas impositivas ou exclusivas e deverdo ser
devidamente suprimidas na finalizagdo do documento, devendo os participantes dos estudos preencher todos os itens
do Formuldrio, sempre de acordo com as peculiaridades do objeto da licitagdo e os critérios de oportunidade e
conveniéncia, cuidando-se para que sejam reproduzidas as mesmas definicbes nos demais instrumentos da licitagdo,
para que ndo conflitem.

E obrigatdrio o preenchimento de todos os itens deste Formuldrio, sendo utilizada a expressdo “NAO SE
APLICA” naqueles dispensdveis ou inadequados, preferencialmente com justificativa.
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ESTUDO TECNICO PRELIMINAR - ETP

Objetivo:

Analisar a viabilidade da contratagdo intencionada, bem como levantar os elementos essenciais que servirao
para compor o Termo de Referéncia, de forma a melhor atender as necessidades da Camara Legislativa,
no que tange a este processo, cujo objeto é a aquisicdo de (informar o tipo de bem.)

Referéncia legal - Lei n® 14.133/2021:

Art. 18. A fase preparatoria do processo licitatorio € caracterizada pelo planejamento e deve compatibilizar-se
com o plano de contratagbes anual de que trata o inciso VII do caput do art. 12 desta Lej, sempre que elaborado,
e com as leis orcamentdarias, bem como abordar todas as consideracoes técnicas, mercadologicas e de gestdo
que podem interferir na contratacdo, compreendidos:

I - a descrigdo da necessidade da contratacdo fundamentada em estudo técnico preliminar que caracterize
o Interesse publico envolvido;

Equipe de Planejamento:
- NOME / MATRfCULA/ UNIDADE DEMANDANTE;
- NOME / MATRfCULA/ UNIDADE DEMANDANTE;

Todos os elementos ndo obrigatorios deste ETP, caso ndo preenchidos, deverdo conter as respectivas justificativas, consoante o
Artigo 18, §22, da Lei 14.133/2021.

1. AREA REQUISITANTE DA CONTRATACAO
Deve-se informar o nome do(s) setor(es) ou drea(s) que solicitou(aram) a aquisigdo.

1.1. A presente aquisicao foi solicitada pelas seguintes unidades demandantes: ...

2. DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO (NAO OBRIGATORIO)

Deve-se descrever a necessidade da compra, evidenciando o problema a ser resolvido sob a perspectiva do interesse publico.

2.1. A aquisigdo ora pretendida visa atender as diversas unidades da Camara Legislativa do Distrito Federal,

conforme previsdo constante para compra anual pelo calendario de compras de (ano de
referéncia), visando suprir a necessidade de complementacdo de alguns mdveis ja existentes e em uso
na CLDF.

3. ALINHAMENTO COM O PLANEJAMENTO DA ADMINISTRAGAO (OBRIGATORIO)

Deve-se demonstrar a previsdo da contratagdo no plano de contratag¢bes anual, sempre que elaborado, de modo a indicar o seu
alinhamento com o planejamento da Administragdo.

3.1. A presente aquisicdo, se prosseguida, esta em alinhamento com o plano anual de contratagdes da CLDF,
de forma genérica, no Programa de Trabalho: - MANUTENCAO DE SERVICOS
ADMINISTRATIVOS GERAIS DA CLDF”; Elemento(s) de Despesa(s): -
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4. DESCRICAO DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO (VA0 OBRIGATORIO)

Deve-se especificar quais sdo os requisitos indispensdveis de que o objeto a adquirir/contratar deve dispor para atender a demanda,
incluindo padrées minimos de qualidade, de forma a permitir a selecdo da proposta mais vantajosa. Incluir, se possivel, critérios e
prdticas de sustentabilidade que devem ser veiculados como especificagées técnicas do objeto ou como obrigagéo da Contratada.

SUGESTAO DE TEXTO:

“Conforme o art. 20 da Lei n® 14.133/21, os itens de consumo adquiridos para suprir as demandas das estruturas da Administragéo
Publica deverdo ser de qualidade comum, ndo superior G necessdria para cumprir as finalidades as quais se destinam, vedada a
aquisi¢do de artigos de luxo”.

Dessa forma, os requisitos de cada item, a serem estabelecidos no Termo de Referéncia, deverdo atender aos padrées minimos de
qualidade necessdrios a satisfatoria utilizagdo daquele item, buscando a eficiéncia da atividade correlata.

Em relagdo aos itens [...] (apontar aqueles que possuem critérios e prdticas de sustentabilidade), constatam-se os seguintes critérios
e prdticas de sustentabilidade, que deverdo ser veiculados como especificagbes técnicas do objeto |[...]”

Item Critério/Pratica de Sustentabilidade

5. ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES A SEREM CONTRATADAS (OBRIGATORIO)

Neste campo, deve-se justificar as quantidades a serem adquiridas, devendo ser justificadas em fungdo de sua provdvel utilizagdo. A
estimativa deve ser obtida a partir de fatos concretos (Ex.: andlise de aquisicbes anteriores, observando-se a eventual ocorréncia
vindoura capaz de impactar o quantitativo demandado; criagdo de Unidade da CLDF; acréscimo de atividades; necessidade de
substitui¢do de bens atualmente disponiveis; entre outros).

A estimativa das quantidades a serem contratadas deve ser acompanhada das memdrias de cdlculo e dos documentos que lhe dédo
suporte, considerando a interdependéncia com outras contratagdes, de modo a possibilitar economia de escala.

SUGESTAO DE TEXTO:

“A estimativa de mobilidrio a ser adquirido para suprir as necessidades atuais da CLDF foi realizada com base na demanda observada
e na estrutura fisica das unidades, levando-se em consideragdo o quadro de servidores e as necessidades especificas dos setores,
utilizando como pardmetro a aquisi¢éo realizada em processos anteriores (se possivel, citar os processos).”

6. LEVANTAMENTO DE MERCADO (NAO OBRIGATORIO)

Deve-se informar o levantamento de mercado realizado, com a prospec¢éo e andlise das alternativas possiveis de solugdes,
apresentando justificativa técnica e econémica da escolha do tipo de solugdo a contratar, podendo, entre outras opgoes:

a) ser consideradas contratagées similares feitas por outros érgdos e entidades, com objetivo de identificar a existéncia de novas
metodologias, tecnologias ou inovagbes que melhor atendam as necessidades da Administragdo; e

b) ser realizada consulta, audiéncia publica ou realizar didlogo transparente com potenciais contratadas, para coleta de contribuigdes.

Caso apds o levantamento do mercado, a quantidade de fornecedores for considerada restrita, deve-se verificar se os requisitos que
limitam a participacdo sdo realmente indispensdveis, flexibilizando-os sempre que possivel (Inciso Ill, art. 7°, ¢/c §19, art. 79, IN
40/2020).

SUGESTAO DE TEXTO:

“Para a elaboragdo deste ETP, visando ao levantamento de mercado, com o escopo de definir o tipo de solugdo a contratar, observa-
se que para aquisicdo de mobilidrio pela Administragdo Publica predominam dois tipos de seguintes solugbes, quais sejam:

Solugdo 1: Aquisigéio por meio de Pregdo Tradicional

Nesse caso, aquisicdo ocorrerd em uma unica parcela, tdo logo o pregdo seja homologado.

Solugdo 2: Aquisigéio por meio de Pregdo SRP (conforme previsto no artigo 40, inciso Il, da Lei 14133/2021)

A aquisigcdo poderd ocorrer de forma parcelada enquanto durar a vigéncia da ata,

Solugdo 3: Adesdio a Ata de Registro de Pregos

Os drgdos e entidades poderdo aderir a ata de registro de pregos na condig¢do de néo participantes, observados os seguintes requisitos:

3
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| - apresentagdo de justificativa da vantagem da adesdo, inclusive em situagdes de provdvel desabastecimento ou descontinuidade
de servigo publico;

Il - demonstragdo de que os valores registrados estdo compativeis com os valores praticados pelo mercado na forma do art. 23 desta
Lei; e

Il - prévia consulta e aceitagdo do érgdo ou entidade gerenciadora e do fornecedor.

Ja o atendimento dos pedidos dos drgdos meramente usudrios fica na dependéncia de:
a) Prévia consulta e anuéncia do drgdo gerenciador;
b) Indicagdo pelo drgdio gerenciador do fornecedor ou prestador de servigo;

c) Aceitagdo, pelo fornecedor, da contratagdo pretendida, a ndo geragdo de prejuizo aos compromissos assumidos na Ata de Registro
de Pregos;

d) Manter as mesmas condigées do registro, ressalvadas apenas as renegociagées promovidas pelo érgdo gerenciador, que se fizerem
necessdrias;

Solugdo 4: Locagdo de mobilidrio similar ao objeto

Solugdo 5: Participagdo em processos de desfazimento de bens de outros 6rgdos

Andlise e escolha entre as solugdes existentes:
SUGESTAO DE TEXTO:

Com base nas solugbes apresentadas, a utilizagdo do Sistema de Registro de Pregos é considerada a mais vantajosa, tendo em vista
que o objeto deste Estudo consiste em bens de natureza comum, podendo ser objetivamente definido por meio de especificagdes
usuais de mercado, além das seguintes consideragoes:

a) é o modelo utilizado atualmente por esta Casa para reposigéo de estoque;

b) é a forma preferencial de aquisi¢cdes;

c) trata-se de procedimento visando contratagdes futuras e eventuais, formalizado para entregas parceladas, cuja demanda ndo se é
possivel quantificar previamente;

d) evita a realizagdo de licitagbes repetitivas para aquisi¢do do mesmo objeto.

7. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGCAO (OBRIGATORIO)

Neste item, é obrigatdrio que seja estimado o valor da contratagdo, acompanhado dos pregos unitdrios referenciais, das memdrias
de cdlculo e dos documentos que lhe ddo suporte, que poderdo constar de anexo classificado, se a Administragdo optar por preservar
o seu sigilo até a conclusdo da licitagdo.

7.1. O custo estimado da presente aquisicao é de R$ (valor por extenso), considerando a
pesquisa de mercado realizada, anexa a este Estudo (Anexo _ ).

8. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO (NAO OBRIGATORIO)

Deve-se descrever a solugéio como um todo, inclusive das exigéncias relacionadas & manutengdo e a assisténcia técnica, quando for
o caso, acompanhada das justificativas técnica e econémica da escolha do tipo de solugdo.

Considerando o art. 41 da Lei n® 14.133/21, no caso de licitacéo que envolva o fornecimento de bens, a Administracdo poderd
excepcionalmente indicar uma ou mais marcas ou modelos, desde que formalmente justificado, nas seguintes hipdteses:

a) em decorréncia da necessidade de padronizagéo do objeto;
b) em decorréncia da necessidade de manter a compatibilidade com plataformas e padrdes jé adotados pela Administragdo;

¢) quando determinada marca ou modelo comercializados por mais de um fornecedor forem os Unicos capazes de atender as
necessidades do contratante;

d) quando a descrigdo do objeto a ser licitado puder ser mais bem compreendida pela identificagdo de determinada marca ou
determinado modelo aptos a servir apenas como referéncia;

SUGESTAO DE TEXTO:

“Registro de Pregos para aquisi¢do (fornecimento e montagem) de mobilidrio corporativo como estantes, estagées de trabalho, mesas
e gaveteiros, incluindo assisténcia técnica, conforme especificagdo:

4
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Item Descrigdo do material Quantidade

MESA RETANGULAR — TAMPO EM MDP/MDF REVESTIDO EM AMBAS AS
FACES COM LAMINADO MELAMINICO COR XXXX ESTRUTURA METALICA.

1 MED. 1200 X 600 X 730 MM. PRODUZIDA EM CONFORMIDADE COM AS 30
NORMAS ABNT, NBR XXXXX. MODELO XXXXX. DEMAIS ESPECIFICACOES
COSNTANTES NO ANEXO XXX
[.]
Anexo __ —Justificativas para indicagdo de marcas, referente aos itens [...]

9. JUSTIFICATIVAS PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA CONTRATACAO (OBRIGA T(leO)
E imprescindivel que, neste item, seja informado se a divisdo do objeto representa, ou ndo, perda de economia de escala (Stimula 247
do TCU).
SUGESTAO DE TEXTO:

“Observa-se o disposto no art. 40, § 39, inciso I, da Lei n® 14.133/21: “O parcelamento nédo serd adotado quando: | - a economia de
escala, a redugdo de custos de gestdo de contratos ou a maior vantagem na contratagdo recomendar a compra do item do mesmo
fornecedor.

No presente caso, justifica-se o agrupamento por lotes, dada a necessidade de integralizagdo dos itens levando-se em conta sua
natureza e utilizagdo.”

10. DEMONSTRATIVO DOS RESULTADOS PRETENDIDOS (VA0 OBRIGATORIO)

Esse demonstrativo deve ser estabelecido em termos de economicidade e de melhor aproveitamento dos recursos humanos, materiais
e financeiros disponiveis.

Deve-se demonstrar os ganhos diretos e indiretos que se almeja com a contratagdo, essencialmente quanto a efetividade, ao
desenvolvimento nacional sustentdvel e, sempre que possivel, em termos de economicidade, eficdcia, eficiéncia, de melhor
aproveitamento dos recursos humanos, materiais ou financeiros disponiveis.

SUGESTAO DE TEXTO:

A aquisi¢cdo deverd permitir o alcance dos seguintes resultados:

- Agilidade no atendimento das solicitacées de méveis quando ocorrer instalagdo/remanejamento de novas unidades;
- Assegurar a continuidade das atividades administrativas de acordo com as recomendagdes sanitdrias;
- Economia e celeridade nas aquisi¢bes, através da compra por meio de ARP;

- Melhor desempenho dos recursos humanos por proporcionar ganhos de produtividade em decorréncia do fornecimento de
instalagdes fisicas adequadas para o desenvolvimento das atividades.

Dessa maneira, esta Equipe de Planejamento considera que é dever do Gestor Publico promover as condi¢bes adequadas de trabalho,
visando a eficiéncia, eficdcia, conforto, seguranga, economicidade, sustentabilidade e satde, além do prezar pelas condi¢cées de
melhoria da qualidade dos servigos oferecidos a sociedade.

11. PROVIDENCIAS A SEREM ADOTADAS (NAO OBRIGATORIO)

Deve-se informar, se houver, todas as providéncias a serem adotadas pela Administragéo previamente a celebragdo do contrato,
inclusive quanto a capacitagdo de servidores ou de empregados para fiscalizagdo e gestdo contratual ou adequagdo do ambiente da
organizagdo, tais como:

- Infraestrutura tecnoldgica, elétrica e de ar-condicionado;
- Espago fisico e logistica;

- Estrutura organizacional;

- Acesso aos sistemas de informagdo;

- Capacitagdo dos funciondrios da contratada;

- Capacitagdo de servidores para fiscalizagéo e gestdo contratual ou operacionalizagéo da solugdo escolhida;
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- Seguranga.

Caso haja necessidade de capacitagdo dos servidores, relacionar quais serGo as agdes necessdrias.

12. CONTRATACOES CORRELATAS E/OU INDEPENDENTES (NAO OBRIGATORIO)
Deve-se informar se hd contratagées que guardam relagdo/afinidade com o objeto da compra pretendida, sejam elas ja realizadas,
ou contratagdes futuras, indicando o nimero do Processo SEl e a justificativa da correlagdo, considerando as seguintes definigbes:

Contratagées correlatas: sdo aquelas que versam sobre objeto similar ou complementar ao objeto que se pretende contratar, mas
que ndo precisam, necessariamente, do objeto principal.

Contratagoes interdependentes: sGo aquelas cuja execugdo possa afetar ou ser afetada pela contratagdo que se pretende realizar.

13. POSSIVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS (NAO OBRIGATORIO)

Deve-se descrever os possiveis impactos ambientais e respectivas medidas de tratamento ou mitigadoras buscando sanar os riscos
ambientais existentes, incluidos os requisitos de baixo consumo de energia e de outros recursos, bem como logistica reversa para
desfazimento e reciclagem de bens e refugos, quando aplicdvel.

SUGESTAO DE TEXTO:

Em caso de constatagdo de possivel impacto ambiental, utilizar o seguinte texto:

“Foram constatados os seguintes possiveis impactos ambientais e respectivas medidas de tratamento ou mitigadoras:

Possivel impacto ambiental Medida saneadora/mitigadora

14. CONCLUSAO DO ESTUDO / DECLARAGAO DE VIABILIDADE (OBRIGATORIO)

SUGESTAO DE TEXTO:

“O presente planejamento foi elaborado em harmonia com a Lei n2 14.133, de 2021 e com a IN n2 40, da SEDGG/ME, de 22 de maio
de 2020, bem como em conformidade com as normas e requisitos técnicos necessdrios ao cumprimento das necessidades e objeto da
aquisicdo, com a concluséo apontada na VIABILIDADE / INVIABILIDADE DA CONTRATACAO. ”

15. ANEXOS
Anexo __ — Pesquisa de Mercado
Anexo __ - Justificativas para indicacdo de marcas, referente aos itens (SE FOR O CASO)
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TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO DE CONTRATAGAO

Neste campo é definido o objeto da contratacéo, que pode ser semelhante & DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO (item 8 do
Estudo Técnico Preliminar - ETP) ou completamente diferente em razdo de nova solugdo escolhida ou alteragdes procedidas no
desenrolar do ETP.

SUGESTAO DE TEXTO:

Aquisi¢éo de material permanente, para atendimento das demandas da Cdmara Legislativa do Distrito Federal (CLDF), conforme a
quantidade e especificagdes constantes no Anexo | deste Termo de Referéncia.

2. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Conforme item 4 no ETP, deve-se especificar quais sdo os requisitos indispensdveis de que o objeto a adquirir/contratar deve dispor
para atender a demanda, incluindo padrées minimos de qualidade, de forma a permitir a sele¢éo da proposta mais vantajosa. Incluir,
se possivel, critérios e prdticas de sustentabilidade que devem ser veiculados como especificagbes técnicas do objeto ou como
obrigagdo da Contratada.

2.1. Deverao ser observados os requisitos previstos no Anexo I deste Termo de Referéncia, Relacdo de
Materiais, consoante previsto no ETP.

3. MODALIDADE DE CONTRATACAO E CRITERIO DE JULGAMENTO

Para o registro de pregos, o critério de julgamento de menor prego por grupo de itens somente poderd ser adotado quando for
demonstrada a inviabilidade de se promover a adjudicagdo por item e for evidenciada a sua vantagem técnica e econémica, e o
critério de aceitabilidade de pregos unitdrios maximos deverd ser indicado no edital (Lei n® 14.133 de 2021, art. 82, § 19).

Na hipdtese de julgamento de menor prego por grupo, a contratagdo posterior de item especifico constante de grupo de itens exigird
prévia pesquisa de mercado e demonstragdo de sua vantagem para o 6rgdo ou entidade (Lei n® 14.133, de 2021, art. 82, § 29).

O julgamento das propostas serd realizado de acordo com os seguintes critérios:
I - menor prego;
Il - maior desconto (Lei n® 14.133. de 2021, art. 33).

3.1. Trata-se de aquisicdo de bem comum, a ser contratada mediante licitagdo, na modalidade pregao, em
sua forma eletronica.

3.2. No julgamento das propostas sera adotado o critério de menor prego, POR ITEM / POR GRUPO, desde
que atendidas as especificacoes constantes neste Termo de Referéncia.

4. ATA DE REGISTRO DE PRECOS

Exemplo de justificativa, em caso de aplicabilidade: impossibilidade de quantificagdo precisa do objeto; ou necessidade de
contratagbes frequentes; necessidade de aquisicdo de bens com previsdo de entregas parceladas; contratagdo de servigos
remunerados por unidade ou em regime de tarefa.

() Nao se aplica.

() Se aplica. Justificativa:

4.1. Prazo para Intencdo de Registro de Preco (IRP)

Subitens 4.1 a 4.5 somente deverdo ser preenchidos no caso de Ata de Registro de Precos (condigdo “SE APLICA”).
Exemplos de justificativa:




| N© 171, Brasilia, terca-feira, 23 de agosto de 2022
N7

CAMARA
LEGISLATIVA

DISTRITO FEDERAL

CAMARA LEGISLATIVA DO DISTRITO FEDERAL
Diretoria de Administracao e Finangas
Divisdo de Almoxarifado e Patrimonio \ /7
Setor de Patrimonio

O objeto pretendido terd a CLDF como Unico contratante e, por isso, com fulcro no art. 86, § 1°, da Lei n° 14.133, de 2021, o
procedimento publico de intengdo de registro de pregos serd dispensdvel.

Situagdo emergencial com exiguidade de tempo.

Especificidade do objeto.

() Permitida.
() Vedada. Justificativa:

4.2. Adesao de outros érgaos a Ata de Registro de Preco (ARP)

Exemplo de justificativa, em caso de vedagdo: dificuldade no gerenciamento de eventuais participantes na Intengdo de Registro de
Pregos,

() Permitida.
() Vedada. Justificativa:

4.3. Tempo maximo para entrega dos moveis pela CONTRATADA, apos solicitacdo pela CONTRATANTE:
( ) dias Uteis.

4.4. Prazo de vigéncia

O prazo de vigéncia da ata de registro de precos serd de 1 (um) ano e podera ser prorrogado, por igual
periodo, desde que comprovado o prego vantajoso.

4.5. Contrato decorrente da ARP
O contrato decorrente da Ata de Registro de Precos tera sua vigéncia estabelecida em

5. JUSTIFICATIVA

5.1. A aquisicdo ora pretendida visa atender as diversas unidades da Camara Legislativa do Distrito Federal,
conforme previsdo constante para compra anual pelo calendario de compras de (colocar o
exercicio de referéncia), visando suprir a necessidade de complementacdo de alguns moveis ja existentes
e em uso na CLDF.

5.2. Considerando que parte dos médveis adquiridos sdo para complementacdo, os itens deverdo possuir as
mesmas caracteristicas, 0 mesmo padrdo de acabamento e uma mesma tonalidade no acabamento, para
garantir um layout uniforme, esses mdveis deverdo ser adquiridos em lote.

6. PRAZO E FORMA DE ENTREGA

6.1. A Entrega devera ser realizada em até __ ( ) dias corridos no Setor de Patrimonio (ou na unidade
demandante, se estabelecido neste instrumento) da Camara Legislativa do Distrito Federal, situada na
Praca Municipal — Quadra 2 — Lote 5 — Subsolo (-3), Brasilia-DF, CEP 70.094-902, no horario de
expediente, para fins de recebimento.

6.2. A contratada devera entrar em contato direto com o Setor de Patrimonio - DIAP/DAF, por meio do telefone
(61) 3348-8581, com antecedéncia minima de 02 (dois) dias Uteis, para realizagao da entrega, que devera
ser realizada no horario das 9h:00min as 17h:00min, de segunda a sexta-feira.

6.3. O recebimento provisdrio, ndo configurado como aceite, obedecera as seguintes fases:

I - Entrega do material, por parte da contratada, nas especificacdes exigidas e dentro do prazo estipulado
no subitem 6.1 acima, contados a partir do recebimento da Nota de Empenho;
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II - Andlise da conformidade do material pelo setor demandante, em até 5(cinco) dias apos a efetivacao
da entrega;

III — Emissdo do Termo de Recebimento definitivo pelo setor demandante, em até 3 dias apds concluida
a andlise da fase II, com base nas especificacdes contidas no ANEXO I deste Termo de Referéncia e
na amostra apresentada, quando for o caso.

6.4. O Setor de Patrimoénio realizara a conferéncia do material entregue, observando as especificacoes
apresentadas no ANEXO I e na Nota de Empenho; e verificando a quantidade, a qualidade e possiveis
danos.

6.5. Caso seja verificada qualquer incompatibilidade, ocorréncia de vicio do material ou caracteristica em
desacordo com sua especificagdo, o fornecedor sera convocado a substitui-lo no prazo maximo de 15
(quinze) dias corridos, contados da data de ciéncia de sua convocagao pelo Contratante, ou demonstrar
a improcedéncia da recusa, no prazo maximo de 5 (cinco) dias Uteis.

6.6. Todo e qualquer 6nus decorrente da entrega do material, inclusive frete, sera de inteira responsabilidade
da empresa vencedora ou transportadora, bem assim a movimentagao dos materiais até as dependéncias
do depdsito do Setor de Patrimbnio, com o fornecimento de mao de obra para viabilizar o transporte.

6.7. O recebimento definitivo ndo excluira a responsabilidade da empresa vencedora pela perfeita qualidade
do material fornecido, cabendo-lhe sanar quaisquer irregularidades porventura detectadas durante a
utilizacdo do material.

7. AMOSTRA

7.1. Dos produtos ofertados pela empresa ndo enquadrados nas marcas de referéncia descritas no ANEXO I
- Relacdo de Bens Permanentes, sera exigida apresentacao de amostra a fim de garantir a compatibilidade
com as especificacoes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

7.2. A empresa sera convocada oficialmente pela Contratante para o envio da amostra, que devera ser
entregue no Setor de Patrimonio, até o (Definir a quantidade de dia, de acordo com a complexidade dos
itens comprados.), contados da data de ciéncia de sua convocagao, no mesmo enderego constante do
subitem 6.1, no horario das 9h:00min as 17h:00min, de segunda a sexta-feira.

7.3. Os exemplares colocados a disposicdo da Administragdo serdo tratados como protétipos, podendo ser
manuseados e desmontados pela equipe técnica responsavel pela analise, ndo gerando direito a
ressarcimento. Apos a divulgacdo do resultado final da licitacdo, as amostras entregues deverdo ser
recolhidas pelos licitantes no prazo de 10 (dez) dias Uteis, apds o qual poderdo ser descartadas pela
Administracdo, sem direito a ressarcimento.

7.4. Os licitantes deverdo colocar a disposigao da Administracao todas as condices indispensaveis a realizagao
de testes e fornecer, sem 6nus, os manuais impressos em lingua portuguesa, necessarios ao seu perfeito
manuseio, quando for o caso.

8. DOTACAO ORCAMENTARIA/VALOR
8.1. Valor estimado da contratacdao: R$

8.2. Programa de Trabalho: A despesa estimada para realizagdo do objeto do presente Termo de Referéncia
correra por conta do Programa de Trabalho - MANUTENCAO DE SERVICOS
ADMINISTRATIVOS GERAIS-CAMARA LEGISLATIVA- PLANO PILOTO

8.3. Elemento de Despesa: 4.4.90.52 - EQUIPAMENTOS E MATERIAL PERMANENTE
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9. FORMA E DO CRITERIO DE SELEGAO DO FORNECEDOR

9.1. No julgamento das propostas sera adotado o critério de menor preco, desde que atendidas as
especificacbes constantes neste Termo de Referéncia.

10. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO E FISCALIZACAO
10.1. A fiscalizacdo do contrato sera exercida por servidor designado pelo Setor de Patrimonio — SEPAT.

10.2. Cabera ao Fiscal acompanhar a execugao das fases I, II e III constante no subitem 6.3, e do disposto
nos subitens 6.4, 6.5, 6.6 e 6.7, tomando todas as providéncias necessarias para o cumprimento do
contrato.

10.3. Caso o material apresente falha ou defeito durante sua utilizacdo, dentro do periodo de garantia, o
Fiscal notificara a CONTRATADA para substitui-lo. O ndo cumprimento por parte da CONTRATADA
ensejara aplicacdo de sangdo administrativa, conforme disposto no Item 16 deste Termo de Referéncia.

10.4. A andlise de conformidade do material sera exercida por servidor técnico do setor demandante, relativo
aos itens do ANEXO 1.

10.5. A fiscalizagdo da CLDF ndo exclui nem reduz a responsabilidade da CONTRATADA, inclusive perante
terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeigbes técnicas, vicios redibitorios,
ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndao implica
corresponsabilidade da CLDF ou de seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade com o art. 120 da
Lei n® 14.133, de 2021.

11. GARANTIA DOS MATERIAIS

Informar a garantia minima exigida pela Administragdo.

Verificar se a garantia pode ser assegurada apenas com a assinatura de Termo de Garantia.

12. SUBCONTRATACAO

Nessa permisséo devem ser sopesadas quais as partes do objeto poderdo ser subcontratadas, levando-se em conta as prdticas usuais
adotadas no mercado e o interesse publico subjacente a contratagdo.

DispGe a Lei n? 14.133, de 2021, em seu art. 122, que “na execugdo do contrato e sem prejuizo das responsabilidades contratuais e
legais, o contratado poderd subcontratar partes da obra, do servico ou do fornecimento até o limite autorizado, em cada caso, pela
Administragdo”.

A subcontratagdo, desde que prevista no instrumento convocatdrio, possibilita que terceiro, que néo participou do certame licitatdrio,
realize parte do objeto.

A CLDF cabe, exercitando a previsdo do edital, autorizar a subcontratagio mediante ato motivado, comprovando que atende ds
recomendagdes do Termo de Referéncia e convém a consecugdo das finalidades do contrato. Caso admitida, cabe ao Termo de
Referéncia estabelecer com detalhamento seus limites e condigées.

Registre-se que, conforme Acdrddo TCU 2679/2018-Plendrio, “os servigos cuja comprovagdo for exigida por atestados para fins de
habilitagéo ndo podem ser subcontratados”.

A subcontratagdo parcial é permitida e deverd ser analisada pela CLDF com base nas informagdes dos estudos preliminares, em cada
caso concreto.

Caso admitida, o edital deve estabelecer com detalhamento seus limites e condigées, inclusive especificando quais parcelas do objeto
poderdo ser subcontratadas. E importante verificar que sdo vedadas (i) a exigéncia no instrumento convocatdrio de subcontratagio
de itens ou parcelas determinadas ou de empresas especificas; (ii) a subcontratagdo das parcelas de maior relevdncia técnica, assim
definidas no instrumento convocatdrio; (iii) a subcontratagdo de microempresas e empresas de pequeno porte que estejam
participando da licitagdo; e (iv) a subcontratagdo de microempresas ou empresas de pequeno porte que tenham um ou mais socios
em comum com a CLDF.

() Vedado. Justificativa:

10
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() Permitido. Percentual maximo do valor do contrato: %. Justificativa:

13. OBRIGACOES DA CONTRATANTE
13.1. Emitir a Nota de Empenho, com todas as informacoes necessarias, em favor da CONTRATADA.

13.2. Encaminhar a Nota de empenho a CONTRATADA, juntamente com a ordem de fornecimento, por carta
com aviso de recebimento, E-mail ou por qualquer outro meio capaz de registro.

13.3. Assegurar 0s recursos orgamentarios e financeiros para custear a prestacdo do servico.

13.4. Acompanhar, controlar e avaliar o fornecimento, observando os padrdes de qualidade e especificacoes
exigidas pela CLDF.

13.5. Prestar a CONTRATADA, em tempo habil, as informacoes eventualmente necessarias a execucao do
fornecimento.

13.6.  Exigir, a qualquer tempo, a substituicdo de qualquer item que julgar insuficiente, inadequado ou fora
das especificacOes.

13.7. Atestar a fatura/Nota Fiscal correspondentes ao fornecimento, por intermédio do servidor competente.

13.8.  Efetuar, em favor da empresa CONTRATADA, o pagamento nas condicdes estabelecidas neste Termo
de Referéncia.

13.9. Comunicar oficialmente a CONTRATADA sobre quaisquer falhas verificadas nos materiais fornecidos.
13.10. Designar um ou mais servidores para fazer a fiscalizacdo e o acompanhamento da entrega dos bens.

13.11. Rejeitar formalmente e por escrito, no todo ou em parte, a entrega dos materiais que estiverem em
desacordo com as especificacdes apresentadas no Anexo I. Para que esta rejeicao seja considerada
valida, bastara a comprovacao de envio de notificagdo escrita ao preposto da CONTRATADA.

13.12. Exigir o cumprimento de todas as obrigagGes assumidas pela Contratada, de acordo com as clausulas
contratuais e os termos de sua proposta.

13.13. Cientificar a Diretoria de Administracdo e Financas para adocdo das medidas cabiveis quando do
descumprimento das obrigacdes pela CONTRATADA.

14. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

14.1. Tomar todas as providéncias necessarias a fiel execucdao do objeto, executando o fornecimento de
todo material na forma especificada.

14.2. Manter, durante o periodo de realizacdo do fornecimento, todas as condicdes e qualificages exigidas
neste Termo de Referéncia.

14.3. Promover o fornecimento dos itens, em no maximo de ( ) dias corridos, a contar da
data do recebimento da Nota de Empenho, devendo observar os pardmetros e rotinas estabelecidos, em
observancia as normas legais e regulamentares aplicaveis e as recomendacoes.

14.4.  Prestar todos os esclarecimentos que Ihe forem solicitados pela CONTRATANTE.
14.5.  Cumprir, impreterivelmente, todos os prazos e condigdes exigidas.

14.6. Observar, rigorosamente, a legislacgido e as normas regulamentares emanadas pelos Orgdos
competentes.

14.7. Encaminhar @ CONTRATANTE a Nota Fiscal/Fatura, juntamente com cépia da Nota de Empenho,
correspondente ao fornecimento realizado, no ato da entrega.

11
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14.8.  Substituir no prazo maximo de ( ) dias corridos, dentro do prazo de garantia,
qualquer material que houver fornecido que esteja defeituoso ou fora das especificagdes. Todas as
substituicOes ocorrerao as expensas da contratada.

14.9. Ressarcir eventuais prejuizos causados a Camara Legislativa do Distrito Federal e /ou terceiros,
provocados por ineficiéncia ou irregularidades cometidas na execucdo das obrigacdes assumidas.

15. QUALIFICACAO TECNICA

15.1. Devera ser apresentado no minimo 01 (um) atestado de capacidade técnica, emitido por Orgdo ou
Entidades da Administracdo Publica direta ou indireta, federal, estadual ou municipal, ou ainda de
empresas privadas, comprovando a aptiddo da licitante no fornecimento de materiais com caracteristicas
equivalentes ao objeto do presente Termo de Referéncia.

16. PAGAMENTO

Ndio existe mais a obrigatoriedade do prazo maximo de 30 dias para pagamento, conforme disposto na legislagédo anterior. O art. 25
da Lein? 14.133, de 2021 determina que as condigbes de pagamentos estejam previstas no edital.

16.1. Os pagamentos serao efetuados pela CLDF, em moeda corrente nacional, mediante Ordem Bancaria.
16.2. Para efeito de pagamento, a CONTRATADA devera apresentar os documentos abaixo relacionados:

e da regularidade fiscal, constatada através de consulta "on-line" ao Sistema de Cadastramento
Unificado de Fornecedores — SICAF, ou na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante
consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n°® 14.133, de
2021; e

e da regularidade trabalhista, constatada através da emissdo da Certiddo Negativa de Débitos
Trabalhistas (CNDT).

16.3. O setor competente para proceder o pagamento deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada
expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:
e prazo de validade;
e a data da emissao;
e 0s dados do contrato e do 6rgdo CLDF;
e periodo de prestacdo dos servigos;
e valor a pagar; e
» eventual destaque do valor de retencGes tributarias cabiveis.
16.4. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento por culpa comprovada da Contratante, o valor devido

devera ser acrescido de encargos moratodrios, apurados desde a data final do periodo de adimplemento
até a data do efetivo pagamento.

16.5. A parcela devida sera atualizada monetariamente, desde o vencimento da obrigacao até a data do
efetivo pagamento de acordo com a variagdo “pro rata tempore” do INPC.

16.6. Nenhum pagamento sera efetuado a contratada enquanto pendente de liquidagdo ou quando existir
qualquer obrigagao que lhe for imposta, em virtude de penalidade ou inadimpléncia, sem que isso gere
direito ao pleito de reajustamento de precos ou correcdo monetaria.

16.7. A critério da CLDF, podera ser utilizado o valor contratualmente devido para cobrir dividas de
responsabilidade da Contratada relativas a multas que |lhe tenham sido aplicadas em decorréncia de
irregular execucdo contratual.

12




| N© 171, Brasilia, terca-feira, 23 de agosto de 2022
N7

CAMARA
LEGISLATIVA

DISTRITO FEDERAL

CAMARA LEGISLATIVA DO DISTRITO FEDERAL
Diretoria de Administracao e Finangas
Divisdo de Almoxarifado e Patrimonio \ /7
Setor de Patrimonio

17. REAJUSTE
Obs.: Este item somente serd aplicdvel nos casos de compras decorrentes de contrato ou Ata de Registro de Precos.

17.1. Os pregos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data
limite para a apresentacdo das propostas.

17.2.  Apds o interregno de um ano, e independentemente de pedido da CONTRATADA, os precos iniciais
serdo reajustados, mediante a aplicagao, pela CONTRATANTE, do indice (indicar o indice a
ser adotado), exclusivamente para as obrigacoes iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da anualidade,
com base na seguinte formula (art. 52 do Decreto n.° 1.054, de 1994):

R =V (I-19)/1I°, onde:
R = Valor do reajuste procurado;
V = Valor contratual a ser reajustado;
I° = indice inicial - refere-se ao indice de custos ou de pregos correspondente a data fixada para entrega da
proposta na licitagdo;
I = Indice relativo ao més do reajustamento;

17.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir dos
efeitos financeiros do Ultimo reajuste.

17.4. No caso de atraso ou ndo divulgacao do indice de reajustamento, o CONTRATANTE pagara a
CONTRATADA a importancia calculada pela Ultima variacdo conhecida, liquidando a diferenga
correspondente tdo logo seja divulgado o indice definitivo.

17.5. Nas aferig0es finais, o indice utilizado para reajuste serd, obrigatoriamente, o definitivo.

17.6. Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer forma ndo possa
mais ser utilizado, sera adotado, em substituicdo, o que vier a ser determinado pela legislacdo entdo em
vigor.

17.7. Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial, para
reajustamento do prego do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

17.8. O reajuste sera realizado por apostilamento.

18. SANGOES ADMINISTRATIVAS

18.1. Comete infracdo administrativa nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, a LICITANTE ou CONTRATADA
que:
I) der causa a inexecucdo parcial do contrato;

II) der causa a inexecugao parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo, ao funcionamento
dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

III) der causa a inexecucao total do contrato;
IV) deixar de entregar a documentacao exigida para o certame;
V) ndo mantiver a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

VI) ndo celebrar o contrato ou n3do entregar a documentacdo exigida para a contratagdao, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

VII)ensejar o retardamento da execucao ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo justificado;

VIII) apresentar declaragao ou documentagdo falsa exigida para o certame ou prestar declaracao falsa
durante a licitagao ou a execucao do contrato;

IX) fraudar a licitagdo ou praticar ato fraudulento na execucao do contrato;
X) comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
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XI) praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagdo;
XII)praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n© 12.846, de 1° de agosto de 2013.

18.2. Pela inexecucdo total ou parcial do objeto deste contrato, a Administragdo pode aplicar a
CONTRATADA as seguintes sangoes:

I) adverténcia;

II) multa;

IIT) impedimento de licitar e contratar;

1V) declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar.

18.3. Na aplicacdo das sangdes serao considerados:
I) a natureza e a gravidade da infracao cometida;
IT) as peculiaridades do caso concreto;
III) as circunstancias agravantes ou atenuantes;
IV) os danos que dela provierem para a Administragao Publica;

V) a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientages
dos 6rgdos de controle.

18.4. A ADVERTENCIA sera aplicada exclusivamente quando a CONTRATADA der causa & inexecugdo parcial
do contrato e quando ndo se justificar a imposi¢ao de penalidade mais grave.

18.5. A MULTA sera calculada na forma do edital ou do contrato, ndo podera ser inferior a 0,5% (cinco
décimos por cento) nem superior a 30% (trinta por cento) do valor do contrato licitado ou celebrado com
contratagao direta e serd aplicada ao responsavel por qualquer das infragdes administrativas previstas no
subitem 18.1 acima (infracdes previstas no art. 155 da Lei 14.133, de 2021).

18.6. O IMPEDIMENTO DE LICITAR E CONTRATAR sera aplicado ao responsavel pelas infracdes
administrativas previstas nos incisos II, III, IV, V, VI e VII do subitem 18.1 acima, quando nao se justificar
a imposicdo de penalidade mais grave, e impedira o responsavel de licitar ou contratar no dmbito da
Administragdo Publica direta e indireta do ente federativo que tiver aplicado a sangdo, pelo prazo maximo
de 3 (trés) anos (infracdes previstas no art. 155 da Lei 14.133, de 2021).

18.7. A DECLARACAO DE INIDONEIDADE PARA LICITAR OU CONTRATAR serd aplicada ao responsavel pelas
infrac0es administrativas previstas incisos VIII, IX, X, XI e XII do subitem 18.1 acima, bem como pelas
infragdes administrativas previstas nos incisos II, III, IV, V, VI e VII do referido subitem que justifiquem
a imposicao de penalidade mais grave que a sancgao referida no art. 156 da Lei n® 14.133/21, e impedira
o responsavel de licitar ou contratar no ambito da Administracdo Publica direta e indireta de todos os
entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos (infracdes previstas no
art. 155 da Lei 14.133, de 2021).

18.8. A DECLARAGAO DE INIDONEIDADE PARA LICITAR OU CONTRATAR sera precedida de analise juridica
e observara as seguintes regras:

I) quando aplicada por érgao do Poder Executivo, sera de competéncia exclusiva de ministro de Estado,
de secretario estadual ou de secretario municipal e, quando aplicada por autarquia ou fundagao,
sera de competéncia exclusiva da autoridade maxima da entidade;

II) quando aplicada por 6rgaos dos Poderes Legislativo e Judiciario, pelo Ministério Publico e pela
Defensoria Publica no desempenho da funcdo administrativa, sera de competéncia exclusiva de
autoridade de nivel hierarquico equivalente as autoridades referidas no inciso I acima, na forma de
regulamento.

18.9. As sangOes previstas nos incisos III e IV do subitem 18.2 poderdo ser aplicadas cumulativamente com
a prevista no inciso II do mesmo subitem.
14
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18.10. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor de pagamento eventualmente
devido pela Administracdo ao contratado, além da perda desse valor, a diferenga sera descontada da
garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

18.11. A aplicagao das sangOes previstas no caput deste artigo ndo exclui, em hipdtese alguma, a obrigagao
de reparagao integral do dano causado a Administragao Publica.

18.12. O atraso injustificado na execucdo do contrato sujeitara o contratado a multa de mora de (art. 162 da
Lei 14.133, de 2021):

a) 0,1% (um décimo por cento) até 0,2% (dois décimos por cento) por dia sobre o valor adjudicado
em caso de atraso na execucdo dos servicos, limitada a incidéncia a 15 (QUINZE) dias. Apds o décimo
quinto dia e a critério da Administracdo, no caso de execucdo com atraso, podera ocorrer a nao-
aceitacdo do objeto, de forma a configurar, nessa hipdtese, inexecucao total da obrigacdo assumida,
sem prejuizo da rescisdo unilateral da avenga;

b) 0,1% (um décimo por cento) até 10% (dez por cento) sobre o valor adjudicado, em caso de atraso
na execugao do objeto, por periodo superior ao previsto no subitem acima, ou de inexecucao parcial
da obrigacdo assumida;

Os patamares estabelecidos nos itens acima poderdo ser alterados a critério do autor do TR.

Brasilia, de de
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ANEXO I - RELACAO DOS BENS PERMANENTES

Item

Descricao Un Quantidade

16
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MANUAL PARA O PREENCHIMENTO DO TERMO DE REFERENCIA E
ARTEFATOS EXIGIDOS NA CONTRATACAO DE SERVICOS CONTINUADOS

O presente modelo de Formuldrio pretende auxiliar os servidores da CLDF no cumprimento das diretrizes
estabelecidas pela Lei n? 14.133, de 2021, que regulamenta as licitacdes e contratos em geral; Instrucdo
Normativa n2 05 de 2017, do Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e Gestdo, e determinado pelo Ato
da Mesa Diretora n? 60, de 2017 que dard ordem e forma a consecug¢do dos Estudos Preliminares da
Contratagdo que precedem a licitagdo.

E o documento que mais sofrerd variacdo de contetido entre os artefatos previstos na Instrucdo, em razdo das
grandes diferencas e peculiaridades tanto do objeto a ser licitado, quanto de cada unidade da administracdo
que demandara a agdo.

Como instrumento de orientacdo a Administragdo, os usuarios ndo devem prender-se textualmente e
exclusivamente ao conteudo apresentado neste manual.

Os itens deste modelo encerram orientagGes, explicacdes ou sugestdes, mas ndo podem ser considerados
impositivos ou exclusivos, e deverdo ser devidamente suprimidas quando da finalizagdo do documento,
devendo os participantes dos estudos preencher todos os itens do Formulario, sempre de acordo com as
peculiaridades do objeto da licitagdo e os critérios de oportunidade e conveniéncia, cuidando-se para que
sejam reproduzidas as mesmas definices nos demais instrumentos da licitagdo, para que ndo conflitem.

E obrigatdrio o preenchimento de todos os itens deste Formuldrio, sendo utilizada a expressdo “NAO
SE APLICA” naqueles dispensdveis ou inadequados, preferencialmente com justificativa.
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ESTUDO PRELIMINAR DA CONTRATACAO

1. AREA REQUISITANTE DA CONTRATAGCAO

2. DESCRI(}KO DA DEMANDA

2.1. Atender de forma permanente e continua as necessidades da Camara Legislativa do Distrito
Federal de...

2.2. Contratacdo de empresa prestadora de servigos terceirizados, que atuem no ramo de atividade
compativel com o objeto desta contratacdo e que atendam todas as exigéncias estabelecidas
neste instrumento.

2.3. Para a execucao dos servicos, a empresa devera dispor de profissionais com formagao e
habilidades e conhecimentos previstos na Classificacao Brasileira de Ocupacdes — CBO, como
descrito a seguir, contemplando as Convengdes Coletivas de Trabalho respectivas,
apresentando capacitacdo para a atuagao...

Mao de obra:

Categoria CBO Jornada de
Trabalho

2.4. A presente contratacdo vincula-se aos preceitos da Instrugdo Normativa n° 05, de 2017 —
MPOG, recepcionada pelo Decreto-DF n° 38.934, de 15 de margo de 2018, e objetiva a
prestacdo de atendimento adequado ao publico, com o suporte administrativo aos servidores e
Parlamentares. Os servigos pretendidos possuem natureza continuada, enquadrando-se nos
pressupostos do Decreto-DF n° 39.978, de 25 de julho de 2019, para o apoio na realizagao
das atividades essenciais para o cumprimento da missao institucional da CLDF.

2.5. A duracdo inicial do contrato sera de ( ) meses, contados a partir da data de sua
assinatura, com possibilidade de prorrogacdo por sucessivos periodos, por interesse das
partes, até o limite de ( ) anos, consoante estabelecido nos art. 106 e 107, da

Lei n® 14.133/2021.

A Lei n? 14.133, de 12 de abril de 2021. art. 106 e 107 da Lei 14.133/2021, prevé a contratagdo inicial de até 5 anos,
podendo ser prorrogado, respeitada vigéncia mdxima decenal.
2.6. Os servicos contratados serdo implementados integralmente desde o inicio da execucao do
contrato.
2.7. Foi verificada a ampla oferta de toda a mao de obra desejada pelo mercado que atendem aos
requisitos especificados no item 5 — Requisitos da Contratacao desse estudo.

3. DIRETRIZES GERAIS
3.1. Exame dos normativos que disciplinam os servigos:
e Instrugdo Normativa n2 05, de 2017 — MPOG
e  Decreto-DF n? 38.934, de 15 de margo de 2018
e Decreto-DF n© 39.978, de 25 de julho de 2019
e  Decreto-DF n? 40.845, de 28 de maio de 2020
e Lei Complementar n® 155, de 27 de outubro de 2016
e [ein®14.133, de 12 de abril de 2021

e  Se licitagdo exclusiva: Lei Complementar n° 123/2006, da Lei Complementar n? 147/2014, Lei Distrital n?
4.611/2011;

e  Se servigos de terceiros sem ou com méo de obra: Instrugdo Normativa MPDG n® 05/2017.

3.2. Analise da contratagdo anterior ou da série historica:
Verificaram-se inconsisténcias nas fases do Planejamento da Contratacdo, Selecdo do

2
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Fornecedor e Gestao do Contrato anterior?
( ) NAO.
( ) SIM. Ne do Ultimo Processo. . Quais?

e  Necessidade de adaptagdo dos ambientes para a contratagdo pretendida

e Necessidade de espago para armazenamento de materiais ou equipamentos

e Inadequagdo de dispositivos disciplinadores na execugdo do contrato, inclusive com a determinagdo de sangbes ou
prazos de realizagdo de tarefas.

3.3. No caso de inconsisténcias averiguadas, quais as providéncias para prevenir essas
ocorréncias?

3.4. E necessaria a classificacao nos termos da Lei n® 12.527, de 18 de novembro de 2011 (Lei de
acesso a informacdes)?

( ) NAO.
() SIM. Definir os mecanismos de protecao e sigilo da informacao:

4. DIRETRIZES ESPECIFICAS
4.1. Motivacao/lustificativa

e A justificativa, em regra, deve ser construida pelo setor requisitante. Quando o servico possuir caracteristicas
técnicas especializadas, deve a unidade requisitante solicitar a defini¢do das especificagbes do objeto (e, se for o
caso, do quantitativo a ser adquirido) a drea técnica competente.

e Conforme previsto na Sumula 177 do TCU, a justificativa ha de ser clara e precisa, sendo vedadas justificativas
genéricas, incapazes de demonstrar de forma cabal a necessidade da Administragdo. Deve justificar:

- A necessidade da contratagdo do servigo;
- Postos de servigos? Justificativa:

- Especificagbes técnicas do servigo.

4.2. Referéncia aos instrumentos de planejamento

A contratagdo esta alinhada ao Plano Setorial da CLDF

As demandas referentes a agbes estabelecidas no Plano Setorial da CLDF para a unidade, no exercicio, deverdo ser
referenciadas, informando a meta e agdo relativas descritas no GPl. As demandas relativas @ manutengdo de servicos
administrativos gerais da CLDF ou da unidade estéo inseridas no Orcamento do exercicio de forma genérica e ndo possuem
registro no GPI.

Meta:
Acao:

4.3. A contratagdo esta vinculada a alguma politica pablica?
( ) NAo.

() SIM. Explicitar:

5. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

SERVICO CONTINUADO - é aquele cuja interrupgdo possa comprometer a continuidade das atividades da Administragéo e
cuja necessidade de contratagdo deva estender-se por mais de um exercicio financeiro e continuamente.

“O que caracteriza o cardter continuo de um determinado servigo é sua essencialidade para assegurar a integridade do
patriménio publico de forma rotineira e permanente ou para manter o funcionamento das atividades finalisticas do ente
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administrativo, de modo que sua interrupgdo possa comprometer a presta¢do de um servigo publico ou o cumprimento da
misséo institucional”. (TCU. Acérddo n° 132/2008 — Segunda Cdmara.).

Cabe frisar que ndo é necessariamente o objeto do contrato que define a condi¢éo do servico como continuo “COM” ou
“SEM” dedicagdo exclusiva de mdo de obra. Tal enquadramento é condicionado pelo modelo de execugdo contratual.

Um mesmo servigo pode, dependendo da forma de execugdo, ser classificado como continuo com dedicag¢do exclusiva de
mdo de obra ou como continuo sem dedicagdo exclusiva de méo de obra.

Exemplo diddtico é o servico de manutengdo preventiva e corretiva de aparelhos de ar condicionado. Em uma pequena
unidade administrativa, detentora de poucos aparelhos, na qual o servico de manutengdo serd executado eventualmente,
ndo faz sentido a disposicdo didria de um trabalhador da empresa terceirizada, que restard ocioso, pois a efetiva execugéo
da atividade contratada serd realizada, apenas, quando provocada a demanda. JGd em uma unidade administrativa de maior
porte, na qual existam dezenas ou centenas de aparelhos, a constante necessidade de manuten¢do pode tornar mais
econbémica e vantajosa a disposicdo de um ou mais trabalhadores da empresa, diariamente, no interior da organizagdo
publica.

Enfim, a op¢do pela disposicdo permanente do trabalhador fard com que um servico, muitas vezes classificavel como
continuo “sem” dedicagdo exclusiva de mdo de obra, seja caracterizado como continuo “com” dedicagéo exclusiva de méo
de obra.

Os “servicos COM dedicagdo exclusiva da mdo de obra” exigem maior controle na aferi¢do das propostas (inclusive, com
planilha de custos apropriada) e na fiscalizagdo dos contratos, para evitar responsabilizagbes trabalhistas em detrimento da
Administragdo Publica (Ver art. 17, da IN n® 5, de 2017 e art. 121, §22, da Lei n® 14.133, de 2021).

SUSTENTABILIDADE - Sustentabilidade: A Administra¢éo deve observar a Lei Distrital n® 4.770/12, o Decreto n® 7.746/2012,
que regulamentou o artigo 3, “caput”, da Lei n® 8.666/93, a Lei n® 12.305/10 — Politica Nacional de Residuos Sélidos, a
Instrugdo Normativa SLTI/MPOG n® 1, de 19/01/10.

Uma vez exigido qualquer requisito ambiental na especificagéo do objeto, deve ser prevista a forma de comprovagdo de seu
respectivo cumprimento na fase de aceitagdo da proposta, por meio da apresentagdo de certificagdo emitida por instituigdo
publica oficial ou instituicdo credenciada, ou por outro meio de prova que ateste que o servi¢o fornecido atende as
exigéncias.

5.1. Quadro de solugdes no mercado

e Solugdbes disponiveis no mercado ou formas de contratagdo;
e Tipo de solugdo ou forma usual de contratagdo;

e Produtos disponiveis no mercado;

e  Fornecedores identificados no mercado;

e  Fabricantes existentes no mercado.

e Aescolha do tipo de solugdo a contratar deverd ter a justificativa técnica e econémica, conforme inc. V, § 19, art. 18
da Lei 14.133/2021.

5.2. Algum dos requisitos do objeto limita a participagao de licitantes?
( ) NAO.

() SIM. Esses itens podem ser retirados ou flexibilizados? Justificar:

5.3. O servigo possui natureza continuada?
() NAO.

( )SIM.

5.4. Existem critérios ou praticas de sustentabilidade que devem ser apontados na especificagdo do
objeto ou como obrigagdo da contratada?
() NAO.

() SIM. Especificar:
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5.5. No futuro sera necessaria a transicdao contratual com transferéncia de conhecimentos ou
tecnologia?
( ) NAO

() SIM. Informar como sera efetuada essa transferéncia:

5.6. Requisitos necessarios para o atendimento da necessidade:

e  Pontos de biometria?

e Adaptagdes ou necessidades de infraestrutura para acolhimento dos funciondrios?
e  Preposto? Residente?

e  Necessidade de Relatdrio de Acompanhamento de Funciondrios, no caso de interagdo direta dos terceirizados com
chefias de unidades da CLDF?

e  Necessidade de Termo de Responsabilidade e Sigilo?

e Outros requisitos técnicos necessdrios.

5.7. Requisitos técnicos necessarios:

e Necessidade de acessos a programas ou softwares da CLDF?

o Necessidade de utilizagdo de softwares na rede de dados da CLDF?

e Necessidade de outras solugdes de TI?

e  Necessidade de aquisicdo de equipamentos?

e Necessidade de contratagdo de consultoria adicional ou suporte técnico?

e Qutros requisitos técnicos necessdrios.

5.8. Ha necessidade de consulta publica para enriquecimento do processo?

( )NAO
() SIM. Justificar:

5.9. Existe a necessidade de adequacao da contratagao ao ambiente da CLDF? (Capacitagao de
servidores ou gestores, alteragdo de layout ou de rotinas, etc.)
() NAO.

() SIM. Explicitar e estabelecer cronograma para a realizacao das atividades:

E recomenddvel a determinacio de espago/mobilidrio para o alojamento de roupas e pertences pessoais dos novos
funciondrios, além da confirmagdo da capacidade do refeitério para o aumento no numero de frequentadores.

E recomenddvel a consulta e pronunciamento da Coordenadoria de Modernizagéo e Informdtica sobre a concessdo para os
funciondrios do apoio administrativo de acesso ao SEl e eventuais sistemas de informagdo utilizados pelas unidades
administrativas.

6. ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES

e  Tempo de série histdrica:

e  Relatdrio de execugdo anexado:

e  Estimativa de fabricante:

e Pesquisa em outros drgdos anexada:

e Outro mecanismo. Especificar com memdria de cdlculo:

e  Apresenta-se o quadro de postos estimado para que seja analisado e, apds a definigGo de suas atuagbes por
eventos ou rotinas...

6.1. Existem materiais especificos com impossibilidade de previsdo?
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( ) NAO.
() SIM. Justificar:

7. DESCRICAO DA CONTRATACAO

Descrever todos os elementos que devem ser contratados/ executados para que a contratacdo produza
resultados pretendidos pela Administragéo:

Discriminag¢éo dos elementos
e  Posto
e (BO
e Descrigdo sumdria das atividades
e  Experiéncia
e  Caracteristicas do funciondrio
e Conhecimentos complementares
e  Equipamentos necessdrios
e  Ferramentas
e Materiais
o EPI's
. Treinamentos
e  Operagdo assistida
e  Suporte técnico

. Outros.

Critérios de aceitabilidade das propostas
Fiscalizagdo

Forma e local de prestagdo dos servigos

8. JUSTIFICATIVAS PARA O PARCELAMENTO DA CONTRATACAO

E imprescindivel que, neste item, seja informado se a divisio do objeto representa, ou ndo, perda de economia de
escala (Sumula 247 do TCU).

Observa-se o disposto no art. 47, inciso Il e § 1°, da Lei n? 14.133, de 2021: “Na aplicagéo do principio do
parcelamento deverdo ser considerados: | - a responsabilidade técnica; Il - o custo para a Administra¢do de vdrios
contratos frente as vantagens da redugdo de custos, com divisdo do objeto em itens; Ill - o dever de buscar a
ampliagdo da competicdo e de evitar a concentragdo de mercado”.

Logo, o parcelamento — sempre que técnica e economicamente vidvel — é obrigag¢do e ndo faculdade do gestor. A
op¢do pela aglutinagdo deve ser especialmente fundamentada, o que néo exclui também a necessidade de
motivagdo do parcelamento.

8.1. A licitagdao pode ser feita por itens?
() SIM.

() NAO. Justificar:
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8.2. O objeto é divisivel para a contratacao? Justificar.

Explicitar o método utilizado para avaliar o parcelamento da licitagdo

e  Adecisdo é pelo aspecto técnico da contratagdo?

. A divisdo da contratagdo é economicamente vidvel?

. Existe risco de perda na economia de escala?

. A divisdo proporcionard a ampliagdo da competitividade?
Acérddo 1214/2013-TCU Plendrio: “deve ser evitado o parcelamento de servicos ndo especializados, a exemplo
de limpeza, copeiragem, gar¢om, sendo objeto de parcelamento os servicos em que reste comprovado que as

empresas atuam no mercado de forma segmentada por especializacdo, a exemplo de manutencdo predial, ar
condicionado, telefonia, servicos de engenharia em geral, dudio e video, informdtica”.

9. DEMONSTRACAO DO ALINHAMENTO DA CONTRATAGCAO COM O

PLANEJAMENTO
A presente contratagdo, se prossequida, estd em alinhamento com o plano anual de contrata¢des da CLDF, de
forma genérica, nos Programas de Trabalho: ;

Elemento de Despesa:

10.ESTIMATIVA INICIAL DO CUSTO DA CONTRATAGAO

ESTIMATIVA DE PRECOS - O Termo de Referéncia deve conter o or¢camento detalhado dos servigos que
constituem o objeto da licitagéio e dos futuros contratos. O nivel de detalhamento exige a definicdo ndo apenas
dos valores referentes as diversas etapas de execug¢lo do objeto e compreende a discriminagGo de todos os
custos unitdrios do orcamento, com a definicdo dos respectivos quantitativos necessdrios de cada menor parte
componente do todo. Consequentemente, o cdlculo estimado da obra ou servigo deverd indicar todas as etapas
componentes do empreendimento, os profissionais necessdrios a realizacGo de cada uma delas, os valores de
mercado da mdo de obra necessdria e os respectivos coeficientes de produtividade, os quantitativos que serdo
utilizados e expressos em unidade de medida, os tributos e encargos sociais incidentes sobre a mdo de obra
(indicados em percentual), os insumos que serdo utilizados, seus respectivos valores e quantitativos também
expressos em unidades de medida objetivos, além dos demais valores envolvidos no cumprimento da prestagéo
ajustada.

Utilizar a metodologia estabelecida no § 12 do art. 23 e no § 12 do art. 18 da Lei n® 14.133, de 2021:

| - composicdo de custos unitdrios menores ou iguais a mediana do item correspondente no painel para consulta
de precos ou no banco de pregos disponiveis no Portal Nacional de Contratagées Publicas (PNCP);

Il - contratagbes similares feitas pela Administragdo Publica, em execugdo ou concluidas no periodo de 1 (um)
ano anterior a data da pesquisa de pregos, inclusive mediante sistema de registro de pregos, observado o indice
de atualizagdo de pregos correspondente;

Il - utilizagdo de dados de pesquisa publicada em midia especializada, de tabela de referéncia formalmente
aprovada pelo Poder Executivo federal e de sitios eletronicos especializados ou de dominio amplo, desde que
contenham a data e hora de acesso;

IV - pesquisa direta com no minimo 3 (trés) fornecedores, mediante solicitacdo formal de cotagdo, desde que seja
apresentada justificativa da escolha desses fornecedores e que ndo tenham sido obtidos os orcamentos com mais
de 6 (seis) meses de antecedéncia da data de divulgagdo do edital;

V - pesquisa na base nacional de notas fiscais eletrénicas, na forma de regulamento;
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VI — a estimativa do valor da contrata¢do deverd ser acompanhada dos precos unitdrios referenciais, das
memdrias de cdlculo e dos documentos que lhe ddo suporte, que poderdo constar de anexo classificado, se a
Administragdo optar por preservar o seu sigilo até a conclus@o da licitagdo.

Valor estimado da contratacao:
R$ (valor por extenso)

O or¢camento detalhado identifica-se com a composigGo dos custos unitdrios. A partir dos valores estimados pela
Administragdo serdo fixados os critérios de aceitabilidade dos precos unitdrios e global.

Devem ser apresentados os pregos unitdrios que compdem o montante final da contratagdo, se for o caso.

11.DEMONSTRATIVO DOS RESULTADOS PRETENDIDOS

Explicitar os beneficios diretos e indiretos que a CLDF almeja com a contratagdo, em termos de economicidade,
eficdcia, eficiéncia, de melhor aproveitamento dos recursos humanos, materiais e financeiros disponiveis,
inclusive com respeito a impactos ambientais positivos ou a melhoria da qualidade de produtos ou servigos
oferecidos a sociedade.

12.CONCLUSAO DO ESTUDO / DECLARACAO DE VIABILIDADE
12.1. O presente planejamento foi elaborado em harmonia com a Lei n© 14.133, de 2021 e com a
IN n° 40, da SEDGG/ME, de 2020; em conformidade com as normas e requisitos técnicos
necessarios ao cumprimento das necessidades e objeto da aquisicdo; bem como apresenta-se
adequado para o atendimento da necessidade a que se destina com a conclusdo apontada na
VIABILIDADE DA CONTRATACAO.

Data, de 20
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MAPA DE RISCOS

O modelo de Analise de Riscos pretende orientar os servidores da CLDF no levantamento de eventos futuros que
poderéo afetar de forma negativa (no ambito da Instrugdo Normativa) o alcance dos objetivos da Administragdo.

O Mapa de Riscos permite dimensionar os riscos identificados, através da avaliacdo de seus impactos e as
probabilidades de ocorréncia.

Os itens deste modelo encerram riscos usuais nas contratagcoes de servigos simples, com ou sem
dedicacdo de méao de obra exclusiva, e NAO DEVEM SER CONSIDERADOS EXAUSTIVOS OU
CONSOLIDADOS, devendo a equipe de planejamento avaliar cada evento indicado, dimensionando e
ponderando sobre a probabilidade e impacto de do risco. Igualmente, deve haver a analise sobre outros riscos
peculiares a cada contratagéo.

1. DESCRICOES

Valoracgao

Para a classificagao do quesito PROBABILIDADE teremos: muito baixa, baixa, média, alta; e muito
alta.

Para a classificacdo do quesito IMPACTO teremos: muito pequeno, pequeno, mediano, grande; e
muito grande.

Modelo de Mapa de Riscos

PROBABILIDADE PONTUACAO
Muito alta
Alta
Média
Baixa

Muito baixa

IMPACTO Muito Pequeno Pequeno Mediano Grande Muito grande

Insignificante
Risco baixo

Risco moderado
Alto risco

2. RISCOS DO PROCESSO DE CONTRATAGCAO

RISCO 1 —-R1
Descricao Definicao de requisitos da contratagao insuficientes ou indevidos no EP.
Probabilidade: 0,1 ‘ Impacto: 0,80
DANOS X IMPACTOS

Contratagdo de solucdo que ndo atende completamente a necessidade que originou a contratagdo X
Desperdicio de recursos publicos.
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Acgoes Preventivas

Estabelecimento dos requisitos da contratagdo com descri¢ao detalhada dos requisitos e experiéncia
profissional para cada cargo.

Objetivo

Garantir que os requisitos da contratagao atendam as necessidades da CLDF.

Acgoes de Controle

Revisédo dos artefatos do planejamento para verificar suficiéncia e adequacéo dos requisitos, com
possibilidade de substituicdo da mao de obra por conta de competéncia ou comportamento do

funcionario.
RISCO 2 — R2
Descricao Estimativa da quantidade maior ou menor que a necessidade no EP.
Probabilidade: 0,1 Impacto: 0,40
DANOS X IMPACTOS

Sobra ou falta do servigo contratado X Celebragao de aditivos contratuais que deveriam ser evitados;
novas contratagoes; perda do efeito de escala.

Acgoes Preventivas

Identificagdo da relagao entre a demanda prevista e a quantidade de cada posto a ser contratado.

Objetivo

Evitar celebracéo de aditivos ou novas contratagdes.

Acgoes de Controle

A equipe de planejamento da contratacdo deve estimar a quantidade de postos a serem utilizados
por meio de manifestagdo da unidade demandante e outras relacionadas com a execugéo do objeto.
Armazenamento de dados da execugdo contratual pela gestdo do contrato para o planejamento de
contratacgao futura da mesma solugéo ou similar com base em informagdes mais precisas.

RISCO 3 —R3
Descricao Inexisténcia de avaliagdo da necessidade de adequacdo da CLDF em relagao a
solucdo a contratar no EP.
Probabilidade: 0,1 Impacto: 0,20
DANOS X IMPACTOS

Desconsideracdo dos custos para a adequacao da organizacdao de acordo com a escolha da solucao a
contratar X Entraves na execucdo do contrato e eventuais problemas para a Administragdo.

Acoes Preventivas

Providéncias para a adequagao do ambiente da CLDF.

Objetivo

Viabilizar a contratacdo do objeto.

Acoes de Controle

A equipe de planejamento da contratacdo deve elaborar o planejamento da adequacao do ambiente
da organizagao e considerar seus custos, tais como: instalacoes; alojamento e refeitdrio; acesso a
sistemas de informagao; e capacitacdo dos funcionarios da CONTRATADA referente ao ambiente da
CLDF.

10
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RISCO 4 - R4
Descricao Nao parcelar o objeto que tem essa viabilidade.
Probabilidade: 0,3 Impacto: 0,40
DANOS X IMPACTOS

Diminuicdo da competitividade e resisténcia do mercado fornecedor X Aumento dos valores|
contratados e impugnagdes ao certame.

Acgoes Preventivas

Demonstracao da justificativa para o parcelamento ou nao do objeto no EP.

Objetivo

Dividir ou ndo a solugao em parcelas.

Acgoes de Controle

A equipe de planejamento da contratacdo deve avaliar se o objeto é divisivel ou ndo, considerando-se
o mercado fornecedor e respondendo as perguntas:

E tecnicamente viavel dividir a solucdo?

E economicamente viavel dividir a solucao?

N&o ha perda de escala ao dividir a solugao?

Ha o melhor aproveitamento do mercado e ampliacao da competitividade ao dividir a solucdo?

RISCO 5 —R5
Descricao Falta de abrangéncia da andlise de viabilidade da contratacao na fase de
planejamento da contratacao.
Probabilidade: 0,1 Impacto: 0,40
DANOS X IMPACTOS

Nao consideracdo de todos os aspectos necessarios a analise de viabilidade da contratacdo X Nao
contratacdo ou contratacao de empresa que nao € capaz de entregar a solucdo ou a solugao que ndo
produz os resultados capazes de atender as necessidades da contratacdo.

Acoes Preventivas

Declaragao da viabilidade da contratagao.

Objetivo

Viabilizar a implantagdo da solugao.

Acoes de Controle

A equipe de planejamento deve identificar todas as necessidades da CLDF, junto com a unidade
demandante, e assim, solidificar a justificativa da viabilidade da contratagéo.

RISCO 6 — R6
Descricao Definicdo de mecanismos que propiciem a ingeréncia da organizagao na
administragdo da CONTRATADA no Termo de Referéncia.
Probabilidade: 0,3 Impacto: 0,20
DANOS X IMPACTOS

Caracterizagdo de execucéo indireta ilegal x Pratica de ilicito trabalhista ante os entendimentos
contidos na Sumula n°® 331/TST.

Acgoes Preventivas

Modelagem da execucdo do objeto.

11




7

CAMARA
LEGISLATIVA

uuuuuuuuu

FEDERAL

N© 171, Brasilia, terca-feira, 23 de agosto de 2022

CAMARA LEGISLATIVA DO DISTRITO FEDERAL
Diretoria de Administracao e Finangas

N7

Objetivo

Produzir os resultados pretendidos pela contratagao.

Acoes de Controle

A equipe de planejamento da contratacao deve definir, no modelo de execucdo do objeto, que:

e A interacdo entre a CLDF e a CONTRATADA ocorra essencialmente por intermédio do preposto,
com excecao de servicos que exijam interacao direta entre a unidade administrativa da Casa e
os funcionarios terceirizados;

e Aspectos relativos a relacdo contratual entre a CONTRATADA e seus funcionarios (solicitagdo de
férias e avaliagdo de desempenho individual) sejam tratados entre essas duas partes, sem
interferéncia da CLDF;

e O Termo de Responsabilidade e Sigilo para acesso as informacoes e aos sistemas da CLDF seja
coletado pela CONTRATADA junto a cada funcionario seu e entregue a DSG, de modo que nao
seja coletado diretamente pela Casa junto aos funcionarios da CONTRATADA;

e Elaborar instrucdo aos gestores do contrato sobre o acompanhamento de assiduidade,
pontualidade e empenho dos funcionarios que possuam interacdo direta com a unidade
administrativa da CLDF.

RISCO 7 — R7
Descriciao Subjetividade na definigdo dos resultados que serdo mensurados para fins de
remuneragdo da CONTRATADA no EP e no TR.
Probabilidade: 0,1 Impacto: 0,40
DANOS X IMPACTOS

Pagamentos sem a entrega completa dos resultados esperados pela CLDF X Desperdicio de recursos
publicos sem o atingimento das necessidades da CLDF.

Acgoes Preventivas

Modelagem da execucao do objeto.

Objetivo

Produzir os resultados pretendidos pela contratacao.

Acoes de Controle

A equipe de planejamento define no modelo de gestao do contrato o método objetivo para avaliacdo
da conformidade dos produtos e servicos entregues, com a definicdo no IMR dos parametros que
serao utilizados para nortear a aferigao dos servicos prestados.

RISCO 8 — R8

Descricao Na licitagdo, apresentacao de proposta vencedora com precos de alguns itens
abaixo do mercado (subpreco) e de outros itens acima do mercado (sobrepreco),
mas com o valor global sendo o menor.

Probabilidade: 0,1 ‘ Impacto: ‘ 0,80

DANOS X IMPACTOS

Contratacao de proposta que nao espelha os precos reais de mercado (jogo de planilhas) X Danos ao
erario em caso de utilizagdo de quantidade maior dos itens com sobrepreco ou menor dos itens com
subprego.

Acgoes Preventivas

Estabelecimento de critérios de selecdo do fornecedor.

12
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Objetivo

Selecionar a proposta mais vantajosa para a Administragao.

Acoes de Controle

Equipe de planejamento da contratacdo inclui critério de aceitabilidade de precos global e unitarios,
fixando pregos maximos para ambos, de forma que propostas com valores superiores ou
significativamente inferiores sejam desclassificadas.

RISCO 9 — R9
Descricao Auséncia de procedimentos formais de comunicacdo entre as partes contratantes
durante a gestdo do contato.
Probabilidade: 0,3 Impacto: 0,20
DANOS X IMPACTOS

Falhas na comunicagdo entre as partes e auséncia de evidéncias das ocorréncias do contrato X
Retardo e falhas na execucdo do contrato, com impossibilidade de identificar a parte descumpridora
do contrato.

Acgoes Preventivas

Gestéo e fiscalizagdo permanente do contrato.

Objetivo

Alcancar uma gestéo e fiscalizagéo efetiva do contrato.

Acgoes de Controle

Orientar o gestor e o fiscal do contrato a incluirem nas rotinas um modelo de gestdo e fiscalizacdo e a
definicdo de protocolo de comunicagdo entre contratante e CONTRATADA a ser aplicado ao longo da
execucao contratual.

RISCO 10 — R10

Descricao Falta de sistematizagao sobre o que deve ser verificado na fiscalizagdao contratual.
Probabilidade: 0,1 Impacto: 0,80
DANOS X IMPACTOS

Aceites provisorios e definitivos em objetos parcialmente executados ou ndo executados X Pagamento
indevido.

Acoes Preventivas

Gestao e fiscalizagdo permanente do contrato.

Objetivo

Alcancar uma gestao e fiscalizagao efetiva do contrato.

Acgoes de Controle

Equipe de gestdo e fiscalizacdo estabelecer listas de verificacdo para os aceites provisorio e definitivo,
de modo que os atores da fiscalizacdo tenham um referencial claro para atuar na fase de gestdo do
contrato.

3. CONCLUSAO
A presente Andlise de Riscos foi elaborada em harmonia com a Instrugdo Normativa n°® 05/2017, do
13
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Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e Gestao, bem como em conformidade com os requisitos
administrativos e técnicos necessarios ao cumprimento das necessidades e objeto da aquisicao.

Brasilia, de 20
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TERMO DE REFERENCIA
1. OBJETO

Contratacao de servicos de terceiros com dedicacao de mao de obra exclusiva para fornecer servicos de
............................ , conforme condicGes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste instrumento e
Seus anexos:

Unidade Valor de
Item Descricao/Especificacao de Quantidade n
; Referéncia
Medida
1
2
3

1.1. O objeto da licitagdo tem a natureza de servico comum de

1.2. Os quantitativos e respectivos cddigos dos itens sdo os discriminados na tabela acima.

1.3. A presente contratagdo adotara como regime de execucdo a
(Empreitada por Prego Unitario / Empreitada por Preco Global / Execugdo por Tarefa /
Empreitada Integral / Contratacao por tarefa / Contratacdo integrada / Contratacdo semi-
integrada / Fornecimento e prestacdo de servico associado.)

1.4. O contrato terd vigéncia pelo periodo de meses, podendo ser prorrogado
sucessivamente, respeitada a vigéncia maxima decenal, permitida a negociacdo com o
contratado ou a extingdo contratual sem 6nus para qualquer das partes, com base no art. 107,
da Lei 14.133, de 2021.

Vigéncia contratual

A vigéncia do contrato deve considerar os prazos envolvidos, da assinatura do contrato em diante, ou seja, 0s
prazos para inicio dos trabalhos, de execugéo e alguma margem de seguranga.

Fixado o prazo de vigéncia para além de 12 meses, o TCU exige motivagdo especifica (Acorddo 3320/2013-
Segunda Cémara | Relator: RAIMUNDO CARREIRO).

Os art. 105, 106 e 107 da Lei 14.133/2021, possibilitam a duragdo dos contratos de até 5 anos, respeitada a
vigéncia méaxima decenal.

Indicacao da possibilidade ou ndo de prorrogagao.

A indicagdo da possibilidade ou ndo de prorrogagdo no TR é exigéncia expressa do art. 30, | da IN 05/2017 —
MP/SEGES e disposigao 2.1 “a.3”, de seu anexo V.

Regime de Execugdo

Deve-se observar que o regime de execugdo por prego unitario destina-se aos servicos que devam ser realizados
em quantidade e podem ser mensurados por unidades de medida, cujo valor total do contrato é o resultante da
multiplicagdo do prego unitario pela quantidade e tipos de unidades contratadas. Portanto, é especialmente
aplicavel aos contratos que podem ser divididos em unidades autébnomas independentes que compdem o objeto
integral pretendido pela Administragéo.

O Tribunal de Contas da Uniado orienta que:

a) a escolha do regime de execugdo contratual pelo gestor deve estar fundamentada nos autos do processo
licitatério, em prestigio ao definido no art. 50 da Lei n° 9.784/1999 (Acérddo 1977/2013-Plenario, TC
044.312/2012-1, relator Ministro Valmir Campelo, 31.7.2013)...
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Parcelamento (divisdo em Grupos e ltens)

A regra a ser observada pela Administragdo nas licitagbes é a do parcelamento do objeto, conforme disposto no §
inc. Il do art. 47 da Lei n° 14.133/2021, mas é imprescindivel que a divisdo do objeto seja técnica e
economicamente viavel e ndo represente perda de economia de escala (Sumula 247 do TCU). O 6érgéo licitante
podera dividir a pretensdo contratual em itens ou em lotes (grupo de itens), quando técnica e economicamente
viavel, visando maior competitividade, observada a quantidade minima, o prazo e o local de entrega.

Por ser o parcelamento a regra, deve haver justificativa quando este ndo for adotado. Acérdao/TCU 1214/2013-
Plenario “deve ser evitado o parcelamento de servicos ndo especializados, a exemplo de limpeza, copeiragem,
garcom, sendo objeto de parcelamento os servicos em que reste comprovado que as empresas atuam no
mercado de forma segmentada por especializagcao, a exemplo de manutengédo predial, ar condicionado, telefonia,
servigos de engenharia em geral, audio e video, informatica;”

Agrupamentos de ltens: Caso existente mais de um item em razdo do parcelamento, a regra deve ser que cada
item seja adjudicado de forma individualizada, permitindo que empresas distintas sejam contratadas.
Excepcionalmente e de forma motivada, é possivel prever o agrupamento de itens, adotando-se a adjudicagdo
pelo prego global do grupo. Recomenda-se adotar a adjudicagdo por prego global de grupos de itens apenas se
for indispensavel para a modelagem contratual desenhada nos estudos preliminares, sempre de forma justificada.
No caso de servicos, eventual divisdo em lotes considerara a unidade de medida adotada para afericdo dos
produtos e resultados, e sera observada a demanda especifica de cada 6rgdo ou entidade participante do
certame.

2. JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATAGAO

2.1. A Justificativa e objetivo da contratagdo encontram-se pormenorizados em Topico especifico
dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

Caso haja a necessidade de modificagdo da justificativa em relagdo a originalmente feita nos estudos técnicos
preliminares, recomenda-se ajustar a redagdo acima.

Conforme previsto na Sumula 177 do TCU, a justificativa ha de ser clara, precisa e suficiente, sendo vedadas
Jjustificativas genéricas, incapazes de demonstrar de forma cabal a necessidade da Administragdo. Reforcamos a
necessidade de justificar a opgdo pelo Regime de Execugdo adotado.

A justificativa, em regra, deve ser apresentada pelo setor requisitante. Quando o servigo possuir caracteristicas
técnicas especializadas, a DSG deve solicitar a unidade técnica competente a definicdo das especificagbes do
objeto, e, se for o caso, do quantitativo a ser adquirido.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO

3.1. A descrigdo da solugdo como um todo, encontra-se pormenorizada em Toépico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

Caso haja a necessidade de modificagdo da descricdo em relagdo a originalmente feita nos estudos técnicos
preliminares, recomenda-se ajustar a redacdo acima.

O objeto deve ser descrito de forma detalhada, com todas as especificacbes necessarias e suficientes para
garantir a qualidade da contrag&o.

4. CLASSIFICAGAO DOS SERVICOS E FORMA DE SELECAO DO FORNECEDOR

4.1. Trata-se de servico comum (ou de engenharia), de carater continuado e com fornecimento de
mao de obra em regime de dedicagdo exclusiva, a ser contratado mediante licitacdo, na
modalidade pregdo, em sua forma eletrénica.

4.2. Os servicos a serem contratados enquadram-se nos pressupostos do Decreto-DF n© 39.978, de
25 de julho de 2019, nao se constituindo em quaisquer das atividades, previstas no art. 3° do
aludido decreto, cuja execucao indireta é vedada.
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4.3. A prestagao dos servicos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da Contratada e
a CLDF, vedando-se qualquer relacdo entre estes que caracterize pessoalidade e subordinagao
direta.

5. REQUISITOS DA CONTRATACRO
5.1. Conforme Estudos Preliminares, os requisitos da contratagdo abrangem o seguinte:

5.1.1. servico continuado, com fornecimento de mao de obra em regime de dedicacao

exclusiva;
5.1.2. ... (requisitos necessarios para o atendimento da necessidade)
5.1.3. ... (duragao inicial do contrato)
5.1.4. ... (eventual necessidade de transicdo gradual com transferéncia de

conhecimento, tecnologia e técnicas empregadas)
5.1.5. ... (quadro com solugles de mercado)

5.2. Além dos pontos acima, o adjudicatario devera apresentar declaracdo de que tem pleno
conhecimento das condicbes necessdrias para a prestacao do servico como requisito para
celebragao do contrato.

A IN 05/2017 —-MP/SEGES, determina em seu art. 30, IV, que o Termo de Referéncia contenha os requisitos da

contratagao, sendo que seu anexo V, disposi¢cao 2.4. “a”, determina que tal dado seja transcrito dos Estudos
Preliminares, podendo ser atualizado em decorréncia do amadurecimento da descrigao.

A regra estabelecida é a de se exigir do adjudicatdrio que declare pleno conhecimento das condigées
necessadrias, previamente a celebragdo do contrato.

6. CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE

6.1. Os critérios de sustentabilidade sdo aqueles previstos nas especificacdes do objeto e/ou
obrigacdes da contratada.

Ou

Nao incidem critérios de sustentabilidade na presente licitagdo, conforme justificativa
abaixo/anexo: (...)

O item 6.1 devera ser preenchido de acordo com o caso concreto, ou seja, indicando especificamente onde foram
incluidos os critérios de sustentabilidade, em observancia ao art. 3° do Decreto n. 7.746/2012. Caso néo incidam
critérios de sustentabilidade, deve ser incluida a devida justificativa pelo gestor.

Sustentabilidade:

Nas aquisi¢bes e contratacbes governamentais, deve ser dada prioridade para produtos reciclados e reciclaveis e
para bens, servigos e obras que considerem critérios compativeis com padrées de consumo sustentaveis (art. 7°,
Xl, da Lei n. 12.305/2010 — Politica Nacional de Residuos Sélidos), devendo ser observados, o Decreto n.
7.746/2012 que estabelece critérios e praticas para a promogao do desenvolvimento sustentavel nas contratagbes
realizadas pela administragdo publica) e as Instru¢bes Normativas SLTI/MP n°s. 01/2010 (Dispbe sobre os
critérios de sustentabilidade ambiental na aquisicdo de bens, contratagdo de servigos ou obras pela Administragdo
Publica) e 02/2014 (Dispbe sobre regras para a aquisicao ou locagdo de maquinas e aparelhos consumidores de
energia pela Administragdo Publica Federal direta, autarquica e fundacional, e uso da Etiqueta Nacional de
Conservagéo de Energia (ENCE) nos projetos e respectivas edificagbes publicas federais novas ou que recebam
retrofit), bem como os atos normativos editados pelos 6rgaos de protegcdo ao meio ambiente.

Também deve se atentar para os critérios de sustentabilidade estabelecidos na Lei Distrital n° 4.770, de 22 de
fevereiro de 2012, relativos a aquisi¢cdo de bens e contratagdo de obras e servigos no Distrito Federal.
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Uma vez exigido qualquer requisito ambiental na especificagdo do objeto, deve ser prevista a forma objetiva de
comprovagdo §§ 1° e 2° do art. 5° da Instrugdo Normativa n° 01/2010 e art. 8° do Decreto n° 7.746/2012). E
preciso saber quais critérios de sustentabilidade devem ser incluidos nas pegas editalicias, como fazer essas
exigéncias e de que forma as pretendidas contratadas devem comprovar o cumprimento desses critérios de
sustentabilidade exigidos pela Administrag&o.

Indica-se a consulta ao Guia Nacional de Contratagées Sustentaveis, disponibilizado pela Consultoria-Geral da
Uniao.

Recomenda-se, também, consulta ao Catalogo de Materiais Sustentdveis (CATMAT Sustentavel).

7. VISTORIA PARA A LICITAGAO

7.1. Para o correto dimensionamento e elaboragdo de sua proposta, o licitante podera realizar
vistoria nas instalagées do local de execugdo dos servigos, acompanhado por servidor
designado para esse fim, de segunda a sexta-feira, das 8:30 horas as 18:30 horas. Marcacgao
de visita na , telefone:

O TCU ja decidiu no sentido de que a exigéncia de vistoria, como regra, ndo deve ser realizada, salvo hipbtese de
imprescindibilidade, devidamente justificada (Acérdao 372/2015-Plenario, Rel. Min. WEDER DE OLIVEIRA;
Acérddo 866/2017-Plenario, Rel. Min. MARCOS BEMQUERER); no mesmo sentido do precedente segue a alinea
“c” do item 2.4, do anexo V da IN SEGES/MPOG n° 05/2017);

A complexidade do objeto foi considerada pelo TCU pressuposto fatico para admissdo da exigéncia de vistoria,
sendo recomendavel a explicitagdo dessa complexidade na fundamentag&o (Acérdéo n° 1215/14, 1% Camara, Rel.
min. JOSE MUCIO MONTEIRO, 08/04/2014);

O edital deve trazer clausula que preveja responsabilidade do contratado por eventuais prejuizos decorrentes de
sua omissao na verificagao dos locais de instalagdo. (Acorddo n° 0147/13, Plenario, Rel. Min. JOSE JORGE);

As visitas coletivas, disponibilizadas de forma concomitante a todos os licitantes devem ser evitadas (Acérdao n°
0234/15, Plenario, Rel. Min. BENJAMIN ZYMLER);

O TCU nao tem admitido a previsdo de dias e horarios restritos, e previamente determinados para vistoria. Admite,
contudo, o agendamento prévio para organizar as visitas, com extensdo da agenda (quantidade de dias)
compativel com a complexidade do objeto e, com os potenciais licitantes; (Acorddo n° 1842/13 — Plenario, Rel.
Min. ANA ARRAES); agendamento de horario ndo é o mesmo que cadastramento prévio do visitante, ja criticado
pelo TCU em precedente (Acorddo 7137/2015-Primeira Cadmara | Relator: BENJAMIN ZYMLER);

A vistoria ndo deve ficar restrita ao representante técnico dos licitantes uma vez, de acordo com TCU, essa
exigéncia pode restringir o carater competitivo do certame. A vistoria deve ser permitida a qualquer preposto
formalmente encaminhado pelo licitante e identificado, podendo inclusive ser terceirizada a visita (Acérdao n°
3395/15, Plenario, Rel. Min. BENJAMIN ZYMLER; Acérddo n° 0234/15, Plenario, Rel. min. BENJAMIN ZYMLER);

Sempre que possivel, a exigéncia da visita deve ser substituida pela disponibilizagdo de fotografias, plantas,
desenhos técnicos e congéneres (alinea “c” do item 2.4, do anexo V da IN SEGES/MPOG n° 05/2017);

Se o licitante optar por realizar a visita, visita, esta devera ser atestada pela Administragdo nos autos (alinea “c” do
item 2.4, do anexo V da IN SEGES/MPOG n° 05/2017);

Caso o licitante ndo tenha interesse em visitar efetivamente o local da obra ou prestagdo de servigos, devera ser

admitido que anexe aos autos declaragdo de que conhece as condigbes locais para execugado do objeto (alinea “c
do item 2.4, do anexo V da IN SEGES/MPOG n° 05/2017);

A visita encerra, como regra, direito subjetivo do licitante, e ndo uma obrigagdo. Dessa forma, deve ser admitido
pela Administragao a declaragdo de “pleno conhecimento” a fim de suprir a auséncia da vistoria caso exigida como
requisito de habilitagdo; recomenda-se disponibilizar modelo de “declaragdo de pleno conhecimento” como anexo
do edital (Acoérddo 170/2018-Plenario | Relator: BENJAMIN ZYMLER).

No caso de servigos continuados de Engenharia ndo é possivel exigir que a vistoria técnica seja realizada,
necessariamente, pelo engenheiro responsavel pela obra (responsavel técnico) ou em data tnica (TCU,
Acodrdao n° 3.040/2011-Plendrio).

7.2. O prazo para vistoria iniciar-se-a no dia Util seguinte ao da publicacdo do Edital, estendendo-se
até o dia Util anterior a data prevista para a abertura da sessao publica.
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7.2.1. Para a vistoria o licitante, ou o seu representante legal, deverd estar
devidamente identificado, apresentando documento de identidade civil e
documento expedido pela empresa comprovando sua habilitacdo para a
realizacdo da vistoria.

7.3. A ndo realizagdo da vistoria ndo podera embasar posteriores alegacbes de desconhecimento
das instalacOes, duvidas ou esquecimentos de quaisquer detalhes dos locais da prestacao dos
servicos, devendo a licitante vencedora assumir os 6nus dos servicos decorrentes.

7.4. A licitante devera apresentar declaracdo que tomou conhecimento de todas as informacdes e
das condig0es locais para o cumprimento das obrigacdes objeto da licitacado.

8. MODELO DE EXECUGCAO DO OBJETO
8.1. A execucao do objeto seguira a seguinte dindmica:

8.1.1. O preposto da Contratada deve ser formalmente designado por ela antes do
inicio da prestagdo dos servicos, em cujo instrumento devera constar
expressamente os poderes e deveres em relacdo a execucao do objeto, podendo
inclusive, constar autorizagao para recebimento de comunicages/documentos em
nome da Contratada.

8.1.2. Caso necessario, sera realizada reunido inicial (kick off), com a participacdo do
gestor, fiscais e preposto, para apresentacao do plano de fiscalizacao, que
conterd informacOes acerca das obrigagOes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de
execucdo da contratada, quando houver, do método de aferigdo dos resultados e
das sancOes aplicaveis, dentre outros. Desta reunido devera ser lavrada ata,
assinada por todos os participantes.

8.1.3. Os servicos deverao ser executados de acordo com as descricdes e
periodicidades constantes dos Anexos de cada posto contratado, atentando para
o emprego correto dos materiais, maquinas, equipamentos e produtos
especificos, ndo eximindo a Contratada da responsabilidade da execucdo de
outras atividades atinentes ao objeto.

8.1.4. A fiscalizagcdo da CLDF ndo permitira a execucao de tarefas em desacordo com
as preestabelecidas e nenhuma modificacdo podera ser feita na prestagdo dos
servigos e nas especificacdes sem autorizagao expressa da CLDF.

8.1.5. Os funcionarios deverdo ser habilitados com conhecimentos basicos dos
servigos a serem executados.

8.2. A execucdo dos servicos sera iniciada em (indicar a data ou prazo
estabelecido ap0s a assinatura do contrato), na forma que segue:

8.2.1. A prestacdo dos servicos sera segunda-feira a sexta-feira,
(durante o horario de expediente da CLDF ou horario definido) para os postos de
__ horas, (usualmente de 40 ou 44 horas) conforme determinado em Ordem
de Servico ou documento equivalente. Excepcionalmente, podera ser necessaria a
realizacdo de servicos em dias e horarios diversos, caso em que a Contratada
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sera comunicada oficialmente pela Fiscalizagdo, com pelo menos 48 (quarenta e
oito) horas de antecedéncia.

8.2.2. Os horarios dos postos contratados serdo definidos pela Fiscalizacdo, de modo
que perfacam 44h semanais, respeitando o intervalo para as refeicdes; horas
excedentes deverao ser compensadas, preferencialmente, via Banco de Horas,
com compensacao dentro de, no maximo, seis meses.

8.2.3. Para fins de otimizacdo dos recursos, e caso necessario, sera dispensada a
reposicao de postos de trabalho que ndo se fizerem necessarios nos periodos de
recesso parlamentar, devendo ser realizado os ajustes necessarios na planilha de
formacdo de pregos, e efetuada a glosa ou realinhamento dos termos contratuais,
por meio de termo aditivo ou apostilamento.

A descrigao das tarefas basicas depende das atribuicbes especificas do servico contratado e da realidade de cada
contratagéo.

Esse item é importante para a eficacia da contratagdo. Devem ser detalhadas de forma minuciosa as tarefas a
serem desenvolvidas pelo empregado alocado e a respectiva rotina de execugéo, vez que a Administragdo so
podera, no momento futuro de fiscalizagdo do contrato, exigir o cumprimento das atividades que tenham sido
expressamente arroladas no Termo de Referéncia.

9. MATERIAIS E EQUIPAMENTOS A SEREM DISPONIBILIZADOS

9.1.

Para a perfeita execugado dos servigos, a Contratada devera disponibilizar os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades estimadas e qualidades
a seguir estabelecidas, promovendo sua substituigdo quando necessario:

9.1.1. Dos Materiais....... ;
9.1.2. . Dos Equipamentos.....;

9.1.3. Em caso de ajustes nos materiais, equipamentos e afins ou inclusao de
insalubridade/periculosidade, apresentados em planilha de formacdo de preco
ajustada, esses novos valores serdo alinhados por apostilamento, apds andlise da
CLDF, em virtude de impacto financeiro no valor anual do contrato.

Este item s6 devera constar no Termo de Referéncia caso os servigos englobem também a disponibilizagdo de
material de consumo e de uso duradouro em favor da Administragdo, devendo, nesse caso, ser fixada a previsdo
da estimativa de consumo e de padrées minimos de qualidade. O CATMAT disponibiliza especificagbes técnicas
de materiais com menor impacto ambiental (CATMAT Sustentavel).

10.INFORMACOES RELEVANTES PARA O DIMENSIONAMENTO DA PROPOSTA

10.1.

A demanda do 6rgao tem como base as seguintes caracteristicas:

10.1.1. .......;

10.1.2. As informacOes relevantes para o perfeito dimensionamento da proposta
comercial encontram-se definidos nos anexos “Anexo - Rotina de Servigos”
e “"Anexo ___ - Materiais e Equipamentos”.

10.1.3. Adicional de insalubridade

10.1.4. etc.
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Sem o conhecimento preciso das particularidades e das necessidades do 6rgéo, a licitante tera dificuldade para
dimensionar perfeitamente sua proposta, o que podera acarretar sérios problemas futuros na execugédo contratual.

11.UNIFORMES

11.1. Os uniformes a serem fornecidos pela Contratada a seus empregados deverdo ser
condizentes com a atividade a ser desempenhada na CLDF, compreendendo pecas para todas
as estacdes climaticas do ano, sem qualquer repasse do custo para o empregado, observando
o disposto nos itens seguintes:

11.2. O uniforme devera compreender as seguintes pecas do vestuario:

11.2.1. ......;
11.2.2. ......;
11.2.3. ......;

11.3. As pegas devem ser confeccionadas com tecido e material de qualidade, seguindo os
seguintes pardametros minimos:

11.3.1. o
11.3.2. oo}
11.3.3. oo}

E imprescindivel que o Termo de Referéncia traga a descrigdo detalhada do uniforme a ser utilizado pelos
empregados, inclusive quanto aos quantitativos necessarios para a prestacdo do servigo, levando-se em
consideragdo o padrdo mantido pelo 6rgdo e as condigbes climaticas da regido no decorrer do ano. Caso se exija
padréo de tecido ou material especifico, também deve ser descrito em detalhes.

Sem tal detalhamento, inviabiliza-se a exigéncia de padrées minimos por parte do Pregoeiro, na fase de aceitagdo
da proposta, ou no decorrer da execugdo do contrato.

Ressalta-se que, para os servigos de vigilancia, a Instrugdo Normativa SEGES/MP N. 5/2017 no modelo de
Planilha de Custos e Formagdo de Pregos constante no Anexo VII-D consta no médulo 5 a previsdo de
fornecimento dos uniformes.
11.3.4. ..... (....) conjuntos completos ao empregado no inicio da execucao do
contrato, devendo ser substituido 01 (um) conjunto completo de uniforme a cada
06 (seis) meses, ou a qualquer época, no prazo maximo de ...... (evnnnn ) horas,
apds comunicacdo escrita da CLDF, sempre que nao atendam as condigoes
minimas de apresentagao;

11.3.5. No caso de empregada gestante, os uniformes deverao ser apropriados para a
situacdo, substituindo-os a medida que se fizer necessario;

11.3.6. Os uniformes deverao ser entregues mediante recibo, cuja cdpia, devidamente
acompanhada do original para conferéncia, devera ser enviada ao servidor
responsavel pela fiscalizagcdo do contrato.

12.0BRIGACOES DA CLDF

As obrigagbes que seguem sdo apenas sugestbes. A unidade administrativa da CLDF devera adapta-las ou
suprimi-las, em conformidade com as peculiaridades do objeto de que necessita.

12.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigacbes assumidas pela Contratada, de acordo
com as clausulas contratuais e os termos de sua proposta;
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12.1.1. Exercer o acompanhamento e a fiscalizacdo dos servicos, por servidor
especialmente designado, anotando em registro préprio as falhas detectadas,
indicando dia, més e ano, bem como o nome dos empregados eventualmente
envolvidos, e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as
providéncias cabiveis;

12.1.2. O fiscal designado nao devera ter exercido a funcao de pregoeiro na licitacdo
que tenha antecedido o contrato, a fim de preservar a segregacao de fungdes
(TCU, acdérdao 1375/2015 — Plenario e, TCU, acérdao 2146/2011, Segunda
Camara);

12.1.3. A designagao do fiscal devera levar em conta potenciais conflitos de interesse,
que possam ameacar a qualidade da atividade a ser desenvolvida. (Acdrddo TCU
3083/2010 — Plenario);

12.2. Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicoes, falhas ou
irregularidades constatadas no curso da execugdao dos servigos, fixando prazo para a sua
correcdo, certificando-se que as solugdes por ela propostas sejam as mais adequadas;

12.3. Pagar a Contratada o valor resultante da prestacdo do servico, no prazo e condigoes
estabelecidas neste Termo de Referéncia;

12.4. Efetuar as retencOes tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura da contratada, no
gue couber, em conformidade com o item 6 do Anexo XI da IN SEGES/MP n. 5/2017;

12.5. Nao praticar atos de ingeréncia na administragao da Contratada, tais como:

12.5.1. exercer o poder de mando sobre os empregados da Contratada, devendo
reportar-se somente aos prepostos ou responsaveis por ela indicados, exceto
quando o objeto da contratacdo previr o atendimento direto, tais como nos
servigos de recepgao e apoio ao usuario;

12.5.2. direcionar a contratacao de pessoas para trabalhar nas empresas Contratadas;

12.5.3. promover ou aceitar o desvio de fungdes dos trabalhadores da Contratada,
mediante a utilizacdo destes em atividades distintas daquelas previstas no objeto
da contratagdo e em relagdo a fungdo especifica para a qual o trabalhador foi
contratado; e

12.5.4. considerar os trabalhadores da Contratada como colaboradores eventuais do
préprio 6rgdo ou entidade responsavel pela contratacdo, especialmente para
efeito de concessao de didrias e passagens.

12.6. Fornecer por escrito as informacgdes necessarias para o desenvolvimento dos servigos objeto
do contrato;

12.7. Realizar avaliagOes periddicas da qualidade dos servicos, apds seu recebimento;

12.8. Cientificar a Diretoria de Administracdo e Financas para adocdo das medidas cabiveis quando
do descumprimento das obrigacdes pela Contratada;

12.9. Arquivar, entre outros documentos, projetos, "as built', especificagdes técnicas, orcamentos,
termos de recebimento, contratos e aditamentos, relatdrios de inspegbes técnicas apds o
recebimento do servico e notificacdes expedidas;
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12.10.Fiscalizar o cumprimento dos requisitos legais, quando a contratada houver se beneficiado da
preferéncia estabelecida pelo art. 26, da Lei n® 14.133, de 2021;

12.11.Assegurar que o ambiente de trabalho, inclusive seus equipamentos e instalacOes,
apresentem condicbes adequadas ao cumprimento, pela contratada, das normas de seguranca
e saude no trabalho, quando o servico for executado em suas dependéncias, ou em local por
ela designado.

13.0BRIGAGCOES DA CONTRATADA

Este modelo contém obrigagdes gerais que podem ser aplicadas aos mais diversos tipos de servigos comuns.

Compete a unidade administrativa da CLDF verificar as peculiaridades do servigo a ser contratado a fim de definir
quais obrigagbes serdo aplicaveis, incluindo, modificando ou excluindo itens a depender das especificidades do
objeto.

13.1. Executar os servigos conforme especificacbes deste Termo de Referéncia e de sua
proposta, com a alocagéo dos empregados necessérios ao perfeito cumprimento das cldusulas
contratuais, além de fornecer e utilizar os materiais e equipamentos, ferramentas e utensilios
necessarios, na qualidade e quantidade minimas especificadas neste instrumento e em sua
proposta;

13.2. Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo
fixado pelo fiscal do contrato, os servicos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorregOes resultantes da execucdo ou dos materiais empregados;

13.3. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucdo do objeto, bem como por
todo e qualquer dano causado a CLDF, devendo ressarcir imediatamente a Administracdao em
sua integralidade, ficando a CLDF autorizada a descontar da garantia, caso exigida no edital, ou
dos pagamentos devidos a Contratada, o valor correspondente aos danos sofridos;

13.4. Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos basicos dos servicos a serem
executados, em conformidade com as normas e determinagbes em vigor;

13.5. Vedar a utilizacdao, na execugao dos servicos, de empregado que seja familiar de agente
publico ocupante de cargo em comissao ou fungdo de confianca na CLDF, nos termos do art. 7°
do Decreto n° 7.203, de 2010;

13.6. Durante a vigéncia do contrato, é vedado ao contratado contratar conjuge, companheiro ou
parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do 6rgdo ou
entidade contratante ou de agente publico que desempenhe fungdo na licitacdo ou atue na
fiscalizacdo ou na gestao do contrato, devendo essa proibicao constar expressamente do edital
de licitagdo, nos termos do Paragrafo Unico do art. 48, da Lei n® 14.133, de 2021

13.7. Quando nado for possivel a verificagdo da regularidade no Sistema de Cadastro de
Fornecedores — SICAF, a empresa contratada devera entregar ao setor responsavel pela
fiscalizacdo do contrato, até o dia trinta do més seguinte ao da prestacdo dos servicos, os
seguintes documentos: 1) prova de regularidade relativa a Seguridade Social;, 2) certiddo
conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido; 3) certiddes que comprovem a
regularidade perante a Fazenda Municipal/Estadual ou Distrital do domicilio ou sede do
contratado; 4) Certiddao de Regularidade do FGTS — CRF; e 5) Certidao Negativa de Débitos
Trabalhistas — CNDT, conforme alinea "c" do item 10.2 do Anexo VIII-B da IN SEGES/MP n.
5/2017;
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O art. 193 do CTN preceitua que a prova da quitacdo de todos os tributos devidos dar-se-a no a&mbito da Fazenda
Pdblica interessada. Portanto, a comprovagdo de inscricdo no cadastro de contribuinte e regularidade fiscal
correspondente considerara a natureza da atividade objeto da licitagdo.

Via de regra, a prestagdo de servigos de modo geral é hipdtese de incidéncia de tributagdo municipal (Imposto
Sobre Servigos de Qualquer Natureza - ISSQN), conforme lista anexa a Lei Complementar n° 116/2003.

13.8. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigagbes previstas em Acordo, Convencao,
Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato, por
todas as obrigacOes trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias e as demais previstas em
legislacdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade a CLDF;

13.9. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia
anormal ou acidente que se verifique no local dos servigos.

13.10. Prestar todo esclarecimento ou informacdo solicitada pela CLDF ou por seus prepostos,
garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos
documentos relativos a execugdo do empreendimento.

13.11. Paralisar, por determinagao da CLDF, qualquer atividade que n3o esteja sendo executada de
acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de pessoas ou bens de terceiros.

13.12. Promover a guarda, manutencdo e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que for
necessario a execucdo dos servigos, durante a vigéncia do contrato.

13.13. Promover a organizacao técnica e administrativa dos servigos, de modo a conduzi-los eficaz
e eficientemente, de acordo com os documentos e especificacdes que integram este Termo de
Referéncia, no prazo determinado.

13.14. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislagdo pertinente,
cumprindo as determinagdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local dos
servicos e nas melhores condigdes de seguranga, higiene e disciplina.

13.15. Submeter previamente, por escrito, a CLDF, para analise e aprovacdo, quaisquer mudancas
nos métodos executivos que fujam as especificagdes do memorial descritivo.

13.16. Nao permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condicdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizacao do trabalho
do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

13.17. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacoes
assumidas, todas as condicdes de habilitacao e qualificagdo exigidas na licitagao;

13.18. Cumprir, durante todo o periodo de execugdo do contrato, a reserva de cargos prevista em
lei para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social, bem como as regras
de acessibilidade previstas na legislagao, quando a contratada houver se beneficiado da
preferéncia estabelecida pela Lei n® 13.146, de 2015.

13.19. Guardar sigilo sobre todas as informacdes obtidas em decorréncia do cumprimento do
contrato;

13.20. Arcar com o Onus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos
de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e
incertos, tais como os valores providos com o quantitativo de vale transporte, devendo
complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatério para o
atendimento do objeto da licitagao.
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13.21. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as
normas de seguranca da CLDF;

13.22. Prestar os servigos dentro dos parametros e rotinas estabelecidos, fornecendo todos os
materiais, equipamentos e utensilios em quantidade, qualidade e tecnologia adequadas, com a
observancia as recomendaces aceitas pela boa técnica, normas e legislacdo;

13.23. Assegurar a CLDF, em conformidade com o previsto no subitem 6.1, “a"e “b”, do Anexo VII
— F da Instrucdo Normativa SEGES/MP n© 5, de 25/05/2017:

13.23.1. O direito de propriedade intelectual dos produtos desenvolvidos, inclusive
sobre as eventuais adequacdes e atualizagdes que vierem a ser realizadas, logo
apds o recebimento de cada parcela, de forma permanente, permitindo a CLDF
distribuir, alterar e utilizar os mesmos sem limitagdes;

13.23.2. Os direitos autorais da solucdo, do projeto, de suas especificagdes técnicas,
da documentagdo produzida e congéneres, e de todos os demais produtos
gerados na execucao do contrato, inclusive aqueles produzidos por terceiros
subcontratados, ficando proibida a sua utilizagdo sem que exista autorizacdo
expressa da CLDF, sob pena de multa, sem prejuizo das sangOes civis e penais
cabiveis.

13.24. Disponibilizar a CLDF os empregados devidamente uniformizados e identificados por meio
de cracha, além de prové-los com os Equipamentos de Protecdo Individual - EPI, quando for o
caso;

13.25. Fornecer os uniformes a serem utilizados por seus empregados, conforme disposto neste
Termo de Referéncia, sem repassar quaisquer custos a estes;

13.26. Apresentar relacdo mensal dos empregados que expressamente optarem por ndo receber o
vale transporte.

13.27. Nao serdo incluidas nas planilhas de custos e formacao de pregos as disposicdes contidas
em Acordos, Dissidios ou Convengdes Coletivas que tratem de pagamento de participagdo dos
trabalhadores nos lucros ou resultados da empresa contratada, de matéria ndo trabalhista, de
obrigacOes e direitos que somente se aplicam aos contratos com a Administracao Publica, ou
gue estabelecam direitos ndo previstos em lei, tais como valores ou indices obrigatdrios de
encargos sociais ou previdencidrios, bem como de precos para os insumos relacionados ao
exercicio da atividade.

Tendo em conta o Acérddo n° 712/2019 do Plenario do TCU, atentar para o fato de que, apds a reforma
trabalhista, os custos de postos de trabalho que aloquem empregados em regime de jornada de 12x36 (12 horas
de trabalho por 36 horas de descanso), em regra, segundo o disposto no art. 59-A da CLT, ndo necessitam
englobar pagamento em dobro de feriados trabalhados e de prorrogagdo da hora noturna, salvo disposigdo em
sentido diverso prevista em norma coletiva e desde que tal norma nao traga restricdo expressa para incidéncia
sobre contratos firmados com a CLDF, nos termos do art. 6°, paragrafo tnico, da IN SEGES/MP n. 5/2017.

13.28. Efetuar o pagamento dos salarios dos empregados alocados na execugdo contratual
mediante depdsito na conta bancaria de titularidade do trabalhador, em agéncia situada na
localidade ou regido metropolitana em que ocorre a prestacao dos servicos, de modo a
possibilitar a conferéncia do pagamento por parte da CLDF. Em caso de impossibilidade de
cumprimento desta disposicdo, a contratada devera apresentar justificativa, a fim de que a
Administracao analise sua plausibilidade e possa verificar a realizacao do pagamento.
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13.29. Autorizar a CLDF, no momento da assinatura do contrato, a fazer o desconto nas faturas e
realizar os pagamentos dos salarios e demais verbas trabalhistas diretamente aos
trabalhadores, bem como das contribuicGes previdencidarias e do FGTS, quando ndo
demonstrado o cumprimento tempestivo e regular dessas obrigagGes, até o momento da
regularizagdo, sem prejuizo das sangGes cabiveis.

13.30. Na@o permitir que o empregado designado para trabalhar em um turno preste seus servigos
no turno imediatamente subsequente;

13.31. Atender as solicitagdes da CLDF quanto a substituicdo dos empregados alocados, no prazo
fixado pelo fiscal do contrato, nos casos em que ficar constatado descumprimento das
obrigac0es relativas a execugao do servigo, conforme descrito neste Termo de Referéncia;

13.32. Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as Normas Internas da CLDF;

13.33. Instruir seus empregados a respeito das atividades a serem desempenhadas, alertando-os a
ndo executar atividades ndao abrangidas pelo contrato, devendo a Contratada relatar a CLDF
toda e qualquer ocorréncia neste sentido, a fim de evitar desvio de funcao;

13.34. Instruir seus empregados, no inicio da execucdo contratual, quanto a obtengdo das
informagOes de seus interesses junto aos 6rgdos publicos, relativas ao contrato de trabalho e
obrigacOes a ele inerentes, adotando, entre outras, as seguintes medidas:

13.34.1. viabilizar o acesso de seus empregados, via internet, por meio de senha
prépria, aos sistemas da Previdéncia Social e da Receita do Brasil, com o objetivo
de verificar se as suas contribuicdes previdenciarias foram recolhidas, no prazo
maximo de 60 (sessenta) dias, contados do inicio da prestacdo dos servigos ou da
admissdo do empregado;

13.34.2. viabilizar a emissdo do cartdo cidaddo pela Caixa Econdmica Federal para
todos os empregados, no prazo maximo de 60 (sessenta) dias, contados do inicio
da prestacao dos servigos ou da admissdao do empregado;

13.34.3. oferecer todos os meios necessarios aos seus empregados para a obtengao
de extratos de recolhimentos de seus direitos sociais, preferencialmente por meio
eletronico, quando disponivel.

13.35. Nao se beneficiar da condicao de optante pelo Simples Nacional, salvo as exce¢bes previstas
no § 59-C do art. 18 da Lei Complementar no 123, de 14 de dezembro de 2006;

13.36. Comunicar formalmente a Receita Federal a assinatura do contrato de prestacdo de servigos
mediante cessdao de mao de obra, salvo as excegdes previstas no § 5°-C do art. 18 da Lei
Complementar no 123, de 14 de dezembro de 2006, para fins de exclusdo obrigatéria do
Simples Nacional a contar do més seguinte ao da contratagao, conforme previsdo do art.17,
XII, art.30, §19, II e do art. 31, II, todos da LC 123, de 2006.

13.36.1. Para efeito de comprovacao da comunicacao, a contratada devera apresentar
copia do oficio enviado a Receita Federal do Brasil, com comprovante de entrega
e recebimento, comunicando a assinatura do contrato de prestacdo de servigos
mediante cessao de mao de obra, até o Ultimo dia Util do més subsequente ao da
ocorréncia da situacao de vedacao.
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13.37. Realizar a transicdo contratual com transferéncia de conhecimento, tecnologia e técnicas
empregadas, sem perda de informacdes, podendo exigir, inclusive, a capacitacdo dos técnicos
da CLDF ou da nova empresa que continuara a execugao dos servicos.

Dispbe a IN n° 05/2017, ANEXQO V, item 2.5, alinea e, que na contratagdo de servigos de natureza intelectual ou
outro servigo que o 6rgdo ou entidade identifique a necessidade, devera ser estabelecida como obrigagdo da
contratada realizar a transicao contratual com transferéncia de conhecimento, tecnologia e técnicas empregadas,

sem perda de informagbes, podendo exigir, inclusive, a capacitagdo dos técnicos da CLDF ou da nova empresa
que continuara a execugao dos servigos.

As clausulas acima sdo meramente indicativas. Pode ser necessario que se suprimam algumas das obrigacbes ou
se arrolem outras, conforme as peculiaridades do 6rgéo e as especificagbes do servigo a ser executado.

O gestor deve verificar se ha algum critério de sustentabilidade que se enquadre como obrigagdo da contratada,
como, por exemplo, a necessidade de recolhimento de residuos decorrentes da contratagédo, para fins de sua
destinagé&o final ambientalmente adequada.

14.SUBCONTRATAGAO

Dispbe a Lei n° 14.133, de 2021, em seu art. 122, que “na execugdo do contrato e sem prejuizo das
responsabilidades contratuais e legais, o contratado podera subcontratar partes da obra, do servigo ou do
fornecimento até o limite autorizado, em cada caso, pela Administragao”.

A subcontratagéo, desde que prevista no instrumento convocatoério, possibilita que terceiro, que nao participou do
certame licitatério, realize parte do objeto.

A CLDF cabe, exercitando a previsdo do edital, autorizar a subcontratagdo mediante ato motivado, comprovando
que atende as recomendagbes do Termo de Referéncia e convém a consecugdo das finalidades do contrato. Caso
admitida, cabe ao Termo de Referéncia estabelecer com detalhamento seus limites e condicées.

Registre-se que, conforme Acérddo TCU 2679/2018-Plenario, “os servigos cuja comprovagdo for exigida por
atestados para fins de habilitagdo ndo podem ser subcontratados”.

A redagdo que segue é meramente ilustrativa e contempla a vedagdo a subcontratagdo, assim como a
subcontratagao parcial do objeto.

14.1. Nao sera admitida a subcontratagdo do objeto licitatorio.
Ou

E permitida a subcontratacdo parcial do objeto, até o limite de ...... %(..... por cento) do
valor total do contrato, nas seguintes condigdes:

A subcontratagdo parcial é permitida e devera ser analisada pela CLDF com base nas informagdes dos estudos
preliminares, em cada caso concreto.

Caso admitida, o edital deve estabelecer com detalhamento seus limites e condi¢des, inclusive especificando
quais parcelas do objeto poderdo ser subcontratadas. E importante verificar que sdo vedadas (i) a exigéncia no
instrumento convocatdrio de subcontratagao de itens ou parcelas determinadas ou de empresas especificas; (ii) a
subcontratagdo das parcelas de maior relevancia técnica, assim definidas no instrumento convocatério; (iii) a
subcontratagdo de microempresas e empresas de pequeno porte que estejam participando da licitagao; e (iv) a
subcontratacdo de microempresas ou empresas de pequeno porte que tenham um ou mais sécios em comum
com a CLDF.

14.2. A subcontratacao depende de autorizagdo prévia da CLDF, a quem incumbe avaliar se a

subcontratada cumpre os requisitos de qualificacdo técnica necessarios para a execucdo do
objeto.

14.3. Em qualquer hipétese de subcontratacdo, permanece a responsabilidade integral da
Contratada pela perfeita execugao contratual, cabendo-lhe realizar a supervisao e coordenagao

das atividades da subcontratada, bem como responder perante a CLDF pelo rigoroso
cumprimento das obrigacdes contratuais correspondentes ao objeto da subcontratacao.
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15.ALTERAGAO SUBJETIVA

15.1. E admissivel a fusdo, cisdo ou incorporacdo da contratada com/em outra pessoa juridica,
desde que sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de habilitagdo
exigidos na licitacdo original; sejam mantidas as demais clausulas e condi¢des do contrato;
nao haja prejuizo a execugdo do objeto pactuado e haja a anuéncia expressa da
Administragado a continuidade do contrato.

16.CONTROLE E FISCALIZACAO DA EXECUGCAO

Os itens a seguir apresentados sao apenas sugestoes. As exigéncias devem refletir as peculiaridades do servigo.

As atividades de gestéo e fiscalizagdo da execugao contratual sdo o conjunto de agbes que tem por objetivo aferir
o cumprimento dos resultados previstos pela CLDF para o servigo contratado, verificar a regularidade das
obrigagbes previdenciarias, fiscais e trabalhistas, bem como prestar apoio a instrugdo processual e o
encaminhamento da documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos
relativos a repactuagéo, alteragao, reequilibrio, prorrogagdo, pagamento, eventual aplicagdo de sangées, extingdo
do contrato, dentre outras, com vista a assegurar o cumprimento das clausulas avengadas e a solugdo de
problemas relativos ao objeto.

O conjunto de atividades de gestdo e fiscalizagdo compete ao gestor da execugdo do contrato, podendo ser
auxiliado pela fiscalizagdo técnica, administrativa, setorial e pelo publico usuario, de acordo com as seguintes
disposigoes:

| — Gestdo da Execugdo do Contrato: é a coordenagdo das atividades relacionadas a fiscalizagdo técnica,
administrativa, setorial e pelo publico usuario, bem como dos atos preparatérios a instrugdo processual e ao
encaminhamento da documentagédo pertinente ao setor de contratos para formalizagdo dos procedimentos quanto
aos aspectos que envolvam a prorrogagéo, alteragao, reequilibrio, pagamento, eventual aplicagdo de sangées,
extingdo do contrato, dentre outros;

Il — Fiscalizacdo Técnica: é o acompanhamento com o objetivo de avaliar a execucdo do objeto nos moldes
contratados e, se for o caso, aferir se a quantidade, qualidade, tempo e modo da prestacdo dos servigcos estdo
compativeis com os indicadores de niveis minimos de desempenho estipulados no ato convocatério, para efeito
de pagamento conforme o resultado, podendo ser auxiliado pela fiscalizagdo pelo publico usuario;

Il — Fiscalizagdo Administrativa: é o acompanhamento dos aspectos administrativos da execugdo dos servigos,
quanto as obrigagGes previdenciarias, fiscais e trabalhistas, bem como quanto as providéncias tempestivas nos
casos de inadimplemento;

IV — Fiscalizagdo Setorial: é o acompanhamento da execugdo do contrato nos aspectos técnicos ou
administrativos, quando a prestagao dos servigos ocorrer concomitantemente em setores distintos ou em unidades
desconcentradas de um mesmo 6rgéo ou entidade; e

V - Fiscalizagdo pelo Publico Usuario: é o acompanhamento da execugao contratual por pesquisa de satisfagdo
junto ao usuario, com o objetivo de aferir os resultados da prestacdo dos servigos, os recursos materiais e 0s
procedimentos utilizados pela contratada, quando for o caso, ou outro fator determinante para a avaliagdo dos
aspectos qualitativos do objeto. Quando a contratagdo exigir fiscalizagdo setorial, 0 6rgdo ou entidade devera
designar representantes nesses locais para atuarem como fiscais setoriais.

As atividades de gestao e fiscalizagdo da execugéo contratual devem ser realizadas de forma preventiva, rotineira
e sistematica, podendo ser exercidas por servidores, equipe de fiscalizagdo ou Unico servidor, desde que, no
exercicio dessas atribuigbes, fique assegurada a distingdo dessas atividades e, em razdo do volume de trabalho,
nao comprometa o desempenho de todas as agbes relacionadas a Gestdo do Contrato.
16.1. A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacao
dos servicos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relacéo a execug¢ao do objeto
contratado.

16.2. A CLDF podera recusar, desde que justificadamente, a indicacgdo ou a manutencdo do
preposto da empresa, hipotese em que a Contratada designard outro para o exercicio da
atividade.
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16.3. As comunicacoes entre a CLDF e a Contratada serdo realizadas por escrito, através de e-
mail funcional:

16.4. A CLDF podera convocar o preposto para adocdo de providéncias que devam ser cumpridas
de imediato.

16.5. A Contratada ndo esta obrigada a manter preposto da empresa no local da execucdo do
objeto.

ou

A Contratada mantera preposto da empresa no local da execucdo do objeto, durante o periodo
. (horario da execucao dos servigos ou sistema de escala semanal ou mensal).

A opgéo da CLDF pela exigéncia de manutengao do preposto da empresa no local da execugéo do objeto devera
ser previamente justificada, considerando a natureza dos servigos prestados.

16.6. A fiscalizagdo administrativa poderd ser efetivada com base em critérios estatisticos,
levando-se em consideracao falhas que impactem o contrato como um todo e ndo apenas erros
e falhas eventuais no pagamento de alguma vantagem a um determinado empregado.

16.7. Na fiscalizacdo do cumprimento das obrigacOes trabalhistas e sociais exigir-se-a, dentre
outras, as seguintes comprovacdes para as empresas regidas pela Consolidacdo das Leis do
Trabalho (CLT):

16.7.1. no primeiro més da prestacdo dos servicos, a CONTRATADA devera
apresentar a seguinte documentagao:

e relacdo dos empregados, contendo nome completo, cargo ou fungdo, horario
do posto de trabalho, nimeros da carteira de identidade (RG) e da inscricdo
no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF), com indicagdo dos responsaveis
técnicos pela execucdo dos servicos, quando for o caso;

e Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) dos empregados admitidos e
dos responsaveis técnicos pela execucdo dos servigos, quando for o caso,
devidamente assinada pela CONTRATADA,;

e exames médicos admissionais dos empregados da CONTRATADA que
prestardo os servigos; e

e declaracdo de responsabilidade exclusiva da contratada sobre a quitagao dos
encargos trabalhistas e sociais decorrentes do contrato.

16.7.2. entrega até o dia trinta do més seguinte ao da prestacdo dos servicos ao
setor responsavel pela fiscalizagdo do contrato dos seguintes documentos,
quando ndo for possivel a verificagdo da regularidade destes no Sistema de
Cadastro de Fornecedores (SICAF):

e Certiddo Negativa de Débitos relativos a Créditos Tributarios Federais e a
Divida Ativa da Unido (CND);

e certidoes que comprovem a regularidade perante as Fazendas Estadual,
Distrital e Municipal do domicilio ou sede do contratado;

e Certiddo de Regularidade do FGTS (CRF); e
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e Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).

16.7.3. entrega, quando solicitado pela CLDF, de quaisquer dos seguintes
documentos:

e extrato da conta do INSS e do FGTS de qualquer empregado, a critério da
CLDF;

e coOpia da folha de pagamento analitica de qualquer més da prestacdo dos
servicos, em que conste como tomador CONTRATANTE;

e copia dos contracheques dos empregados relativos a qualquer més da
prestacao dos servicos ou, ainda, quando necessario, copia de recibos de
depositos bancarios;

e comprovantes de entrega de beneficios suplementares (vale-transporte, vale-
alimentacdo, entre outros), a que estiver obrigada por forca de lei ou de
Convencgdo ou Acordo Coletivo de Trabalho, relativos a qualquer més da
prestacdo dos servicos e de qualquer empregado; e

e comprovantes de realizagdo de eventuais cursos de treinamento e reciclagem
que forem exigidos por lei ou pelo contrato.

16.7.4. entrega de copia da documentacdo abaixo relacionada, quando da extingdo
ou rescisdo do contrato, apos o ultimo més de prestacdo dos servicos, no prazo
definido no contrato:

e termos de rescisdo dos contratos de trabalho dos empregados prestadores de
servico, devidamente homologados, quando exigivel pelo sindicato da
categoria;

e guias de recolhimento da contribuicdo previdenciaria e do FGTS, referentes as
rescisoes contratuais;

e extratos dos depdsitos efetuados nas contas vinculadas individuais do FGTS de
cada empregado dispensado;

e exames médicos demissionais dos empregados dispensados.

16.8. A cada periodo de 12 meses de vigéncia do contrato de trabalho, a contratada deverd
encaminhar termo de quitacdo anual das obrigacOes trabalhistas, na forma do art. 507-B da
CLT, ou comprovar a adocao de providéncias voltadas a sua obtencdo, relativamente aos
empregados alocados, em dedicagao exclusiva, na prestacao de servigos contratados.

16.8.1. O termo de quitacdo anual efetivado podera ser firmado junto ao respectivo
Sindicato dos Empregados (facultativo) e obedecera ao disposto no art. 507-B,
paragrafo Unico, da CLT.

16.8.2. Para fins de comprovacdo da adocao das providéncias a que se refere o
presente item, serd aceito qualquer meio de prova, tais como: recibo de
convocagao, declaracdo de negativa de negociacdo, ata de negociacdo, dentre
outros.

16.8.3. Nao haverd pagamento adicional pela CLDF a Contratada em razao do
cumprimento das obrigacOes previstas neste item.
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A CLDF néo pode obrigar o empregado a fazer a quitagao do art. 507-B da CLT, de modo que a obrigagcdo em
questdo é para que a empresa envide esforgos nesse sentido.

16.9. No caso de cooperativas:

16.9.1. recolhimento da contribuicdo previdenciaria do INSS em relacdo a parcela de
responsabilidade do cooperado;

16.9.2. recolhimento da contribuicdo previdencidria em relacdo a parcela de
responsabilidade da Cooperativa;

16.9.3. comprovante de distribuicdo de sobras e producdo;

16.9.4. comprovante da aplicagdo do Fundo Assisténcia Técnica Educacional e Social
(FATES);

16.9.5. comprovante da aplicacdao em Fundo de reserva;
16.9.6. comprovagao de criacdo do fundo para pagamento do 13° salario e férias; e

16.9.7. eventuais obrigacdes decorrentes da legislagdo que rege as sociedades
cooperativas.

O item deve ser mantido caso seja admitida a participagdo de cooperativas no certame.

16.10. No caso de sociedades diversas, tais como as OrganizacOes Sociais, sera exigida a
comprovacao de atendimento a eventuais obrigacdes decorrentes da legislagdo que rege as
respectivas organizacgoes.

16.11. Sempre que houver admissao de novos empregados pela contratada, os documentos
elencados no subitem 16.7.1 acima deverdo ser apresentados.

16.12. A CLDF devera analisar a documentacdo solicitada nos subitens acima no prazo de 30
(trinta) dias apds o recebimento dos documentos, prorrogaveis por mais 30 (trinta) dias,
justificadamente.

16.13. Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento das contribui¢des previdenciarias, os
fiscais ou gestores do contrato deverdo oficiar a Receita Federal do Brasil (RFB).

16.14. Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento da contribuicdo para o FGTS, os
fiscais ou gestores do contrato deverdo oficiar a Superintendéncia Regional do Trabalho.

16.15. O descumprimento total ou parcial das obrigacdes e responsabilidades assumidas pela
CONTRATADA, incluindo o descumprimento das obrigacOes trabalhistas, nao recolhimento das
contribuicdes sociais, previdenciarias ou para com o FGTS ou a ndo manutencao das condigdes
de habilitacdo, ensejara a aplicacdo de sancgbes administrativas, previstas no instrumento
convocatério e na legislagdo vigente, podendo culminar em rescisdo contratual, por ato
unilateral e escrito da CLDF e outras sangoes, conforme disposto nos art. 138 e 139 da Lei n°
14.133, de 2021.

16.16. A CLDF podera conceder prazo para que a Contratada regularize suas obrigacOes
trabalhistas ou suas condicdes de habilitacdo, sob pena de rescisdo contratual, quando nao
identificar ma-fé ou a incapacidade de correcao.

16.17. Caso ndo seja apresentada a documentagao comprobatdria do cumprimento das obrigacoes
trabalhistas, previdenciarias e para com o FGTS, a CLDF comunicara o fato a CONTRATADA e
reterd o pagamento da fatura mensal, em valor proporcional ao inadimplemento, até que a
situagdo seja regularizada.
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16.17.1. Nao havendo quitacdo das obrigacdes por parte da Contratada no prazo de
quinze dias, a CLDF podera efetuar o pagamento das obrigacGes diretamente aos
empregados da contratada que tenham participado da execucdo dos servigos
objeto do contrato.

16.17.2. O sindicato representante da categoria do trabalhador devera ser notificado
pela CLDF para acompanhar o pagamento das verbas mencionadas.

16.17.3. Tais pagamentos ndo configuram vinculo empregaticio ou implicam a
assungao de responsabilidade por quaisquer obrigagdes dele decorrentes entre a
CLDF e os empregados da Contratada.

16.18. O contrato s6 serd considerado integralmente cumprido apdés a comprovagdo, pela
Contratada, do pagamento de todas as obrigacOes trabalhistas, sociais e previdenciarias e para
com o FGTS referentes @ mao de obra alocada em sua execucdo, inclusive quanto as verbas
rescisorias.

16.19. A Contratada é responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais
resultantes da execugao do contrato.

16.19.1. A inadimpléncia da Contratada, com referéncia aos encargos trabalhistas,
fiscais e comerciais ndo transfere a Administracdo Publica a responsabilidade por
seu pagamento.

16.20. A fiscalizacdo administrativa observara, ainda, as diretrizes relacionadas no item 10 do
Anexo VIII-B da Instrugao Normativa n® 5, de 26 de maio de 2017.

16.21. O fiscal técnico podera realizar avaliacdo diaria, semanal ou mensal, desde que o periodo
escolhido seja suficiente para avaliar ou, se for o caso, aferir 0 desempenho e qualidade da
prestacdo dos servicos.

16.22. A fiscalizagdo do contrato, ao verificar que houve subdimensionamento da produtividade
pactuada, sem perda da qualidade na execucao do servico, devera comunicar a autoridade
responsavel para que esta promova a adequacdo contratual a produtividade efetivamente
realizada, respeitando-se os limites de alteragdao dos valores contratuais previstos no art. 125
da Lei n° 14.133, de 2021.

16.23. Se for o caso, a conformidade do material/técnica/equipamento a ser utilizado na execucdo
dos servicos devera ser verificada juntamente com o documento da Contratada que contenha a
relacdo detalhada destes, de acordo com o estabelecido neste Termo de Referéncia e na
proposta, informando as respectivas quantidades e especificagdes técnicas, tais como: marca,
qualidade e forma de uso.

16.24. O representante da CLDF devera promover o registro das ocorréncias verificadas, adotando
as providéncias necessarias ao fiel cumprimento das clausulas contratuais.

16.25. A fiscalizagdo da execugao dos servicos abrange, ainda, as seguintes rotinas:
16.25.1. .....;
Caso as especificidades do servico demandem uma rotina de fiscalizagdo propria, descrevé-las no item acima.

16.26. A fiscalizagdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfeicdes técnicas, vicios redibitdrios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade
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inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade da CLDF ou de seus agentes,
gestores e fiscais, de conformidade com o art. 120 da Lei n°® 14.133, de 2021.

16.27. As disposicOes previstas nesta clausula ndao excluem o disposto no Anexo VIII da Instrugdo
Normativa SEGES/MP n° 05, de 2017, aplicavel no que for pertinente a contratacao.

17.CRITERIOS DE AFERICAO E MEDIGAO PARA FATURAMENTO - IMR

17.1. A avaliacdo da execucdo do objeto utilizara o Instrumento de Medi¢do de Resultado (IMR),
disposto neste item, devendo haver o redimensionamento no pagamento com base nos
indicadores estabelecidos, sempre que a CONTRATADA:

17.1.1. ndo produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com a
qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou

17.1.2. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucao do
servico, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

A execugdo dos contratos deve ser acompanhada por meio de instrumentos de controle que permitam a
mensuragao de resultados e adequagdo do objeto prestado. Estes instrumentos de controle, o Instrumento de
Medicdo de Resultado (IMR) ou instrumento equivalente, foram idealizados, inicialmente, para contratos de
prestacdo de servicos como mecanismo de monitoramento e mensuragcdo da qualidade e pontualidade na
prestagao dos servigos e, consequentemente, como forma de adequar os valores devidos como pagamento aos
indices de qualidade verificados. Contudo, para correta aplicagdo da regra insculpida acima, é necessario que o
orgao estabeleca quais séo os critérios de avaliagdo e os devidos pardmetros, de forma a se obter uma formula
que permita quantificar o grau de satisfagdo na execugao do objeto contratado, e, consequentemente, o montante
devido em pagamento. Sem o devido estabelecimento dos critérios e pardmetros de avaliagdo dos itens previstos
no artigo, a clausula torna-se inexequivel, absolutamente destituida de efeitos. Consequentemente, para que seja
possivel efetuar a glosa, é necessario definir, objetivamente, quais os pardmetros para mensuragdo do percentual
do pagamento devido em razdo dos niveis esperados de qualidade da prestacdo do servico.

A utilizacdo do IMR nao impede a aplicagdo concomitante de outros mecanismos para a avaliagcdo da
prestacao dos servigos.

RECOMENDA-SE CAUTELA NOS PROCEDIMENTOS DO IMR, EVITANDO ESTABELECIMENTO DE
MONITORAGAO RELATIVA AO GERENCIAMENTO DA EMPRESA E QUE PODEM CAUSAR DESEQUILIBRIO
ECONOMICO-FINANCEIROS NOS CUSTOS CONTRATUAIS. AS REGRAS DEVEM SE ATER AO
DESEMPENHO DOS SERVICOS CONTRATADOS NOS INDICADORES “QUANTIDADE”, “QUALIDADE” E
“PONTUALIDADE”.

17.2. A afericdo da execucdo contratual para fins de pagamento considerara os seguintes critérios:
17.2.1.
17.2.2.

O subitem 2.6, alinea “d” do Anexo V da Instrugdo Normativa n° 5/2017 trata de critérios de medicdo e pagamento
a serem considerados na formulagdo desse item, de modo que se recomenda a leitura do referido normativo.

Questdes a serem vistas s&o:
a) unidade de medida para faturamento e mensuragéo do resultado;
b) produtividade de referéncia ou critérios de qualidade para a execugao contratual;

¢) indicadores minimos de desempenho para aceitagdo do servigo ou eventual glosa.

17.3. Nos termos do item 1, do Anexo VIII-A da Instrucdo Normativa SEGES/MP n° 05, de 2017,
sera indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem
prejuizo das sancOes cabiveis, caso se constate que a Contratada:
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17.3.1. ndo produziu os resultados acordados;

17.3.2. deixou de executar as atividades contratadas, ou nao as executou com a
qualidade minima exigida;

17.3.3. deixou de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos para a execucao do
servico, ou utilizou-os com qualidade ou quantidade inferior a demandada.
Para que seja possivel efetuar a glosa, é necessario definir, objetivamente, no IMR ou instrumento equivalente,

quais os pardmetros para mensuragdo do percentual do pagamento devido em razdo dos niveis esperados de
qualidade da prestagao do servigo.

18.RECEBIMENTO E ACEITAGAO DO OBJETO

Os prazos previstos abaixo deverdo ser dimensionados considerando as especificidades da contratagdo, a
periodicidade do faturamento, pela empresa, bem como as condigcbes da CLDF de realizar os atos necessarios
para os recebimentos provisério e definitivo dos servigos.
18.1. A emissdo da Nota Fiscal/Fatura deve ser precedida do recebimento definitivo do objeto
contratual, nos termos abaixo.

18.2. No prazo de até 5 dias corridos do adimplemento da parcela, a CONTRATADA devera
entregar toda a documentacdo comprobatdria do cumprimento da obrigacdo contratual;

18.3. O recebimento provisorio sera realizado pelo fiscal técnico, fiscal administrativo, fiscal setorial
ou equipe de fiscalizacdo, através da elaboracao de relatdrio circunstanciado, em consonancia
com as suas atribuicdes, contendo o registro, a andlise e a conclusao acerca das ocorréncias
na execucdo do contrato e demais documentos que julgarem necessarios, devendo
encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

18.3.1. quando a fiscalizagdo for exercida por um Unico servidor, o relatdrio
circunstanciado devera conter o registro, a anadlise e a conclusao acerca das
ocorréncias na execucao do contrato, em relacdo a fiscalizacdo técnica e
administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-
los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

18.4. Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo mensal,

18.4.1. o fiscal técnico do contrato devera apurar o resultado das avaliacoes da
execucao do objeto e, se for o caso, a andlise do desempenho e qualidade da
prestacdo dos servicos realizados em consonancia com os indicadores previstos
no ato convocatdrio, que podera resultar no redimensionamento de valores a
serem pagos a contratada, registrando em relatorio a ser encaminhado ao gestor
do contrato;

18.4.2. o fiscal administrativo devera verificar a efetiva realizacdo dos dispéndios
concernentes aos salarios e as obrigacdes trabalhistas, previdenciarias e com o
FGTS do més anterior, dentre outros, emitindo relatério que serd encaminhado ao
gestor do contrato.

18.5. A Contratada fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecoes
resultantes da execugdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a Ultima
e/ou Unica medicdo de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que
possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisdrio.
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18.6. O recebimento provisorio também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdao de todos os
testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.

18.7. No prazo de até 10 dias corridos a partir do recebimento dos documentos da
CONTRATADA, cada fiscal ou a equipe de fiscalizacdo devera elaborar Relatério
Circunstanciado em consondncia com suas atribuicdes, e encaminha-lo ao gestor do contrato.

18.8. Serd considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do relatério
circunstanciado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do Ultimo.

18.8.1. Na hipdtese de a verificagdo a que se refere o paragrafo anterior ndo ser
procedida tempestivamente, reputar-se-a como realizada, consumando-se o
recebimento provisorio no dia do esgotamento do prazo.
Nao existe mais a dispensa do recebimento provisério pela Lei n° 14.133, de 2021, como previsto na
legislagéo anterior (art. 74 da Lei n° 8.666, de 1993).
18.9. No prazo de até 10 (dez) dias corridos a partir do recebimento provisorio dos
servicos, o Gestor do Contrato devera providenciar o recebimento definitivo, ato que
concretiza o ateste da execucdo dos servicos, obedecendo as seguintes diretrizes:

18.9.1. realizar a analise dos relatdrios e de toda a documentacdo apresentada pela
fiscalizacao e, caso haja irregularidades que impegam a liquidagdo e o pagamento
da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a
CONTRATADA, por escrito, as respectivas correcoes;

18.9.2. emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos
servigos prestados, com base nos relatdrios e documentacoes apresentadas; e

18.9.3. comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor
exato dimensionado pela fiscalizagdo, com base no Instrumento de Medicao de
Resultado (IMR).
A IN SEGES/MP 05/2017 alterou profundamente a sistematica de pagamento, deixando claro que a emissdo da

Nota Fiscal s6 se dara apds o recebimento do servico. Ademais, houve uma pormenorizagdo do procedimento de
recebimento, definindo-se os papéis dos atores envolvidos.

Essa nova sistematica mostra-se mais adequada a dindmica administrativa e tributaria, porque a emissao da Nota
no inicio do procedimento de pagamento gerava uma série de inconvenientes. Primeiramente porque 48 horas
apos sua emissdo, a Nota ja ndo poderia ser alterada, por conta da legislagdo tributaria, e entdo somente
cancelada, caso houvesse erros. Além disso, a emissdo da nota gerava a obrigagdo de pagamento dos tributos
relativos ao INSS, até o 20° dia do més subsequente, conforme art. 129 da IN 971/2009, da SRFB.

Por essa razdo, sdo sugeridos os prazos de dez dias corridos para recebimento provisério e de dez dias corridos
para recebimento definitivo para esses servigos, facultando-se ao autor do TR dispor de forma diferente.

Atentar para a possibilidade de retencdo do pagamento para cumprimento das obrigagées trabalhistas
vencidas relativas ao contrato em curso (art. 121, § 3° Il, da Lei 14.133/2021).

Os prazos e os métodos para a realizagdo dos recebimentos provisoério e definitivo serdo definidos em
regulamento ou no contrato. (art. 140, §3° da Lei 14.133, de 2021).

18.10. O recebimento provisdrio ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da
Contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta execucdo do contrato, ou, em qualquer
época, das garantias concedidas e das responsabilidades assumidas em contrato e por forca
das disposicoes legais em vigor (Lei n°® 10.406, de 2002).

18.11. Os servicos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
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corrigidos/refeitos/substituidos no prazo fixado pelo fiscal do contrato, as custas da Contratada,
sem prejuizo da aplicacdo de penalidades.

18.12. Para assegurar o cumprimento de obrigagGes trabalhistas pelo contratado, a CLDF podera,
entre outras medidas, condicionar o pagamento a comprovacdo de quitagdo das obrigacoes
trabalhistas vencidas relativas ao contrato.

Nas contratagbes de servigos, cada vicio, defeito ou incorrecdo verificada pelo fiscal do contrato reveste-se de

peculiar caracteristica. Por isso que, diante da natureza do objeto contratado, é impréprio determinar prazo unico
para as corregbes devidas, devendo o fiscal do contrato avaliar o caso concreto, para o fim de fixar prazo para as

corregoes.
19.PAGAMENTO
19.1. A emissao da Nota Fiscal/Fatura sera posterior a prestagdo do servigo, conforme este

Termo de Referéncia.

19.2. Quando houver glosa parcial dos servicos, a CLDF devera comunicar a empresa para que
emita a nota fiscal ou fatura com o valor exato dimensionado.

19.3. O pagamento serd efetuado pela CLDF no prazo ndo superior a 30 (trinta) dias,
contados do recebimento da Nota Fiscal/Fatura.

19.3.1. Os pagamentos que nao tiverem a comprovagao de quitacdo das obrigacOes
trabalhistas vencidas serdo retidos até seu cumprimento, nos termos do art. 121,
§ 39, inciso II, da Lei n® 14.133, de 2021.

Né&o existe mais a obrigatoriedade do prazo maximo de 30 dias para pagamento, conforme disposto na legislagdo
anterior. O art. 25 da Lei n° 14.133, de 2021 determina que as condi¢cbes de pagamentos estejam previstas no
edital.

19.4. O setor competente para proceder o pagamento deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

e 0 prazo de validade;

e a data da emissao;

e 0s dados do contrato e do 6rgdo CLDF;

e 0 periodo de prestacao dos servicos;

e 0 valor apagar; e

e eventual destaque do valor de retengGes tributarias cabiveis.

19.5. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a
liguidacao da despesa, o pagamento ficard sobrestado até que a Contratada providencie as
medidas saneadoras. Nesta hipdtese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apds a comprovagao
da regularizagdo da situacdo, nao acarretando qualquer 6nus para a CLDF;

19.6. Antes de cada pagamento a contratada, sera realizada consulta ao SICAF para verificar a
manutencao das condigbes de habilitacdo exigidas no edital.

19.7. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade da contratada, sera
providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize
sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma
vez, por igual periodo, a critério da CLDF.
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19.8. Na&o havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a CLDF devera
comunicar aos 0rgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia da contratada, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado,
para que sejam acionados os meios pertinentes/necessarios a garantia do recebimento dos
créditos.

19.9. Persistindo a irregularidade, a CLDF devera adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a contratada a
ampla defesa.

19.10. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
que se decida pela rescisao do contrato, caso a contratada ndo regularize sua situacao junto ao
SICAF.

19.10.1. Sera rescindido o contrato em execugdo com a contratada inadimplente no
SICAF, salvo por motivo de economicidade, seguranga nacional ou outro de
interesse publico de alta relevancia, devidamente justificado, em qualquer caso,
pela maxima autoridade da CLDF.

19.11. Previamente a emissdo de nota de empenho e a cada pagamento, a Administracdo devera
realizar consulta ao SICAF para identificar possivel suspensdo temporaria de participagdo em
licitacdo, no ambito do érgao ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem
como ocorréncias impeditivas indiretas, observado o disposto no art. 29, da Instrugdo
Normativa n°® 3, de 26 de abril de 2018.

19.12. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislagao aplicavel,
em especial a prevista no art. 31 da Lei 8.212, de 1993, nos termos do item 6 do Anexo XI da
IN SEGES/MP n. 5/2017, quando couber.

Atentar que a natureza do contrato e o objeto da contratagdo que irdo determinar a retengdo tributaria
eventualmente cabivel, bem como a possibilidade de a empresa se beneficiar da condigdo de optante do Simples
Nacional, dentre outras questées de carater tributario.

19.13. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

19.14. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada ndo tenha
concorrido, de alguma forma, para tanto, o valor devido devera ser acrescido de atualizacado
financeira, e sua apuracdo se fara desde a data de seu vencimento até a data do efetivo
pagamento, em que os juros de mora serdao calculados a taxa de 0,5% (meio por cento) ao
més, ou 6% (seis por cento) ao ano, mediante aplicacdo das seguintes formulas:

EM =1Ix N x VP, sendo:
EM = Encargos moratdrios;
N = Ndmero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.
I = Indice de compensacao financeira = 0,00016438, assim apurado:
I=(TX) I= (6/100) I =0,00016438
365 TX = Percentual da taxa anual = 6%
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20.CONTA-DEPOSITO VINCULADA

20.1. Para atendimento ao disposto no Decreto Distrital n® 34.649/2013, que regulamentou a Lei
Distrital n°® 4.363/2011, as regras acerca da Conta-Depdsito Vinculada a que se refere o s3o as
estabelecidas neste Termo de Referéncia.

20.2. A futura Contratada deve autorizar a CLDF, no momento da assinatura do contrato, a fazer
o desconto nas faturas e realizar os pagamentos dos salarios e demais verbas trabalhistas
diretamente aos trabalhadores, bem como das contribuicbes previdenciarias e do FGTS,
quando ndo demonstrado o cumprimento tempestivo e regular dessas obrigacdes, até o
momento da regularizacdo, sem prejuizo das sancOes cabiveis.

20.2.1. Quando ndo for possivel a realizacdo desses pagamentos pela prépria
Administracdo (ex.: por falta da documentagdo pertinente, tais como folha de
pagamento, rescisdes dos contratos e guias de recolhimento), os valores retidos
cautelarmente serdo depositados junto a Justica do Trabalho, com o objetivo de
serem utilizados exclusivamente no pagamento de salarios e das demais verbas
trabalhistas, bem como das contribuicOes sociais e FGTS decorrentes.

20.3. A CONTRATADA autorizara o provisionamento de valores para o pagamento das férias, 13°
salario e rescisdo contratual dos trabalhadores da contratada, bem como de suas repercussoes
trabalhistas, fundiarias e previdenciarias, que serdo depositados pela CLDF em conta-depdsito
vinculada especifica, em nome do prestador dos servigos, bloqueada para movimentacdo,
conforme disposto no anexo XII da Instrucdo Normativa SEGES/MP n° 5, de 2017, os quais
somente serdao liberados para o pagamento direto dessas verbas aos trabalhadores, nas
condigOes estabelecidas no item 1.5 do anexo VII-B da referida norma.

20.4. A CLDF provisionara os valores para o pagamento das férias, 13° (décimo terceiro) salario e
verbas rescisorias aos trabalhadores da Contratada, que serdo depositados pela em Conta-
Depdsito Vinculada, em nome do prestador dos servigos, bloqueada para movimentagdo e
utilizada exclusivamente para crédito das rubricas retidas.

20.4.1. Os valores provisionados somente serdo liberados nas seguintes condigdes:

20.4.1.1. parcial e anualmente, pelo valor correspondente ao 13° (décimo
terceiro) salario dos empregados vinculados ao contrato, quando devido;

20.4.1.2, parcialmente, pelo valor correspondente as férias e a 1/3 (um terco) de
férias previsto na Constituicdo, quando do gozo de férias pelos empregados
vinculados ao contrato;

20.4.1.3. parcialmente, pelo valor correspondente ao 13° (décimo terceiro)
salario proporcional, as férias proporcionais e a indenizacdo compensatoéria
porventura devida sobre o FGTS, quando da dispensa de empregado
vinculado ao contrato; e

20.4.1.4. ao final da vigéncia do contrato, para o pagamento das verbas
rescisorias.

20.5. O montante dos depositos da conta vinculada serd igual ao somatério dos valores das
provisbes a seguir discriminadas, incidentes sobre a remuneracdo, cuja movimentacdao
dependerd de autorizacdo do 6rgao ou entidade promotora da licitacdo e serd feita
exclusivamente para o pagamento das respectivas obrigagoes:
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20.5.1. 139 (décimo terceiro) salario;

20.5.2. Férias e um terco constitucional de férias;

20.5.3. Multa sobre o FGTS e contribuicdo social para as rescisdes sem justa causa;
20.5.4. Encargos sobre férias e 13° (décimo terceiro) salario.

20.6. Os percentuais de provisionamento e a forma de calculo serdo aqueles indicados no Decreto
Distrital n°® 34.649/2013, que regulamentou a Lei Distrital n® 4.363/2011.

20.7. 0O saldo da conta-deposito sera remunerado pelo indice de correcdo da poupanga pro rata
die, conforme definido em Termo de Cooperagao Técnica firmado entre o promotor desta
licitacdo e instituicao financeira.

20.8. Eventual alteragdo da forma de correcao implicard a revisao do Termo de Cooperacdo
Técnica.

20.9. Os valores referentes as provisdes mencionadas neste termo de referéncia que sejam
retidos por meio da conta-deposito, deixardo de compor o valor mensal a ser pago diretamente
a empresa que vier a prestar 0s servigos.

20.10. Em caso de cobranga de tarifa ou encargos bancarios para operacionalizacdo da conta-
depdsito, os recursos atinentes a essas despesas serdo debitados dos valores depositados.

20.10.1. A empresa contratada poderd solicitar a autorizacdo do érgao ou entidade
CLDF para utilizar os valores da conta-depdsito para o pagamento dos encargos
trabalhistas previstos nos subitens acima ou de eventuais indenizacOes
trabalhistas aos empregados, decorrentes de situagGes ocorridas durante a
vigéncia do contrato.

20.10.2. Na situacdo do subitem acima, a empresa devera apresentar os documentos
comprobatoérios da ocorréncia das obrigacbes trabalhistas e seus respectivos
prazos de vencimento.

20.10.3. Somente apds a confirmagdo da ocorréncia da situagdo pela Administracdo,
sera expedida a autorizagdo para a movimentacdo dos recursos creditados na
conta-depdsito vinculada, que serd encaminhada a Instituicdo Financeira no prazo
maximo de 5 (cinco) dias Uteis, a contar da data da apresentacdo dos
documentos comprobatorios pela empresa.

20.10.4. A autorizacgdo de movimentagdo devera especificar que se destina
exclusivamente para o pagamento dos encargos trabalhistas ou de eventual
indenizacdo trabalhista aos trabalhadores favorecidos.

20.10.5. A empresa devera apresentar a CLDF, no prazo maximo de 3 (trés) dias Uteis,
contados da movimentacdo, o comprovante das transferéncias bancarias
realizadas para a quitacdao das obrigacOes trabalhistas.

20.11. O saldo remanescente dos recursos depositados na conta-depdsito sera liberado a
respectiva titular no momento do encerramento do contrato, na presenca do sindicato da
categoria correspondente aos servicos contratados, quando couber, e apds a comprovacao da
quitacdo de todos os encargos trabalhistas e previdenciarios relativos ao servico contratado,
conforme item 15 da IN SEGES/MP n. 5/2017.
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O provisionamento tornou-se obrigatério conforme Anexo Xl da IN SEGES/MP n. 5/2017 e Decreto Distrital n°
34.649/2013, que regulamentou a Lei Distrital n° 4.363/2011.

21.GARANTIA DA EXECUGAO

A garantia é obrigatéria para os contratos que envolvam a execucdo de servicos continuados com dedicacéo
exclusiva de mao de obra, nos termos do art. 8°, VI do Decreto n°® 9.507, de 2018, e do item 3 do Anexo VII-F da
Instrucdo Normativa SEGES/MP n.° 05/2017.

21.1. A Contratada apresentara, no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, prorrogaveis por igual
periodo, a critério da CLDF, contado da assinatura do contrato, comprovante de prestacdo de
garantia, podendo optar por caucdo em dinheiro ou titulos da divida publica, seguro-garantia
ou fianca bancaria, em valor correspondente a % ( por cento) do valor total
do contrato, com validade durante a execugdo do contrato e 90 (noventa) dias apds término da
vigéncia contratual, devendo ser renovada a cada prorrogacao.

21.1.1. A inobservancia do prazo fixado para apresentacao da garantia acarretara a
aplicagdo de multa de 0,07% (sete centésimos por cento) do valor total do
contrato por dia de atraso, até o maximo de 2% (dois por cento).

21.1.2. No caso de apresentacdo de seguro-garantia, a Contratada apresentara, no
prazo de 31 (trinta e um) dias corridos, prorrogavel a critério da CLDF, contado
da homologacdo da licitagdo e anterior a assinatura do respectivo contrato,
comprovante de prestagdo de garantia, nos termos do art. 96, § 3° da Lei n°
14.133, de 2021.

O art. 8° VI do Decreto n°® 9.507, de 2018 exige a prestagdo de garantia, inclusive para pagamento de obrigagbes

de natureza trabalhista, previdenciaria e para com o FGTS, em valor correspondente a cinco por cento do valor do
contrato, com prazo de validade de até noventa dias ap6s o encerramento do contrato.

21.2. A garantia assegurara, qualquer que seja a modalidade escolhida, o pagamento de:

21.2.1. prejuizos advindos do ndo cumprimento do objeto do contrato e do ndo
adimplemento das demais obrigacdes nele previstas;

21.2.2. prejuizos diretos causados a Administracdo decorrentes de culpa ou dolo
durante a execucao do contrato;

21.2.3. multas moratodrias e punitivas aplicadas pela Administragdo a contratada; e

21.2.4. obrigacOes trabalhistas e previdenciarias de qualquer natureza e para com o
FGTS, nao adimplidas pela contratada, quando couber.

21.3. A modalidade seguro-garantia somente serd aceita se contemplar todos os eventos
indicados no item anterior, observada a legislacdo que rege a matéria.

21.4. A garantia em dinheiro deverd ser efetuada em favor da CLDF, em conta especifica no
Banco de Brasilia - BRB, com correcdo monetaria.

21.5. Caso a opcdo seja por utilizar titulos da divida publica, estes devem ter sido emitidos sob a
forma escritural, mediante registro em sistema centralizado de liquidacdo e de custddia
autorizado pelo Banco Central do Brasil, e avaliados pelos seus valores econdmicos, conforme
definido pelo Ministério da Economia.

21.6. No caso de garantia na modalidade de fianga bancaria, devera constar expressa rentncia do
fiador aos beneficios do art. 827 do Cddigo Civil.
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21.7. No caso de alteracao do valor do contrato, ou prorrogacdo de sua vigéncia, a garantia
devera ser ajustada a nova situacdo ou renovada, seguindo os mesmos parametros utilizados
qguando da contratacdo.

21.8. Se o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente em pagamento de qualquer
obrigacgdo, a Contratada obriga-se a fazer a respectiva reposicdo no prazo maximo de ..........
(......) dias Uteis, contados da data em que for notificada.

21.9. A CLDF executara a garantia na forma prevista na legislacao que rege a matéria.

Caso haja necessidade de acionamento da garantia, recomenda-se promover a notificagdo da contratada e da
seguradora ou da entidade bancaria dentro do prazo de vigéncia da garantia, sem prejuizo da cobranca dentro do
prazo prescricional.

21.10. Sera considerada extinta a garantia:

21.10.1. com a devolugao da apdlice, carta fianca ou autorizacdo para o levantamento
de importancias depositadas em dinheiro a titulo de garantia, acompanhada de
declaracao da CLDF, mediante termo circunstanciado, de que a Contratada
cumpriu todas as clausulas do contrato;

21.10.2. no prazo de 90 (noventa) dias apds o término da vigéncia do contrato, caso
a Administracdo ndao comunique a ocorréncia de sinistros, quando o prazo sera
ampliado, nos termos da comunicacdo, conforme estabelecido na alinea "h2"do
item 3.1 do Anexo VII-F da IN SEGES/MP n. 05/2017.

21.11. O garantidor ndo é parte para figurar em processo administrativo instaurado pela CLDF com
o objetivo de apurar prejuizos e/ou aplicar sancoes a contratada.

21.12. A contratada autoriza a CLDF a reter, a qualquer tempo, a garantia, na forma prevista no
neste Edital e no Contrato.

21.13. A garantia da contratacdo somente serd liberada ante a comprovagdo de que a empresa
pagou todas as verbas rescisorias decorrentes da contratacdo, e que, caso esse pagamento
ndo ocorra até o fim do segundo més apds o encerramento da vigéncia contratual, a garantia
sera utilizada para o pagamento dessas verbas trabalhistas, incluindo suas repercussoes
previdenciarias e relativas ao FGTS, conforme estabelecido no art. 82, VI do Decreto n°® 9.507,
de 2018, observada a legislacdo que rege a matéria.

21.14. Também podera haver liberacdo da garantia se a empresa comprovar que os empregados
serao realocados em outra atividade de prestacao de servigos, sem que ocorra a interrupgao do
contrato de trabalho.

21.15. Por ocasiao do encerramento da prestacdao dos servicos contratados, a Administracao CLDF
podera utilizar o valor da garantia prestada para o pagamento direto aos trabalhadores
vinculados ao contrato no caso da ndo comprovacao:(1) do pagamento das respectivas verbas
rescisorias ou (2) da realocacgdo dos trabalhadores em outra atividade de prestacao de servicos,
nos termos da alinea "j do item 3.1 do Anexo VII-F da IN SEGES/MP n. 5/2017.

22.REPACTUAGCAO

22.1. Os precos dos contratos para servigos continuos com regime de dedicacdo exclusiva de mao
de obra ou com predomindncia de mado de obra serdo repactuados para manutencdo do
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equilibrio econdmico-financeiro, mediante demonstragao analitica da variacdo dos custos
contratuais, com data vinculada:

22.1.1. ada apresentacdo da proposta, para custos decorrentes do mercado;

22.1.2. ao acordo, a convengdo coletiva ou ao dissidio coletivo ao qual a proposta
esteja vinculada, para os custos de mao de obra.

22.2. A repactuacdao devera observar o interregno minimo de 1 (um) ano, contado da data da
apresentacao da proposta ou da data da Ultima repactuagao.

22.3. A repactuacdo podera ser dividida em tantas parcelas quantas forem necessarias, observado
o principio da anualidade do reajuste de precos da contratacdo, podendo ser realizada em
momentos distintos para discutir a variacdo de custos que tenham sua anualidade resultante
em datas diferenciadas, como os decorrentes de mao de obra e os decorrentes dos insumos
necessarios a execugao dos servicos

22.4. Se a contratacao envolver mais de uma categoria profissional, a repactuagao a que se refere
0 subitem 22.1.2 podera ser dividida em tantos quantos forem os acordos, convencGes ou
dissidios coletivos de trabalho das categorias envolvidas na contratacao.

22.5. A repactuacdo sera precedida de solicitagdo da CONTRATADA, acompanhada de
demonstragao analitica da variacdo dos custos, por meio de apresentacdo da planilha de custos
e formacao de pregos, ou do novo acordo, convencao ou sentenga normativa que fundamenta
a repactuacgao.

22.6. Registros que nao caracterizam alteracdao do contrato podem ser realizados por simples
apostila, dispensada a celebragao de termo aditivo, como nas seguintes situagoes:

I - variacdo do valor contratual para fazer face ao reajuste ou a repactuacdao de precos
previstos no proprio contrato;

II - atualizacbes, compensacdes ou penalizagbes financeiras decorrentes das condicdes de
pagamento previstas no contrato;

III - alteragdes na razao ou na denominagao social do contratado;

IV - empenho de dotagdes orcamentarias.

23.SANCOES ADMINISTRATIVAS

23.1. Comete infragdo administrativa nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, a LICITANTE ou
CONTRATADA que:

I - der causa a inexecugdo parcial do contrato;

II - der causa a inexecugao parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

III - der causa a inexecucao total do contrato;
IV - deixar de entregar a documentacdo exigida para o certame;

V - ndo mantiver a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;
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VI - ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a contratacao,
qguando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

VII - ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da licitacdo sem motivo
justificado;

VIII - apresentar declaracdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar
declaragdo falsa durante a licitagdo ou a execugao do contrato;

IX - fraudar a licitacao ou praticar ato fraudulento na execugao do contrato;

X - comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

XI - praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacdo;

XII - praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

23.2. Pela inexecucdo total ou parcial do objeto deste contrato, a Administracdo pode aplicar a
CONTRATADA as seguintes sangoes:

I - adverténcia;
IT - multa;
III - impedimento de licitar e contratar;
IV - declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar.
23.2.1. Na aplicagédo das sangdes serdo considerados:
I - a natureza e a gravidade da infracdo cometida;
IT - as peculiaridades do caso concreto;
III - as circunstancias agravantes ou atenuantes;
IV - os danos que dela provierem para a Administragao Publica;

V - a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas
e orientacoes dos 6rgaos de controle.

23.3. A ADVERTENCIA sera aplicada exclusivamente quando a CONTRATADA der causa a
inexecugao parcial do contrato e quando nao se justificar a imposicao de penalidade mais
grave.

23.4. A MULTA sera calculada na forma do edital ou do contrato, ndo podera ser inferior a 0,5%
(cinco décimos por cento) nem superior a 30% (trinta por cento) do valor do contrato licitado ou
celebrado com contratacéo direta e sera aplicada ao responsavel por qualquer das infragdes
administrativas previstas no subitem 23.1 acima (infragbes previstas no art. 155 da Lei 14.133,

de 2021).
23.5. O IMPEDIMENTO DE LICITAR E CONTRATAR sera aplicado ao responsavel pelas
infragcbes administrativas previstas nos incisos I, lll, IV, V, VI e VIl do subitem 23.1 acima,

quando nao se justificar a imposigao de penalidade mais grave, e impedira o responsavel de
licitar ou contratar no ambito da Administragdo Publica direta e indireta do ente federativo que
tiver aplicado a sangéo, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos (infragdes previstas no art. 155 da
Lei 14.133, de 2021).

23.6. A DECLARACAO DE INIDONEIDADE PARA LICITAR OU CONTRATAR ser4 aplicada ao
responsavel pelas infragcbes administrativas previstas incisos VIII, IX, X, Xl e Xll do subitem
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23.1 acima, bem como pelas infragcbes administrativas previstas nos incisos I, lll, IV, V, VIl e
VII do referido subitem que justifiquem a imposicdo de penalidade mais grave que a sanc¢éo
referida no § 4° deste artigo, e impedird o responsavel de licitar ou contratar no ambito da
Administragao Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3
(trés) anos e maximo de 6 (seis) anos (infragdes previstas no art. 155 da Lei 14.133, de 2021).

A DECLARACAO DE INIDONEIDADE PARA LICITAR OU CONTRATAR sera precedida de
analise juridica e sera de competéncia exclusiva de autoridade de nivel hierarquico equivalente
as autoridades referidas no inciso | acima, na forma de regulamento.

23.7. As sangbes previstas nos incisos Ill e IV do subitem 23.2 poderdo ser aplicadas
cumulativamente com a prevista no inciso Il do mesmo subitem.

23.8. Se a multa aplicada e as indeniza¢bes cabiveis forem superiores ao valor de pagamento
eventualmente devido pela Administragdo ao contratado, além da perda desse valor, a
diferenca sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

23.9. A aplicagao das sangdes previstas no caput deste artigo ndo exclui, em hipétese alguma, a
obrigacao de reparagéo integral do dano causado a Administragéo Publica.

23.10. O atraso injustificado na execug¢do do contrato sujeitara o contratado a multa de mora de
(art. 162 da Lei 14.133, de 2021):

a) 0,1% (um décimo por cento) até 0,2% (dois décimos por cento) por dia sobre o valor
adjudicado em caso de atraso na execucdo dos servigos, limitada a incidéncia a 15
(QUINZE) dias. Apos o décimo quinto dia e a critério da Administracdo, no caso de
execucao com atraso, poderd ocorrer a ndo-aceitacdo do objeto, de forma a configurar,
nessa hipdtese, inexecucdo total da obrigacdo assumida, sem prejuizo da rescisao
unilateral da avenga;

b) 0,1% (um décimo por cento) até 10% (dez por cento) sobre o valor adjudicado, em caso de
atraso na execugao do objeto, por periodo superior ao previsto no subitem acima, ou de
inexecucdo parcial da obrigacdo assumida;

Os patamares estabelecidos nos itens acima poderédo ser alterados a critério do autor do TR.

23.11. Para efeito de aplicagdo de multas, as infragdes sdo atribuidos graus, de acordo com as
tabelas 1 e 2 (APENAS COMO SUGESTAO PARA APRECIACAO):

Tabela 1
GRAU CORRESPONDENCIA
1 0,2% ao dia sobre o valor mensal do contrato
2 0,4% ao dia sobre o valor mensal do contrato
3 0,8% ao dia sobre o valor mensal do contrato
4 1,6% ao dia sobre o valor mensal do contrato
5 3,2% ao dia sobre o valor mensal do contrato
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ITEM

10

11

Tabela 2

INFRACAO
DESCRIGAO

Permitir situagdo que crie a possibilidade de causar dano fisico, lesdo corporal ou
consequéncias letais, por ocorréncia;

Suspender ou interromper, salvo motivo de forga maior ou caso fortuito, os servigos
contratuais por dia e por unidade de atendimento;

Manter funcionario sem qualificagdo para executar os servigos contratados, por
empregado e por dia;

Recusar-se a executar servigo determinado pela fiscalizacdo, por servigo e por dia;

Retirar funcionarios ou encarregados do servigo durante o expediente, sem a
anuéncia prévia da CLDF, por empregado e por dia;

Para os itens a seguir, deixar de:

Registrar e controlar, diariamente, a assiduidade e a pontualidade de seu pessoal,
por funcionario e por dia;

Cumprir determinagao formal ou instrugdo complementar do 6rgéao fiscalizador, por
ocorréncia;

Substituir empregado que se conduza de modo inconveniente ou ndo atenda as
necessidades do servigo, por funcionario e por dia;

Cumprir quaisquer dos itens do Edital e seus Anexos ndo previstos nesta tabela de
multas, apos reincidéncia formalmente notificada pelo 6rgéo fiscalizador, por item e
por ocorréncia;

Indicar e manter durante a execugdo do contrato os prepostos previstos no
edital/contrato;

Providenciar treinamento para seus funcionarios conforme previsto na relagdo de
obrigagcbes da CONTRATADA

GRAU

05

04

03

02

03

o1

02

o1

03

o1

o1

O autor do Termo de Referéncia podera incluir na tabela de infragbes outras condutas que entender necessarias,
pertinentes ao servigo prestado, ou retirar as que entender serem inadequadas ao objeto contratual em questéo.

23.12. Também ficam sujeitas as penalidades do art. 156, III e IV da Lei n® 14.133, de 2021, as
empresas ou profissionais que:

23.12.1. tenham sofrido condenacgao definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude

fiscal no recolhimento de quaisquer tributos;

23.12.2. tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitacéo;

23.12.3. demonstrem nao possuir idoneidade para contratar com a Administragdo em

virtude de atos ilicitos praticados.
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autoridade competente.

Codigo Civil.

observado o principio da proporcionalidade.

agosto de 2013, seguirao seu rito normal na unidade administrativa.

publico.

23.20. As penalidades serao obrigatoriamente registradas no SICAF.

previstos no edital, pois ele disciplina justamente a escolha da melhor proposta.

a generalidade dos objetos, conforme disciplinado no edital.

23.13. A aplicacao de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo administrativo
gue asseguraréa o contraditério e a ampla defesa a CONTRATADA, observando-se o
procedimento previsto na Lei n® 14.133, de 2021, e subsidiariamente a Lei n® 9.784, de 1999.

23.14. As multas devidas e/ou prejuizos causados a CLDF serdo deduzidos dos valores a serem
pagos, ou recolhidos em favor do DFD, ou deduzidos da garantia, ou ainda, quando for o caso,
serdo inscritos na Divida Ativa do Governo do Distrito Federal e cobrados judicialmente.

23.14.1. Caso a CLDF determine, a multa devera ser recolhida no prazo maximo de
XX (XXXX) dias, a contar da data do recebimento da comunicacao enviada pela

23.15. Caso o valor da multa ndo seja suficiente para cobrir os prejuizos causados pela conduta do
licitante, O GDF podera cobrar o valor remanescente judicialmente, conforme art. 419 do

23.16. A autoridade competente, na aplicacao das sancoes, levara em consideracdo a gravidade da
conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a Administragdo,

23.17. Se, durante o processo de aplicacdo de penalidade, se houver indicios de pratica de infragdo
administrativa tipificada pela Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013, como ato lesivo a
administracdo publica nacional ou estrangeira, cdpias do processo administrativo necessarias a
apuracao da responsabilidade da empresa deverdo ser remetidas a autoridade competente,
com despacho fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual instauracdo de
investigacao preliminar ou Processo Administrativo de Responsabilizacdo - PAR.

23.18. A apuracdo e o julgamento das demais infragdes administrativas ndo consideradas como ato
lesivo @ Administracdao Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n® 12.846, de 1° de

23.19. O processamento do PAR nao interfere no seguimento regular dos processos administrativos
especificos para apuragdo da ocorréncia de danos e prejuizos a Administragdo Publica Federal
resultantes de ato lesivo cometido por pessoa juridica, com ou sem a participacdo de agente

No que se refere a multa, observar o disposto no Anexo V, item 2.6, alinea j.3 da IN SEGES/MP n. 5/2017.

23.21. Além das sancOes previstas nos incisos anteriores, o contrato administrativo é
complementado pelo Instrumento de Medicdao de Resultado - IMR, que contém clausulas
estritamente focadas na qualidade e na avaliacdo do servico, com as consequéncias pelo
descumprimento das obrigagGes acordadas, Anexo IV do Termo de Referéncia.

24.HABILITACAO TECNICA/CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

O art. 30, IX, da IN SEGES/MP n. 5/2017 determina que o Termo de Referéncia contenha os critérios de selegao
do fornecedor, e seu anexo V, disposicdo 2.8, explicita quais sdo esses critérios. Todos esses devem estar

24.1. As exigéncias de habilitagdo juridica e de regularidade fiscal e trabalhista sdo as usuais para
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24.2. Os critérios de qualificacdo econdmico-financeira a serem atendidos pelo fornecedor estdo
previstos no edital.

24.3.  Os critérios de qualificacdo técnica a serem atendidos pelo fornecedor serdo:

24.3.1. A documentacdo relativa a qualificagao técnica do licitante podera constar em
dispositivo especifico, quando a situagdo demandada a exigir. As exigéncias
podem restringir-se a alguns itens especificos da contratagdo de forma justificada
no processo licitatorio.

24.3.2. Registro ou inscricdo da empresa licitante na entidade profissional
, €m plena validade;

Essa exigéncia s6 deve ser formulada quando, por determinagao legal, o exercicio de determinada
atividade afeta ao objeto contratual esteja sujeita a fiscalizagao da entidade profissional competente, a ser
indicada expressamente no dispositivo. Sdo os casos de servicos de Engenharia com dedicagdo de mao
de obra exclusiva.

Quando néao existir determinagdo legal atrelando o exercicio de determinada atividade ao correspondente
conselho de fiscalizagdo profissional, a exigéncia de registro ou inscrigdo, para fim de habilitagcdo, torna-se
inaplicavel. Nessas situagbes, o referido subitem deve ser excluido.
24.3.3. Comprovagdo que ja executou objeto compativel, em prazo, com o que esta
sendo licitado, mediante a comprovacao de experiéncia minima de trés anos na
execucdao de objeto semelhante ao da contratacdo, podendo ser aceito o
somatério de atestados, referentes a periodos sucessivos nao continuos, nao
havendo obrigatoriedade de os trés anos serem ininterruptos.

Ou

No caso de contratagdo de servigos por postos de trabalho, quando o numero de postos de trabalho a ser
contratado for superior a 40 (quarenta) postos, utilizar a seguinte redagao.
Comprovacdo que ja executou contrato(s) com um minimo de 50% (cinquenta por
cento) do nimero de postos de trabalho a serem contratados.

Serd aceito o somatorio de atestados que comprovem que o licitante
gerencia ou gerenciou Servicos de terceirizacdo compativeis com o objeto
licitado por periodo ndo inferior a 3 (trés) anos, referentes a periodos
sucessivos ndo continuos, ndo havendo obrigatoriedade de os trés anos
serem ininterruptos.

Ou

No caso de contratagdo de servigos por postos de trabalho, quando o numero de postos de trabalho a ser
contratado for igual ou inferior a 40 (quarenta) postos, utilizar a seguinte redagéo.
Comprovacdo que ja executou contrato(s) em nimero de postos equivalentes ao da
contratacdo.

Serd aceito o somatorio de atestados que comprovem que o licitante gerencia ou
gerenciou servigos de terceirizacdo compativeis com o objeto licitado por periodo
néo inferior a 3 (trés) anos, referentes a periodos sUcessivos ndo continuos, nao
havendo obrigatoriedade de os trés anos serem ininterruptos.
Conforme Acérdédo n° 914/2019-Plenario do Tribunal de Contas da Unido, é obrigatério o estabelecimento de
pardmetros objetivos para analise da comprovagdo (atestados de capacidade técnico-operacional) de que a

licitante ja tenha fornecido bens pertinentes e compativeis em caracteristicas, quantidades e prazos com o objeto
da licitacdo. Nesse sentido, é consignado no acérdéo a sequinte recomendacéo:
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“9.3.2. estabelega no edital da nova licitagdo, de forma clara e objetiva, os requisitos de qualificagao técnica que
deverdo ser demonstrados pelos licitantes, os quais deverdo estar baseados em estudos técnicos os quais
evidenciem que as exigéncias constituem o minimo necessario a garantia da regular execugdo contratual,
ponderados seus impactos em relagdo a competitividade do certame;”

A possibilidade de exigéncia de periodo de experiéncia somente se aplica, a luz do subitem 10.6 do Anexo VII-A
da IN SEGES/MP n° 5/2017, a servigos de carater continuado, em carater facultativo, devendo a Administragdo
especificar o numero de anos de experiéncia exigidos.

Ainda assim, deve a Administragdo verificar a necessidade do estabelecimento de tal previsdo, considerando, em
especial, o tempo esperado de execugao contratual, conforme Acérddo TCU 2870/2018-Plenario.

Nos servicos em que seja necessario exigir alguma qualificacdo profissional especifica, sera possivel,
Jjustificadamente, exigir a capacitagdo técnico-profissional, nos termos do art. 67, da Lei n. 14.133, de 2021 (como
é feito nos servigcos de engenharia, por exemplo). Nessa hipotese, os profissionais devem ser arrolados, bem
como a experiéncia anterior a ser comprovada por cada um — a qual se limita as parcelas de maior relevancia
técnica e valor significativo, a serem expressamente indicadas no edital (art. 67, § 1°, da Lei n° 14.133, de 2021).

Entende-se como pertencente ao quadro permanente do licitante, na data prevista para entrega da proposta, o
sécio que comprove seu vinculo por intermédio de contrato/estatuto social; o administrador ou o diretor; o
empregado devidamente registrado em Carteira de Trabalho e Previdéncia Social; e o prestador de servicos com
contrato escrito firmado com o licitante, ou com declaracdo de compromisso de vinculagédo futura, caso o licitante
se sagre vencedor do certame.

No decorrer da execugdo do servigo, os profissionais de que trata este subitem poderdo ser substituidos, nos
termos do art. 67, § 6°, da Lei n® 14.133, de 2021, por profissionais de experiéncia equivalente ou superior, desde
que a substituigdo seja aprovada pela Administragao.

Nesse mesmo sentido, vide a Sumula n° 263/2011 do TCU: “Para a comprovagdo da capacidade técnico-
operacional das licitantes, e desde que limitada, simultaneamente, as parcelas de maior relevancia e valor
significativo do objeto a ser contratado, é legal a exigéncia de comprovagédo da execugédo de quantitativos minimos
em obras ou servicos com caracteristicas semelhantes, devendo essa exigéncia guardar propor¢do com a
dimenséo e a complexidade do objeto a ser executado.”

O TCU possui firme jurisprudéncia quanto a tal interpretagdo abrangente do “quadro permanente” do licitante, que
néo deve ser restrito ao vinculo empregaticio ou societario, admitindo-se também o vinculo por meio de contrato
de prestagado de servigos (Acorddos n°® 170/2007, n° 141/2008, n°® 1.905/2009, n° 2.828/2009, n° 73/2010, n°
1.733/2010, n° 2.583/2010, n° 600/2011, n°® 1.898/2011 e n° 2.299/2011, todos do Plenario).

Ademais, a jurisprudéncia do TCU também se posiciona no sentido de que ndo é razoavel exigir a comprovagao
do vinculo permanente entre empresa e responsavel técnico no momento de apresentagdo da proposta, por
restringir a ampla competitividade ao impor énus antecipado aos licitantes (por exemplo, Acérdaos n° 2.471/2007,
n® 1.265/2009, n° 1.282/2010, n° 1.028/2011 e n° 2.353/2011, todos do Plenario).
24.3.3.1. Os atestados deverdo referir-se a servigos prestados no dmbito de sua
atividade econdémica principal ou secundaria especificadas no contrato
social vigente;

24.3.3.2. Somente serdo aceitos atestados expedidos apds a conclusdo do
contrato ou se decorrido, pelo menos, um ano do inicio de sua execucao,
exceto se firmado para ser executado em prazo inferior, conforme item
10.8 do Anexo VII-A da IN SEGES/MP n. 5, de 2017.

24.3.3.3. Poderé ser admitida, para fins de comprovacdo de quantitativo minimo
do servico, a apresentacao de diferentes atestados de servigos executados
de forma concomitante, pois essa situacdo se equivale, para fins de
comprovacdo de capacidade técnico-operacional, a uma unica contratacao,
nos termos do item 10.9 do Anexo VII-A da IN SEGES/MP n. 5/2017.

24.3.3.4. O licitante disponibilizaré todas as informagoes necessdrias &
comprovacdo da legitimidade dos atestados apresentados, apresentando,
dentre outros documentos, copia do contrato que deu suporte a
contratacdo, enderego atual da CLDF e local em que foram prestados os
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servigos, consoante o disposto no item 10.10 do Anexo VII-A da IN
SEGES/MP n. 5/2017.

24.3.3.5. Declaracdo de que o licitante possui ou instalara escritorio em Brasilia,
a ser comprovado no prazo maximo de 60 (sessenta) dias contado a partir
da vigéncia do contrato.

Conforme Acérddo n° 1176/2021-Plenério do Tribunal de Contas da Unido, “E irregular a exigéncia de que o
contratado instale escritério em localidade especifica, sem a devida demonstragdo de que tal medida seja
imprescindivel a adequada execugdo do objeto licitado, considerando os custos a serem suportados pelo
contratado, sem avaliar a sua pertinéncia frente a materialidade da contratacdo e aos impactos no orgamento
estimativo e na competitividade do certame, devido ao potencial de restringir o carater competitivo da licitagao,
afetar a economicidade do contrato e ferir o principio da isonomia...”.

24.4. Os critérios de aceitabilidade de precos serdo:

24.4.1. Valor Global: R$ ,00 (indicar por extenso)

24.4.2. Valores unitarios: conforme planilha de composigao de precos anexa ao edital.
24.5. O critério de julgamento da proposta € o menor prego global.

24.6. As regras de desempate entre propostas sao as discriminadas no edital.

25.ESTIMATIVA DE PRECOS E PRECOS REFERENCIAIS.

25.1. O custo estimado da contratagdo é de R$... (extenso)

26.RECURSOS ORCAMENTARIOS.

26.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orgamento da CLDF deste exercicio, na dotacdo abaixo
discriminada:

Programa de Trabalho. (preencher conforme indicado na Declaracdo Orcamentaria);
Elemento de Despesa. (preencher conforme indicado na Declaracdo Orcamentaria);
Plano de Acdo:. (preencher conforme indicado na Declaracdo Orcamentaria);

27.INSTRUMENTO DE MEDICAO DE RESULTADO - IMR

A CLDF efetuara a retencdao ou glosa de pagamento relativo a sancdo abaixo descrita, na
fatura mensal respectiva apresentada, ou em fatura posterior se necessario.
INSTRUMENTO DE MEDICAO DE RESULTADO (IMR): mecanismo que define, em bases compreensiveis,

tangiveis, objetivamente observaveis e comprovaveis, os niveis esperados de qualidade da prestacdo do servico e
respectivas adequacbes de pagamento.

A utilizagdo do IMR néo impede a aplicagdo concomitante de outros mecanismos para a avaliagdo da prestagao
dos servigos.

O gestor/comissdo gestora devera sempre comunicar previamente a empresa para que seja emitida a Nota Fiscal
ou Fatura com o valor exato dimensionado pela fiscalizagcdo, com base no IMR.

Os itens deste modelo sdo SUGESTOES e encerram situagdes de controle e san¢do usuais nas contratacées
de servigos terceirizados, indicados na prégria Instrugdo Normativa, e devem ser considerados, PODENDO SER
AMPLIADOS OU ALTERADOS EM FUNCAO DO OBJETO DA CONTRATACAO.

49




| N© 171, Brasilia, terca-feira, 23 de agosto de 2022
N7

CAMARA
LEGISLATIVA

uuuuuuuuu FEDERAL

CAMARA LEGISLATIVA DO DISTRITO FEDERAL
Diretoria de Administracao e Finangas

N7

N° 01 Prazo de atendimento de demandas ndao emergenciais (0S).

Item Descricao
Finalidade Garantir um atendimento célere as demandas do 6rgao
Meta a cumprir Dentro do mesmo dia ou até 24 horas do recebimento da OS

Sistema informatizado de solicitacao de servigos - Ordem de

Instrumento de medicao Servico (OS) eletrdnica

Forma de acompanhamento | Pelo sistema

Periodicidade Mensal

Cada OS sera verificada e valorada individualmente. N° de horas

Mecanismo de Calculo no atendimento/24h = X

Inicio de Vigéncia Data da assinatura do contrato

X até 1 - 100% do valor da OS
De 1a 1,5 - 1% do valor mensal
De 1,5 a 2 - 2% do valor mensal

Faixas de ajuste no
pagamento

10% das OS acima de 1 até 2 - multa de R$

Sangoes ) -
o 15% das OS acima de 2 - multa de R$+ rescisao contratual

N° 02 Prazo de atendimento de demandas emergenciais (0S).!

Item Descricao
Finalidade Garantir a imediata solucdo das situacdoes emergenciais no 6rgao
Meta a cumprir Dentro de até 4 horas do recebimento da OS

Sistema informatizado de solicitacao de servicos - Ordem de

Instrumento de medicao Servico (OS) eletrdnica

Forma de acompanhamento | Pelo sistema

Periodicidade Mensal

Cada OS sera verificada e valorada individualmente. N° de horas

Mecanismo de Calculo no atendimento/4h = X

Inicio de Vigéncia Data da assinatura do contrato

X até 1 - 100% do valor da OS
De 1 a 1,25 - 1% do valor mensal
De 1,25 a 1,5 - 2% do valor mensal

Faixas de ajuste no
pagamento

10% das OS acima de 1,25 - multa de R$

Sangoes ) -
< 15% das OS acima de 1,5 - multa de R$+ rescisao contratual

N° 03 Permanéncia de funcionarios nas dependéncias da CLDF.

Item Descricao

Identificar e controlar as areas de atuacdo dos funcionarios

Finalidade terceirizados no edificio sede da CLDF

Meta a cumprir Quantidade de ocorréncias até 1 (um) evento no més

1 E obrigatdria a discriminacdo desses servicos emergenciais no Termo de Referéncia.
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Instrumento de medicdo

Controle de acesso da COPOL

Forma de acompanhamento

Por notificacao da COPOL

Periodicidade

Mensal

Mecanismo de Calculo

Computacdo de ocorréncia

Inicio de Vigéncia

Data da assinatura do contrato

Faixas de ajuste no

Até 1 (uma) ocorréncia - adverténcia
2 (duas) ocorréncias - 1% do valor mensal

pagamento R o
3 (trés) ocorréncias - 2% do valor mensal
o 4 (quatro) ocorréncias - 2% do valor mensal + multa de R$
Sangoes i a L .
5 (cinco) ocorréncias - multa de R$ e rescisao contratual
N° 04 Utilizacao de materiais, equipamentos e ferramentas
Item Descricao
Finalidade Garantir a qualidade e utilizagao dos produtos e equipamentos

contratados

Meta a cumprir

Quantidade de ocorréncias até 1 (um) evento no més

Instrumento de medicao

Controle do fiscal — Livro de ocorréncias

Forma de acompanhamento

Por notificacdo ao preposto da contratada

Periodicidade

Mensal

Mecanismo de Calculo

Computacdo de ocorréncia

Inicio de Vigéncia

Data da assinatura do contrato

Faixas de ajuste no

1 (uma) ocorréncia - 1% do valor mensal
2 (duas) ocorréncias - 2% do valor mensal

pagamento R a
3 (trés) ocorréncias — 3% do valor mensal
~ 4 (quatro) ocorréncias- multa de R$
Sangoes ) A L I
5 (cinco) ocorréncias - multa de R$ e rescisao contratual
N° 05 Pontualidade dos funcionarios
Item Descricao
Finalidade Garantir a pontualidade dos funcionarios terceirizados na

prestacdo dos servicos.

Meta a cumprir

Tolerdncia maxima de 30 minutos por més para toda a equipe

Instrumento de medicdo

Controle de ponto biométrico

Forma de acompanhamento

Por notificacdo ao preposto da contratada

Periodicidade

Mensal

Mecanismo de calculo

Tempo total de atrasos nos locais de servigo

Inicio de vigéncia

Data da assinatura do contrato

Faixas de ajuste no
pagamento

Até 30 minutos — valor integral
Até 60 minutos — 5% do posto ou do valor do funcionario
Até 90 minutos — 25% do posto ou do valor do funcionario
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Sancoes

Entre 90 e 120 minutos — 30% do posto ou do valor do

funcionario
Acima de 120 minutos — 30% do posto ou do valor do funcionario

e substituicdo obrigatéria do funcionario mais impontual

Brasilia, de de
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ANEXO I DO TERMO DE REFERENCIA - Planilha de Custo e Formacao de Precos

Categoria
Acordo, Convencao ou Dissidio Coletivo:
Data-Base da Categoria (més/ano):
Mddulo 1 - Remuneragao

Composicdao da Remuneragao Percentual | Valor (RS)

A |Saldrio Base RS -
B | Adicional de periculosidade RS -
C | Adicional de insalubridade RS -
D | Adicional Noturno RS -
Total RS -

Moddulo 2 - Encargos e Beneficios Anuais, Mensais e Diarios
Submodulo 2.1 - 13° Salario, Férias e Adicional de Férias
A | 132 Salario 8,33% | RS -
B | Adicional de Férias 2,78% | RS -
C Incid_ér;mcia do Su!or_nédulo 2.2 Sobre o 139 salario, Férias 4,09% | RS i
e Adicional de Férias
Total 15,20% | RS -
Submaddulo 2.2 - Encargos Previdencidrios, FGTS e outras contribuigoes
A [INSS 20,00% | RS -
B |Saldrio Educacgido 2,50% | RS -
C |RAT x FAP 3,00% | RS -
D |SESI ou SESC 1,50% | RS -
E |SENAI-SENAC 1,00% | RS -
F | SEBRAE 0,60% | RS -
G |INCRA 0,20% | RS -
H |FGTS 8,00% | RS -
Total 36,80% | RS -
Submoadulo 2.3 - Beneficios Mensais e Didrios

A |Transporte RS -
B | Desconto Transporte (empregado) -6% | RS -
C | Auxilio Alimentacdo RS -
D | Assisténcia médica RS -
E |Assisténcia odontolégica RS -
F | Contribuicao Assistencial Patronal RS -
G |Seguro de vida RS -
H | Outros (Fundo de indenizagdo por Invalidez) RS -
Total RS -
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Mddulo 3 - Provisdo para Rescisdo

A | Aviso Prévio Indenizado 0,54% | RS -
B |Incidéncia do FGTS Sobre o Aviso Prévio Indenizado 0,04% | RS -
D |Aviso Prévio Trabalhado 1,94% | RS -

Incidéncia dos Encargos do Submaédulo 2.2 sobre o Aviso

o)
Prévio Trabalhado 0,71% | RS

Multa do FGTS e Contr. Social sobre o A. Prévio .
F Trabalhado/Indenizado 3,20% | RS

Total 6,43% | RS

Mddulo 4 - Custo de Reposig¢ao do Profissional Ausente

Submddulo 4.1 - Auséncias Legais

A |Férias 8,33% | RS -
B | Auséncia por Doenca 0,83% | RS -
C | Auséncias Legais 0,83% | RS -
D |Licenga Paternidade 0,07% | RS -
E |Auséncia por Acidente de Trabalho 0,75% | RS -
F | Afastamento Maternidade 0,57%| RS -
G | Outros (especificar) 0,00% | RS -
H :::;:ii?;jz do Submédulo 2.2 Sobre o Custo de 4,16% | RS i
Total 15,54% | RS -
Submadulo 4.2 - Intrajornada
A |Intervalo para Repouso ou Alimentacdo 0,50% | RS -
Total 0,50% | RS -
Moddulo 5 - Insumos Diversos
A | Uniformes RS -
B | Materiais RS -
C |Equipamentos RS -
D Ponto biométrico para controle de frequéncia nao RS i
preencher
Total 0,00% | RS -
Total Médulos 1, 2,3,4e5 74,47% | RS -
Modulo 6 - Custos Indiretos, Tributos e Lucro
A | Custos Indiretos 0,00% | RS -
B |Lucro 0,00% | RS -
Total Custos Indiretos e Lucro 0,00% | RS -
Total Mddulos 1, 2, 3, 4, 5 Custos Indiretos e Lucro -

C |Tributos

C.1|PIS 0,00% | RS -
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C.2 | COFINS 0,00% | RS -
C.3|ISS 0,00% | RS -
C.3 | CPRB (Desonerada) 0,00% | RS -
Total 0,00% | RS -

Total a ser pago por funcionario com BDI (Mdédulos 1, 2, 3,4,5 e 6) RS -

Concessao do intervalo intrajornada nos termos da Lei n2 13.467, de 13 de julho de 2017,
para o pagamento com natureza indenizatdria, com acréscimo de 50% sobre o valor da
remunerac¢do da hora normal de trabalho, previsao a planilha de composicao de custos.
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ANEXO II DO TERMO DE REFERENCIA - Meméria de Calculo

Encargos Sociais e Trabalhistas

Submoddulo 2.1 - 13° Salario, Férias e Adicional de Férias

A | 132 Salario 8,33%| 1/12 x100 = 8,33%
B | Adicional de Férias 2,78% | 1/3/12 x 100 = 2,78%
C Incidéncia do Submaddulo 2.2 sobre 4.09% 36,8% x (8,33% + 2,78%) =
132 Sal. Adicional de Férias ! 4,09%
Total 15,20%

Submadulo 2.2 - Encargos Previdenciarios, FGTS e outras contribuigdes

Lein® 8.212, de 24 de julho de

0,
A |INSS 20,00% 1991 (Art. 22, inciso |)
Decreto-Lei n 87.043, de 22 de
B lario E a 2,509 !
Saldrio Educagdo 0% margo de 1982. (Art. 3°, inciso 1)
C |SAT 3,00% | 3,0 x 1,00 = 3,0 (RAT x FAP)
b | SESI ou SESC 150% Decreto-Lei 9.853/1946 (Art.

39) e Lei 8.036/1990 (Art. 30)

E | SENAI - SENAC 1,00% | Decreto-Lei n° 2.318/86

Lei n° 8.029, de 12 de abril de

EBRAE 9
F |SEBRA 0,60% 1990. (Art. 8°)
Decreto-Lei n° 1.146, de 31 de
G | INCRA 0,20% | dezembro de 1970. (Art. 1°,
inciso 1)
Lei n° 8.036, de 11 de maio de
T 9 ’
H | FGTS 8,00% 1990. (Art. 15)
Total 36,80%
Médulo 3 - Provisao para Recisao
A | Aviso Prévio Indenizado 0,54% | 1/12 x 0,065 x 100 = 0,54%
D | Aviso Prévio Trabalhado 1,94% | 7/30 x 100/12=1,94%
Incidéncia dos Encargos do
E | Submédulo 2.2 sobre o Aviso Prévio 0,71%| 34,80% x 0,14% = 0,14%
Trabalhado
Multa do FGTS e Contr. Social sobre o/ | oo o _ o
F o A. Prévio Trabalhado/Indenizado 3,20% | 8% x (40%) x 100 = 3,20%
Total 6,43%

Moddulo 4 - Custo de Reposi¢ao do Profissional Ausente

Submoadulo 4.1 - Auséncias Legais

A | Férias 8,33%| 1/12 x 100 = 8,33%

B | Auséncia por Doenca 0,83%| (3/12/30) x 100 = 0,83%

C | Auséncias Legais 0,83% | (3/12/30) x 100 = 0,583%

D | Licenga Paternidade 0,07%| 1/30 x 5/12 x 5,0% x 100 =
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0,07%
12 1 =
Auséncia por Acidente de Trabalho 0,75% {[(30/30)/12]x0,09}x100
0,75%
120/365x0,3631x0,0475x100 =
Afastamento Maternidade 0,57% /365X0, X X
0,57%
. Remuneragdo/jornada més x
0,
Intrajornada 0,50% 0,50%x15,21
A , 36,8% x (8,33% + 0,83% + 0,83%
L”E':;gcéidésii’im;d“'o 2.2 Sobre 416%|+ 0,02% + 0,75% + 0,57%) =
posie 4,16%
Total 16,04%
Total de Encargos 74,47%

Concessao do intervalo intrajornada nos termos da Lei n2 13.467, de 13 de julho de

2017, para o pagamento com natureza indenizatéria, com acréscimo de 50% sobre o

valor da remuneragao da hora normal de trabalho, previsdo a planilha de
composi¢ao de custos.

MEMORIA DE CALCULO DOS BENEFICIOS MENSAIS E DIARIOS

Vale Transporte - escala 44h Auxilio alimentagao - escala 44h
previstos na CCT previstos na CCT
A Média de dias trabalhados no més 22 A Média de dias trabalhados no més 22
B Valor do vale transporte RS 0,00 B Valor do auxilio alimentagdo RS 0,00
C | Média de vale transporte por dia 2 C Numero de funciondrios por posto 1
D Numero de funcionarios por posto 1 Valor/més (AxBxC) RS -
Valor/més (AxBxCxD) RS -
Vale Transporte - escala 12X36 Seg. a Dom. Auxilio alimentagdo - escala 12x36 Seg. a Dom.
previstos na CCT previstos na CCT
A | Média de dias trabalhados no més 15,21 A | Média de dias trabalhados no més 15,21
Valor do vale transporte RS$ 0,00 B Valor do auxilio alimentagdo R$ 0,00
C | Média de vale transporte por dia 2 ¢ | Numero de funciondrios por posto 1
p | Numero de funciondrios por posto 1 Valor/més (AxBxC) RS -
Valor/més (AxBxCxD) RS -
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ANEXO III DO TERMO DE REFERENCIA - Planilha Resumo de Formacao de Precgos

RESUMO

Mao de Obra Residente (Fixo)

MOD. 1, 2, 3, 4, 5, Despesas indiretas, Lucro e Tributos

Tipo de posto Turno Dias da Semana Qtd. De postos Qtd. De profissional Unitario Mensal Total Mensal
RS -
RS -
RS -
RS -
RS -
Total Mensal de M&o de Obra (Custo ja conteplado BDI) R$ -
Maéo de Obra Sob Demanda (Eventual)
Tipo de posto 3‘::":: Qtd. De dias Q:):.r[::r(‘zts:o Qtd. De Jornada Valor . De Jornada Total Mensal
RS -
RS -
Total Mensal Sob demanda (Ccusto ja contemplado BDI) R$ -
Composicdo de Custos dos Materiais (| ), e i (Depr 30)
MATERIAIS
PONTO BIOMETRICO (DEPRECIAGAO)
EQUIPAMENTOS (DEPRECIAGAO)
Total Mensal de Materiais e Equipamentos R$ e
Médulo 6 - Custos Indiretos, Lucro e Tributos sobre Materiais e Equipamentos
Despesas Administrativas/operacionais RS

Lucro RS
Total - Custos Indiretos e Lucro sobre Materiais e Equipamentos RS -
TRIBUTOS SOBRE MATERIAIS E EQUIPAMENTOS
1SS RS -
PIS RS -
COFINS RS -
Total dos Tributos RS -
Total Mensal - Materiais e Equip. com Custos Ind., Lucro e Tributos RS -
TOTAL - Mdo de Obra, Materiais, Equip. com Custos Ind., Lucro e Tributos RS -
PO = Remunerag&o + Beneficios + Insumos + Encargos Sociais + Custos Indiretos + Lucro
P1 (Valor mensal a ser pago - faturamento) = PO + Tributos
Tributos = TO (percentual) x P1 (imposto por dentro)
P1=P0/(1-T0)
Valor Total dos Tributos = P1 x TO = P1 - PO
VALOR MENSAL DOS SERVICOS RS (0,00)
VALOR PARA OS 12 (DOZE) MESES
Notas:

1 - A formulagdo das planilhas de formagdo de pregos é de inteira responsabilidade da Licitante. Logo, os modelos de planilhas constantes do Termo de Referéncia nao sdo obrigatdrios.

2 -

Nao

serdo admitidos valores para os salarios-base inferiores aqueles previstos na

(o)

da

categoria.

3 - Com excegdo das rubricas com percentuais previstos na legislagdo, a licitante devera apresentar planilhas com os percentuais e valores que entender adequados a sua realidade.
4 - A licitante devera se atentar para a projecdo de seu regime tributario, pois a CLDF ndo concedera reequilibrio econdmico-financeiro em razdo de alteragdes nos percentuais

tributarios,

salvo nos casos de alteragdes normativas (Decisdo 5.277/2016

TCDF).

5 - No decorrer da execugdo contratual, caso ocorra alteragdo normativa que imponha modificagdes na composicdo das planilhas de formacéo de pregos, a CLDF promovera os ajustes.
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6 - Sera exigida a comprovagdo do RAT x FAP da empresa por meio da GFIP.
1 - A formulagdo das planilhas de formaggo de pregos € de inteira responsabilidade da Licitante. Logo, os percentuais que constam dos modelos ndo sdo obrigatorias, salvo
aqueles definidos na legislagdo.

2 - Ndo serdo admitidos valores para os salarios-base inferiores aqueles previstos na CCT da categoria objeto da contratagdo

3 - Com excegdo das rubricas com percentuais previstos na legislagdo, a licitante deverd apresentar planilhas com os percentuais e valores que entender adequados a sua
realidade.

4 - A licitante devera se atentar para a projecdo de seu regime tributario, pois a CLDF ndo concedera reequilibrio econdmico-financeiro em razéo de alteragbes nos
percentuais tributarios, salvo nos casos de alteragdes normativas (Decisdo 5.277/2016 - TCDF).

5 - No decorrer da execugdo contratual, caso ocorra alteragéo normativa que imponha modificagdes na composigdo das planilhas de formagdo de pregos, a CLDF promovera
0s ajustes.

6 - Sera exigida a comprovagdo do RAT x FAP da empresa por meio da GFIP.

7 - As planilhas de formagdo de prego dos profissionais ja contemplam o BDI; logo, ndo podera haver novo calculo para o BDI na planilha resumo, para que ndo haja custos
em duplicidade.

8 - Os servigos sob demanda serdo realizados pelos profissionais com base nas jornadas dentro das normas legais. Devendo os valores dessas jornadas serem retirados das
planilhas desses profissionais divididos por 30. Mantendo-se para o profissional que laborard no periodo noturno o pagamento do intervalo intrajornada como natureza
indenizatoria.

Brasilia, .
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ANEXO IV DO TERMO DE REFERENCA — Relacdo de Materiais Consumiveis

ITEM DESCRIGAO DO INSUMO UN PRECO UNITARIO PRECO FINAL

TOTAL GERAL ANUAL R$
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ANEXO V DO TERMO DE REFERENCA - Relacao de Equipamentos e Ferramentas
Sujeitas ao Regime de Depreciacao (1/60)

ITEM DESCRIGAO DO INSUMO UN PRECO UNITARIO PRECO FINAL
SUBTOTAL GERAL R$
VALOR ANUAL (SUBTOTAL GERAL/5) R$
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ANEXO VI DO TERMO DE REFERENCIA — Termo de Vistoria
Certifico, para os devidos fins, que a empresa , inscrita no
CNPJ/MF sob o numero , com sede na , por
intermédio de seu representante legal, Sr.(a) , infra-assinado,
portador do RG n© , expedida pela e do CPF n©

VISTORIOU as dependéncias da Camara Legislativa do Distrito

Federal, tomando conhecimento das condicOes para a prestacao dos servicos objeto
do PREGAO ELETRONICO No© XX, de

Brasilia-DF, de de

Representante da empresa

Representante da CLDF
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ANEXO VII DO TERMO DE REFERENCIA — Termo de Reniincia de Vistoria

A empresa , CNPJ , por intermédio

do(a) Senhor(a) , indicado expressamente como seu

representante, declara ter conhecimento do servigo a ser prestado por meio do Edital
e seus Anexos, dispensando a necessidade da vistoria “in loco” prevista no Edital do
Pregao Eletronico n® _ / . Declara, ainda, que se responsabiliza pela
dispensa e por situacOes supervenientes. Declaro que me foi dado acesso as
dependéncias da CAMARA LEGISLATIVA DO DISTRITO FEDERAL, por meio de
cldusula expressa no Edital e anexos, ao qual dispensei por ter conhecimento
suficiente para a prestagao dos servicos com as informacgdes constantes do Termo de
Referéncia e Edital.

Brasilia-DF, de de

Representante da empresa
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MANUAL PARA O PREENCHIMENTO DE TERMO DE REFERENCIA E ARTEFATOS DOS
SERVICOS COMUNS DE ENGENHARIA

O presente MANUAL pretende auxiliar os servidores da CLDF na elaboragéo de Termos de Referéncia, com os respectivos
Artefatos (Estudo Técnico Preliminar, Roteiro Técnico e Andlise de Riscos), em cumprimento ao Disposto na Lein?214.133,
de 2021, que regulamenta as licitagbes e contratos em geral; no Decreto n® 10.024, de 20 de setembro de 2019, que
“regulamenta licitagdo em geral, na modalidade pregdo, na forma eletrénica, para a aquisi¢do de bens e a contratagGo
de servicos comuns, incluidos os servicos comuns de engenharia”; e na Instrugdo Normativa n® 40, da SEDGG/ME, de 22
de maio de 2020, que “dispde sobre a elabora¢do dos Estudos Técnicos Preliminares - ETP - para a aquisigdo de bens e
a contratagdo de servigcos e obras, no dmbito da Administra¢do Publica federal direta, autdrquica e fundacional”.

Deve-se destacar o disposto no art. 18, inciso | e § 12 ao 32, da Lei n? 14.133, de 2021, estabelecendo a obrigatoriedade
do estudo técnico preliminar para fundamentar a necessidade da contratagdo pretendida.

Outro importante realce é a necessidade do cumprimento dos pardmetros estabelecidos no art. 62, inciso XXIll, da Lei
n? 14.133, de 2021 quanto a elaboragdo do Termo de Referéncia.

O MANUAL foi elaborado com a finalidade de orientacdo a Administracdo, especialmente aos usudrios envolvidos com
a contratacdo de SERVICOS COMUNS DE ENGENHARIA E ARQUITETURA, que ndo devem prender-se textualmente e
exclusivamente ao contetido apresentado neste instrumento.

As observagdes, explicagbes ou sugestdes ndo podem ser consideradas impositivas ou exclusivas e deverdo ser
devidamente suprimidas na finalizagéo do documento, devendo os participantes dos estudos preencher todos os itens
do Formuldrio, sempre de acordo com as peculiaridades do objeto da licitagdo e os critérios de oportunidade e
conveniéncia, cuidando-se para que sejam reproduzidas as mesmas definicbes nos demais instrumentos da licitagdo,
para que ndo conflitem.

E obrigatdrio o preenchimento de todos os itens deste Formuldrio, sendo utilizada a expressdo “NAO SE
APLICA” naqueles dispensdveis ou inadequados, preferencialmente com justificativa.

Obra: toda atividade estabelecida, por forga de lei, como privativa das profissdes de arquiteto e engenheiro que implica
intervengdo no meio ambiente por meio de um conjunto harménico de agbes que, agregadas, formam um todo que
inova o espago fisico da natureza ou acarreta alteragdo substancial das caracteristicas originais de bem imdvel (Lei n®
14.133. de 2021).

Servigo de engenharia; toda atividade ou conjunto de atividades destinadas a obter determinada utilidade, intelectual
ou material, de interesse para a Administragdo e que, ndo enquadradas no conceito de obra a que se refere o inciso Xll
do caput deste artigo, sdo estabelecidas, por for¢a de lei, como privativas das profissbes de arquiteto e engenheiro ou
de técnicos especializados (Lei n® 14.133. de 2021).

Servico comum de engenharia - todo servigo de engenharia que tem por objeto a¢bes, objetivamente padronizdveis em
termos de desempenho e qualidade, de manutencgdo, de adequagdo e de adaptagdo de bens moveis e imdveis, com
preservagdo das caracteristicas originais dos bens (Lei n® 14.133. de 2021).

Alerta-se para a responsabilidade quanto a definicdo dos servigos de engenharia como de cardter “comum”, quando o
objeto da licitagGo deverad ser obtido através do Pregdo Eletrénico, sendo seu instrumento padronizado denominado
Termo de Referéncia.
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ESTUDO TECNICO PRELIMINAR - ETP

1. AREA REQUISITANTE DA CONTRATACAO

2. ESCOPO DO ESTUDO

Apresenta sumariamente o objeto de estudo, evidenciando a existéncia, ou a necessidade, ou a possibilidade da demanda.
Sumariamente, deve ser abordado o roteiro da pesquisa, mencionando estudos técnicos e dreas do conhecimento abrangidas.

Finalmente, devem ser elencadas caracteristicas, peculiaridades ou finalidades preponderantes no objeto que auxiliem ou influenciem
a tomada de decisdo pela autoridade responsdvel.

3. ORCAMENTO PRELIMINAR
3.1. Valor: R$

() NAO SE APLICA. Justificar:

3.2. Estudo das condicionantes:

3.3. Apuracao dos custos diretos:

3.4. Montagem do orcamento:

ORCAMENTO PRELIMINAR: Estd um degrau acima da estimativa de custos, sendo um pouco mais detalhado. Ele pressupée o
levantamento expedito de algumas quantidades e a atribuigdo do custo de alguns servigos. Seu grau de incerteza é mais baixo do que
o da estimativa de custos. Nele, trabalha-se com uma quantidade maior de indicadores, que representam um aprimoramento da
estimativa inicial. Os indicadores servem para gerar pacotes de trabalho menores, de maior facilidade de orcamentagdo e andlise de
sensibilidade de pregos.

Condicionantes: consiste no estabelecimento de todos os itens e especificagbes pertinentes, imprescindiveis para a execugdo da obra
até o seu término. As condicionantes possibilitam a identificagdo das varidveis que determinam o orgamento ou podem afetd-lo,
incluindo as especificagbes e as quantidades dos servigos, assim como as relagbes ou interferéncia entre eles.

Montagem do or¢amento: apds o estudo das condicionantes, procede-se a quantificagdo dos servigos, cotagéo de pregos dos insumos

e servigos (consultas a fornecedores/sistemas de orcamento). A partir disso, acrescentam-se os custos diretos apurados e o BDI (custos
indiretos, impostos e lucro).
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4. PROJETO / METODOLOGIA
4.1. Objeto:

O objeto, em regra, deve ser especificado pelo setor requisitante. Quando o servigo possuir caracteristicas técnicas de Engenharia ou
Arquitetura, deve o drgdo requisitante solicitar & DAF (Engenharia ou Arquitetura) a defini¢do das especificagdes do objeto, e, se for
o0 caso, do quantitativo a ser adquirido.

4.2. Normativos:

Elencar as normas e regulamentagbes pertinentes e que deverdo nortear a contratagdo.

4.3. Determinacao do sistema / solucao / componentes principais

Defini¢do de especificagGes pormenorizadas do objeto, e, se for o caso, do quantitativo a ser adquirido.

4.4. Quadro de solugdes no mercado

a) Solugbes aplicdveis:

b) Produtos aplicdveis:

c) Fabricantes de referéncia:

d) Algum dos requisitos do objeto limita a participagdo de licitantes?

e) Existem critérios ou prdticas de sustentabilidade que devem ser apontados?

f)  No futuro serd necessdria a transi¢éo contratual com transferéncia de conhecimentos ou tecnologia?

4.5. Requisitos técnicos necessarios:

a) Informar a necessidade de contratagdo de consultoria adicional ou suporte técnico;
b) Outros requisitos técnicos necessdrios;
c) Exigéncias relacionadas a manutengdo e a assisténcia técnica, quando for o caso.

4.6. Estudo de viabilidade técnica (aplicado a solugcdes ou sistemas):

a) Necessidades;

b) Impactos no ambiente de trabalho e ambiental;

¢) Vantagens e desvantagens averiguadas;

d) Percepgdo dos beneficios;

e) Descrigdo sumdria dos componentes principais do sistema ou solugdo pretendida;
f)  Resultados esperados;

g) Eventuais riscos ou ameagas e formas de mitigagdo.

() Nao se aplica.

4.7. Estudo de viabilidade economica (aplicado a solugoes ou sistemas):

a) Determinagdo do valor de investimento;
b) Projecdo de receitas;

c) Projegdo de despesas ou custos;

d) Fluxo de caixa, se for o caso.

() Nao se aplica.
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4.8. Payback (aplicado a solugoes ou sistemas):

Payback é o tempo estimado para que a economia gerada com o investimento se iguale ao valor dispendido; ou seja: o tempo para o
retorno do valor investido, considerando-se, inclusive, a corre¢do monetdria desse montante.

() Nao se aplica.

4.9. Prazo estimado de execucao:

Estabelecer cronograma simples para a realizagdo das atividades.

() Nao se aplica.

4.10. Quadro de solugées no mercado

e Contratagdes similares feitas por outros orgdos e entidades, com objetivo de identificar a existéncia de novas metodologias,
tecnologias ou inovagdes que melhor atendam as necessidades da administragdo.

e Existem contratages correlatas e/ou interdependentes?

o Necessidade de consulta, audiéncia publica ou debate com potenciais contratadas, para coleta de contribuicées?

() Nao se aplica.

4.11. Algum dos requisitos do objeto limita a participacao de licitantes?
() Nao.

() Sim. Esses itens podem ser retirados ou flexibilizados? Justificar:

4.12. Existem critérios ou praticas de sustentabilidade que devem ser apontados na
especificacdo do objeto ou como obrigacdo da contratada?

Critérios e prdticas de sustentabilidade a serem incluidos dentre as especificagbes técnicas do objeto em atendimento as normas em

vigor.

Estabelecer os critérios de sustentabilidade ambiental, tais como:

e observar as diretrizes, critérios e procedimentos para a gestdo dos residuos da construgdo civil estabelecidos na Resolugdo n2 307,
de 05/07/2002, com as alteragbes da Resolugéo n. 448/2012, do Conselho Nacional de Meio Ambiente — CONAMA, conforme artigo
4°, 8§ 2°e 3%

e observar a Resolugdo CONAMA n2 20, de 1994, quanto aos equipamentos de limpeza que gerem ruido no seu funcionamento

e realizar a separagdo dos residuos recicldveis descartados, na fonte geradora, e a sua destinagdo as associagdes e cooperativas de
catadores de materiais recicldveis, que serd procedida pela coleta seletiva do papel para reciclagem, quando couber, nos termos da
IN MARE n2 6, de 3/11/1995 e do Decreto n® 5.940, de 25/10/2006;

e respeitar as Normas Brasileiras — NBR publicadas pela Associagdo Brasileira de Normas Técnicas sobre residuos sélidos;

e prever a destinagdo ambiental adequada das pilhas e baterias usadas ou inserviveis, segundo disposto na Resolugdo CONAMA n?®
257, de 30 de junho de 1999;

e efetuar o recolhimento e o descarte adequado do dleo lubrificante usado ou contaminado origindrio da contratagcdo, bem como de
seus residuos e embalagens, nos termos do artigo 33, inciso IV, da Lei n° 12.305/2010 — Politica Nacional de Residuos Sélidos e
Resolucdo CONAMA n° 362, de 23/06/2005; entre outras pertinentes ao objeto da contratagéo.

() Nao.

() Sim. Especificar:
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4.13. No futuro sera necessaria a transicao contratual com transferéncia de
conhecimentos/ tecnologia?

() Nao.

() Sim. Informar como sera efetuada essa transferéncia.

4.14. Requisitos necessarios para o atendimento da necessidade:

A proposta de prego deverd conter, obrigatoriamente, a descri¢do do servico, com todas as especificagdes minimas exigidas.
O critério de julgamento das propostas deverd ser o de MENOR VALOR ................

Certiddo de Acervo Técnico (CAT), emitida pelo CREA da regido pertinente, em nome do Responsdvel Técnico devidamente registrado
no CREA, com habilitagiio em ............cccccvevvennnnn. , conforme art. 59, da Lei n.2 5.194, de 24 de dezembro de 1966, e que contemple
Anotagdo de Responsabilidade Técnica — ART relativa a execugdo de servicos de caracteristicas semelhantes aos deste Estudo,
limitadas estas exclusivamente as parcelas de maior relevdncia técnica e valor significativo do objeto.

Declaragdo da LICITANTE, assinada pelo Representante Legal da empresa, de que, caso seja declarada vencedora da Licitagdo,
manterd, em BRASILIA — DF, sede ou filial dotada de infraestrutura administrativa e técnica adequadas, com recursos humanos
qualificados, necessdrios e suficientes para a prestagdo dos servigos contratados, a ser comprovada no prazo mdximo de 60 (sessenta)
dias contados a partir da assinatura do Contrato.

A natureza do objeto a ser adquirido enquadra-se na classificagdo de bem comum, nos termos do pardgrafo tnico do art. 1° do Decreto
n? 10.024, de 20 de setembro de 2019.

5. MODALIDADE, AVALIAGAO DA PROPOSTA E REGIME DE EXECUCAO

Para execugdo de servigcos de Engenharia o tipo de contratagdo usual serd Pregdo Eletrbnico, respeitada a complexidade do objeto e,
principalmente, a existéncia de especificagdes utilizadas pelo mercado;

Em licitagdes realizadas na modalidade pregdo, é obrigatdrio a elaboragdo de Termo de Referéncia (em vez de Projeto Bdsico);

MODALIDADE DE CONTRATACAO
Pregdo: modalidade de licitagdo obrigatdria para aquisicdo de bens e servigos comuns, cujo critério de julgamento poderd ser o
de menor prego ou o de maior desconto, consoante art. 62, inciso XLI, da Lei n? 14.133, de 2021.

AVALIAC/TO DAS PROPOSTAS

TCU - ACORDAO 670/2008 PLENARIO: Estabeleca nos processos licitatdrios, em atengdo ao disposto nos arts. 40, X, e 48, I, da Lei n?
8.666/1993, critérios de aceitabilidade de precos unitdrio e global, desclassificando as propostas com valor global superior ao limite
estabelecido (mantido até nova deliberagdo da Corte, abrangendo a Lei n® 14.133, de 2021).

TCU - ACORDAO 363/2007 PLENARIO: Abstenha-se de fixar limite minimo de aceitabilidade de precos unitdrios em licitacdes em
geral e, quando néo configuradas as hipdteses previstas nos §§ 12 e 22 do art. 48 da Lei n2 8.666/1993, faculte aos licitantes
oportunidade de comprovar a viabilidade dos pregos cotados para, sé entdo, desclassificar as propostas que se encontrem
significativamente aquém dos pregos de mercado (mantido até nova deliberagdo da Corte, abrangendo a Lei n® 14.133, de 2021).

TCU - ACORDAO 1925/2006 PLENARIO (Sumdrio): Na licitagdo na modalidade pregdo, o orcamento estimado em planilhas de
quantitativos e pregos unitdrios deverd constar obrigatoriamente do Termo de Referéncia, ficando a critério do gestor, no caso
concreto, a avaliagdo da oportunidade e conveniéncia de incluir tal Termo de Referéncia ou o préprio orgamento no edital ou de
informar, no ato convocatdrio, a disponibilidade do orgamento aos interessados e os meios para obté-lo.

5.1. Especificacao da atividade:
() SERVICO COMUM () SERVICO COMUM E FORNECIMENTO DE MATERIAIS

5.2. Modalidade:
( ) PREGAO ELETRONICO

( ) DISPENSA () INEXIGIBILIDADE
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5.3. Justificativa para Dispensa ou Inexigibilidade:

a) Informar o enquadramento na Lei n® 14.133, de 2021 (art. 71, 73 e 75);

b) No caso de inexigibilidade é obrigatdria a manifestagdo da Procuradoria-Geral;

c¢) No caso de dispensa, encaminhar para prosseguimento da instru¢do pela dispensa eletrénica ou para manifestagdo da
Procuradoria-Geral, dependente do enquadramento.

5.4. Critério de avaliacdo das propostas:
() NAO SE APLICA () MENOR PRECO () MAIOR DESCONTO

5.5. A contratagao sera feita por:
() fornecimento e prestagao de servico associado;

( ) tarefa (mao-de-obra para pequenos trabalhos por preco certo, com ou sem fornecimento de
materiais);

() empreitada por prego global (contratacdao de obra ou o servico por preco certo e total);

( ) empreitada por preco unitario (contratacdo de obra ou o servico por prego certo de unidades
determinadas);

() empreitada integral (compreende todas as etapas da obra, servigo e instalagdes necessarias, sob
inteira responsabilidade do contratado até a respectiva entrega ao contratante em condices de entrada
€m operagao);

() empreitada semi-integrada;

() empreitada integrada.

6. JUSTIFICATIVA PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA SOLUCRO
(SUGESTAO DE TEXTO)

Ndo se trata de aquisicdo de solugdo. O objeto a ser contratado resume-se a prestagdo de servicos de engenharia usuais e de
pequena complexidade, devendo ser realizado apenas por uma empresa especializada.

Observa-se o disposto no art. 40, § 39, inciso I, da Lei n° 14.133, de 2021: “O parcelamento ndo serd adotado quando: | - a
economia de escala, a redugdo de custos de gestdo de contratos ou a maior vantagem na contratagéo recomendar a compra do
item do mesmo fornecedor.

7. DEMOSTRACAO DO ALINHAMENTO DA CONTRATACAO COM O PLANEJAMENTO
(SUGESTAO DE TEXTO)

A presente contratagdo, se prosseguida, estd em alinhamento com o plano anual de contratagdes da CLDF, de forma genérica, nos
Programas de Trabalho: 01.122.8204.1006 - REFORMA E BENFEITORIAS NO EDIFICIO SEDE DA CLDF;

€ 01.122.8204.2396 - CONSERVACAO DAS ESTRUTURAS FISICAS DE EDIFICACOES PUBLICAS.
Neste caso especifico, principalmente no XXXXXXXXX.

8. CONCLUSAO DO ESTUDO / DECLARACRO DE VIABILIDADE
(SUGESTAO DE TEXTO)
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O presente planejamento foi elaborado em harmonia com a Lei n2 14.133, de 2021 e com a IN n2 40, da SEDGG/ME, de 22 de maio
de 2020, bem como em conformidade com as normas e requisitos técnicos necessdrios ao cumprimento das necessidades e objeto
da aquisicdo, com a conclusdo apontada na VIABILIDADE DA CONTRATACAO.
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ANALISE DE RISCOS

A Andlise de Riscos é exigida para obras ou servicos de Engenharia ou nas contratagbes de Tl ou para a prestagdo de servigos
terceirizados com dedicagéo de mdo de obra exclusiva. Atualmente, entende-se necessdria para grande parte das aquisicées de
solugdes ou de grande complexidade.

Entretanto, a Matriz de Risco com pontuagdo ndo é exigida, mas fortemente recomendada para o correto dimensionamento dos riscos
e possiveis mitigagées nas contratagdes de obras e servigos de Engenharia ou Arquitetura, principalmente para a cobertura por seguro
na execugdo, permitida na nova Lei n® 14.133/2021.

O estudo deve resultar na construgdo da Matriz de Riscos com a pontuagdo obtida, dentro de pardmetros aceitdveis para a
Administragdo Publica.

1. MATRIZ DE RISCOS - DESCRICOES

Valoragao
A proposta de valores para a PROBABILIDADE DO RISCO, sera a variacao de 0,1 a 0,9, em que “0” nao
acontece e “1” acontece (certeza).

\ Para a classificagao do quesito PROBABILIDADE teremos: muito baixa, baixa, média, alta; e muito alta.

’ Para o quesito PROBABILIDADE teremos cinco valores: 0,1 0,3 0,5 0,7 e 0,9

A proposta de valores para o IMPACTO DO RISCO sera a variagao de “0,05” a “0,8"”, evitando-se a valoracao
do risco de alto impacto, para isso, propde-se a utilizacdo de valores nado lineares em escala de dobro de
valores (PMBOK).

Para a classificacdo do quesito IMPACTO teremos: muito pequeno, pequeno, mediano, grande; e
muito grande.

Para o quesito IMPACTO teremos cinco valores: 0,05 0,1 0,2 0,4 e 0,8

Modelo da Matriz de Riscos!

PONTUAGAO
PROBABILIDADE
Muito alta 0,9 0,045 * 0,09
Alta 0,7 0,035 * 0,07 0,14
Média 0,5 0,025 * 0,05 0,10
Baixa 0,3 0,015 * 0,03 0,06 0,12
Muito baixa 0,1 0,005 * 0,01 0,02 0,04 0,08
0,05 0,10 0,20 0,40 0,80
IMPACTO Muito Pequeno Pequeno Mediano Grande Muito grande

* utilizado o arredondamento das casas por emprego de um algarismo significativo.

Insignificante
Risco baixo

Risco moderado
Alto risco

1 https://unisis.wordpress.com/2011/04/04/pmbok-%E2%80%93-areas-de-conhecimento-%E2%80%93-gerenciamento-de-riscos/
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2. RISCOS DO PROCESSO DE CONTRATAGCAO

RISCO 1

Descrigao:

Probabilidade: Impacto:

DANOS X IMPACTOS

AcOes Preventivas

Objetivo

Acoes de Controle

RISCO 2

Descricao:

Probabilidade: Impacto:

DANOS X IMPACTOS

Acoes Preventivas

Objetivo

/AcOes de Controle

INFORMACOES SOBRE RISCOS, MAPA DE RISCOS E MATRIZ DE RISCO
Processo de avaliagdo de riscos

Identificagéio dos riscos: é o processo de busca, reconhecimento e descri¢do dos riscos, tendo por base o contexto estabelecido e
apoiando-se na comunicagéo e consulta com as partes interessadas internas e externas. O objetivo é produzir uma lista abrangente
de riscos, incluindo fontes e eventos de risco que possam ter algum impacto na consecugéo dos objetivos.

Em muitos casos, a identificagGo de riscos em multiplos niveis é util e eficiente. Em etapa inicial ou preliminar, pode-se adotar uma
abordagem de identificagdo de riscos top-down, que vai do geral para o especifico. Primeiro, identificam-se riscos em um nivel geral
ou superior como ponto de partida para se estabelecer prioridades para, em segundo momento, identificarem-se e analisarem-se
riscos em nivel especifico e/ou mais detalhado.

Pode-se, por exemplo, primeiramente identificar se o objeto de contratagdo é novo ou se trata de reparagdo. Caso seja de reparagdo,
verificar:

- se as situagbes que ocasionaram a necessidade de nova intervengdo foram sanadas ou extintas, evitando-se o eventual perigo
para ativos da institui¢éo ou repeticdo dos impactos sofridos.

- se os participantes consideraram as informagoes existentes, tais como atividades, problemas ocorridos, ambiente, falhas humanas
e as interfaces entre os diversos elementos em andlise.

A identificagdo de riscos pode basear-se em dados historicos, andlises tedricas, opinides de pessoas informadas e especialistas, assim
como em necessidades das partes interessadas.

O risco é uma fung¢do tanto da probabilidade como da medida das consequéncias.

Risco = fung¢do (Probabilidade e Impacto)

A finalidade da avaliagdo de riscos é auxiliar na tomada de decisdes, com base nos resultados da andlise de riscos, sobre quais riscos
necessitam de tratamento e a prioridade para a implementagdo do tratamento.

Opgdes de tratamento de riscos incluem evitar, reduzir (mitigar), transferir (compartilhar) e aceitar (tolerar) o risco, devendo-se
observar que elas néo sGo mutuamente exclusivas:

a) Evitar o risco € a decis@o de ndo iniciar ou de descontinuar a atividade, ou ainda desfazer-se do objeto sujeito ao risco.

b) Reduzir ou mitigar o risco consiste em adotar medidas para reduzir a probabilidade ou a consequéncia dos riscos ou até mesmo
ambos. Os procedimentos que uma organizagdo estabelece para tratar riscos sGo denominados de atividades de controle interno.




N7
CAMARA
LEGISLATIVA

DISTRITO FEDERAL

N© 171, Brasilia, terca-feira, 23 de agosto de 2022

CAMARA LEGISLATIVA DO DISTRITO FEDERAL
Diretoria de Administra¢ao e Finangas
Coordenadoria Técnica de Engenharia e Arquitetura N7

¢) Compartilhar ou transferir o risco € o caso especial de se mitigar a consequéncia ou probabilidade de ocorréncia do risco por meio
da transferéncia ou compartilhamento de uma parte do risco, mediante contratagdo de seguros ou terceirizagdo de atividades nas
quais a organizagdo néo tem suficiente dominio.

d) Aceitar ou tolerar o risco é ndo tomar, deliberadamente, nenhuma medida para alterar a probabilidade ou a consequéncia do
risco. Ocorre quando o risco estd dentro do nivel de tolerdncia da organizagdo (e.g. quando o risco é considerado baixo), a capacidade
para fazer qualquer coisa sobre o risco é limitada ou, ainda, o custo de tomar qualquer medida é desproporcional em relagéo ao
beneficio potencial (e.g. gastar mais recursos financeiros para proteger um ativo do que o prdprio valor do ativo).

Selecionar a op¢do mais adequada envolve equilibrar, de um lado, os custos e esforgcos de implementagdo da medida de mitigagéGo
do risco e, de outro, os beneficios decorrentes, levando em consideragdo que novos riscos podem ser introduzidos pelo tratamento e
que existem riscos cujo tratamento preventivo ndo é economicamente justificdvel, como riscos de grande consequéncia negativa,
porém com probabilidade muito baixa de acontecer (INTOSAI, 2007; ABNT, 2009).

Ressalte-se que é comum a aplicagdo de mais de uma técnica sobre certo objeto avaliado, haja vista que cada uma delas tem maior
ou menor aplicabilidade as etapas de identificagéo, andlise ou avaliagdo de riscos, conforme aponta a norma NBR ISO/ IEC 31010
(ABNT, 2012).

3. MATRIZ DE RISCO

PONTUAGAO

PROBABILIDADE
Muito alta 0,9
Alta 0,7
Média 0,5
Baixa 0,3
Muito baixa 0,1

0,05 0,10 0,20 0,40 0,80
TMPACTO p:::::zo Pequeno Mediano Grande gl\:au:joe

* utilizado o arredondamento das casas por emprego de um algarismo significativo.

4. CONCLUSAO

4.1. Os riscos apontados apresentam-se com pontuagao , NAO representando impedimento a
contratacdo, pelas medidas de mitigacdo disponiveis para o sucesso do empreendimento e
prosseguimento do processo licitatorio.

4.2. A presente Analise de Riscos foi elaborada em conformidade com os requisitos administrativos e
técnicos necessarios ao cumprimento das necessidades e objeto da aquisigdo.

10
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TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO DE CONTRATAGAO

Neste campo é definido o objeto da contratagGo que pode ser semelhante ao ESCOPO DO ESTUDO (item 1) ou completamente
diferente em razdo de nova solugdo escolhida ou alteragbes procedidas no desenrolar do ETP.

2. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Conforme item 4 no ETP, deve-se especificar quais sdo os requisitos indispensdveis de que o objeto a adquirir/contratar deve dispor
para atender a demanda, incluindo padrées minimos de qualidade, de forma a permitir a sele¢éo da proposta mais vantajosa. Incluir,
se possivel, critérios e prdticas de sustentabilidade que devem ser veiculados como especificagdes técnicas do objeto ou como
obrigagdo da Contratada.

3. JUSTIFICATIVA

4. ATA DE REGISTRO DE PRECOS

Exemplo de justificativa: impossibilidade de quantificagdo precisa do objeto ou necessidade de contrata¢bes frequentes ou
necessidade de aquisi¢cdo de bens com previsdo de entregas parceladas ou contrata de servigos remunerados por unidade ou em
regime de tarefa.

() Nao se aplica.

() Se aplica. Justificativa:

4.1. Prazo para Intencdo de Registro de Preco (IRP)

Exemplos de justificativa:

O objeto pretendido terd a CLDF como unico contratante e, por isso, com fulcro no art. 86, § 12, da Lei n? 14.133, de 2021, o
procedimento publico de intengdo de registro de pregos serd dispensdvel.

Situagdo emergencial com exiguidade de tempo.

Especificidade do objeto.

() Permitida.
() Vedada. Justificativa:

4.2. Adesdo de outros 6rgaos a Ata de Registro de Preco (ARP)

Exemplo de justificativa: dificuldade no gerenciamento de eventuais participantes na Intengdo de Registro de Pregos, pelas diversas
atribuigbes da drea de Engenharia dentro da DAF e pela ampliagdo sobremaneira de suas atividades, com o desenvolvimento de
diversas obras e servigos de engenharia.

() Permitida.
() Vedada. Justificativa:

Tempo maximo para inicio das atividades pela CONTRATADA, apods solicitacdo de execucdo de servico pela
CONTRATANTE: ( ) dias Uteis.
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4.3. Prazo de vigéncia

O prazo de vigéncia da ata de registro de precos sera de 1 (um) ano e podera ser prorrogado, por igual
periodo, desde que comprovado o prego vantajoso.

4.4. Contrato decorrente da ARP

O contrato decorrente da ata de registro de pregos tera sua vigéncia estabelecida em

5. MODALIDADE DE CONTRATACAO E CRITERIO DE JULGAMENTO

Para o registro de pregos, o critério de julgamento de menor prego por grupo de itens somente poderd ser adotado quando for
demonstrada a inviabilidade de se promover a adjudicagdo por item e for evidenciada a sua vantagem técnica e econémica, e o
critério de aceitabilidade de pregos unitdrios mdximos deverd ser indicado no edital (Lei n® 14.133 de 2021, art. 82, § 19).

Na hipdtese de julgamento de menor prego por grupo, a contratagdo posterior de item especifico constante de grupo de itens exigird
prévia pesquisa de mercado e demonstragdo de sua vantagem para o érgéo ou entidade (Lei n® 14.133, de 2021, art. 82, § 29).

O julgamento das propostas serd realizado de acordo com os seguintes critérios:
I - menor prego;
Il - maior desconto (Lei n® 14.133. de 2021, art. 33).

5.1. Trata-se de contratacdo de servico comum, a ser contratado mediante licitagdo, na modalidade pregao,
em sua forma eletronica.

5.2. No julgamento das propostas sera adotado o critério de MENOR PRECO / MAIOR DESCONTO, POR
ITEM / POR GRUPO, desde que atendidas as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia.

6. ORCAMENTO DETALHADO E PRECO DE REFERENCIA
6.1. Valor: R$

ORCAMENTO: O Termo de Referéncia deve conter o orgamento detalhado dos servigos que constituem o objeto da licitagGo e dos
futuros contratos. O nivel de detalhamento exige a definicdo nGo apenas dos valores referentes as diversas etapas de execugdo do
objeto e compreende a discriminagdo de todos os custos unitdrios do orgamento, com a defini¢do dos respectivos quantitativos
necessdrios de cada menor parte componente do todo. Consequentemente, o cdlculo estimado da obra ou servigo deverd indicar
todas as etapas componentes do empreendimento, os quantitativos que serdo utilizados e expressos em unidade de medida, os
tributos e encargos sociais incidentes sobre a mdo de obra (indicados em percentual), os insumos que serdo utilizados, seus respectivos
valores e quantitativos também expressos em unidades de medida objetivos, além dos demais valores envolvidos no cumprimento da
prestagdo ajustada.

O or¢camento detalhado identifica-se com a composig¢do dos custos unitdrios. A partir dos valores estimados pela Administragéo serdo
fixados os critérios de aceitabilidade dos pregos unitdrios e global.

6.2. O fornecimento dos materiais sera efetivado com base no maior desconto dado sobre os precos
fixados na tabela SINAPI.

6.3. No caso de utilizagdo de material que ndo faga parte da tabela SINAPI a CLDF realizard pesquisa
junto a trés fornecedores com o objetivo de confirmar se o prego proposto pela CONTRATADA estd
de acordo com o praticado pelo mercado e sobre o prego acordado incida 0 mesmo desconto aplicado
aos pregos da tabela SINAPI (TCU Acordao 1238/2016 - Plenario).

6.4. Eventuais erros no preenchimento da Planilha ndo sdo motivo suficiente para a desclassificacdo da
proposta, quando a Planilha puder ser ajustada sem a necessidade de majoragao do prego ofertado,
e desde que se comprove que este é suficiente para arcar com os custos da contratacdo, entretanto,
também serdo analisados eventuais impactos no resultado do certame, em relagao a obtencdo da
melhor vantagem. (TCU Acérdado n° 1.811/2014 — Plenario).
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6.5. A CONTRATADA declara ter ciéncia de que todos os servigos necessarios a completa execugdo do
objeto, ainda que omitidos ou subestimados na planilha orcamentaria, deverdo ser realizados, sem
que tenha direito a alteracdo do valor contratado.

7. BDI - COMPOSICAO
7.1. Valores de referéncia2

Despesas indiretas

Administragao Central 4,31%

Seguros + Garantias 0,56%

Riscos 1,07%

Despesas Financeiras 1,11%
7,05%

Tributos

COFINS - Contribuicao Financiamento Seguridade Social 3,00%

PIS - Programa de Integragao Social 0,65%

ISS - Imposto Sobre Servigo de Qualquer Natureza 1,00%

Contribuigao previdenciaria Sobre Receita Bruta -
4,65%

Bonificacao

LUCRO 8,58%
8,58%

TOTAL DOS PERCENTUAIS 20,28%

[(A+(AC+S+R+G)X((1L+DF)X(1+L)]
BDI = { } -1 X100

(1-1)

AC = Taxa representativa das despesas de rateio da Administragdo Central
S = Taxa Representativa de Seguros

R = Taxa Representativa de Riscos

G = Taxa Representativa de Garantias

DF = Taxa Representativa de Despesas Financeiras

L = Taxa Representativa de Lucro

I = Taxa Representativa de Incidéncia de Impostos

7.2. Para a cotacao dos valores definidos no BDI, deverdao ser observadas as orientacdes contidas nos
acorddos n° 2369/2011 e n° 2622/2013 — TCU.

7.3. As empresas licitantes optantes pelo Simples Nacional devem apresentar os percentuais de ISS, PIS
e COFINS discriminados na composicdo do BDI que sejam compativeis com as aliquotas a que a
empresa esta obrigada a recolher, previstas no Anexo IV da Lei Complementar n. 123/2006.

7.4. A composicdo de encargos sociais de empresas licitantes optantes pelo Simples Nacional ndo devera
incluir os gastos relativos as contribuigdes que essas empresas estdo dispensadas de recolhimento
(Sesi, Senai, Sebrae etc.), conforme dispdes o art. 13, § 39, da Lei Complementar n. 123/2006.

Decreto n® 7.983/2013, art. 92: “O prego global de referéncia serd o resultante do custo global de referéncia acrescido do valor
correspondente ao BDI, que deverd evidenciar em sua composi¢do, no minimo:

2 Percentuais estimados pela CLDF, norteados pelo Relatdrio Técnico do Acorddo n° 2.622/2013 - TCU / Plenério.
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| - taxa de rateio da administragdo central; Il - percentuais de tributos incidentes sobre o prego do servico, excluidos aqueles de
natureza direta e personalistica que oneram o contratado; Il - taxa de risco, seguro e garantia do empreendimento; e IV - taxa de
lucro.”

Ato da Mesa Diretora n® 57/2020, que regulamenta os procedimentos de instrugéo processual para contratacéo de obras e servicos
de engenharia na CLDF.

A partir do Acérdéio TCU n. 2.622/2013 passou-se a utilizar a terminologia “quartil”, ao invés de padrées minimos e mdximos, como
constava nas tabelas substituidas do acorddo anterior. Tal mudanga confirma o entendimento de que os percentuais indicados nGo
constituem limites intransponiveis, mas referenciais de controle.

BDI DIFERENCIADO

Quando o fornecimento de materiais e equipamentos para a obra ou servico de engenharia representar parcela significativa do
empreendimento e puder ser realizado separadamente do contrato principal sem comprometimento da eficiéncia do contrato ou da
realizagdo do seu objeto, a Administragdo deverd realizar licitagdes diferentes para a empreitada e para o fornecimento.

Caso, porém, haja inviabilidade técnica do parcelamento do objeto, justificada mediante fundamentagdo plausivel e aprovada pela
autoridade competente, o projeto bdsico deverd apresentar BDI diferenciado para a parcela relativa ao fornecimento (Simula n. 253
do TCU).

8. LOCAL DE EXECUGCAO
8.1. Praca Municipal, Quadra 2, Lote 5, Brasilia/DF — Edificio Sede da CLDF - Fone: 3348-8000

Indicar a edificagéo, se for o caso: Plendrio, Auditdrio, Edificio Sede.

9. DOTACAO ORCAMENTARIA

A indicagéo da dotagdo orcamentdria deverd ser efetivada pela DivisGo de Or¢amento, Finangas e Contabilidade — DOFC, com a(s)
respectiva(s) reserva(s) orcamentdria(s) do(s) valor(es) para o prosseguimento da agéo.

9.1. Programa de Trabalho:
9.2. Elemento(s) de Despesa(s)

8. VISTORIA

TCU - ACORDAO 571/2006 SEGUNDA CAMARA: Consigne de forma expressa, nos préximos editais, o motivo de exigir-se visita ao
local da realizagdo dos servigos do responsdvel técnico da empresa que participard da licitagdo, demonstrando, tecnicamente, que a
exigéncia é necessdria, pertinente e indispensdvel a correta execugdo do objeto licitado, de forma que a demanda ndo constitua
restri¢do ao cardter competitivo do certame.
TCU - ACORDAO 2477/2009 PLENARIO (SUMARIO): A exigéncia de visita técnica ndo admite condicionantes que importem restricdo
injustificada da competitividade do certame.

10.1.  Para conhecimento das caracteristicas do objeto e a adequada elaboracdo de sua proposta,
recomenda-se que o interessado realize vistoria nos locais de execugao dos servigos, acompanhado
por servidor desta Camara Legislativa, devendo o agendamento ser efetuado previamente pelo
telefone (61) 3348-8558 ou 3348-8655 ou 3348-9258 ou 3348-9257.

10.2. A realizagdao da vistoria ndo se consubstancia em condicao para a participacao na licitacdo,
entretanto, serd exigida no edital a DECLARACAO do licitante que tem pleno conhecimento das
condigBes necessarias para a realizacao do servico, conhecendo todas as informacdes e condigoes
locais para o cumprimento das obrigacdes do objeto deste instrumento, ndo sendo admitidas, em
hipétese alguma, alegacdes posteriores no sentido da inviabilidade de cumprir com as obrigacoes,
face ao desconhecimento dos servigos e de dificuldades técnicas ndo previstas.

9. FISCALIZAGAO, ORIENTAGOES E ALTERAGOES

A redagdo acima contempla a previsGo normativa constante do no art. 13 do Decreto n® 7.983, de 2013 quando adotado o regime de
empreitada por pre¢o global ou empreitada integral.
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Orienta o Tribunal de Contas da Unido que:

“a) as alteragbes no projeto ou nas especificagdes do servigo, em razdo do que dispbe o art. 65, inciso I, alinea “a”, da Lei n®
8.666/1993, como também do art. 37, inciso XXI, da Constituicéo Federal, repercutem na necessidade de prolagdo de termo aditivo;

b) quando constatados, apds a assinatura do contrato, erros ou omissées no or¢camento relativos a pequenas variagbes quantitativas
nos servigos contratados, em regra, pelo fato de o objeto ter sido contratado por ‘prego certo e total’, ndo se mostra adequada a
prolagéo de termo aditivo, nos termos do ideal estabelecido no art. 62, inciso VIll, alinea "a", da Lei n2 8.666/1993, como ainda na
cldusula de expressa concorddncia do contratado com o projeto bdsico, prevista no art. 13, inciso Il, do Decreto n? 7.983/2013;...”
(TCU Acérdéo n2 1977/2013 — Plendrio, mantido até nova deliberagéo da Corte, abrangendo a Lei n© 14.133, de 2021).

9.1. A FISCALIZACAO dos servicos serd exercida por servidor designado pelo CONTRATANTE com
autoridade para exercer, em seu nome, toda e qualquer acdao de orientacdao geral, controle e
fiscalizacdo dos servigos, o qual sera investido de plenos poderes para:

e Solicitar da CONTRATADA a substituicdo, no prazo de 72 horas, de qualquer profissional que
embarace a fiscalizagao;

e Rejeitar os servicos ou materiais que possuam imperfeicbes, que ndo obedecam as normas
vigentes ou as boas praticas de engenharia, obrigando-se a CONTRATADA a refazer os servigos
sem direito a indenizacdo e sem 6nus para a CONTRATANTE, dentro do prazo fixado por este;

e Solicitar projetos e documentos relativos aos servicos;

e Atestar o recebimento do objeto verificando se os servigos foram executados de acordo com o
contrato.

9.2. A FISCALIZACAO da CLDF nao exclui nem reduz a responsabilidade da CONTRATADA, inclusive
perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeigbes técnicas, vicios
redibitdrios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, nao
implica corresponsabilidade da CLDF ou de seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade com o
art. 120 da Lei n® 14.133, de 2021.

9.3. A FISCALIZACAO, ao verificar que houve subdimensionamento da produtividade pactuada, sem perda
da qualidade na execucdo do servico, devera comunicar a autoridade responsavel para que esta
promova a adequagao contratual a produtividade efetivamente realizada, respeitando-se os limites
de alteracao dos valores contratuais previstos no art. 125 da Lei n® 14.133, de 2021.

9.4. A FISCALIZACAO reportar-se-a direta e exclusivamente ao responsavel técnico da CONTRATADA,
preposto ou encarregado, nomeado por esse através de comunicacdo escrita encaminhada ao
CONTRATANTE.

9.5. A eventual necessidade de modificacdo no Termo de Referéncia em pequena proporgao sem implicar
em alteracdo do projeto ou de seu valor podera ser efetivada, uma vez que essas pequenas alteracoes
ja estdo inclusas no risco ordinario do empreendimento, sendo remuneradas no contrato pelo BDI e
amparada por analise técnica da FISCALIZACAO e por acordo entre as partes.

9.6. A FISCALIZACAO devera definir as alteragdes que serdo permitidas e toleradas pelas partes, e quais
0s percentuais de superestimavas ou subestimavas dos itens para manter o prego contratado, visando
a melhoria qualitativa das solugdes anteriormente definidas em projeto.

9.7. A CONTRATADA devera submeter previamente por escrito a FISCALIZACAO, para analise e
aprovacdo, qualquer alteragcdo nos métodos executivos que fujam as especificagdes do memorial
descritivo.

9.8. A CONTRATADA devera apresentar o detalhamento dos elementos construtivos e especificagdes
técnicas, incorporando as alteragGes exigidas pelas mutuas interferéncias entre os projetos.

10. MEDICAO

CRITERIOS DE MEDICAO
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Definir a forma de afericdo/medicéo do servico para efeito de pagamento com base no resultado, conforme as seguintes
diretrizes, no que couber: {(...)

Definir os demais mecanismos de controle que serdo utilizados para fiscalizar a prestagéo dos servigos, adequados a natureza
dos servigos, quando couber;

Definir o método de avaliagdo da conformidade dos produtos e dos servigos entregues com relagdo as especificagdes técnicas e
com a proposta da contratada, com vistas ao recebimento provisério;

Definir o método de avaliagdo da conformidade dos produtos e dos servigos entregues com relagéo aos termos contratuais e
com a proposta da contratada, com vistas ao recebimento definitivo,

Definir o procedimento de verificagdo do cumprimento da obrigagdo da contratada de manter todas as condi¢bes nas quais o
contrato foi assinado durante todo o seu periodo de execugdo;

Definir uma lista de verificagdo para os aceites provisdrio e definitivo, a serem usadas durante a fiscalizagéo do contrato, se for
o caso.

ALTERACAO QUALITATIVA

A redagdo do subitem 8.5 acima contempla a previsdo normativa constante do no art. 13 do Decreto n? 7.983, de 2013 quando
adotado o regime de empreitada por prego global ou empreitada integral.

Orienta o Tribunal de Contas da Unido que:

a) as alteragdes no projeto ou nas especificagdes do servico, em razdo do que dispde o art. 65, inciso |, alinea “a”, da Lei n?
8.666/1993, como também do art. 37, inciso XXI, da Constituicdo Federal, repercutem na necessidade de prola¢do de termo
aditivo (mantido até nova deliberagdo da Corte, abrangendo a Lei n® 14.133, de 2021);

b) quando constatados, apds a assinatura do contrato, erros ou omissdes no or¢amento relativos a pequenas variagées
quantitativas nos servigos contratados, em regra, pelo fato de o objeto ter sido contratado por "prego certo e total", néo se
mostra adequada a prolagdo de termo aditivo, nos termos do ideal estabelecido no art. 69, inciso VI, alinea "a", da Lei n®
8.666/1993, como ainda na cldusula de expressa concorddncia do contratado com o projeto bdsico, prevista no art. 13, inciso
Il, do Decreto n? 7.983/2013;... (TCU Acdérdéo n® 1977/2013 — Plendrio, mantido até nova deliberag¢do da Corte, abrangendo a
Lein? 14.133, de 2021).

A Lei n® 14.133, de 2021 no art. 92, inciso VI dispbe: Sdo necessdrias em todo contrato cldusulas que estabelecam: (...) VI-
critérios e a periodicidade da medigéo, quando for o caso, e o prazo para liquidagéo e para pagamento.

10.1. A medicdo das obras ou servicos de Engenharia ou Arquitetura sera mensal, se compativel com o
regime de execucao.

10.2. As medicGes e os pagamentos serdo associados a execucdo das etapas do cronograma fisico-
financeiro, estando vinculados ao cumprimento das metas de resultado estabelecidas no cronograma.

10.3. E vedada a adocdo de sistemdtica de remuneracdo orientada por precos unitarios ou referenciada
pela execugdo de quantidades de itens unitarios se a execucdo nao adotar o regime de empreitada
por prego unitario.

10.4. Os critérios de medigdo terdo como diretrizes na execugdo dos servicos de Engenharia ou Arquitetura
e obras os itens e caracteristicas estabelecidos no SINAPI, utilizando-se subsidiariamente o manual
do SEAP.

10.5. A FISCALIZAGAO n3o fard as medicdes das quantidades de servicos realizados, mas verificara,
exclusivamente, se os mesmos atenderam integralmente as disposigbes dos projetos e memoriais
descritivos.

10.6. Fica presumido que os servicos que ndo constaram da planilha orgamentaria foram incluidos como
custos ou despesas indiretas na taxa de BDI apresentada pela CONTRATADA.

10.7. Excepcionalmente, caso haja uma diferenca entre as quantidades apuradas pela CONTRATADA
durante a execucao e as quantidades previstas neste instrumento de mais do que 7% (sete inteiros
por cento), para mais ou para menos, € cabivel, mediante celebracdo de termo de aditamento
contratual, o ressarcimento por parte da CLDF ou da CONTRATADA, conforme o caso, da diferenca
que exceder esse percentual, a maior ou a menor.
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11. INSTRUMENTO DE MEDICAO DE RESULTADO - IMR

O IMR deriva-se do Acordo de Nivel de Servigo nas contratagées de TI. Trata-se de um compromisso assumido por um prestador
de servicos perante um cliente, atualmente utilizado amplamente para outras formas de contratagdo.

O contrato administrativo é complementado pelo IMR, que contém cldusulas estritamente focadas na efetiva avaliagdo do servigo
por indicadores de desempenho e nas consequéncias quando esse acordo é descumprido. Caso a CONTRATADA ndo execute os
servigos com a qualidade minima exigida terd a redugdo do valor de faturamento no més de referéncia.

FORMULARIO DE AVALIACAO DE SERVICOS PRESTADOS A CLDF - IMR

No 01

Item Descricdo
Finalidade

Meta a cumprir

Instrumento de medicéo

Forma de acompanhamento

Periodicidade

Mecanismo de Calculo

Inicio de Vigéncia

Faixas de ajuste no pagamento

Sangoes

(Informagdes adicionais)

No o2

Item Descricdo
Finalidade

Meta a cumprir

Instrumento de medicdo

Forma de acompanhamento

Periodicidade

Mecanismo de Calculo

Inicio de Vigéncia

Faixas de ajuste no pagamento

Sangoes

(Informacgdes adicionais)

() Nao se aplica. Justificativa:

O IMR serd obrigatdrio para contratagdo de servicos com dedicagdo de mdo de obra exclusiva. Nas contratagbes sem necessidade do
IMR, devidamente justificado acima, os itens 11.1, 11.2 e 11.3 seguintes deverdo ser suprimidos.

17




N7

CAMARA
LEGISLATIVA

DISTRITO FEDERAL

N© 171, Brasilia, terca-feira, 23 de agosto de 2022

CAMARA LEGISLATIVA DO DISTRITO FEDERAL
Diretoria de Administra¢ao e Finangas
Coordenadoria Técnica de Engenharia e Arquitetura N7

11.1. Ao longo do més de prestacdo de servigos, a Fiscalizagdo encaminhara cada relatério de vistoria a
CONTRATADA, que tera 1 (um) dia Util para, caso queira, apresentar justificativas para as falhas.
Caso as justificativas sejam aceitas, nova versao do relatorio sera gerada pela Fiscalizacdo, retirando-
se as falhas justificadas da contagem das ocorréncias totais daquele relatdrio.

11.2. Mensalmente, a Fiscalizacdo apresentara a CONTRATADA o relatdrio mensal de ocorréncias e a
memoria de calculo dos coeficientes do IMR obtidos pela empresa no periodo. A partir do
recebimento, caso deseje, a CONTRATADA tera 3 (trés) dias Uteis para apresentar justificativas para
as falhas. Examinadas as razOes apresentadas pela CONTRATADA, a Fiscalizagao podera revisar o
calculo do valor a faturar.

11.3. Durante os primeiros 3 (trés) meses de contrato, a titulo de caréncia para que a CONTRATADA
efetue os ajustes necessarios a correta execucdo dos servigos, eventuais falhas apontadas nao
repercutirdo no valor a faturar, permanecendo valido, entretanto, para os fins de inexecugdo parcial,
conforme a clausula contratual que trata de Sancdes Administrativas. Nesses meses, o Valor a Faturar
sera igual ao Valor de Medigdo, ressalvadas eventuais glosas e outras multas.

12. GARANTIA DOS MATERIAIS E SERVICOS

Informar a garantia minima exigida pela Administra¢do para materiais, equipamentos, servi¢os ou obras;

Verificar se a garantia pode ser assegurada apenas com a assinatura de Termo de Garantia.

13. VIGENCIA CONTRATUAL E PRORROGACAO CONTRATUAL

O prazo de execugdo néo se confunde com o prazo de vigéncia do contrato. Esse corresponde ao prazo previsto para as partes
cumprirem as prestagées que lhes incumbem, enquanto aquele é o tempo determinado para que o contratado execute o seu objeto.

Aregra que trata da publicidade do instrumento contratual, estd fixada no art. 5, da Lei n® 14.133, de 2021. Seu conteudo gera efeitos
para além da mera publicagdo do ajuste, ao impor essa formalidade como condigéo para eficdcia do negdcio juridico. Isso resulta na
impossibilidade de prazos contratuais serem contabilizados, de maquindrio e pessoal serem mobilizados... A Administragéo fica
impedida de exigir do particular a execugdo do objeto enquanto o contrato firmado entre eles ndo se tornar publico.

Deverd haver previséo contratual dos dois prazos: tanto o de vigéncia quanto o de execugdo, pois ndo se admite contrato com prazo
indeterminado e o interesse publico exige que haja previsdo de fim tanto para a execugdo do objeto quanto para que a Administragéo
cumpra a sua prestag@o na avenga.

13.1.0 contrato terd vigéncia pelo periodo de meses, podendo ser prorrogado
sucessivamente, respeitada a vigéncia maxima decenal, permitida a negociagdo com o contratado ou
a extingao contratual sem 6nus para qualquer das partes, com base no art. 107, da Lei n°® 14.133,
de 2021.

14. REAJUSTE CONTRATUAL

Recomenda-se a previsdo de critério de reajuste de pregos inclusive em contratos com prazo de vigéncia inicial inferior a doze meses,
como forma de contingéncia para o caso de, excepcionalmente, decorrer, ao longo da vigéncia do instrumento, o interregno de um
ano contado a partir da data limite para a apresentacéo da proposta na respectiva licitagéo (Acérdéo n® 7184/2018 - Sequnda Cdmara
e Acdrddo n® 2205/2016-TCU-Plendrio, mantido até nova deliberagcéo da Corte, abrangendo a Lei n 14.133, de 2021).

A Administragdo deverd atentar para que o indice utilizado seja o indicador mais préoximo da efetiva variagdo dos pregos dos bens a
serem fornecidos, “...0o qual deverd ser preferencialmente um indice setorial ou especifico, e, apenas na auséncia de tal indice, um
indice geral, o qual deverd ser o mais conservador possivel de forma a néo onerar injustificadamente a administragdo...” — TCU, Ac.
n? 114/2013-Plendrio. A Administracdo poderd, ainda, utilizar indices diferenciados, de forma justificada, de acordo com as
peculiaridades envolvidas no objeto contratual.

Considerando-se que se trata de servico de engenharia, a Administracdo deve avaliar a pertinéncia de eleger o Indice Nacional da
Construgdo Civil — INCC.
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Caso o servigo de engenharia objeto da licitagdo contemple fornecimento de mdo de obra em regime de dedicagdo exclusiva, deverd
ser acrescentado o tdpico de repactuagéo, existente nos modelos de servicos com méo de obra, informando logo no inicio que a
repactuagdo se aplica somente para o custo relativo a méo de obra em regime de dedicagdo exclusiva.

14.1. Os pregos sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data limite para a apresentacdo
das propostas.

14.2. Dentro do prazo de vigéncia do contrato e mediante solicitagao da contratada, os precos contratados
poderdo sofrer reajuste apds o interregno de um ano, aplicando-se o indice INCC exclusivamente
para as obrigag0es iniciadas e concluidas apods a ocorréncia da anualidade.

15. REPACTUA(;RO (PARA SERVICOS CONTINUADOS)

15.1. Os precos dos contratos para servigos continuos com regime de dedicacdo exclusiva de mao de obra
ou com predominancia de mao de obra serdo repactuados para manutencao do equilibrio econémico-
financeiro, mediante demonstracgdo analitica da variacao dos custos contratuais, com data vinculada:

I - a da apresentagao da proposta, para custos decorrentes do mercado;

II - ao acordo, a convencdo coletiva ou ao dissidio coletivo ao qual a proposta esteja vinculada, para
o0s custos de mao de obra.

15.2. A repactuacao devera observar o interregno minimo de 1 (um) ano, contado da data da apresentacao
da proposta ou da data da Ultima repactuagdo.

15.3. A repactuagao podera ser dividida em tantas parcelas quantas forem necessarias, observado o
principio da anualidade do reajuste de precos da contratagdo, podendo ser realizada em momentos
distintos para discutir a variacdo de custos que tenham sua anualidade resultante em datas
diferenciadas, como os decorrentes de mao de obra e os decorrentes dos insumos necessarios a
execucao dos servicos

15.4. Se a contratagdo envolver mais de uma categoria profissional, a repactuacdao a que se refere o
subitem 22.1.2 podera ser dividida em tantos quantos forem os acordos, convencoes ou dissidios
coletivos de trabalho das categorias envolvidas na contratagao.

15.5. A repactuacdo sera precedida de solicitacdo da CONTRATADA, acompanhada de demonstracdo
analitica da variacao dos custos, por meio de apresentacao da planilha de custos e formagao de
precos, ou do novo acordo, convengao ou senten¢a normativa que fundamenta a repactuacao.

15.6. Registros que ndo caracterizam alteracdo do contrato podem ser realizados por simples apostila,
dispensada a celebragdo de termo aditivo, como nas seguintes situagoes:

I - variagdo do valor contratual para fazer face ao reajuste ou a repactuagdo de pregos previstos no
préprio contrato;

IT - atualizagbes, compensagbes ou penalizagdes financeiras decorrentes das condigbes de
pagamento previstas no contrato;

I1I - alterag®es na razao ou na denominagao social do contratado;

IV - empenho de dotagGes orcamentarias.

16. GARANTIA CONTRATUAL

A garantia contratual ndo é obrigatdria, como estabelecido no Manual de Licitagdes e Contratos do TCU, entretanto, os érgdos de
controle costumam penalizar os agentes publicos que ndo exigem a garantia nos casos de prejuizos apurados na execug@o do
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contrato. No caso de contratagdes de servigos de Engenharia ou obras, é aconselhdvel a andlise da complexidade do objeto e os riscos
na execugdo para determinar-se o percentual.

A Lei n? 14.133, de 2021, no art. 98, estabelece que “Nas contratagbes de obras, servigcos e fornecimentos, a garantia poderd ser de
até 5% (cinco por cento) do valor inicial do contrato, autorizada a majoragdo desse percentual para até 10% (dez por cento), desde
que justificada mediante andlise da complexidade técnica e dos riscos envolvidos.”

LICITACOES E CONTRATOS — TCU 49 Edicdo: E facultado a Administragdo exigir prestagdo de garantia nas contratagées de bens, obras
e servigos, de modo a assegurar plena execugdo do contrato e a evitar prejuizos ao patriménio publico. Antes de estabelecer no edital
a exigéncia de garantia, deve a Administragdo, diante da complexidade do objeto, avaliar se realmente é necessdria ou se servird
apenas para encarecer o objeto {(...)

“Poderda ser exigida, no momento da apresentagdo da proposta, a comprovagdo do recolhimento de quantia a titulo de garantia
de proposta, como requisito de pré-habilitacdo”. Art. 58 da Lei n® 14.133, de 2021.

() Nao se aplica. Justificar:

() % ( por cento).

Sera exigida garantia adicional do licitante vencedor cuja proposta for inferior a 85% (oitenta e cinco por
cento) do valor orcado pela Administracao, equivalente a diferenca entre este Ultimo e o valor da proposta,
sem prejuizo das demais garantias exigiveis, nos termos do art. 59, § 5° da Lei n® 14.133, de 2021.

17. SUBCONTRATACAO

Nessa permisséo devem ser sopesadas quais as partes do objeto poderdo ser subcontratadas, levando-se em conta as prdticas usuais
adotadas no mercado e o interesse publico subjacente a contratagdo.

Dispbe a Lei n? 14.133, de 2021, em seu art. 122, que “na execugdo do contrato e sem prejuizo das responsabilidades contratuais e
legais, o contratado poderd subcontratar partes da obra, do servigo ou do fornecimento até o limite autorizado, em cada caso, pela
Administragdo”.

A subcontratagdo, desde que prevista no instrumento convocatdrio, possibilita que terceiro, que ndo participou do certame licitatdrio,
realize parte do objeto.

A CLDF cabe, exercitando a previsdo do edital, autorizar a subcontratagio mediante ato motivado, comprovando que atende ds
recomendagbes do Termo de Referéncia e convém a consecugdo das finalidades do contrato. Caso admitida, cabe ao Termo de
Referéncia estabelecer com detalhamento seus limites e condigdes.

Registre-se que, conforme Acdrddo TCU 2679/2018-Plendrio, “os servicos cuja comprovagdo for exigida por atestados para fins de
habilitagdo ndo podem ser subcontratados”.

A subcontratagdo parcial é permitida e deverd ser analisada pela CLDF com base nas informagdes dos estudos preliminares, em cada
caso concreto.

Caso admitida, o edital deve estabelecer com detalhamento seus limites e condigées, inclusive especificando quais parcelas do objeto
poderdo ser subcontratadas. E importante verificar que sdo vedadas (i) a exigéncia no instrumento convocatdrio de subcontratagio
de itens ou parcelas determinadas ou de empresas especificas; (ii) a subcontratagdo das parcelas de maior relevdncia técnica, assim
definidas no instrumento convocatdrio; (iii) a subcontratagdo de microempresas e empresas de pequeno porte que estejam
participando da licitagdo; e (iv) a subcontratagdo de microempresas ou empresas de pequeno porte que tenham um ou mais socios
em comum com a CLDF.

() Vedado. Justificativa:

() Permitido. Percentual maximo do valor do contrato: %. Justificativa:

18. OBRIGAGOES DA CLDF
APRESENTAC/TO DE SUGESTAO DE TEXTO, QUE DEVERA SER EXPANDIDO CONSOANTE PECULIARIDADES DO OBJETO.
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18.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigagGes assumidas pela Contratada, de acordo com as clausulas
contratuais e os termos de sua proposta.

18.2. Exercer o acompanhamento e a fiscalizacao dos servicos, por servidor especialmente designado,
anotando em registro proprio as falhas detectadas, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos
empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando os apontamentos a autoridade competente
para as providéncias cabiveis.

18.3. Notificar a CONTRATADA por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicGes, falhas ou
irregularidades constatadas no curso da execugao dos servicos, fixando prazo para a sua corregao,
certificando-se que as solucOes por ela propostas sejam as mais adequadas.

18.4. Fornecer a CONTRATADA todas as informag0es e esclarecimentos necessarios, assim como permitir
0 acesso da CONTRATADA as suas instalagdes para levantamento de dados inerentes ao projeto.

18.5. Apresentar, por escrito, as informagdes necessarias para o desenvolvimento dos servigos objeto do
contrato.

18.6. Realizar avaliages periddicas da qualidade dos servigos, apds seu recebimento.

18.7. Cientificar a Diretoria de Administracdo e Financgas para adogao das medidas cabiveis quando do
descumprimento das obrigagdes pela CONTRATADA.

18.8. Arquivar, entre outros documentos, projetos, "as built', especificagdes técnicas, orgamentos, termos
de recebimento, contratos e aditamentos, relatorios de inspegbes técnicas apds o recebimento do
servico e notificacdes expedidas

18.9. Fiscalizar o cumprimento dos requisitos legais, quando a contratada houver se beneficiado da
preferéncia estabelecida pelo art. 26, da Lei n® 14.133, de 2021.

18.10. Assegurar que o ambiente de trabalho, inclusive seus equipamentos e instalagdes, apresentem
condigbes adequadas ao cumprimento, pela contratada, das normas de seguranca e salde no
trabalho, quando o servico for executado em suas dependéncias, ou em local por ela designado.

18.11. Dar a CONTRATADA, condicOes de trabalho e indicar local destinado a guarda de materiais,
ferramentas e outros equipamentos, mas isenta da total responsabilidade sobre estes itens;

18.12. Pagar a CONTRATADA os valores dos servigos executados, no prazo e condigdes estabelecidos em
contrato.

19. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

Compete a unidade administrativa da CLDF verificar as peculiaridades do servigco a ser contratado a fim de definir quais obrigagcées
serdo aplicaveis, incluindo, modificando ou excluindo itens a depender das especificidades do objeto

19.1. Executar os servicos conforme especificacdes deste Termo de Referéncia e de sua proposta, com a
alocagao dos empregados necessarios ao perfeito cumprimento das cldusulas contratuais, além de
fornecer e utilizar os materiais e equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, na qualidade e
quantidade minimas especificadas neste instrumento e em sua proposta.

19.2. Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo fixado
pelo fiscal do contrato, os servigos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregGes
resultantes da execucao ou dos materiais empregados.

19.3. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugao do objeto, bem como por todo e
qualquer dano causado a CLDF, devendo ressarcir imediatamente a Administragdo em sua
integralidade, ficando a CLDF autorizada a descontar da garantia, caso exigida no edital, ou dos
pagamentos devidos a Contratada, o valor correspondente aos danos sofridos.

19.4. Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos basicos dos servicos a serem executados, em
conformidade com as normas e determinagGes em vigor.
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19.5. Vedar a utilizagdo, na execugdo dos servicos, de empregado que seja familiar de agente publico
ocupante de cargo em comissao ou fungao de confiangca na CLDF.

19.6. Quando ndo for possivel a verificacdo da regularidade no Sistema de Cadastro de Fornecedores —
SICAF, a empresa contratada devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizagdo do contrato, até
o dia trinta do més seguinte ao da prestacdo dos servicos, os seguintes documentos: 1) prova de
regularidade relativa a Seguridade Social; 2) certidao conjunta relativa aos tributos federais e a Divida
Ativa da Unido; 3) certiddoes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal/Estadual
ou Distrital do domicilio ou sede do contratado; 4) Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF; e 5)
Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT, conforme alinea "c" do item 10.2 do Anexo VIII-
B da IN SEGES/MP n. 5/2017.

19.7. Comunicar & FISCALIZAGCAO, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia anormal ou
acidente que se verifique no local dos servigos.

19.8. Prestar todo esclarecimento ou informagao solicitada pela CLDF ou por seus prepostos, garantindo-
lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos documentos relativos a
execucao do empreendimento.

19.9. Paralisar, por determinagao da CLDF, qualquer atividade que nao esteja sendo executada de acordo
com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga de pessoas ou bens de terceiros.

19.10. Promover a guarda, manutencao e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que for necessario
a execugdo dos servigos, durante a vigéncia do contrato.

19.11. Promover a organizacao técnica e administrativa dos servigos, de modo a conduzi-los eficaz e
eficientemente, de acordo com os documentos e especificagdes que integram este Termo de
Referéncia, no prazo determinado.

19.12. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislagao pertinente, cumprindo as
determinacOes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local dos servicos e nas melhores
condigOes de seguranca, higiene e disciplina.

19.13. Submeter previamente, por escrito, a CLDF, para analise e aprovacdo, quaisquer mudangas nos
métodos executivos que fujam as especificacdes do memorial descritivo.

19.14. Nao permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condicdo de
aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizacao do trabalho do menor de dezoito
anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre.

19.15. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigagGes assumidas,
todas as condigdes de habilitagao e qualificacdao exigidas na licitagao.

19.16. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato.

19.17. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua
proposta.

19.18. Cumprir rigorosamente os preceitos estabelecidos no Manual de Seguranca do Trabalho da
INFRAERO, no que couber (disponivel em: https://licitacao.infraero.gov.br/portal licitacao/
details/normas/manual_procedimento.jsp).

19.19. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as normas
de seguranca da CLDF.

19.20. Prestar os servigos dentro dos parametros e rotinas estabelecidos, fornecendo todos os materiais,
equipamentos e utensilios em quantidade, qualidade e tecnologia adequadas, com a observancia as
recomendagOes aceitas pela boa técnica, normas e legislagao.

19.21. Assegurar a CLDF o direito de propriedade intelectual dos produtos desenvolvidos, inclusive sobre
as eventuais adequacOes e atualizacdes que vierem a ser realizadas, logo apds o recebimento de
cada parcela, de forma permanente, permitindo a CLDF distribuir, alterar e utilizar os mesmos sem
limitagOes.
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19.22. Assegurar a CLDF os direitos autorais da solucdo, do projeto, de suas especificaces técnicas, da
documentacdo produzida e congéneres, e de todos os demais produtos gerados na execucao do
contrato, inclusive aqueles produzidos por terceiros subcontratados, ficando proibida a sua utilizagao
sem que exista autorizacdo expressa da CLDF, sob pena de multa, sem prejuizo das sancoes civis e
penais cabiveis.

19.23. Disponibilizar a CLDF os empregados devidamente uniformizados e identificados por meio de
cracha, além de prové-los com os Equipamentos de Prote¢do Individual - EPI, quando for o caso.

By

19.24, Fornecer & FISCALIZACAO as Fichas de Entrega dos EPI's, devidamente assinadas pelos
empregados que prestardo os servigos, antes do inicio da execucao do contrato.

19.25. Atender as solicitagdes da CLDF quanto a substituicdo dos empregados alocados, no prazo fixado
pelo fiscal do contrato, nos casos em que ficar constatado descumprimento das obrigacdes relativas
a execucao do servico, conforme descrito neste Termo de Referéncia.

19.26. Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as Normas Internas da CLDF.

19.27. Instruir seus empregados a respeito das atividades a serem desempenhadas, alertando-os a nao
executar atividades ndo abrangidas pelo contrato, devendo a Contratada relatar a CLDF toda e
qualquer ocorréncia neste sentido, a fim de evitar desvio de funcao.

19.28. Realizar a transicdo contratual com transferéncia de conhecimento, tecnologia e técnicas
empregadas, sem perda de informacOes, podendo exigir, inclusive, a capacitacao dos técnicos da
CLDF ou da nova empresa que continuara a execugao dos servigos.

20. QUALIFICAGAO TECNICA

Capacidade técnico-operacional

comprovagdo de que a empresa licitante jd executou de modo satisfatdrio atividades pertinentes e compativeis em caracteristicas,
quantidades e prazos com o objeto da licitagdo;

Possibilidades de qualificagdo:

apresentagdo de atestado de aptiddo para desempenho de atividade compativel com o objeto da licitagdo, em caracteristicas,
quantidades e prazos;

indicagdo das instalagbes, do aparelhamento e do pessoal técnico adequados e disponiveis para a realizagéo do objeto da licitagdo;
qualificagdo de cada um dos membros da equipe técnica que serd responsdvel pela execugdo do objeto.
Capacidade técnico-profissional

Declaragdo fornecida pelo licitante de que possuird, na data prevista para assinatura do contrato relativo a execugdo do objeto,
profissional de nivel superior, ou outro devidamente reconhecido pela entidade competente, detentor de atestado de responsabilidade
técnica por execugdo de obra ou servicos de caracteristicas semelhantes ds do objeto licitado;

Para demonstragdo de capacitagéo técnico-profissional em licitagbes de obras e servigos de engenharia, serd sempre admitida a
apresentagdo de atestado ou certiddo de acervo técnico (CAT);

Possibilidades de qualificagdo:

acervo técnico do profissional —experiéncia adquirida ao longo da vida profissional, compativel com as atribui¢des, desde que anotada
a respectiva responsabilidade técnica nos Conselhos Regionais de Engenharia e Agronomia ou Arquitetura;

acervo técnico de uma pessoa juridica — representado pelos acervos dos profissionais do quadro técnico e dos consultores técnicos
devidamente contratados, e variard em fung¢do de alteragéo do acervo do quadro de profissionais;

Certiddo de Acervo Técnico (CAT) — poderd ser total, sobre todo o acervo técnico do profissional, ou parcial, desde que requerida pelo
interessado.

() Atestado de capacidade técnico-operacional de servico ou obra compativel com o objeto da
licitagdo, em caracteristicas, quantidades e prazos.
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() Registro ou inscricdo da empresa licitante na entidade profissional , em
plena validade.

A exigéncia acima so deve ser formulada quando, por determinagdo legal, o exercicio de determinada atividade afeta ao objeto
contratual esteja sujeita a fiscalizagdo da entidade profissional competente, a ser indicada expressamente no dispositivo. SGo os casos
de servigos de Engenharia com dedicagdo de mdo de obra exclusiva.

Quando ndo existir determinagdo legal atrelando o exercicio de determinada atividade ao correspondente conselho de fiscaliza¢éo
profissional, a exigéncia de registro ou inscri¢do, para fim de habilitagéo, torna-se inaplicavel

() Atestado técnico-profissional (CAT ou similar) comprovando execugao de obras ou servigos de
caracteristicas semelhantes as do objeto licitado ou Declaracdo fornecida pela licitante de que
possuira, na data prevista para assinatura do contrato relativo a execucdo do objeto, profissional de
nivel superior, ou outro devidamente reconhecido pela entidade competente, detentor de atestado
de responsabilidade técnica por execucdo de obra ou servicos de caracteristicas semelhantes as do
objeto licitado, com a apresentagao de atestado ou certiddo de acervo técnico (CAT).

21. FORMA DE RECEBIMENTO

Ndo existe mais a dispensa do recebimento provisério pela Lei n® 14.133, de 2021, como previsto na legislagdo anterior (art. 74 da
Lei n® 8.666, de 1993).

Os prazos e os métodos para a realizagdo dos recebimentos provisério e definitivo serdo definidos em regulamento ou no contrato.
(art. 140, §6%, da Lei n2 14.133, de 2021).

21.1. No prazo de até 5 dias corridos do adimplemento da parcela, a CONTRATADA devera
entregar toda a documentacdo comprobatdria do cumprimento da obrigacdo contratual;

21.2. O recebimento provisdrio serd realizado pela FISCALIZACAO, através da elaboracdio de relatério
circunstanciado, em consonancia com as suas atribuicGes, contendo o registro, a analise e a conclusao
acerca das ocorréncias na execucao do contrato e demais documentos que julgarem necessarios,
devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

21.3. A Contratada fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas,
no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregBes resultantes da
execucao ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a Ultima e/ou Unica medicao
de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas
no Recebimento Provisdrio.

21.4. O recebimento provisdrio também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os testes de
campo e a entrega dos Manuais e Instrucdes exigiveis.

21.5.No prazo de até ( ) dias corridos a partir do recebimento dos
documentos da CONTRATADA, a FISCALIZACAO (ou o GESTOR) devera elaborar Relatdrio
Circunstanciado que caracterizara o Recebimento Provisorio.

21.6. Nao havendo a necessidade da verificacao a que se refere o artigo anterior ou nao sendo elaborado
0 Relatério Complementar, reputar-se-a como realizada, consumando-se o recebimento provisorio no
dia do esgotamento do prazo.

21.7. No prazo de até ( ) dias corridos a partir do recebimento provisoério
dos servigos, a FISCALIZACAO (ou o GESTOR) devera realizar a analise de toda a documentagdo
apresentada pela fiscalizagdo, emitir o Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo
€ comunicar a empresa.

21.8. Caso haja irregularidades que impegam a liquidacdo e o pagamento da despesa, o0 GESTOR devera
emitir comunicagdo a CONTRATADA, indicando as desconformidades e clausulas contratuais
pertinentes, solicitando as respectivas corregoes.

21.9. Os servigos ou materiais poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com
as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
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corrigidos/refeitos/substituidos no prazo fixado pela CLDF, as custas da CONTRATADA, sem prejuizo
da aplicacdo de penalidades.

22. CONTROLE TECNOLOGICO

22.1. Caberd a CONTRATADA a apresentacdo de resultados de ensaios, testes ou outros documentos que
certifiquem o desempenho satisfatdrio dos materiais e componentes a serem empregados, segundo
as normas brasileiras e, na falta dessas, para determinados casos, segundo as normas previamente
aprovadas pela FISCALIZACAO;

22.2. Cabera sempre a CONTRATADA a responsabilidade por ensaios, testes ou provas mal executados;
22.3. Todos os resultados serdo submetidos & FISCALIZAGAO para aprovacao;

22.4. Fica entendido que a CONTRATADA incluira os custos destes trabalhos nos precos apresentados em
suas propostas.

23. PAGAMENTO

Ndo existe mais a obrigatoriedade do prazo mdximo de 30 dias para pagamento, conforme disposto na legislagcdo anterior. O art.
25 da Lei n? 14.133, de 2021 determina que as condigoes de pagamentos estejam previstas no edital.

23.1. Os pagamentos serdo efetuados pela CLDF, em moeda corrente nacional, mediante Ordem Bancéria,
de acordo com o Cronograma Fisico-Financeiro, se existir, € no valor correspondente ao somatario
dos servigos efetivamente executados, segundo as medicdes efetuadas pela FISCALIZAGCAO. No caso
de medicdo relativa a ultima fase, o pagamento somente serd efetuado apds o Recebimento
Provisdrio.

23.2. O setor competente para proceder o pagamento deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada
expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:
e 0 prazo de validade;
¢ a data da emissdo;
¢ 0s dados do contrato e do 6rgao CLDF;
¢ 0 periodo de prestagdo dos servicos;
e 0 valor a pagar; e
¢ eventual destaque do valor de retencoes tributarias cabiveis.

23.3. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada das seguintes comprovacdes:

¢ da regularidade fiscal, constatada através de consulta "on-line" ao Sistema de Cadastramento
Unificado de Fornecedores — SICAF, ou na impossibilidade de acesso ao referido Sistema,
mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentacao mencionada no art. 68 da Lei
n° 14.133, de 2021;

¢ da regularidade trabalhista, constatada através da emissdo da Certidao Negativa de Débitos
Trabalhistas (CNDT); e

¢ do cumprimento das obrigagGes trabalhistas e contribuicdes sociais, correspondentes a nota fiscal
ou fatura a ser paga pela Camara Legislativa do Distrito Federal — CLDF, se for o caso.

23.4. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento por culpa comprovada da Contratante, o valor devido
devera ser acrescido de encargos moratdrios, apurados desde a data final do periodo de
adimplemento até a data do efetivo pagamento.

23.5. A parcela devida sera atualizada monetariamente, desde o vencimento da obrigacdo até a data do
efetivo pagamento de acordo com a variagao “pro rata tempore” do INPC.
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23.6. Nenhum pagamento sera efetuado a contratada enquanto pendente de liquidacdao ou quando existir
qualquer obrigacao que lhe for imposta, em virtude de penalidade ou inadimpléncia, sem que isso
gere direito ao pleito de reajustamento de precos ou corregao monetaria.

23.7. A critério da CLDF, podera ser utilizado o valor contratualmente devido para cobrir dividas de
responsabilidade da Contratada relativas a multas que Ihe tenham sido aplicadas em decorréncia de
irregular execucao contratual.

24. SANGCOES ADMINISTRATIVAS

24.1. Comete infracdo administrativa nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, a LICITANTE ou
CONTRATADA que:

I - der causa a inexecugdo parcial do contrato;

II - der causa a inexecugdao parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

III - der causa a inexecucao total do contrato;
IV - deixar de entregar a documentacgao exigida para o certame;
V - ndo mantiver a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

VI - ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a contratacdo, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

VII - ensejar o retardamento da execucao ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo justificado;

VIII - apresentar declaracao ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar declaracao
falsa durante a licitagdo ou a execugao do contrato;

IX - fraudar a licitacao ou praticar ato fraudulento na execugao do contrato;

X - comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

XI - praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagdo;

XII - praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n© 12.846, de 1° de agosto de 2013.

24.2. Pela inexecugdo total ou parcial do objeto deste contrato, a Administragdo pode aplicar a
CONTRATADA as seguintes sangoes:

I - adverténcia;

IT - multa;

III - impedimento de licitar e contratar;

IV - declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar.

24.2.1. Na aplicagdo das sanc¢des serao considerados:

I - a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

II - as peculiaridades do caso concreto;

III - as circunstancias agravantes ou atenuantes;

IV - os danos que dela provierem para a Administracao Publica;

V - a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientacbes dos 6rgdos de controle.
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24.3. A ADVERTENCIA serd aplicada exclusivamente quando a CONTRATADA der causa & inexecucio
parcial do contrato e quando nao se justificar a imposicao de penalidade mais grave.

24.4. A MULTA sera calculada na forma do edital ou do contrato, ndo podendo ser inferior a 0,5% (cinco
décimos por cento), nem superior a 30% (trinta por cento) do valor do contrato licitado ou celebrado
com contratagao direta e serd aplicada ao responsavel por qualquer das infragdes administrativas
previstas no subitem 23.1 acima (infragdes previstas no art. 155 da Lei 14.133, de 2021).

24.5.0 IMPEDIMENTO DE LICITAR E CONTRATAR sera aplicado ao responsavel pelas infracoes
administrativas previstas nos incisos 1II, III, IV, V, VI e VII do subitem 23.1 acima, quando nao se
justificar a imposicdo de penalidade mais grave, e impedira o responsavel de licitar ou contratar no
ambito da Administracdo Publica direta e indireta do ente federativo que tiver aplicado a sancao, pelo
prazo maximo de 3 (trés) anos (infragGes previstas no art. 155 da Lei 14.133, de 2021).

24.6. A DECLARAGAO DE INIDONEIDADE PARA LICITAR OU CONTRATAR serd aplicada ao responsavel
pelas infracdes administrativas previstas incisos VIII, IX, X, XI e XII do subitem 23.1 acima, bem
como pelas infragdes administrativas previstas nos incisos II, III, 1V, V, VI e VII do referido subitem
que justifiquem a imposicdao de penalidade mais grave que a sancao referida no § 4° deste artigo, e
impedira o responsavel de licitar ou contratar no ambito da Administragao Publica direta e indireta
de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos
(infragdes previstas no art. 155 da Lei 14.133, de 2021).

24.7. A DECLARACAO DE INIDONEIDADE PARA LICITAR OU CONTRATAR sera precedida de analise
juridica e observara as seguintes regras:

24.8. I- quando aplicada por érgao do Poder Executivo, serd de competéncia exclusiva de ministro de
Estado, de secretdrio estadual ou de secretario municipal e, quando aplicada por autarquia ou
fundagdo, sera de competéncia exclusiva da autoridade maxima da entidade;

24.9. 1I- quando aplicada por 6rgaos dos Poderes Legislativo e Judiciario, pelo Ministério Publico e pela
Defensoria Publica no desempenho da fungdo administrativa, seré de competéncia exclusiva de
autoridade de nivel hierarquico equivalente as autoridades referidas no inciso I acima, na forma de
regulamento.

24.10. As sangdes previstas nos incisos I, III e IV do subitem 23.2 poderdao ser aplicadas
cumulativamente com a prevista no inciso II do mesmo subitem.

24.11. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor de pagamento
eventualmente devido pela Administracdo ao contratado, além da perda desse valor, a diferenga sera
descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

24.12. A aplicacdo das sangOes previstas no caput deste artigo ndo exclui, em hipotese alguma, a
obrigagdo de reparacdo integral do dano causado a Administragdo Publica.

24.13. O atraso injustificado na execucdo do contrato sujeitara o contratado a multa de mora de (art. 162
da Lei 14.133, de 2021):

a) 0,1% (um décimo por cento) até 0,2% (dois décimos por cento) por dia sobre o valor adjudicado
em caso de atraso na execucao dos servigos, limitada a incidéncia a 15 (QUINZE) dias. Apds o
décimo quinto dia e a critério da Administracdo, no caso de execugdo com atraso, podera ocorrer
a ndo-aceitacdo do objeto, de forma a configurar, nessa hipdtese, inexecucao total da obrigacao
assumida, sem prejuizo da rescisao unilateral da avencga;

b) 0,1% (um décimo por cento) até 10% (dez por cento) sobre o valor adjudicado, em caso de atraso
na execucdo do objeto, por periodo superior ao previsto no subitem acima, ou de inexecucdo
parcial da obrigagao assumida;

Os patamares estabelecidos nos itens acima poderédo ser alterados a critério do autor do TR.
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25. PRAZO DE ENTREGA E CRONOGRAMA FISICO-FINANCEIRO

Prazo total de entrega: ( ) dias Uteis.

( ) Cronograma Fisico Financeiro apresentado a seguir:

Brasilia,
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ROTEIRO TECNICO

1. DOCUMENTOS DE REFERENCIA

Documentos relacionados com os procedimentos, definicoes e servicos que servem como pardmetros no estabelecimento das
condigdes de contratagdo e valoragdo dos insumos e servigos desejados, separados pelas fases do projeto;

Documentos técnicos (memoriais, desenhos e especificagbes) necessdrias a execugdo dos servigos ou da obra (construgdo, montagem,
fabricagéo);

Dados ambientais, urbanos, geoclimdticos, populacionais, governamentais, padrdes arquiteténicos ou urbanisticos, infraestrutura
disponivel, legislagdo pertinente etc.;

Gabaritos, plantas, memoriais, maquetes, desenhos, estudos preliminares etc.

2. ESCOPO DOS SERVICOS, DESCRIGCOES TECNICAS E PROJETOS

Caracteristicas gerais;

Intervengdes: civil, mecdnica e elétrica;
Dimensionamentos dos servigos e padrées de qualidade;
Descrigdo dos servigos e procedimentos relacionados;
Produtos esperados;

Critérios de seguranga;

Softwares e sistemas de gerenciamento

Forma de apresentagdo dos projetos, desenhos e documentos;
Placa relativa aos servigos (“placa da obra”);

Instalagées provisorias;

Descrigdo de mdquinas e equipamentos desejados;

ART.

Projeto executivo;

Projeto elétrico;

Diagramas (unifilar, trifilar);
Especificages dos equipamentos;

Critérios de medigdo.

2.1. Todos os projetos deverao ser apresentados em BIM, com os seguintes niveis de detalhamento:

e ND 200 - Projeto Basico;
e ND 400 - Projeto Executivo;
ND 500 — As built.

3. NORMAS E MANUAIS

3.1. Os projetos, materiais, obras e servicos deverao obedecer as recomendagdes das normas da ABNT
pertinentes e, na falta dessas, para determinados casos, segundo as normas previamente aprovadas
pela FISCALIZAGAO;

3.2. Os servicos deverao ser executados em consonancia com as normas regulamentadoras de seguranga
e salde do trabalho (NR’s);
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3.3. A aplicacao dos materiais devera seguir as instrugbes das fichas técnicas dos respectivos produtos;
3.4. Serdo consideradas, ainda, as recomendagdes atualizadas, inerentes ao objeto em apreco, contidas
no SEAP - Manual de Obras Publicas — EdificagGes.

4. PROJETO EXECUTIVO

Projeto executivo: conjunto de elementos necessdrios e suficientes a execugGo completa da obra, com o detalhamento das solugdes
previstas no projeto bdsico, a identificagdo de servigos, de materiais e de equipamentos a serem incorporados a obra, bem como suas
especificagbes técnicas, de acordo com as normas técnicas pertinentes (Lei n® 14.133. de 2021, art. 59, inciso XXVI).

Contratagdo semi-integrada: regime de contratagcdo de obras e servicos de engenharia em que o contratado é responsdvel por
elaborar e desenvolver o projeto executivo, executar obras e servigos de engenharia, fornecer bens ou prestar servigos especiais e
realizar montagem, teste, pré-operagdo e as demais operagbes necessdrias e suficientes para a entrega final do objeto pertinentes
(Lei n® 14.133. de 2021, art. 59, inciso XXXIII).

E vedada a realizagédo de obras e servigos de engenharia sem projeto executivo (Lei n® 14.133, de 2021, art. 46, § 19).

Projeto Executivo:

O disposto no at. 14 da Lei n® 14.133, de 2021 ndo impede a licitagéio ou a contratagdo de obra ou servigco que inclua como encargo
do contratado a elaboragdo do projeto bdsico e do projeto executivo, nas contratagées integradas, e do projeto executivo, nos demais
regimes de execugdo (Lei n® 14.133. de 2021, art. 14, § 49).

() A CLDF decidiu pelo ndo desenvolvimento do projeto executivo antes da licitacdo, por isso cabera
a contratada desenvolvé-lo no curso do contrato. JUSTIFICATIVA:

Nas contratagbes sem necessidade do Projeto Executivo, devidamente justificado acima, os itens 4.1 e 4.2 seguintes deverdo ser
suprimidos.

4.1. Além dos desenhos que representem todos os detalhes construtivos elaborados com base no Projeto
Basico aprovado, o Projeto Executivo sera constituido por um relatério técnico, contendo a revisao e
complementacdo do memorial descritivo e do memorial de calculo apresentados naquela etapa de
desenvolvimento do projeto.

4.2. Também serdo exigidas as metodologias executivas, se pertinentes em razao de complexidade do
objeto da contratacdo.

5. PLANILHA DE COMPOSICAO DE CUSTOS
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ANEXO I - TERMO DE VISTORIA

Certifico, para os devidos fins, que a empresa , inscrita no CNPJ/MF sob

0 numero , com sede na , por intermédio de seu

representante legal, Sr.(a) , infra-assinado, portador do RG n©
, expedida pela e do CPF n°

VISTORIOU as dependéncias da Camara Legislativa do Distrito Federal, tomando
conhecimento das condicdes para a prestacdo dos servicos objeto do PREGAO ELETRONICO
No XX, de

Brasilia-DF, de de

Representante da empresa

Representante da CLDF
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ANEXO II - TERMO DE RENUNCIA DE VISTORIA

A empresa , CNPJ , por intermédio do(a)

Senhor(a) , indicado expressamente como seu representante,

declara ter conhecimento do servigo a ser prestado por meio do Edital e seus Anexos,
dispensando a necessidade da vistoria “in loco” prevista no Edital do Pregao Eletronico n°
_ 1/ . Declara, ainda, que se responsabiliza pela dispensa e por situacoes
supervenientes. Declaro que me foi dado acesso as dependéncias da CAMARA LEGISLATIVA
DO DISTRITO FEDERAL, por meio de clausula expressa no Edital e anexos, ao qual dispensei
por ter conhecimento suficiente para a prestacao dos servicos com as informacoes

constantes do Termo de Referéncia e Edital.

Brasilia-DF, de de

Representante da empresa
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ANEXO III - TERMO DE GARANTIA (SE FOR O CASO)

Inicio do prazo da garantia: / /

As partes, abaixo descritas, firmam entre si o
presente instrumento, doravante denominado
simplesmente de TERMO DE GARANTIA.

Designacao das partes

CONTRATANTE: Camara Legislativa do Distrito Federal - CLDF

C.G.C

Enderego: CEP:
Cidade: Estado:

CONTRATATA:

C.G.C

Endereco: CEP:
Cidade: Estado:

1. OBJETO

A CONTRATADA devera garantir, durante a vigéncia da garantia, a Camara Legislativa do Distrito
Federal (CLDF), sem quaisquer 6nus financeiros, o perfeito desempenho dos SERVICOS/PRODUTOS
por meio do EMPENHO/CONTRATO n© , mediante a Prestagéq de servigos de
REVISAO DE SERVICO/MANUTENCAO CORRETIVA/ SUPORTE/ASSISTENCIA TECNICA, definidos
neste Instrumento, envolvendo a devida substituicdo de pecas, componentes ou partes, seja esta
substituicdo decorrente de defeito de fabricagdo, bem como devera a CONTRATADA, sempre sem

quaisquer 6nus financeiros a CLDF, atender o chamado da CLDF, no prazo maximo de dias,
contados a partir de chamado técnico (comunicacdo por e-mail do Gestor ou respectiva Ordem de
Servigo).

1.1. CONTRATO/EMPENHO nUmero: /2 ou?2 NE

1.2. Este Instrumento € independente do CONTRATO/EMPENHO (subitem 1.1) e devera ser
assinado logo ap6s o ato de sua ASSINATURA/EMISSAQ.

1.3. Este Instrumento possuira efeitos legais vinculados e dependentes para cada um de seus itens
descritos no subitem 1.4.

1.4. Os SERVICOS/PRODUTOS a seguir relacionados estardao cobertos por este Termo de Garantia:

Item:
Descricao:
Quantidade:
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2. VIGENCIA DA GARANTIA

O prazo de vigéncia do presente Termo de Garantia sera de ( ) MESES/DIAS,
contados a partir da emissao do Termo de Recebimento Definitivo.

3. ESCOPO DOS SERVICOS

Durante a vigéncia da garantia, a CONTRATADA devera realizar os servigos de manutencao corretiva,
com o fornecimento de pecas, suporte e assisténcia técnica, assim como eventuais revisoes, para
0s SERVICOS PRESTADOS/EQUIPAMENTOS FORNECIDOS, de acordo com as ORIENTA COES E/0U
ESPECIFICACOES DO FABRICANTE, PROCEDIMENTOS CONSTANTES DOS MANUAIS DO USUARIO,
DE OPERACAO E DE SERVICO DOS EQUIPAMENTOS e demais determinacbes contidas neste
documento.

3.1. PRODUTOS

PRODUTOS sao todos os MATERIAIS/EQUIPAMENTOS fornecidos ou existentes, juntamente com o
SERVICO FORNECIDO.

3.2. ASSISTENCIA TECNICA

Assisténcia Técnica € o auxilio ou intervencdo de pessoas ou empresas legalmente autorizadas,
reparando ou orientando o produto adquirido, bem como fornecendo pegas eventualmente
necessarias. Estas pessoas ou empresas farao o reparo ou orientardo como fazer. A orientagao sera
efetuada com capacidade técnica suficiente para suprir a deficiéncia em exame ou desconhecimento
da equipe técnica da CLDF.

3.3. CHAMADO TECNICO

O Chamado Técnico é a solicitacdo, pelos meios de comunicacdo pactuados, da CLDF a
CONTRATADA, para informar a necessidade de manutencao ou suporte técnico no produto
adquirido.

3.4. MANUTENGAO CORRETIVA

Ea manutencao efetuada apos a ocorréncia de uma pane, destinada a recolocar o equipamento em
condigOes de executar uma funcao requerida (ABNT NBR 5462-N0OV/1994).

3.5. REVISAO DE SERVICO

A CONTRATADA prestara o servico de Assisténcia Técnica, reparando os vicios ocultos dos servicos,
conforme constante nesse Termo de Garantia, desde que estejam dentro da garantia. A visita de
avaliacdo para os servicos solicitados, enquadrados nas condicbes de garantia, ndo podera ser
cobrada.

3.6. ORDEM DE SERVICO (OS)

A Ordem de Servico € um documento empregado no registro e controle das atividades de
manutencdo, podendo também ser denominada como RELATORIO DE ATENDIMENTO TECNICO
(RAT).
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3.7. SERVICO TECNICO

Toda agao por parte da CONTRATADA nos materiais ou equipamentos (parte fisica) que resulte em
alteragao de sua funcionalidade ou os servigos para a reparacao de defeito e incorregoes.

4. DETALHAMENTO DO SERVICO TECNICO

4.1. Durante o prazo de garantia, a CONTRATADA devera substituir os materiais com defeito ou
refazer servigos defeituosos, no prazo maximo de 20 (vinte) dias Uteis, a contar da data de
comunicacgao feita pela FISCALIZACAO.

4.2. O prazo de garantia se inicia somente apds execugao completa dos servicos técnicos, com o
devido recebimento definitivo.

4.3. A CONTRATADA se compromete a prestar o Servico de Assisténcia Técnica a CLDF para
orientacOes e esclarecimentos de dlvidas, referente a Revisdo de Servico ou Manutencao Corretiva,
quando solicitada.

4.4. Os materiais e equipamentos acessorios seguirdo as garantias oferecidas pelos respectivos
fabricantes, sendo a CONTRATADA solidaria nos mesmos prazos das garantias dos fabricantes.

4.5. Define-se como materiais toda e qualquer parte, mddulo, componente, conjunto, acessorio ou
periférico que compde ou integra o PRODUTO.

4.6. Em caso de necessidade, o0 GESTOR ou responsavel pela contratacdo, fara a abertura de um
chamado técnico junto a CONTRATADA.

4.7. Os chamados serdo feitos por meio de registro de e-mail a CONTRATADA, via Internet, ou por
Ordem de Servigo emitida.

4.8. No ato de abertura do chamado de suporte ou Ordem de Servico especifica, cabera a
CONTRATADA identificar as informacOes consideradas necessarias para o atendimento.

4.9. O atendimento dos chamados devera ocorrer em até 2 (dois) dias Uteis.

4.10. Para o atendimento de chamado a CONTRATADA devera dispor de um técnico especialista
para iniciar a avaliacao do problema e iniciar a intervencao no prazo definido no subitem anterior.

4.11. Atendimento de chamado técnico sé sera considerado concluido apds a realizacdo da
intervencao necessaria.

4.12. Se houver descumprimento dos prazos estabelecidos neste Termo de Garantia, a CLDF emitira
notificacdo a CONTRATADA, que tera prazo maximo de 5 (cinco) dias Uteis para apresentar as
justificativas para as falhas verificadas. Caso nao haja manifestacdo da CONTRATADA dentro desse
prazo ou caso a CLDF entenda ser improcedentes as justificativas, sera iniciado processo de
aplicacao de penalidades, com fundamento na Lei n® 14.133, de 2021 e do Decreto n° 26.851/2006,
a saber:

I — ADVERTENCIA, que serd aplicada exclusivamente quando a CONTRATADA der causa a
inexecucao parcial do contrato e quando nao se justificar a imposicao de penalidade mais
grave;

IT — Multa de 0,33% (trinta e trés centésimos por cento) por dia de atraso, na entrega de material
ou execucao de servigos, calculado sobre o valor correspondente a parte inadimplente, até
o limite de 9,9%, que corresponde a até 30 (trinta) dias de atraso;

III — Multa de 0,66% (sessenta e seis centésimos por cento) por dia de atraso, na entrega de
material ou execugao de servicos, calculado, desde o primeiro dia de atraso, sobre o valor
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correspondente a parte inadimplente, em carater excepcional, e a critério do drgao
contratante, quando o atraso ultrapassar 30 (trinta) dias.
4.11. A multa sera calculada na forma do edital ou do contrato, ndo podera ser inferior a 0,5%
(cinco décimos por cento) nem superior a 30% (trinta por cento) do valor do contrato licitado ou
celebrado com contratagao direta.

4.12. A multa podera ser aplicada cumulativamente com outras sangdes, segundo a natureza e a
gravidade da falta cometida, consoante o previsto no Paragrafo Unico do art. 2° do Decreto Distrital
n° 26.851/2006 e observado o principio da proporcionalidade.

4.13. Se o valor da multa ndo for recolhido pela CONTRATADA, ele sera cobrado
administrativamente e/ou inscrito como Divida Ativa do Distrito Federal e/ou cobrado judicialmente.

5. DO FORO

5.1. E competente o Foro da Justica Federal, Secdo Judicidria do Distrito Federal, para dirimir
quaisquer duvidas, porventura oriundas do presente Instrumento.

, de de
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ANEXO 1V - TERMO DE CESSAO DE DIREITOS AUTORAIS

REF.: Pregao Eletronico n® /20___ - CLDF

(nome completo), (nacionalidade),

estado civil, (Arquiteto ou Engenheiro) , com registro no

(CREA ou CAU) sob o n° , portador da Carteira de Identidade n© , 6rgao
expedidor , inscrito no CPF sob o n° , residente e domiciliado na
cidade de , em (estado/DF), na (rua, avenida,
quadra), n° , CEP , doravante designado CEDENTE; e a Camara Legislativa do
Distrito Federal, representada pelo Sr. , (cargo), doravante designado

CESSIONARIO, ajustam para todos os fins e conforme disposicdes a seguir relatadas, o presente
termo de CESSAO TOTAL DE DIREITOS AUTORAIS E PATRIMONIAIS do Anteprojeto e do Projeto
Executivo de Arquitetura de Interiores (ou outra disciplina) para (denominagao
da obra ou objeto), desenvolvidos e apresentados conforme edital do pregao em referéncia, que
neste instrumento serao referidos simplesmente como PROJETOS.

1. O CEDENTE, em carater gratuito, total, irrevogavel, irretratavel, cede e transfere ao
CESSIONARIO todos e quaisquer direitos autorais de natureza patrimonial sobre os
PROJETOS ou referentes a quaisquer outros servicos que vierem a ser realizados no ambito
do contrato decorrente desta licitagdo, em obediéncia ao art. 93 da Lei n® 14.133, de 2021,
nos termos da Lei n® 9.610/1998 e § 29, art. 3°, da Resolugao CAU/BR n°® 67, de 5 de
dezembro de 2013,

2. A exclusividade de que trata a clausula anterior sera oponivel inclusive ao CEDENTE.

3. Em face da presente cessdo e transferéncia de direitos autorais, o CESSIONARIO esta
autorizado a conferir aos PROJETOS as mais variadas modalidades de utilizacao, fruicao e
disposicao, sem qualquer restricdo de espaco, idioma, quantidade de exemplares, nimero
de veiculagbes, emissdes, transmissdes e/ou retransmissdes, incluindo os direitos de
divulgacao em qualquer tipo de midia, existente ou que venha a existir, desde que, na
divulgacao, conste o crédito aos profissionais responsaveis pela elaboragao dos mesmos.

4. O CESSIONARIO poderd indicar ou anunciar o nome dos autores dos PROJETOS na forma
que considerar mais adequada em quaisquer divulgacdes, inclusive nas hipdteses de
alteragdes dos PROJETOS, sendo estas conforme conceito da Lei n® 9.610/1998, art. 59, inc.
VIII,, alinea “g”, salvo se houver limitacdo de espaco ou tempo na midia de divulgacao.

5. O CESSIONARIO podera reutilizar os planos ou projetos originais para outras areas ou
localidades além daquela para a qual foram originalmente feitos, com as adaptacgdes técnicas
que considerar necessarias, sendo que o CEDENTE ndo sera remunerado por essa
reutilizacao.

6. O CEDENTE fara constar em todos os documentos que venham a compor os PROJETOS, ou
em parte deles, a critério do CESSIONARIO, 0 teor da cessao de direitos autorais e
autorizacdes desta clausula e, com destaque, a inscricdo “PROPRIEDADE DA CLDF”.
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7.

10.

11.

12.

13.

14.

15.
16.

O CEDENTE se compromete a nao fazer o aproveitamento substancial dos PROJETOS em
outros projetos que venha a elaborar, de modo a preservar a originalidade dos servicos.

O CEDENTE declara ser o legitimo e exclusivo autor e criados dos PROJETOS,
comprometendo-se a responder por todos e quaisquer danos causados ao CESSIONARIO e
a terceiros em decorréncia da violacao de quaisquer direitos, inclusive de propriedade
intelectual.

Em face de eventual reivindicagio apresentada ao CESSIONARIO por terceiros, relativa a
quaisquer direitos sobre os PROJETOS ou direitos neles incluidos, o CEDENTE devera adotar,
as suas expensas exclusivas, todas as providéncias necessdrias para assegurar ao
CESSIONARIO o exercicio de seus direitos, respondendo exclusivamente por quaisquer
infragbes de carater civil ou criminal.

Caso 0 CESSIONARIO, por questdes referentes a direitos sobre os PROJETOS ou direitos
neles incluidos, venha a ser acionado judicialmente, o CEDENTE, além de colaborar para a
defesa do CESSIONARIO e fornecer os subsidios necessarios, assumira o polo passivo da
demanda.

A cessdo e a transferéncia dos direitos autorais patrimoniais vigorardo por todo o prazo de
vigéncia dos direitos autorais patrimoniais sobre os PROJETOS, bem como por eventual prazo
de protegao que venha a ser concedido por futura alteragao legislativa.

A cessao e transferéncia dos direitos autorais patrimoniais sobre os PROJETOS serdo validas
em todo o territdrio nacional.

O CEDENTE, sob sua responsabilidade, fornecerd ao CESSIONARIO, por escrito, no prazo
definido na respectiva solicitacdo, os nomes, sinais convencionais ou pseudonimos que
devem ser mencionados na indicagao da autoria e divulgacao dos PROJETOS, bem como seu
titulo, se houver.

Nos termos dos art. 15 e 16 da Lei n® 12.378/2010, o CEDENTE autoriza o CESSIONARIO a
executar o projeto e trabalhos técnicos ora contratados da forma diversa as especificacoes,
sem que caiba qualquer indenizacdo ou encargo adicional, sem prejuizo do direito de repldio
aos projetos por parte do CEDENTE, se for o caso, nos termos da legislacao em vigor.

Este instrumento obriga as partes, assim como seus herdeiros e sucessores.

As partes elegem o Foro de Brasilia, com renuncia de qualquer outro, por mais privilegiado
que seja.

As partes firmam o presente instrumento em 2 (duas) vias de igual forma e teor, na presenca das 2
(duas) testemunhas abaixo indicadas:

Brasilia, de de

CEDENTE CESSIONARIO

TESTEMUNHA 1 TESTEMUNHA 2
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MANUAL PARA O PREENCHIMENTO DE PROJETO BASICO E ARTEFATOS PARA
OBRAS OU SERVICOS DE ENGENHARIA

O presente MANUAL pretende auxiliar os servidores da CLDF na elaboracdo de Termos de Referéncia ou Projetos
Bdsicos, com os respectivos Artefatos (Estudo Técnico Preliminar, Roteiro Técnico e Andlise de Riscos), em
cumprimento ao Disposto na Lei n® 14.133, de 2021, que regulamenta as licitagbes e contratos em geral; no
Decreto n? 10.024, de 20 de setembro de 2019, que “regulamenta licitagdo em geral, na modalidade pregdo, na
forma eletrénica, para a aquisi¢éo de bens e a contratagdo de servicos comuns, incluidos os servicos comuns de
engenharia”; e na Instru¢cdo Normativa n® 40, da SEDGG/ME, de 22 de maio de 2020, que “dispée sobre a
elaboragdo dos Estudos Técnicos Preliminares - ETP - para a aquisigdo de bens e a contratagdo de servicos e obras,
no dmbito da Administrag¢do Publica federal direta, autdrquica e fundacional”.

Deve-se destacar o disposto no art. 18, inciso | e §§ 12 ao 32 da Lei n? 14.133, de 2021, estabelecendo a
obrigatoriedade do estudo técnico preliminar para fundamentar a necessidade da contratagdo pretendida.

Outro importante realce é a necessidade do cumprimento dos pardmetros estabelecidos no art. 62, inciso XXV,
da Lei n? 14.133, de 2021 quanto a elaboragéo do Projeto Bdsico.

O MANUAL foi elaborado com a finalidade de orientacdo a Administracdo, especialmente aos usudrios envolvidos
com a contratagdo de obras e servigos de Engenharia e Arquitetura, que nGo devem prender-se textualmente e
exclusivamente ao contetido apresentado neste instrumento.

As observacgdes, explicagbes ou sugestdes nGo podem ser consideradas impositivas ou exclusivas e deverdo ser
devidamente suprimidas na finalizagGo do documento, devendo os participantes dos estudos preencher todos os
itens do Formuldrio, sempre de acordo com as peculiaridades do objeto da licitagéo e os critérios de oportunidade
e conveniéncia, cuidando-se para que sejam reproduzidas as mesmas definicbes nos demais instrumentos da
licitagdo, para que ndo conflitem.

E obrigatdrio o preenchimento de todos os itens deste Formuldrio, sendo utilizada a expressdo “NAO
SE APLICA” naqueles dispensdveis ou inadequados, preferencialmente com justificativa.

Obra: toda atividade estabelecida, por forgca de lei, como privativa das profissGes de arquiteto e engenheiro que
implica intervengéo no meio ambiente por meio de um conjunto harménico de a¢des que, agregadas, formam um
todo que inova o espago fisico da natureza ou acarreta alteragéo substancial das caracteristicas originais de bem
imdvel (Lei n® 14.133. de 2021).

Servico de engenharia: toda atividade ou conjunto de atividades destinadas a obter determinada utilidade,
intelectual ou material, de interesse para a Administragéo e que, ndo enquadradas no conceito de obra a que se
refere o inciso Xl do caput deste artigo, sGo estabelecidas, por for¢a de lei, como privativas das profissées de
arquiteto e engenheiro ou de técnicos especializados (Lei n? 14.133. de 2021).

Servico comum de engenharia: todo servico de engenharia que tem por objeto agles, objetivamente
padronizdveis em termos de desempenho e qualidade, de manutengdo, de adequagdo e de adaptagdo de bens
moveis e imdveis, com preservagdo das caracteristicas originais dos bens (Lei n® 14.133. de 2021).

Alerta-se para a responsabilidade quanto a definicGo dos servicos de engenharia como de cardter “comum”,
quando o objeto da licitagdo deverd ser obtido através do Pregdo Eletrénico, sendo seu instrumento padronizado
denominado Termo de Referéncia.
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ESTUDO TECNICO PRELIMINAR ou ANTEPROJETO

1. AREA REQUISITANTE DA CONTRATAGAO

2. ESCOPO DO ESTUDO

Apresenta sumariamente o objeto de estudo, evidenciando a existéncia, ou a necessidade, ou a possibilidade da demanda.
Sumariamente, deve ser abordado o roteiro da pesquisa, mencionando estudos técnicos e dreas do conhecimento abrangidas.

Finalmente, devem ser elencadas caracteristicas, peculiaridades ou finalidades preponderantes no objeto que auxiliem ou
influenciem a tomada de decisdo pela autoridade responsdvel.

3. ORCAMENTO PRELIMINAR
3.1. Valor: R$

() NAO SE APLICA. Justificar:

3.2. Estudo das condicionantes:
3.3. Apuracgao dos custos diretos:

3.4. Montagem do orcamento:

ORCAMENTO PRELIMINAR: Estd um degrau acima da estimativa de custos, sendo um pouco mais detalhado. Ele pressupde o
levantamento expedito de algumas quantidades e a atribui¢do do custo de alguns servigos. Seu grau de incerteza é mais baixo
do que o da estimativa de custos. Nele, trabalha-se com uma quantidade maior de indicadores, que representam um
aprimoramento da estimativa inicial. Os indicadores servem para gerar pacotes de trabalho menores, de maior facilidade de
orcamentagdo e andlise de sensibilidade de pregos.

Condicionantes: consiste no estabelecimento de todos os itens e especificagbes pertinentes, imprescindiveis para a execugdo
da obra até o seu término. As condicionantes possibilitam a identificagdo das varidveis que determinam o orcamento ou podem
afetd-lo, incluindo as especificagdes e as quantidades dos servigos, assim como as relagdes ou interferéncia entre eles.
Montagem do or¢amento: apds o estudo das condicionantes, procede-se a identificagdo dos tipos de servigos a executar e dos
materiais e equipamentos a incorporar a obra, bem como das suas especificagdes, quantificagdo desses servicos, cotagdo de
pregos dos insumos e servigos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 69, inciso XXV).

A partir disso, acrescentam-se os custos diretos apurados e o BDI (custos indiretos, impostos e lucro).

4. PROJETO / METODOLOGIA
4.1. Objeto:

O objeto, em regra, deve ser especificado pelo setor requisitante. Quando o servico possuir caracteristicas técnicas de
Engenharia ou Arquitetura, deve o 6rgéo requisitante solicitar @ DAF/COTEA a defini¢éo das especificacées do objeto, e, se for
o caso, do quantitativo a ser adquirido.
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4.2. Planejamento:

Subsidios para montagem do plano de licitagdo e gestdo da obra, compreendidos a sua programagdo, a estratégia de
suprimentos, as normas de fiscalizagdo e outros dados necessdrios em cada caso (Lei n? 14.133, de 2021, art. 62, inciso XXV).

4.3. Normativos:

Elencar as normas e regulamentages pertinentes e que deverdo nortear a contratagdo.

4.4. Determinacao do sistema / solucao / componentes principais:

Definigéo de especificagdes pormenorizadas do objeto, e, se for o caso, do quantitativo a ser adquirido.

4.5. Quadro de solugdes no mercado:

a) Levantamento das solugdes técnicas globais e localizadas aplicdveis, suficientemente detalhadas, de forma a evitar, por
ocasido da elaboragdo do projeto executivo e da realizagéo das obras e montagem, a necessidade de reformulagbes ou
variantes quanto a qualidade, ao prego e ao prazo inicialmente definidos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 62, inciso XXV):

b) Produtos aplicdaveis:

c) Fabricantes de referéncia:

d) Algum dos requisitos do objeto limita a participagdo de licitantes?

e) Existem critérios ou prdticas de sustentabilidade que devem ser apontados na especificagéo do objeto ou como obrigagdo
da contratada?

f)  No futuro serd necessdria a transi¢éo contratual com transferéncia de conhecimentos ou tecnologia?

4.6. Requisitos técnicos necessarios:

a) Informagbes que possibilitem o estudo e a definicdo de métodos construtivos, de instalagbes provisdrias e de condig¢ées
organizacionais para a obra, sem frustrar o cardter competitivo para a sua execugdo (Lei n® 14.133, de 2021, art. 69,
inciso XXV);

b) Necessidade de contratagdo de consultoria adicional ou suporte técnico;

c) Outros requisitos técnicos necessdrios;

d) Exigéncias relacionadas a manutengdo e a assisténcia técnica, quando for o caso

4.7. Estudo de viabilidade técnica (aplicado a solugcdes ou sistemas):

a) Levantamentos topogrdficos e cadastrais, sondagens e ensaios geotécnicos, ensaios e andlises laboratoriais, estudos
socioambientais e demais dados e levantamentos necessdrios para execugdo da solugéo escolhida (Lein® 14.133, de 2021,
art. 69, inciso XXV);

b) Impactos no ambiente de trabalho e ambiental;

¢) Vantagens e desvantagens averiguadas;

d) Percepgdo dos beneficios;

e) Descrigéio sumdria dos componentes principais do sistema ou solugéo pretendida;

f)  Resultados esperados;

g) Eventuais riscos ou ameagas e formas de mitigagdo.

() Nao se aplica.

4.8. Estudo de viabilidade economica (aplicado a solugoes ou sistemas):

a) Determinagdo do valor de investimento;
b) Projecdo de receitas;

c) Projegdo de despesas ou custos;

d) Fluxo de caixa, se for o caso.
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() Nao se aplica.

4.9. Payback (aplicado a solugoes ou sistemas):

Payback é o tempo estimado para que a economia gerada com o investimento se iguale ao valor dispendido; ou seja: o tempo
para o retorno do valor investido, considerando-se, inclusive, a corre¢éo monetdria desse montante.

() Nao se aplica.

4.10. Prazo estimado de execucao:

Estabelecer cronograma simples para a realizagdo das atividades.

() Nao se aplica.

4.11. Quadro de solugées no mercado:

Contratagdes feitas por outros drgdos para consultorias ou inovagdes que melhor atendam as necessidades da administragdo.
Necessidade de consulta, audiéncia publica ou debate com potenciais contratadas, para coleta de contribuigcdes?

() Nao se aplica.

4.12. Algum dos requisitos do objeto limita a participacao de licitantes?
() Nao.
() Sim. Esses itens podem ser retirados ou flexibilizados? Justificar:

4.13. Existem critérios ou praticas de sustentabilidade que devem ser apontados na
especificacdo do objeto ou como obrigacdo da contratada?

Critérios e prdticas de sustentabilidade a serem incluidos dentre as especificagdes técnicas do objeto em atendimento ds

normas em vigor.

Estabelecer os critérios de sustentabilidade ambiental, tais como:

e observar as diretrizes, critérios e procedimentos para a gestdo dos residuos da construgdo civil estabelecidos na Resolugdo
n2 307, de 05/07/2002, com as alteragbes da Resolugéo n. 448/2012, do Conselho Nacional de Meio Ambiente — CONAMA,
conforme artigo 4°, §§ 2° e 3°;

e observar a Resolugdo CONAMA n?2 20, de 1994, quanto aos equipamentos de limpeza que gerem ruido no seu funcionamento

e realizar a separagdo dos residuos recicldveis descartados, na fonte geradora, e a sua destinagdo as associagbes e
cooperativas de catadores de materiais recicldveis, que serd procedida pela coleta seletiva do papel para reciclagem, quando
couber, nos termos da IN MARE n2 6, de 3/11/1995 e do Decreto n® 5.940, de 25/10/2006;

e respeitar as Normas Brasileiras — NBR publicadas pela Associagdo Brasileira de Normas Técnicas sobre residuos sélidos;

e prever a destinagdo ambiental adequada das pilhas e baterias usadas ou inserviveis, sequndo disposto na Resolugdo
CONAMA n2 257, de 30 de junho de 1999;

e efetuar o recolhimento e o descarte adequado do dleo lubrificante usado ou contaminado origindrio da contratag¢do, bem
como de seus residuos e embalagens, nos termos do artigo 33, inciso IV, da Lei n° 12.305/2010 — Politica Nacional de Residuos
Sélidos e Resolugcdo CONAMA n° 362, de 23/06/2005; entre outras pertinentes ao objeto da contratagéo.

() Nao.
() Sim. Especificar:
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4.14. No futuro sera necessaria a transicao contratual com transferéncia de
conhecimentos/ tecnologia?

() Nao.

() Sim. Informar como sera efetuada essa transferéncia.

4.15. Requisitos necessarios para o atendimento da necessidade:

Exemplos de requisitos:

- Certiddo de Acervo Técnico (CAT), emitida pelo CREA da regido pertinente, em nome do Responsdvel Técnico devidamente
registrado no CREA, com habilitacdo em ..............cceeveuvenee.. , conforme art. 59, da Lei n.2 5.194, de 24 de dezembro de 1966,
e que contemple Anotagdo de Responsabilidade Técnica — ART relativa a execugdo de servigos de caracteristicas semelhantes
aos deste Estudo, limitadas estas exclusivamente as parcelas de maior relevdncia técnica e valor significativo do objeto.

- Declaragdo da LICITANTE, assinada pelo Representante Legal da empresa, de que, caso seja declarada vencedora da Licitagéo,
manterd, em BRASILIA — DF, sede ou filial dotada de infraestrutura administrativa e técnica adequadas, com recursos humanos
qualificados, necessdrios e suficientes para a prestagdo dos servigos contratados, a ser comprovada no prazo mdximo de 60
(sessenta) dias contados a partir da assinatura do Contrato.

- A natureza do objeto a ser adquirido enquadra-se na classificagdo de bem comum, nos termos do pardgrafo unico do art. 1°
do Decreto n? 10.024, de 20 de setembro de 2019.

5. MODALIDADE, TIPO (Avaliacdo de propostas) E REGIME DE EXECUGCAO

Para execugdo de servicos comuns de Engenharia (ou Arquitetura) o tipo de contratagdo usual serd Pregdo Eletrénico,
respeitada a complexidade do objeto e, principalmente, a existéncia de especificagdes utilizadas pelo mercado;

Em licitagbes realizadas na modalidade pregdo, é obrigatdrio a elaboragéo de Termo de Referéncia (em vez de Projeto Bdsico);

Para a realizagéo de obras e servigos ndo comuns de Engenharia (ou Arquitetura), o instrumento para licitagéo serd sempre
um Projeto Bdsico e a contratagéo ocorrerd nas modalidade “concorréncia”, consoante art. 29 da Lei n2 14.133, de 2021.

MODALIDADE DE CONTRATAGAO

PARA OBRAS E SERVICOS DE ENGENHARIA (OU ARQUITETURA) NAO CONSIDERADOS COMUNS: deverd ser definida em cada
situagdo concreta: o procedimento de licitagdo e sua numeragdo;, se haverd inverséo de fases; o modo de disputa; e o critério
de julgamento. Por exemplo: “Procedimento de Licitagdo n? , para execugdo de servigo de engenharia, com antecipag¢éo da
fase de habilitagdo, modo de disputa fechado e julgamento do tipo melhor combinagéo de técnica e preco (ROSSETTI, 2016).

Orientagdo do TCU a empreitada por prego global, em regra, em razdo de a liquidagdo de despesas ndo envolver,
necessariamente, a medi¢do unitdria dos quantitativos de cada servico na planilha orcamentdria, nos termos do art. 69,
inciso VIII, alinea “a”, da Lei n? 8.666/1993, deve ser adotada quando for possivel definir previamente no projeto, com boa
margem de precisdo, as quantidades dos servicos a serem posteriormente executados na fase contratual; enquanto que a
empreitada por prego unitdrio deve ser preferida nos casos em que os objetos, por sua natureza, possuam uma imprecisdo
inerente de quantitativos em seus itens orcamentdrios, como s@o os casos de reformas de edificagéio, obras com grandes
movimentagdes de terra e interferéncias, obras de manutengdo rodovidria, dentre outras (mantido até nova deliberagdo da
Corte, abrangendo a Lei n® 14.133, de 2021).

AVALIACAO DAS PROPOSTAS

TCU - ACORDAO 670/2008 PLENARIO: Estabeleca nos processos licitatérios, em atengdo ao disposto nos art. 40, X, e 48, I, da
Lei n? 8.666/1993, critérios de aceitabilidade de pregos unitdrio e global, desclassificando as propostas com valor global
superior ao limite estabelecido (mantido até nova deliberagdo da Corte, abrangendo a Lei n® 14.133, de 2021).

TCU - ACORDAO 363/2007 PLENARIO: Abstenha-se de fixar limite minimo de aceitabilidade de precos unitdrios em licitaces
em geral e, quando ndo configuradas as hipoteses previstas nos §§ 12 e 22 do art. 48 da Lei n? 8.666/1993, faculte aos
licitantes oportunidade de comprovar a viabilidade dos pregos cotados para, sé entdo, desclassificar as propostas que se
encontrem significativamente aquém dos pregos de mercado (mantido até nova deliberagdo da Corte, abrangendo a Lei n®
14.133, de 2021).

5.1. Especificacdo da atividade:
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() SERVICO ESPECIAL DE ENGENHARIA ( )OBRA

5.2. Modalidade:
( )PREGAO ELETRONICO ( )CONCORRENCIA () CONCURSO

( ) LEILAO () DISPENSA () INEXIGIBILIDADE () DIALOGO COMPETITIVO

5.3. Justificativa para Dispensa ou Inexigibilidade:

a) Informar o enquadramento na Lei n® 14.133, de 2021 (artigo e inciso)

b) No caso de inexigibilidade é obrigatdria a manifestagcdo da Procuradoria-Geral;

¢) No caso de dispensa, encaminhar para prosseguimento da instrugéo pela dispensa eletrénica ou para manifestagdo da
Procuradoria-Geral, dependente do enquadramento.

5.4. Critério de avaliacdo das propostas:
() NAO SE APLICA () MENOR PRECO () MAIOR DESCONTO () TECNICA E PRECO

() MELHOR TECNICA ou CONTEUDO ARTISTICO () MAIOR RETORNO ECONOMICO

5.5. A contratacdo sera feita por:
() fornecimento e prestagao de servigo associado;

( ) tarefa (mao-de-obra para pequenos trabalhos por preco certo, com ou sem fornecimento de
materiais);

() empreitada por preco global (contratacao de obra ou o servigo por preco certo e total);

( ) empreitada por preco unitario (contratacdo de obra ou o servigo por prego certo de unidades
determinadas);

() empreitada integral (compreende todas as etapas da obra, servico e instalacdes necessarias,
sob inteira responsabilidade do contratado até a respectiva entrega ao contratante em condigbes
de entrada em operagao);

() empreitada semi-integrada;

() empreitada integrada.

6. JUSTIFICATIVA PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA SOLUCI\O
(SUGESTAO DE TEXTO)

Ndo se trata de aquisigcdo de solugdo. O objeto a ser contratado resume-se a prestagdo de servigos de engenharia usuais e de
pequena complexidade, devendo ser realizado apenas por uma empresa especializada.

7. DEMOSTRA(;RO DO ALINHAMENTO DA CONTRATA(;RO COM O PLANEJAMENTO
(SUGESTAO DE TEXTO)

A presente contratagdo, se prosseguida, estd em alinhamento com o plano anual de contratagdes da CLDF, de forma genérica,
nos Programas de Trabalho: 01.122.8204.1006 - REFORMA E BENFEITORIAS NO EDIFICIO SEDE DA CLDF;
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e 01.122.8204.2396 - CONSERVACAO DAS ESTRUTURAS FISICAS DE EDIFICACOES PUBLICAS.
Neste caso especifico, principalmente no XXXXXXXXX.

8. CONCLUSAO DO ESTUDO / DECLARACAO DE VIABILIDADE

(SUGESTAO DE TEXTO)

O presente planejamento foi elaborado em harmonia com a Lei n2 14.133, de 2021 e com a IN n® 40, da SEDGG/ME, de 22
de maio de 2020, bem como em conformidade com as normas e requisitos técnicos necessdrios ao cumprimento das
necessidades e objeto da aquisicdo, com a conclusdo apontada na VIABILIDADE DA CONTRATACAO.
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ANALISE DE RISCOS

A Andlise de Riscos é exigida para obras ou servigcos de Engenharia ou nas contratagdes de Tl ou para a prestagdo de servigos
terceirizados com dedicagdo de mdo de obra exclusiva. Atualmente, entende-se necessdria para grande parte das aquisicoes
de solugbes ou de grande complexidade.

Entretanto, a Matriz de Risco com pontuagdo ndo é exigida, mas fortemente recomendada para o correto dimensionamento
dos riscos e possiveis mitigagbes nas contratagées de obras e servigos de Engenharia ou Arquitetura, principalmente para a
cobertura por seguro na execucdo, permitida na nova Lei n® 14.133/2021.

O estudo deve resultar na construgdo da Matriz de Riscos com a pontuagdo obtida, dentro de pardmetros aceitdveis para a
Administragdo Publica.

1. MATRIZ DE RISCOS - DESCRICOES

Valoragao
A proposta de valores para a PROBABILIDADE DO RISCO, sera a variagao de 0,1 a 0,9, em que “0” ndo
acontece e “1” acontece (certeza).

Para a classificagao do quesito PROBABILIDADE teremos: muito baixa, baixa, média, alta; e
muito alta.

Para o quesito PROBABILIDADE teremos cinco valores: 0,1 0,3 0,5 0,7 e 0,9

A proposta de valores para o IMPACTO DO RISCO sera a variacdo de “0,05” a “0,8”, evitando-se a
valoracao do risco de alto impacto, para isso, propde-se a utilizacdo de valores nao lineares em escala
de dobro de valores (PMBOK).

Para a classificacdo do quesito IMPACTO teremos: muito pequeno, pequeno, mediano, grande; e
muito grande.

Para o quesito IMPACTO teremos cinco valores: 0,05 0,1 0,2 0,4 e 0,8

Modelo da Matriz de Riscos!

PONTUAGAO
PROBABILIDADE
Muito alta 0,9 0,045 * 0,09
Alta 0,7 0,035 * 0,07 0,14
Média 0,5 0,025 * 0,05 0,10
Baixa 0,3 0,015 * 0,03 0,06 0,12
Muito baixa 0,1 0,005 * 0,01 0,02 0,04 0,08
0,05 0,10 0,20 0,40 0,80
IMPACTO Muito Pequeno Pequeno Mediano Grande Muito grande

* utilizado o arredondamento das casas por emprego de um algarismo significativo.

Insignificante
Risco baixo

_I Risco moderado

! https://unisis.wordpress.com/2011/04/04/pmbok-%E2%80%93-areas-de-conhecimento-%E2%80%93-gerenciamento-de-riscos/
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2. RISCOS DO PROCESSO DE CONTRATAGCAO

RISCO 1

Descrigao:

Probabilidade: Impacto:

DANOS X IMPACTOS

Acoes Preventivas

Objetivo

Acoes de Controle

RISCO 2

Descricao:

Probabilidade: Impacto:

DANOS X IMPACTOS

AcoOes Preventivas

Objetivo

Acoes de Controle

INFORMACOES SOBRE RISCOS, MAPA DE RISCOS E MATRIZ DE RISCO
Processo de avaliagdo de riscos

abrangente de riscos, incluindo fontes e eventos de risco que possam ter algum impacto na consecugdo dos objetivos.

analisarem-se riscos em nivel especifico e/ou mais detalhado.

reparagdo, verificar:
perigo para ativos da instituicdo ou repetigdo dos impactos sofridos.

humanas e as interfaces entre os diversos elementos em andlise.

assim como em necessidades das partes interessadas.
O risco é uma fung¢do tanto da probabilidade como da medida das consequéncias.

Risco = fung¢do (Probabilidade e Impacto)
riscos necessitam de tratamento e a prioridade para a implementagdo do tratamento.

se observar que elas ndo sGo mutuamente exclusivas:
a) Evitar o risco € a decis@o de ndo iniciar ou de descontinuar a atividade, ou ainda desfazer-se do objeto sujeito ao risco.

Identificagdo dos riscos: é o processo de busca, reconhecimento e descri¢do dos riscos, tendo por base o contexto estabelecido
e apoiando-se na comunicagdo e consulta com as partes interessadas internas e externas. O objetivo é produzir uma lista

Em muitos casos, a identificagdo de riscos em multiplos niveis é util e eficiente. Em etapa inicial ou preliminar, pode-se adotar
uma abordagem de identificagdo de riscos top-down, que vai do geral para o especifico. Primeiro, identificam-se riscos em um
nivel geral ou superior como ponto de partida para se estabelecer prioridades para, em segundo momento, identificarem-se e

Pode-se, por exemplo, primeiramente identificar se o objeto de contratag¢éo é novo ou se trata de reparagdo. Caso seja de
- se as situagdes que ocasionaram a necessidade de nova intervengdo foram sanadas ou extintas, evitando-se o eventual

- se os participantes consideraram as informagées existentes, tais como atividades, problemas ocorridos, ambiente, falhas

A identificagdo de riscos pode basear-se em dados histdricos, andlises tedricas, opiniées de pessoas informadas e especialistas,

A finalidade da avaliagéo de riscos é auxiliar na tomada de decisdes, com base nos resultados da andlise de riscos, sobre quais

Opgdes de tratamento de riscos incluem evitar, reduzir (mitigar), transferir (compartilhar) e aceitar (tolerar) o risco, devendo-
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b) Reduzir ou mitigar o risco consiste em adotar medidas para reduzir a probabilidade ou a consequéncia dos riscos ou até
mesmo ambos. Os procedimentos que uma organizagdo estabelece para tratar riscos sGo denominados de atividades de
controle interno.

c) Compartilhar ou transferir o risco € o caso especial de se mitigar a consequéncia ou probabilidade de ocorréncia do risco
por meio da transferéncia ou compartilhamento de uma parte do risco, mediante contratagdo de seguros ou terceirizagéo de
atividades nas quais a organizagdo ndo tem suficiente dominio.

d) Aceitar ou tolerar o risco € néio tomar, deliberadamente, nenhuma medida para alterar a probabilidade ou a consequéncia

do risco. Ocorre quando o risco estd dentro do nivel de tolerdncia da organizagdo (e.g. quando o risco é considerado baixo), a
capacidade para fazer qualquer coisa sobre o risco é limitada ou, ainda, o custo de tomar qualquer medida é desproporcional
em relagdo ao beneficio potencial (e.g. gastar mais recursos financeiros para proteger um ativo do que o proprio valor do
ativo).
Selecionar a op¢éo mais adequada envolve equilibrar, de um lado, os custos e esfor¢os de implementag¢do da medida de
mitigagdo do risco e, de outro, os beneficios decorrentes, levando em consideragdo que novos riscos podem ser introduzidos
pelo tratamento e que existem riscos cujo tratamento preventivo ndo é economicamente justificavel, como riscos de grande
consequéncia negativa, porém com probabilidade muito baixa de acontecer (INTOSAI, 2007; ABNT, 2009).

Ressalte-se que é comum a aplicagéo de mais de uma técnica sobre certo objeto avaliado, haja vista que cada uma delas tem
maior ou menor aplicabilidade as etapas de identificagéo, andlise ou avaliagdo de riscos, conforme aponta a norma NBR ISO/
IEC 31010 (ABNT, 2012).

3. MATRIZ DE RISCO

PONTUAGAO

PROBABILIDADE
Muito alta 0,9
Alta 0,7
Média 0,5
Baixa 0,3
Muito baixa 0,1

0,05 0,10 0,20 0,40 0,80
THMPACTO p::;:li:zo Pequeno Mediano Grande gl\::litdoe

* utilizado o arredondamento das casas por emprego de um algarismo significativo.

4. CONCLUSAO

4.1. Os riscos apontados apresentam-se com pontuacao , NAO representando
impedimento a contratacdo, pelas medidas de mitigacao disponiveis para o sucesso do
empreendimento e prosseguimento do processo licitatdrio.

4.2. A presente Analise de Riscos foi elaborada em conformidade com os requisitos administrativos
e técnicos necessarios ao cumprimento das necessidades e objeto da aquisicdo.

10
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PROJETO BASICO

1. OBJETO DE CONTRATAGAO

Neste campo é definido o objeto da contratagdo que pode ser semelhante ao ESCOPO DO ESTUDO (item 1) ou completamente
diferente em razdo de nova solugdo escolhida ou alteragbes procedidas no desenrolar do ETP.

Estabelecer a classificagéo do objeto (tratar-se de servigo ndo comum de engenharia ou obra).

Descrever todos os elementos que devem ser contratados/ executados para que a contratagéo produza resultados pretendidos
pela Administragdo.

2. JUSTIFICATIVA

Para os servicos de engenharia, justificativa sobre a alternativa escolhida, notadamente quanto & viabilidade técnica,
econémica e ambiental do servigo.

3. PLANILHA DE COMPOSICAO DE PRECOS (ORCAMENTO DETALHADO)

A planilha de custos e formagdo de pregos deverd conter a descri¢gdo completa de cada um dos insumos utilizados; a indicagéo
do codigo SINAPI, se existir; as respectivas unidades de medida; a composigcdo dos custos; os coeficientes de produtividade; e
os valores resultantes (composicdo analitica).

A planilha de custos e formagdo de pregos deverd conter a descrigdo completa de cada um dos insumos utilizados; a indicagéo
do codigo SINAPI, se existir; as respectivas unidades de medida; a composigcdo dos custos; os coeficientes de produtividade; e
os valores resultantes (composi¢cdo analitica).

Também deverd constar a composicdo detalhada do BDI, nos termos do Decreto n. 7.983, de 2013, art. 92). A partir dos valores
estimados pela Administragéo serdo fixados os critérios de aceitabilidade dos pregos unitdrios e global (subitem 2.8 deste
Projeto Bdsico).

3.1. Valor estimado da contratacdo: R$ ( ).

3.2. O fornecimento dos materiais sera efetivado com base no maior desconto dado sobre os precos
fixados na tabela SINAPI.

3.3. No caso de utilizagdo de material que ndo faga parte da tabela SINAPI a CLDF realizara pesquisa
junto a trés fornecedores com o objetivo de confirmar se o prego proposto pela CONTRATADA
estd de acordo com o praticado pelo mercado e sobre o preco acordado incida o mesmo
desconto aplicado aos precos da tabela SINAPI (TCU Acérddo 1238/2016 - Plenario).

3.4. Eventuais erros no preenchimento da Planilha ndo sdo motivo suficiente para a desclassificagao
da proposta, quando a Planilha puder ser ajustada sem a necessidade de majoracao do preco
ofertado, e desde que se comprove que este é suficiente para arcar com os custos da
contratacao (IN -SLTI n® 2, MPOG), entretanto, também serdo analisados eventuais impactos
no resultado do certame, em relagdo a obtencdo da melhor vantagem. (TCU Acérdao n°
1.811/2014 — Plenario).

3.5. Fica estabelecido que a CONTRATADA, ao assinar o contrato, tem ciéncia de que todos os
servicos necessarios a completa execugao do objeto, ainda que omitidos ou subestimados na
planilha orcamentaria, deverdo ser realizados, sem que tenha direito a alteracdo do valor
contratado.

4. BDI - COMPOSICAO

Decreto n? 7.983/2013, art. 92: “O prego global de referéncia serd o resultante do custo global de referéncia acrescido do valor
correspondente ao BDI, que deverd evidenciar em sua composi¢do, no minimo:

11
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| - taxa de rateio da administragdo central; Il - percentuais de tributos incidentes sobre o prego do servigo, excluidos aqueles
de natureza direta e personalistica que oneram o contratado; Il - taxa de risco, seguro e garantia do empreendimento; e IV -
taxa de lucro.”

Ato da Mesa Diretora n® 57/2020, que regulamenta os procedimentos de instrucdo processual para contratacdo de obras e
servigos de engenharia na CLDF.

A partir do Acérdéio TCU n. 2.622/2013 passou-se a utilizar a terminologia “quartil”, ao invés de padrées minimos e mdximos,
como constava nas tabelas substituidas do acordéo anterior. Tal mudanga confirma o entendimento de que os percentuais
indicados ndio constituem limites intransponiveis, mas referenciais de controle.

BDI DIFERENCIADO

Quando o fornecimento de materiais e equipamentos para a obra ou servigo de engenharia representar parcela significativa
do empreendimento e puder ser realizado separadamente do contrato principal sem comprometimento da eficiéncia do
contrato ou da realizagdo do seu objeto, a Administragdo deverd realizar licitagdes diferentes para a empreitada e para o
fornecimento.

Caso, porém, haja inviabilidade técnica do parcelamento do objeto, justificada mediante fundamentagdo plausivel e aprovada
pela autoridade competente, o projeto bdsico deverd apresentar BDI diferenciado para a parcela relativa ao fornecimento
(Sumula n. 253 do TCU).

4.1. Valores de referéncia?
Despesas indiretas

Administragao Central 4,31%

Seguros + Garantias 0,56%

Riscos 1,07%

Despesas Financeiras 1,11%
7,05%

Tributos

COFINS - Contribuicao Financiamento Seguridade Social 3,00%

PIS - Programa de Integragao Social 0,65%

ISS - Imposto Sobre Servigo de Qualquer Natureza 1,00%

Contribuigao previdenciaria Sobre Receita Bruta -
4,65%

Bonificagao

LUCRO 8,58%
8,58%

TOTAL DOS PERCENTUAIS 20,28%

[(A+(AC+S+R+G)X((1L+DF)X(1+L)]
BDI = { } -1 X100

(1-1)

AC = Taxa representativa das despesas de rateio da Administragdo Central
S = Taxa Representativa de Seguros

R = Taxa Representativa de Riscos

G = Taxa Representativa de Garantias

DF = Taxa Representativa de Despesas Financeiras

L = Taxa Representativa de Lucro

I = Taxa Representativa de Incidéncia de Impostos

4.2. Para a cotacao dos valores definidos no BDI, deverdo ser observadas as orientacdes contidas
nos acordaos n® 2369/2011 e n® 2622/2013 — TCU.

2 Percentuais estimados pela CLDF, norteados pelo Relatério Técnico do Acorddo n° 2.622/2013 - TCU /
Plenario.
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4.3. As empresas licitantes optantes pelo Simples Nacional devem apresentar os percentuais de
ISS, PIS e COFINS discriminados na composicdo do BDI que sejam compativeis com as
aliquotas a que a empresa esta obrigada a recolher, previstas no Anexo IV da Lei
Complementar n. 123/2006.

4.4. A composicao de encargos sociais de empresas licitantes optantes pelo Simples Nacional ndao
devera incluir os gastos relativos as contribuicdes que essas empresas estao dispensadas de
recolhimento (Sesi, Senai, Sebrae etc.), conforme dispdes o art. 13, § 39, da Lei
Complementar n. 123/2006.

5. LOCAL DE EXECU(}AO
5.1. Praga Municipal, Quadra 2, Lote 5, Brasilia/DF — Edificio Sede da CLDF - Fone: 3348-8000

Indicar a edificagéo, se for o caso: Plendrio, Auditdrio, Edificio Sede.

6. DOTACAO ORCAMENTARIA

A indicagdo da dotagdo orcamentdria deverd ser efetivada pela DivisGo de Orgamento, Finangas e Contabilidade — DOFC, com
a(s) respectiva(s) reserva(s) orcamentdria(s) do(s) valor(es) para o prosseguimento da agéo.

6.1. Programa de Trabalho:
6.2. Elemento(s) de Despesa(s)

7. VISTORIA

TCU - ACORDAO 571/2006 SEGUNDA CAMARA: Consigne de forma expressa, nos préximos editais, o motivo de exigir-se visita
ao local da realizagdo dos servicos do responsdvel técnico da empresa que participard da licitagdo, demonstrando,
tecnicamente, que a exigéncia é necessdria, pertinente e indispensdvel a correta execugdo do objeto licitado, de forma que a
demanda ndo constitua restri¢éo ao cardter competitivo do certame.

TCU - ACORDAO 2477/2009 PLENARIO (SUMARIO): A exigéncia de visita técnica ndo admite condicionantes que importem
restrigdo injustificada da competitividade do certame.

7.1. Para conhecimento das caracteristicas do objeto e a adequada elaboracao de sua proposta,
recomenda-se que o interessado realize vistoria nos locais de execucdo dos servigos,
acompanhado por servidor desta Camara Legislativa, devendo o agendamento ser efetuado
previamente pelo telefone (61) 3348-8558 ou 3348-8655 ou 3348-9258 ou 3348-9257.

7.2. A realizagdo da vistoria ndo se consubstancia em condi¢do para a participagdo na licitagao,
entretanto, serd exigida no edital a DECLARACAO do licitante que tem pleno conhecimento
das condigBGes necessdrias para a realizacdo do servigo, conhecendo todas as informagdes e
condigoes locais para o cumprimento das obrigagdes do objeto deste instrumento, ndo sendo
admitidas, em hipotese alguma, alegacOes posteriores no sentido da inviabilidade de cumprir
com as obrigagOes, face ao desconhecimento dos servicos e de dificuldades técnicas ndo
previstas.

8. FISCALIZAGAO, ORIENTAGOES E ALTERAGOES

A redag¢do acima contempla a previsGo normativa constante do no art. 13 do Decreto n? 7.983, de 2013 quando adotado o
regime de empreitada por prego global ou empreitada integral.

Orienta o Tribunal de Contas da Unido que:

“a) as alteragdes no projeto ou nas especificagbes do servigo, em razdo do que dispde o art. 65, inciso I, alinea “a”, da Lei n®
8.666/1993, como também do art. 37, inciso XXI, da Constituicdo Federal, repercutem na necessidade de prolagdo de termo
aditivo (mantido até nova deliberagdo da Corte, abrangendo a Lei n® 14.133, de 2021);
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b) quando constatados, apds a assinatura do contrato, erros ou omissées no or¢amento relativos a pequenas variagées
quantitativas nos servicos contratados, em regra, pelo fato de o objeto ter sido contratado por ‘preco certo e total’, ndo se
mostra adequada a prolagdo de termo aditivo, nos termos do ideal estabelecido no art. 69, inciso VI, alinea "a", da Lei n®
8.666/1993, como ainda na cldusula de expressa concordéncia do contratado com o projeto bdsico, prevista no art. 13, inciso
Il, do Decreto n2 7.983/2013;... “(TCU Acérdéo n2 1977/2013 — Plendrio, mantido até nova deliberacdo da Corte, abrangendo
alein®14.133, de 2021).

8.1. A FISCALIZACAO dos servicos sera exercida por servidor designado pelo CONTRATANTE com
autoridade para exercer, em seu nome, toda e qualquer acdao de orientagdo geral, controle e
fiscalizacdo dos servigos, o qual serd investido de plenos poderes para:

e Solicitar da CONTRATADA a substituigdo, no prazo de 72 horas, de qualquer profissional
gque embarace a fiscalizacdo;

e Rejeitar os servigos ou materiais que possuam imperfeicdes, que ndo obedecam as normas
vigentes ou as boas praticas de engenharia, obrigando-se a CONTRATADA a refazer os
servicos sem direito a indenizacdo e sem 6nus para a CONTRATANTE, dentro do prazo
fixado por este;

e Solicitar projetos e documentos relativos aos servicos;

e Atestar o recebimento do objeto verificando se os servigos foram executados de acordo
com o contrato.

8.2. A FISCALIZACAO da CLDF n3o exclui nem reduz a responsabilidade da CONTRATADA, inclusive
perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeicdes técnicas,
vicios redibitdrios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia
desta, ndo implica corresponsabilidade da CLDF ou de seus agentes, gestores e fiscais, de
conformidade com o art. 120 da Lei n® 14.133, de 2021.

8.3. A FISCALIZACAOQ, ao verificar que houve subdimensionamento da produtividade pactuada, sem
perda da qualidade na execugdo do servigo, devera comunicar a autoridade responsavel para
que esta promova a adequagdo contratual a produtividade efetivamente realizada, respeitando-
se os limites de alteragdo dos valores contratuais previstos no art. 125 da Lei n°® 14.133, de
2021.

8.4. A FISCALIZACAO reportar-se-d direta e exclusivamente ao responsavel técnico da
CONTRATADA, preposto ou encarregado, nomeado por esse através de comunicacdo escrita
encaminhada ao CONTRATANTE.

8.5. A eventual necessidade de modificagdo no Projeto Basico, em pequena proporcio e sem
implicar em alteracdo do projeto ou de seu valor, podera ser efetivada, uma vez que essas
pequenas alteracdes ja estdo inclusas no risco ordinario do empreendimento, sendo
remuneradas no contrato pelo BDI e amparada por analise técnica da FISCALIZACAO e por
acordo entre as partes.

8.6. A FISCALIZAGCAO deverd definir as alteragdes que serdo permitidas e toleradas pelas partes, e
quais os percentuais de superestimavas ou subestimavas dos itens para manter o prego
contratado, visando a melhoria qualitativa das solucdes anteriormente definidas em projeto.

8.7. A CONTRATADA deverad submeter previamente por escrito a FISCALIZACAO, para andlise e
aprovacdo, qualquer alteracao nos métodos executivos que fujam as especificagbes do
memorial descritivo.

8.8. A CONTRATADA devera apresentar o detalhamento dos elementos construtivos e especificagbes
técnicas, incorporando as alteragGes exigidas pelas mUtuas interferéncias entre os projetos.

9. MEDICAO

CRITERIOS DE MEDICAO

Definir a forma de afericdo/medicéo do servico para efeito de pagamento com base no resultado, conforme as seguintes
diretrizes, no que couber: (...)
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Definir os demais mecanismos de controle que serdo utilizados para fiscalizar a prestagdo dos servigos, adequados a natureza
dos servigos, quando couber;

Definir o método de avaliagéo da conformidade dos produtos e dos servigos entregues com relagdo as especificagées técnicas e
com a proposta da contratada, com vistas ao recebimento provisério;

Definir o método de avaliagdo da conformidade dos produtos e dos servigos entregues com relagéo aos termos contratuais e
com a proposta da contratada, com vistas ao recebimento definitivo;

Definir o procedimento de verificagdo do cumprimento da obrigagdo da contratada de manter todas as condigdes nas quais o
contrato foi assinado durante todo o seu periodo de execugdo;

Definir uma lista de verificagéo para os aceites provisério e definitivo, a serem usadas durante a fiscalizagéo do contrato, se for
o caso.

ALTERACAO QUALITATIVA

A redagdio do subitem 8.5 acima contempla a previsdo normativa constante do no art. 13 do Decreto n? 7.983, de 2013 quando
adotado o regime de empreitada por prego global ou empreitada integral.

Orienta o Tribunal de Contas da Unido que:

a) as alteracées no projeto ou nas especificagdes do servico, em razdo do que dispde o art. 65, inciso |, alinea “a”, da Lei n®
8.666/1993, como também do art. 37, inciso XXI, da Constitui¢do Federal, repercutem na necessidade de prolagdo de termo
aditivo (mantido até nova deliberagdo da Corte, abrangendo a Lei n® 14.133, de 2021);

b) quando constatados, apds a assinatura do contrato, erros ou omissées no orcamento relativos a pequenas variagdes
quantitativas nos servigos contratados, em regra, pelo fato de o objeto ter sido contratado por "prego certo e total", ndo se
mostra adequada a prolagéo de termo aditivo, nos termos do ideal estabelecido no art. 69, inciso VI, alinea "a", da Lei n®
8.666/1993, como ainda na cldusula de expressa concorddncia do contratado com o projeto bdsico, prevista no art. 13, inciso
Il, do Decreto n® 7.983/2013;... (TCU Acérdédo n® 1977/2013 — Plendrio, mantido até nova deliberagéo da Corte, abrangendo a
Lein® 14.133, de 2021).

A Lei n? 14.133, de 2021 no art. 92, inciso VI dispde: SGo necessdrias em todo contrato cldusulas que estabelegam: (...) VI-
critérios e a periodicidade da medigdo, quando for o caso, e o prazo para liquidagGo e para pagamento.

9.1. A medicao das obras ou servicos de Engenharia ou Arquitetura sera mensal, se compativel com
o regime de execucao.

9.2. As medicOes e os pagamentos serdo associados a execucao das etapas do cronograma fisico-
financeiro, estando vinculados ao cumprimento das metas de resultado estabelecidas no
cronograma.

9.3. E vedada a adocdo de sistematica de remuneracdo orientada por precos unitarios ou
referenciada pela execucao de quantidades de itens unitarios se a execucdo ndo adotar o
regime de empreitada por preco unitario.

9.4. Os critérios de medicdo terdo como diretrizes na execucdo dos servicos de Engenharia ou
Arquitetura e obras os itens e caracteristicas estabelecidos no SINAPI, utilizando-se
subsidiariamente o manual do SEAP.

9.5. A FISCALIZAGAO n3o fara as medigdes das quantidades de servigos realizados, mas verificara,
exclusivamente, se os mesmos atenderam integralmente as disposicoes dos projetos e
memoriais descritivos.

9.6. Fica presumido que os servicos que ndo constaram da planilha orgamentaria foram incluidos
como custos ou despesas indiretas na taxa de BDI apresentada pela CONTRATADA.

9.7. Excepcionalmente, caso haja uma diferencga entre as quantidades apuradas pela CONTRATADA
durante a execucdo e as quantidades previstas neste instrumento de mais do que 7% (sete
inteiros por cento), para mais ou para menos, é cabivel, mediante celebracdo de termo de
aditamento contratual, o ressarcimento por parte da CLDF ou da CONTRATADA, conforme o
caso, da diferenca que exceder esse percentual, a maior ou a menor.

() N3o se aplica. Justificativa:

15




| N© 171, Brasilia, terca-feira, 23 de agosto de 2022
N7

CAMARA
LEGISLATIVA

DISTRITO FEDERAL

CAMARA LEGISLATIVA DO DISTRITO FEDERAL
Diretoria de Administragao e Finangas
Coordenadoria Técnica de Engenharia e Arquitetura N7

10. GARANTIA DOS MATERIAIS E SERVICOS

Informar a garantia minima exigida pela Administra¢éo para materiais, equipamentos, servicos ou obras;
Verificar se a garantia pode ser assegurada apenas com a assinatura de Termo de Garantia.

Em se tratando de obra, o recebimento definitivo pela Administragdo néo eximird o contratado, pelo prazo minimo de 5 (cinco)
anos, admitida a previsdo de prazo de garantia superior no edital e no contrato, da responsabilidade objetiva pela solidez e
pela seguranga dos materiais e dos servigos executados e pela funcionalidade da construgdo, da reforma, da recuperagdo ou
da ampliagéo do bem imdvel, e, em caso de vicio, defeito ou incorreg¢do identificados, o contratado ficard responsdvel pela
reparagdo, pela corregdo, pela reconstrugdo ou pela substituigGo necessdrias (§69 do art. 140 da Lei n® 14.133, de 2021).

11. VIGENCIA CONTRATUAL E PRORROGACAO CONTRATUAL

O prazo de execugdo ndo se confunde com o prazo de vigéncia do contrato. Esse corresponde ao prazo previsto para as partes
cumprirem as prestagées que lhes incumbem, enquanto aquele é o tempo determinado para que o contratado execute o seu
objeto.

A regra que trata da publicidade do instrumento contratual, estd fixada no art. 5, 106, 107, 111 e 113, da Lei n® 14.133, de
2021. Seu conteudo gera efeitos para além da mera publicagdo do ajuste, ao impor essa formalidade como condigéo para
eficdcia do negdcio juridico. Isso resulta na impossibilidade de prazos contratuais serem contabilizados, de maquindrio e
pessoal serem mobilizados... A Administragdo fica impedida de exigir do particular a execugdo do objeto enquanto o contrato
firmado entre eles ndo se tornar publico.

Deverd haver previs@o contratual dos dois prazos: tanto o de vigéncia quanto o de execug@o, pois ndo se admite contrato com
prazo indeterminado e o interesse publico exige que haja previsdo de fim tanto para a execugdo do objeto quanto para que a
Administra¢do cumpra a sua prestagéo na avenga.

11.1. O contrato tera vigéncia pelo periodo de ( ) meses.

12. REAJUSTE CONTRATUAL

Recomenda-se a previsdo de critério de reajuste de pregos inclusive em contratos com prazo de vigéncia inicial inferior a doze
meses, como forma de contingéncia para o caso de, excepcionalmente, decorrer, ao longo da vigéncia do instrumento, o
interregno de um ano contado a partir da data limite para a apresentagdo da proposta na respectiva licitagdo (Acorddo n@
7184/2018 - Segunda Cdmara e Acdrdéo n? 2205/2016-TCU-Plendrio, mantido até nova deliberagéo da Corte, abrangendo a
Lein® 14.133, de 2021).

Considerando-se que se trata de servigo de engenharia, a Administracdo deve avaliar a pertinéncia de eleger o indice Nacional
da Construgdo Civil — INCC.

12.1.  Os precos sao fixos e irreajustaveis.
12.2. Dentro do prazo de vigéncia do contrato e mediante solicitacdo da contratada, os pregos
contratados poderdo sofrer reajuste apds o interregno de um ano, aplicando-se o indice
(INCC) exclusivamente para as obrigagOes iniciadas e concluidas apds a ocorréncia
da anualidade.

13. GARANTIA CONTRATUAL

A garantia contratual nGo é obrigatdria, como estabelecido no Manual de Licitagées e Contratos do TCU, entretanto, os érgdos
de controle costumam penalizar os agentes publicos que ndo exigem a garantia nos casos de prejuizos apurados na execug@o
do contrato. No caso de contratagbes de servigos de Engenharia ou obras, é aconselhdvel a andlise da complexidade do objeto
e os riscos na execugdo para determinar-se o percentual.

A Lein? 14.133, de 2021, no art. 98, estabelece que “Nas contratagdes de obras, servigos e fornecimentos, a garantia poderd
ser de até 5% (cinco por cento) do valor inicial do contrato, autorizada a majoragdo desse percentual para até 10% (dez por
cento), desde que justificada mediante andlise da complexidade técnica e dos riscos envolvidos.”
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LICITACOES E CONTRATOS — TCU 4¢ Edi¢do: E facultado a Administragdo exigir prestacdo de garantia nas contratacdes de
bens, obras e servigos, de modo a assegurar plena execugdo do contrato e a evitar prejuizos ao patriménio publico. Antes de
estabelecer no edital a exigéncia de garantia, deve a Administragdo, diante da complexidade do objeto, avaliar se realmente
é necessdria ou se servird apenas para encarecer o objeto {(...)

“Podera ser exigida, no momento da apresentagdo da proposta, a comprovagdo do recolhimento de quantia a titulo de
garantia de proposta, como requisito de pré-habilitagdo”. Art. 58 da Lei n® 14.133, de 2021.

13.1. () Nao se aplica. Justificar:

13.2. () % ( por cento).

13.3.  Serd exigida garantia adicional do licitante vencedor cuja proposta for inferior a 85%
(oitenta e cinco por cento) do valor orcado pela Administracdo, equivalente a diferenca entre
este Ultimo e o valor da proposta, sem prejuizo das demais garantias exigiveis, nos termos do
art. 59, § 5° da Lei n° 14.133, de 2021.

14. SUBCONTRATACAO

Nessa permisséo devem ser sopesadas quais as partes do objeto poderdo ser subcontratadas, levando-se em conta as prdticas
usuais adotadas no mercado e o interesse publico subjacente a contratagdo.

Dispbe a Lei n° 14.133, de 2021, em seu art. 122, que “na execug¢do do contrato e sem prejuizo das responsabilidades
contratuais e legais, o contratado poderd subcontratar partes da obra, do servigo ou do fornecimento até o limite autorizado,
em cada caso, pela Administragdo”.

A subcontratagdo, desde que prevista no instrumento convocatdrio, possibilita que terceiro, que ndo participou do certame
licitatdrio, realize parte do objeto.

A CLDF cabe, exercitando a previsdo do edital, autorizar a subcontratagio mediante ato motivado, comprovando que atende
as recomendagdes do Projeto Bdsico e convém a consecugdo das finalidades do contrato. Caso admitida, cabe ao Termo de
Referéncia estabelecer com detalhamento seus limites e condigées.

Registre-se que, conforme Acérdédo TCU 2679/2018-Plendrio, “os servicos cuja comprovagdo for exigida por atestados para
fins de habilitagdo ndo podem ser subcontratados”.

A subcontratagdo parcial é permitida e deverd ser analisada pela CLDF com base nas informag6es dos estudos preliminares,
em cada caso concreto.

Caso admitida, o edital deve estabelecer com detalhamento seus limites e condigbes, inclusive especificando quais parcelas do
objeto poderdo ser subcontratadas. E importante verificar que sdo vedadas (i) a exigéncia no instrumento convocatdrio de
subcontratagdo de itens ou parcelas determinadas ou de empresas especificas; (ii) a subcontratagdo das parcelas de maior
relevdncia técnica, assim definidas no instrumento convocatdrio; (iii) a subcontratagdo de microempresas e empresas de
pequeno porte que estejam participando da licitagdo; e (iv) a subcontratagdo de microempresas ou empresas de pequeno
porte que tenham um ou mais sécios em comum com a CLDF.

() Vedado. Justificativa:

() Permitido. Percentual maximo do valor do contrato: %. Justificativa:

15. OBRIGACOES DA CLDF
APRESENTAC/TO DE SUGESTAO DE TEXTO, QUE DEVERA SER EXPANDIDO CONSOANTE PECULIARIDADES DO OBJETO.

15.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigaces assumidas pela Contratada, de acordo com as
clausulas contratuais e os termos de sua proposta.

15.2. Exercer o acompanhamento e a fiscalizagdo dos servicos, por servidor especialmente
designado, anotando em registro proprio as falhas detectadas, indicando dia, més e ano, bem
como o nome dos empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando os apontamentos
a autoridade competente para as providéncias cabiveis.
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15.3. Notificar a CONTRATADA por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicoes, falhas ou
irregularidades constatadas no curso da execugao dos servigos, fixando prazo para a sua
correcdo, certificando-se que as solugdes por ela propostas sejam as mais adequadas.

15.4. Fornecer a CONTRATADA todas as informacoes e esclarecimentos necessarios, assim como
permitir o acesso da CONTRATADA as suas instalagdes para levantamento de dados inerentes
ao projeto.

15.5. Apresentar, por escrito, as informagGes necessarias para o desenvolvimento dos servicos
objeto do contrato.

15.6. Realizar avaliagdes periddicas da qualidade dos servicos, apds seu recebimento.

15.7. Cientificar a Diretoria de Administragao e Finangas para adocao das medidas cabiveis quando
do descumprimento das obrigacdes pela CONTRATADA.

15.8. Arquivar, entre outros documentos, projetos, "as built', especificacdes técnicas, orcamentos,
termos de recebimento, contratos e aditamentos, relatérios de inspecdes técnicas apds o
recebimento do servico e notificacbes expedidas

15.9. Fiscalizar o cumprimento dos requisitos legais, quando a contratada houver se beneficiado da
preferéncia estabelecida pelo art. 26, da Lei n® 14.133, de 2021.

15.10. Assegurar que o ambiente de trabalho, inclusive seus equipamentos e instalacOes,
apresentem condicdes adequadas ao cumprimento, pela contratada, das normas de seguranca
e salide no trabalho, quando o servico for executado em suas dependéncias, ou em local por
ela designado.

15.11. Dar a CONTRATADA, condicOes de trabalho e indicar local destinado a guarda de materiais,
ferramentas e outros equipamentos, mas isenta da total responsabilidade sobre estes itens;

15.12. Pagar a CONTRATADA os valores dos servicos executados, no prazo e condigdes
estabelecidos em contrato.

16. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

Compete a unidade administrativa da CLDF verificar as peculiaridades do servigo a ser contratado a fim de definir quais
obrigagdes serdo aplicdveis, incluindo, modificando ou excluindo itens a depender das especificidades do objeto

16.1. Executar os servigos conforme especificacoes deste Projeto Basico e de sua proposta, com a
alocacdo dos empregados necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas contratuais, além
de fornecer e utilizar os materiais e equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, na
qualidade e quantidade minimas especificadas neste instrumento e em sua proposta.

16.2. Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo
fixado pelo fiscal do contrato, os servicos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorregdes resultantes da execugao ou dos materiais empregados.

16.3. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucao do objeto, bem como por
todo e qualquer dano causado a CLDF, devendo ressarcir imediatamente a Administragdao em
sua integralidade, ficando a CLDF autorizada a descontar da garantia, caso exigida no edital,
ou dos pagamentos devidos a Contratada, o valor correspondente aos danos sofridos.

16.4. Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos bdsicos dos servicos a serem
executados, em conformidade com as normas e determinacdes em vigor.

16.5. Vedar a utilizacdo, na execugao dos servigos, de empregado que seja familiar de agente publico
ocupante de cargo em comissao ou fungdo de confianca na CLDF.

16.6. Comunicar & FISCALIZACAO, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia
anormal ou acidente que se verifique no local dos servigos.
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16.7. Prestar todo esclarecimento ou informacdo solicitada pela CLDF ou por seus prepostos,
garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos documentos
relativos a execugdo do empreendimento.

16.8. Paralisar, por determinacdao da CLDF, qualquer atividade que ndo esteja sendo executada de
acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de pessoas ou bens de terceiros.

16.9. Promover a guarda, manutengdo e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que for
necessario a execugdo dos servicos, durante a vigéncia do contrato.

16.10. Promover a organizacdo técnica e administrativa dos servigos, de modo a conduzi-los eficaz
e eficientemente, de acordo com os documentos e especificacdes que integram este Projeto
Basico, no prazo determinado.

16.11. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislagdo pertinente, cumprindo
as determinagdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local dos servicos e nas
melhores condicdes de seguranca, higiene e disciplina.

16.12. Submeter previamente, por escrito, a CLDF, para analise e aprovagao, quaisquer mudancas
nos métodos executivos que fujam as especificacdes do memorial descritivo.

16.13. Nao permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condicdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizacao do trabalho
do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre.

16.14. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condicdes de habilitagdo e qualificacdo exigidas na licitagao.

16.15. Guardar sigilo sobre todas as informagGes obtidas em decorréncia do cumprimento do
contrato.

16.16. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos
de sua proposta.

16.17. Cumprir rigorosamente 0s preceitos estabelecidos no Manual de Segurancga do Trabalho da
INFRAERO, no que couber (disponivel em: https://licitacao.infraero.gov.br/portal_licitacao/
details/normas/manual_procedimento.jsp).

16.18. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as
normas de seguranca da CLDF.

16.19. Prestar os servicos dentro dos parametros e rotinas estabelecidos, fornecendo todos os
materiais, equipamentos e utensilios em quantidade, qualidade e tecnologia adequadas, com a
observancia as recomendagles aceitas pela boa técnica, normas e legislacao.

16.20. Assegurar a CLDF o direito de propriedade intelectual dos produtos desenvolvidos, inclusive
sobre as eventuais adequagGes e atualizacdes que vierem a ser realizadas, logo apos o
recebimento de cada parcela, de forma permanente, permitindo a CLDF distribuir, alterar e
utilizar os mesmos sem limitacoes.

16.21. Assegurar a CLDF os direitos autorais da solugdo, do projeto, de suas especificacdes técnicas,
da documentagdo produzida e congéneres, e de todos os demais produtos gerados na execucdo
do contrato, inclusive aqueles produzidos por terceiros subcontratados, ficando proibida a sua
utilizacdo sem que exista autorizagao expressa da CLDF, sob pena de multa, sem prejuizo das
sangOes civis e penais cabiveis.

16.22. Disponibilizar a CLDF os empregados devidamente uniformizados e identificados por meio de
cracha, além de prové-los com os Equipamentos de Protecdo Individual - EPI, quando for o
caso.

16.23. Fornecer & FISCALIZACAO as Fichas de Entrega dos EPI's, devidamente assinadas pelos
empregados que realizacdo a obra ou prestardo os servigos, antes do inicio da execugao do
contrato.
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16.24. Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as Normas Internas da CLDF.

16.25. No caso de servicos de Engenharia ou Arquitetura ndo comuns, realizar a transicao contratual
com transferéncia de conhecimento, tecnologia e técnicas empregadas, sem perda de
informag0es, podendo exigir, inclusive, a capacitacdo dos técnicos da CLDF ou da nova empresa
que continuara a execucao dos servigos.

17. QUALIFICACAO TECNICA

Capacidade técnico-operacional

comprovagdo de que a empresa licitante jd executou de modo satisfatério atividades pertinentes e compativeis em
caracteristicas, quantidades e prazos com o objeto da licitagdo;

Possibilidades de qualificagdo:

apresentagdo de atestado de aptiddo para desempenho de atividade compativel com o objeto da licitagdo, em caracteristicas,
quantidades e prazos;

indicagdo das instalagées, do aparelhamento e do pessoal técnico adequados e disponiveis para a realizagdo do objeto da
licitagdo;

qualificagdo de cada um dos membros da equipe técnica que serd responsdvel pela execugdo do objeto.

Capacidade técnico-profissional

Declaragdo fornecida pelo licitante de que possuird, na data prevista para assinatura do contrato relativo a execugdo do objeto,
profissional de nivel superior, ou outro devidamente reconhecido pela entidade competente, detentor de atestado de
responsabilidade técnica por execugdo de obra ou servigos de caracteristicas semelhantes as do objeto licitado;

Para demonstragdo de capacitagdo técnico-profissional em licitages de obras e servicos de engenharia, serd sempre admitida
a apresentagdo de atestado ou certiddo de acervo técnico (CAT);

Possibilidades de qualificagdo:

acervo técnico do profissional — experiéncia adquirida ao longo da vida profissional, compativel com as atribuigbes, desde que
anotada a respectiva responsabilidade técnica nos Conselhos Regionais de Engenharia e Agronomia ou Arquitetura;

acervo técnico de uma pessoa juridica — representado pelos acervos dos profissionais do quadro técnico e dos consultores
técnicos devidamente contratados, e variard em fungdo de alteragéo do acervo do quadro de profissionais;

Certiddo de Acervo Técnico (CAT) —poderd ser total, sobre todo o acervo técnico do profissional, ou parcial, desde que requerida
pelo interessado.

17.1. ( ) Atestado de capacidade técnico-operacional de servico ou obra compativel com o objeto
da licitacdo, em caracteristicas, quantidades e prazos.

17.2. ( ) Registro ou inscricdo da empresa licitante na entidade profissional , €M
plena validade.

A exigéncia acima so deve ser formulada quando, por determinagdo legal, o exercicio de determinada atividade afeta ao objeto
contratual esteja sujeita a fiscalizagéio da entidade profissional competente, a ser indicada expressamente no dispositivo. SGo
0s casos de servigos de Engenharia com dedicagéo de méo de obra exclusiva.

Quando ndo existir determinagdo legal atrelando o exercicio de determinada atividade ao correspondente conselho de
fiscalizagdo profissional, a exigéncia de registro ou inscri¢do, para fim de habilitagdo, torna-se inaplicavel

17.3. ( ) Atestado técnico-profissional (CAT ou similar) comprovando execucdo de obras ou servigos
de caracteristicas semelhantes as do objeto licitado ou Declaracdo fornecida pela licitante de
que possuira, na data prevista para assinatura do contrato relativo a execugdo do objeto,
profissional de nivel superior, ou outro devidamente reconhecido pela entidade competente,
detentor de atestado de responsabilidade técnica por execucdo de obra ou servicos de
caracteristicas semelhantes as do objeto licitado, com a apresentacao de atestado ou certidao
de acervo técnico (CAT).
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18. FORMA DE RECEBIMENTO

Ndio existe mais a dispensa do recebimento provisorio pela Lei n® 14.133, de 2021, como previsto na legislagdo anterior (art.
74 da Lei n° 8.666, de 1993).

Os prazos e os métodos para a realizagdo dos recebimentos provisério e definitivo serdo definidos em regulamento ou no
contrato. (art. 140, §62, da Lei n® 14.133, de 2021).

18.1. No prazo de até 5 dias corridos do adimplemento da parcela, a CONTRATADA devera
entregar toda a documentagdo comprobatdria do cumprimento da obrigacdo contratual;

18.2. 0 recebimento provisério serd realizado pela FISCALIZACAO, através da elaboracdo de
relatorio circunstanciado, em consonancia com as suas atribuicdes, contendo o registro, a
andlise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execu¢do do contrato e demais documentos
gue julgarem necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento
definitivo.

18.3. A Contratada fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecbes
resultantes da execucdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a Ultima
e/ou Unica medicdo de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que
possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisdrio.

18.4. O recebimento provisorio também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusao de todos os testes
de campo e a entrega dos Manuais e Instrucoes exigiveis.

18.5. No prazo de até ( ) dias corridos a partir do recebimento dos
documentos da CONTRATADA, a FISCALIZACAO (ou o GESTOR) devera elaborar Relatério
Circunstanciado que caracterizara o Recebimento Provisorio.

18.6. Nao havendo a necessidade da verificagdo a que se refere o artigo anterior ou ndo sendo
elaborado o Relatério Complementar, reputar-se-& como realizada, consumando-se o
recebimento provisorio no dia do esgotamento do prazo.

18.7. No prazo de até ( ) dias corridos a partir do recebimento provisorio
dos servicos, a FISCALIZACAO (ou o GESTOR) deverd realizar a analise de toda a
documentacao apresentada pela fiscalizagdao, emitir o Termo Circunstanciado para efeito de
recebimento definitivo e comunicar a empresa.

18.8. Caso haja irregularidades que impecam a liquidacao e o pagamento da despesa, o Gestor
devera emitir comunicagdo a CONTRATADA, indicando as desconformidades e clausulas
contratuais pertinentes, solicitando as respectivas correcoes.

18.9. Os servicos ou materiais poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo
com as especificagbes constantes neste Projeto Basico e na proposta, devendo ser
corrigidos/refeitos/substituidos no prazo fixado pela CLDF, as custas da CONTRATADA, sem
prejuizo da aplicacdo de penalidades.

18.10. Em se tratando de obra, o recebimento definitivo pela Administracdo ndo eximird o
contratado, pelo prazo minimo de 5 (cinco) anos, admitida a previsdo de prazo de garantia
superior no edital e no contrato, da responsabilidade objetiva pela solidez e pela seguranga dos
materiais e dos servicos executados e pela funcionalidade da construcdo, da reforma, da
recuperacdo ou da ampliagdo do bem imovel, e, em caso de vicio, defeito ou incorrecdo
identificados, o contratado ficara responsavel pela reparagao, pela correcdo, pela reconstrugao
ou pela substituigdo necessarias.

19. CONTROLE TECNOLOGICO

19.1. Cabera a CONTRATADA a apresentacdo de resultados de ensaios, testes ou outros documentos
que certifiquem o desempenho satisfatorio dos materiais e componentes a serem empregados,
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segundo as normas brasileiras e, na falta dessas, para determinados casos, segundo as normas
previamente aprovadas pela FISCALIZACAO;

19.2. Caberd sempre a CONTRATADA a responsabilidade por ensaios, testes ou provas mal
executados;

19.3. Todos os resultados serdo submetidos & FISCALIZAGAO para aprovacio;

19.4. Fica entendido que a CONTRATADA incluird os custos destes trabalhos nos precos
apresentados em suas propostas.

20. PAGAMENTO

Ndo existe mais a obrigatoriedade do prazo mdximo de 30 dias para pagamento, conforme disposto na legislagdo anterior.
O art. 25 da Lei n2 14.133, de 2021 determina que as condi¢cées de pagamentos estejam previstas no edital.

20.1. Os pagamentos serao efetuados pela CLDF, em moeda corrente nacional, mediante Ordem
Bancaria, de acordo com o Cronograma Fisico-Financeiro, se existir, € no valor correspondente
ao somatérig dos servicos efetivamente executados, segundo as medicOes efetuadas pela
FISCALIZACAO. No caso da medigdo relativa a Ultima fase, o pagamento somente sera efetuado
apos o Recebimento Provisorio.

20.2. O setor competente para proceder o pagamento deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

e 0 prazo de validade;

¢ adata da emissao;

e o0s dados do contrato e do érgdo CLDF;

e 0 periodo de prestacao dos servicos;

e 0 valor a pagar; e

e eventual destaque do valor de retengGes tributarias cabiveis.

20.3.A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada das seguintes
comprovagoes:

e da regularidade fiscal, constatada através de consulta "on-line" ao Sistema de
Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF, ou na impossibilidade de acesso ao
referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrOnicos oficiais ou a documentagdo
mencionada no art. 68 da Lei n°® 14.133, de 2021;

¢ da regularidade trabalhista, constatada através da emissao da Certiddo Negativa de Débitos
Trabalhistas (CNDT); e

¢ do cumprimento das obrigagGes trabalhistas e contribuicoes sociais, correspondentes a nota
fiscal ou fatura a ser paga pela Camara Legislativa do Distrito Federal — CLDF, se for o caso.

20.4. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento por culpa comprovada da Contratante, o valor
devido devera ser acrescido de encargos moratorios, apurados desde a data final do periodo
de adimplemento até a data do efetivo pagamento.

20.5. A parcela devida sera atualizada monetariamente, desde o vencimento da obrigagdo até a data
do efetivo pagamento de acordo com a variagao “pro rata tempore” do INPC.

20.6. Nenhum pagamento sera efetuado a contratada enquanto pendente de liquidagdo ou quando
existir qualquer obrigagao que Ihe for imposta, em virtude de penalidade ou inadimpléncia, sem
que isso gere direito ao pleito de reajustamento de pregos ou corregao monetdria.

20.7. A critério da CLDF, podera ser utilizado o valor contratualmente devido para cobrir dividas de
responsabilidade da Contratada relativas a multas que lhe tenham sido aplicadas em
decorréncia de irregular execugdo contratual.
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21. SANGCOES ADMINISTRATIVAS

21.1. Comete infracdo administrativa nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, a LICITANTE ou
CONTRATADA que:

I - der causa a inexecugdo parcial do contrato;

II - der causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

III - der causa a inexecucao total do contrato;
IV - deixar de entregar a documentacgao exigida para o certame;

V - n3ao mantiver a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

VI - ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagdo exigida para a contratagdo, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

VII - ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo
justificado;

VIII - apresentar declaragdo ou documentagao falsa exigida para o certame ou prestar
declaragdo falsa durante a licitacdo ou a execucao do contrato;

IX - fraudar a licitacdo ou praticar ato fraudulento na execucdo do contrato;

X - comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

XI - praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacdo;

XII - praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

21.2. Pela inexecucdo total ou parcial do objeto deste contrato, a Administragdao pode aplicar a
CONTRATADA as seguintes sangoes:

I - adverténcia;
IT - multa;
III - impedimento de licitar e contratar;
IV - declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar.
21.2.1. Na aplicagdo das sangdes serao considerados:
I - a natureza e a gravidade da infragao cometida;
I - as peculiaridades do caso concreto;
III - as circunstancias agravantes ou atenuantes;
IV - os danos que dela provierem para a Administracao Publica;

V - a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientacbes dos 6rgdos de controle.

21.3. A ADVERTENCIA ser4 aplicada exclusivamente quando a CONTRATADA der causa & inexecugdo
parcial do contrato e quando nao se justificar a imposicdo de penalidade mais grave.

21.4. A MULTA sera calculada na forma do edital ou do contrato, ndo podendo ser inferior a 0,5%
(cinco décimos por cento), nem superior a 30% (trinta por cento) do valor do contrato licitado
ou celebrado com contratagao direta e serd aplicada ao responsavel por qualquer das infragdes
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administrativas previstas no subitem 21.1 acima (infragdes previstas no art. 155 da Lei 14.133,
de 2021).

21.5. 0 IMPEDIMENTO DE LICITAR E CONTRATAR sera aplicado ao responsavel pelas infracoes
administrativas previstas nos incisos 1II, III, 1V, V, VI e VII do subitem 21.1 acima, quando nao
se justificar a imposicdo de penalidade mais grave, e impedira o responsavel de licitar ou
contratar no ambito da Administracdo Publica direta e indireta do ente federativo que tiver
aplicado a sancdo, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos (infragGes previstas no art. 155 da Lei
14.133, de 2021).

21.6.A DECLARACAO DE INIDONEIDADE PARA LICITAR OU CONTRATAR serd aplicada ao
responsavel pelas infragdes administrativas previstas incisos VIII, IX, X, XI e XII do subitem
21.1 acima, bem como pelas infragdes administrativas previstas nos incisos II, III, IV, V, VI e
VII do referido subitem que justifiquem a imposicao de penalidade mais grave que a sangao
referida no § 4° deste artigo, e impedirad o responsavel de licitar ou contratar no ambito da
Administragdo Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3
(trés) anos e maximo de 6 (seis) anos (infragdes previstas no art. 155 da Lei 14.133, de 2021).

21.7.A DECLARACAO DE INIDONEIDADE PARA LICITAR OU CONTRATAR sera precedida de analise
juridica e observara as seguintes regras:

I- quando aplicada por 6rgao do Poder Executivo, sera de competéncia exclusiva de ministro
de Estado, de secretario estadual ou de secretario municipal e, quando aplicada por autarquia
ou fundacdo, sera de competéncia exclusiva da autoridade maxima da entidade;

II- quando aplicada por 6rgdos dos Poderes Legislativo e Judiciario, pelo Ministério Publico e
pela Defensoria Publica no desempenho da fungdao administrativa, serda de competéncia
exclusiva de autoridade de nivel hierarquico equivalente as autoridades referidas no inciso I
acima, na forma de regulamento.

21.8. As sangles previstas nos incisos I, III e IV do subitem 21.2 poderdo ser aplicadas
cumulativamente com a prevista no inciso II do mesmo subitem.

21.9. Se a multa aplicada e as indenizagGes cabiveis forem superiores ao valor de pagamento
eventualmente devido pela Administracdo ao contratado, além da perda desse valor, a diferenca
sera descontada da garantia prestada ou serd cobrada judicialmente.

21.10. A aplicacdo das sancgOes previstas no caput deste artigo ndo exclui, em hipdtese alguma, a
obrigacdo de reparacdo integral do dano causado a Administragdo Publica.

21.11. O atraso injustificado na execucdo do contrato sujeitara o contratado a multa de mora de
(art. 162 da Lei 14.133, de 2021):

a) 0,1% (um décimo por cento) até 0,2% (dois décimos por cento) por dia sobre o valor
adjudicado em caso de atraso na execucdo dos servigos, limitada a incidéncia a 15 (QUINZE)
dias. Apds o décimo quinto dia e a critério da Administracdo, no caso de execucdo com
atraso, podera ocorrer a nao-aceitacdo do objeto, de forma a configurar, nessa hipotese,
inexecucao total da obrigacdao assumida, sem prejuizo da rescisao unilateral da avenca;

b) 0,1% (um décimo por cento) até 10% (dez por cento) sobre o valor adjudicado, em caso de
atraso na execucdo do objeto, por periodo superior ao previsto no subitem acima, ou de
inexecucdo parcial da obrigacdo assumida;

Os patamares estabelecidos nos itens acima poderédo ser alterados a critério do autor do TR.

22. PRAZO DE ENTREGA E CRONOGRAMA FISICO-FINANCEIRO

Prazo total de entrega: ( ) dias Uteis.
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( ) Cronograma Fisico Financeiro apresentado a seguir:

Brasilia,
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ROTEIRO TECNICO

5. DOCUMENTOS DE REFERENCIA

Documentos relacionados com os procedimentos, defini¢des e servigos que servem como pardmetros no estabelecimento das
condigdes de contratagdo e valoragdo dos insumos e servigos desejados, separados pelas fases do projeto;

Documentos técnicos (memoriais, desenhos e especificagbes) necessdrias a execugdo dos servicos ou da obra (construgdo,
montagem, fabricagdo);

Dados ambientais, urbanos, geoclimdticos, populacionais, governamentais, padrdes arquitetonicos ou urbanisticos,
infraestrutura disponivel, legislagdo pertinente etc.;

Gabaritos, plantas, memoriais, maquetes, desenhos, estudos preliminares etc.

6. ESCOPO DOS SERVICOS, DESCRICOES TECNICAS E PROJETOS

Caracteristicas gerais;

Intervengdes: civil, mecdnica e elétrica;
Dimensionamentos dos servigos e padrdes de qualidade;
Descrigdo dos servicos e procedimentos relacionados;
Produtos esperados;

Critérios de seguranga;

Softwares e sistemas de gerenciamento

Forma de apresentagdo dos projetos, desenhos e documentos;
Placa relativa aos servigos (“placa da obra”);

Instalages provisdrias;

Descri¢do de mdquinas e equipamentos desejados;

ART.

Projeto executivo;

Projeto elétrico;

Diagramas (unifilar, trifilar);
Especificagdes dos equipamentos;

Critérios de medigdo.

6.1. Todos os projetos deverdo ser apresentados em BIM, com os seguintes niveis de detalhamento:

e ND 200 - Projeto Basico;
e ND 400 - Projeto Executivo;
e ND 500 — As built.

7. NORMAS E MANUAIS

7.1. Os projetos, materiais, obras e servicos deverdo obedecer as recomendacdes das normas da
ABNT pertinentes €, na falta dessas, para determinados casos, segundo as normas previamente
aprovadas pela FISCALIZACAO.

7.2. Os servicos deverdo ser executados em consondncia com as normas regulamentadoras de
seguranca e salude do trabalho (NR’s).
7.3. A aplicacdo dos materiais devera seguir as instrugdes das fichas técnicas dos respectivos
produtos.
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7.4. Serdo consideradas, ainda, as recomendagOes atualizadas, inerentes ao objeto em apreco,
contidas no SEAP - Manual de Obras Publicas — Edificacdes.

8. PROJETO EXECUTIVO

Projeto executivo: conjunto de elementos necessdrios e suficientes a execugdo completa da obra, com o detalhamento das
solugbes previstas no projeto bdsico, a identificagdo de servigos, de materiais e de equipamentos a serem incorporados a obra,
bem como suas especificagbes técnicas, de acordo com as normas técnicas pertinentes (Lei n® 14.133. de 2021, art. 59, inciso
XXVI).

Contratagdo semi-integrada: regime de contratagdo de obras e servigos de engenharia em que o contratado é responsdvel por
elaborar e desenvolver o projeto executivo, executar obras e servigos de engenharia, fornecer bens ou prestar servigos especiais
e realizar montagem, teste, pré-operagdo e as demais operagbes necessdrias e suficientes para a entrega final do objeto
pertinentes (Lei n2 14.133. de 2021, art. 59, inciso XXXIll).

E vedada a realizagédo de obras e servigos de engenharia sem projeto executivo (Lei n® 14.133, de 2021, art. 46, § 12).

Projeto Executivo:

O disposto no at. 14 da Lei n® 14.133, de 2021 ndo impede a licitagdo ou a contratagdo de obra ou servigo que inclua como
encargo do contratado a elaboragdo do projeto bdsico e do projeto executivo, nas contratagdes integradas, e do projeto
executivo, nos demais regimes de execugdo (Lei n® 14.133. de 2021, art. 14, § 49).

() A CLDF decidiu pelo ndo desenvolvimento do projeto executivo antes da licitagdo, por isso
caberd a contratada desenvolvé-lo no curso do contrato. JUSTIFICATIVA:

Nas contratagdes sem necessidade do Projeto Executivo, devidamente justificado acima, os itens 4.1 e 4.2 seguintes deverdo
ser suprimidos.

8.1. Além dos desenhos que representem todos os detalhes construtivos elaborados com base no
Projeto Basico aprovado, o Projeto Executivo serd constituido por um relatério técnico,
contendo a revisdao e complementacdo do memorial descritivo € do memorial de calculo
apresentados naquela etapa de desenvolvimento do projeto.

8.2. Também serdo exigidas as metodologias executivas, se pertinentes em razao de complexidade
do objeto da contratacdo.

9. PLANILHA DE COMPOSICAO DE CUSTOS
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ANEXO I - TERMO DE VISTORIA

Certifico, para os devidos fins, que a empresa , inscrita no CNPJ/MF
sob o numero , com sede na , por intermédio de
seu representante legal, Sr.(a) , infra-assinado, portador do RG
no , expedida pela e do CPF no°

VISTORIOU as dependéncias da Camara Legislativa do Distrito

Federal, tomando conhecimento das condicdes para a prestagao dos servicos objeto da
LICITAGAO n® , de

Brasilia-DF, de de

Representante da empresa

Representante da CLDF
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ANEXO II - TERMO DE RENUNCIA DE VISTORIA

A empresa , CNPJ , por intermédio

do(a) Senhor(a) , indicado expressamente como seu

representante, declara ter conhecimento do servigo a ser prestado por meio do Edital
e seus Anexos, dispensando a necessidade da vistoria “in loco” prevista no Edital do
Pregao Eletronicon® __ / . Declara, ainda, que se responsabiliza pela dispensa
e por situagdes supervenientes. Declaro que me foi dado acesso as dependéncias da
CAMARA LEGISLATIVA DO DISTRITO FEDERAL, por meio de cldusula expressa no
Edital e anexos, ao qual dispensei por ter conhecimento suficiente para a prestacao
dos servigos com as informagdes constantes do Projeto Basico e Edital.

Brasilia-DF, de de

Representante da empresa

29




| N© 171, Brasilia, terca-feira, 23 de agosto de 2022
N7

CAMARA
LEGISLATIVA

uuuuuuuuu FEDERAL

CAMARA LEGISLATIVA DO DISTRITO FEDERAL
Diretoria de Administragao e Finangas
Coordenadoria Técnica de Engenharia e Arquitetura N7

ANEXO III - TERMO DE GARANTIA (SE FOR O CASO)

Inicio do prazo da garantia: / /

As partes, abaixo descritas, firmam entre si o
presente instrumento, doravante denominado
simplesmente de TERMO DE GARANTIA.

Designacao das partes

CONTRATANTE: Camara Legislativa do Distrito Federal - CLDF

C.G.C

Enderego: CEP:
Cidade: Estado:

CONTRATATA:

C.G.C:

Endereco: CEP:
Cidade: Estado:

1. OBJETO

A CONTRATADA devera garantir, durante a vigéncia da garantia, a Camara Legislativa do
Distrito Federal (CLDF), sem quaisquer Onus financeiros, o perfeito desempenho dos
SERVICOS/PRODUTOS por meio do EMPENHO/CONTRATO n° , mediante a
prestagio de servicos de REVISAO DE SERVICO/MANUTENGAO — CORRETIVA/
SUPORTE/ASSISTENCIA TECNICA, definidos neste Instrumento, envolvendo a devida
substituicao de pecas, componentes ou partes, seja esta substituicao decorrente de defeito de
fabricagao, bem como devera a CONTRATADA, sempre sem quaisquer onus financeiros a CLDF,
atender o chamado da CLDF, no prazo maximo de dias, contados a partir de chamado
técnico (comunicagao por e-mail do Gestor ou respectiva Ordem de Servico).

1.1. CONTRATO/EMPENHO nimero: /2 ou’2 NE

1.2. Este Instrumento € independente do CONTRATO/EMPENHO (subitem 1.1) e devera ser
assinado logo ap6s o ato de sua ASSINATURA/EMISSAQ.

1.3. Este Instrumento possuira efeitos legais vinculados e dependentes para cada um de seus
itens descritos no subitem 1.4.

1.4. Os SERVICOS/PRODUTOS a seguir relacionados estarao cobertos por este Termo de
Garantia:

Item:

Descrigdo:.
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‘ Quantidade:

2. VIGENCIA DA GARANTIA

O prazo de vigéncia do presente Termo de Garantia sera de ( ) MESES/DIAS,
contados a partir da emissao do Termo de Recebimento Definitivo.

3. ESCOPO DOS SERVICOS

Durante a vigéncia da garantia, a CONTRATADA devera realizar os servicos de manutengao
corretiva, com o fornecimento de pecas, suporte e assisténcia técnica, assim como eventuais
revisOes, para os SERVICOS PRESTADOS/EQUIPAMENTOS FORNECIDOS, de acordo com as
ORIENTACOES E/OU ESPECIFICACOES DO FABRICANTE, PROCEDIMENTOS CONSTANTES
DOS MANUAIS DO USUARIO, DE OPERACAO E DE SERVICO DOS EQUIPAMENTOS e demais
determinagdes contidas neste documento.

3.1. PRODUTOS

PRODUTOS sao todos os MATERIAIS/EQUIPAMENTOS fornecidos ou existentes, juntamente
com o0 SERVICO FORNECIDO.

3.2. ASSISTENCIA TECNICA

Assisténcia Técnica € o auxilio ou intervengao de pessoas ou empresas legalmente autorizadas,
reparando ou orientando o produto adquirido, bem como fornecendo pecas eventualmente
necessarias. Estas pessoas ou empresas farao o reparo ou orientardao como fazer. A orientacao
sera efetuada com capacidade técnica suficiente para suprir a deficiéncia em exame ou
desconhecimento da equipe técnica da CLDF.

3.3. CHAMADO TECNICO

O Chamado Técnico é a solicitagdo, pelos meios de comunicacao pactuados, da CLDF a
CONTRATADA, para informar a necessidade de manutengdo ou suporte técnico no produto
adquirido.

3.4. MANUTENGAO CORRETIVA

Ea manutencao efetuada apds a ocorréncia de uma pane, destinada a recolocar o equipamento
em condigdes de executar uma funcao requerida (ABNT NBR 5462-NOV/1994).

3.5. REVISAO DE SERVICO

A CONTRATADA prestara o servico de Assisténcia Técnica, reparando os vicios ocultos dos
servigos, conforme constante nesse Termo de Garantia, desde que estejam dentro da garantia.
A visita de avaliacao para os servicos solicitados, enquadrados nas condicoes de garantia, nao
podera ser cobrada.

3.6. ORDEM DE SERVICO (0S)

31




7

CAMARA
LEGISLATIVA

uuuuuuuuuuuuuuuuu

N© 171, Brasilia, terca-feira, 23 de agosto de 2022

CAMARA LEGISLATIVA DO DISTRITO FEDERAL

Diretoria de Administragao e Finangas
Coordenadoria Técnica de Engenharia e Arquitetura N7

A Ordem de Servico € um documento empregado no registro e controle das atividades de
mgnutengéo, podendo também ser denominada como RELATORIO DE ATENDIMENTO
TECNICO (RAT).

3.7. SERVICO TECNICO

Toda acgao por parte da CONTRATADA nos materiais ou equipamentos (parte fisica) que resulte
em alteracao de sua funcionalidade ou os servigos para a reparacao de defeito e incorregoes.

4. DETALHAMENTO DO SERVICO TECNICO

4.1. Durante o prazo de garantia, a CONTRATADA devera substituir os materiais com defeito
ou refazer servigos defeituosos, no prazo maximo de 20 (vinte) dias Uteis, a contar da data de
comunicacao feita pela FISCALIZACAO.

4.2. O prazo de garantia se inicia somente apds execucao completa dos servicos técnicos, com
o devido recebimento definitivo.

4.3. A CONTRATADA se compromete a prestar o Servico de Assisténcia Técnica a CLDF para
orientacbes e esclarecimentos de duvidas, referente a Revisdao de Servico ou Manutencdo
Corretiva, quando solicitada.

4.4. Os materiais e equipamentos acessorios seguirao as garantias oferecidas pelos respectivos
fabricantes, sendo a CONTRATADA solidaria nos mesmos prazos das garantias dos fabricantes.

4.5. Define-se como materiais toda e qualquer parte, mddulo, componente, conjunto,
acessorio ou periférico que compde ou integra o PRODUTO.

4.6. Em caso de necessidade, o GESTOR ou responsavel pela contratacdo, fara a abertura de
um chamado técnico junto a CONTRATADA.

4.7. Os chamados serdo feitos por meio de registro de e-mail a CONTRATADA, via Internet,
ou por Ordem de Servico emitida.

4.8. No ato de abertura do chamado de suporte ou Ordem de Servico especifica, cabera a
CONTRATADA identificar as informacOes consideradas necessarias para o atendimento.

4.9. O atendimento dos chamados devera ocorrer em até 2 (dois) dias Uteis.

4.10. Para o atendimento de chamado a CONTRATADA devera dispor de um técnico
especialista para iniciar a avaliacdo do problema e iniciar a intervencao no prazo definido no
subitem anterior.

4.11. Atendimento de chamado técnico sé sera considerado concluido apds a realizacao da
intervencdo necessaria.

4.12. Se houver descumprimento dos prazos estabelecidos neste Termo de Garantia, a CLDF
emitira notificagdo a CONTRATADA, que tera prazo maximo de 5 (cinco) dias Uteis para
apresentar as justificativas para as falhas verificadas. Caso nao haja manifestacao da
CONTRATADA dentro desse prazo ou caso a CLDF entenda ser improcedentes as justificativas,
sera iniciado processo de aplicacao de penalidades, com fundamento na Lei n© 14.133, de 2021
e do Decreto n° 26.851/2006, a saber:

I — ADVERTENCIA, que sera aplicada exclusivamente quando a CONTRATADA der causa a
inexecugao parcial do contrato e quando nao se justificar a imposicao de penalidade
mais grave;
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IT — Multa de 0,33% (trinta e trés centésimos por cento) por dia de atraso, na entrega de
material ou execucdo de servicos, calculado sobre o valor correspondente a parte
inadimplente, até o limite de 9,9%, que corresponde a até 30 (trinta) dias de atraso;

III — Multa de 0,66% (sessenta e seis centésimos por cento) por dia de atraso, na entrega
de material ou execucao de servicos, calculado, desde o primeiro dia de atraso, sobre
o valor correspondente a parte inadimplente, em carater excepcional, e a critério do
orgao contratante, quando o atraso ultrapassar 30 (trinta) dias.
4.11. A multa sera calculada na forma do edital ou do contrato, ndo podera ser inferior a 0,5%

(cinco décimos por cento) nem superior a 30% (trinta por cento) do valor do contrato licitado
ou celebrado com contratagao direta.

4.12. A multa podera ser aplicada cumulativamente com outras sangdes, segundo a natureza
e a gravidade da falta cometida, consoante o previsto no Paragrafo Unico do art. 2° do Decreto
Distrital n® 26.851/2006 e observado o principio da proporcionalidade.

4.13. Se o valor da multa nao for recolhido pela CONTRATADA, ele sera cobrado
administrativamente e/ou inscrito como Divida Ativa do Distrito Federal e/ou cobrado
judicialmente.

5. DO FORO

5.1. E competente o Foro da Justica Federal, Secdo Judicidria do Distrito Federal, para dirimir
quaisquer duvidas, porventura oriundas do presente Instrumento.

, de de
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ANEXO 1V - TERMO DE CESSAO DE DIREITOS AUTORAIS

REF.: Licitagao n° /20___ - CLDF

(nome  completo), (nacionalidade),

estado civil, (Arquiteto ou Engenheiro) , com registro

no (CREA ou CAU) sob o n° , portador da Carteira de Identidade n°©
, 0rgao expedidor , inscrito no CPF sob o n° ,
residente e domiciliado na cidade de , €em (estado/DF), na
(rua, avenida, quadra), n© , CEP , doravante

designado CEDENTE; e a Camara Legislativa do Distrito Federal, representada pelo Sr.
(cargo), doravante designado CESSIONARIO, ajustam para
todos os fins e conforme disposicdes a seguir relatadas, o presente termo de CESSAO TOTAL

DE DIREITOS AUTORAIS E PATRIMONIAIS do Anteprojeto e do Projeto Executivo de

Arquitetura de Interiores (ou outra disciplina) para (denominagao da obra
ou objeto), desenvolvidos e apresentados conforme edital do pregao em referéncia, que neste
instrumento serao referidos simplesmente como PROJETOS.

1. O CEDENTE, em carater gratuito, total, irrevogavel, irretratavel, cede e transfere ao
CESSIONARIO todos e quaisquer direitos autorais de natureza patrimonial sobre os
PROJETOS ou referentes a quaisquer outros servicos que vierem a ser realizados no ambito
do contrato decorrente desta licitagdo, em obediéncia ao art. 93 da Lei n°® 14.133, de 2021,
nos termos da Lei n® 9.610/1998 e § 29, art. 39, da Resolucdo CAU/BR n° 67, de 5 de
dezembro de 2013,

2. A exclusividade de que trata a clausula anterior sera oponivel inclusive ao CEDENTE.

3. Em face da presente cessao e transferéncia de direitos autorais, o CESSIONARIO esta
autorizado a conferir aos PROJETOS as mais variadas modalidades de utilizacao, fruicao e
disposicao, sem qualquer restricdo de espaco, idioma, quantidade de exemplares, nimero
de veiculagbes, emissdes, transmissdes e/ou retransmissdes, incluindo os direitos de
divulgacao em qualquer tipo de midia, existente ou que venha a existir, desde que, na
divulgacao, conste o crédito aos profissionais responsaveis pela elaboragao dos mesmos.

4. O CESSIONARIO podera indicar ou anunciar o nome dos autores dos PROJETOS na forma
que considerar mais adequada em quaisquer divulgacOes, inclusive nas hipoteses de
alteracdes dos PROJETOS, sendo estas conforme conceito da Lei n® 9.610/1998, art. 5°,
inc. VIII,, alinea “g”, salvo se houver limitacdo de espaco ou tempo na midia de divulgacao.

5. O CESSIONARIO podera reutilizar os planos ou projetos originais para outras areas ou
localidades além daquela para a qual foram originalmente feitos, com as adaptacdes
técnicas que considerar necessarias, sendo que o CEDENTE nado sera remunerado por essa
reutilizacao.

6. O CEDENTE fara constar em todos os documentos que venham a compor os PROJETOS,
ou em parte deles, a critério do CESSIONARIO, o teor da cessdo de direitos autorais e
autorizacdes desta clausula e, com destaque, a inscricdo “PROPRIEDADE DA CLDF”.
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7.

10.

11.

12.

13.

14.

15.
16.

O CEDENTE se compromete a nao fazer o aproveitamento substancial dos PROJETOS em
outros projetos que venha a elaborar, de modo a preservar a originalidade dos servicos.
O CEDENTE declara ser o legitimo e exclusivo autor e criados dos PROJETOS,
comprometendo-se a responder por todos e quaisquer danos causados ao CESSIONARIO
e a terceiros em decorréncia da violagdo de quaisquer direitos, inclusive de propriedade
intelectual.

Em face de eventual reivindicacdo apresentada ao CESSIONARIO por terceiros, relativa a
quaisquer direitos sobre os PROJETOS ou direitos neles incluidos, o CEDENTE devera
adotar, as suas expensas exclusivas, todas as providéncias necessarias para assegurar ao
CESSIONARIO o exercicio de seus direitos, respondendo exclusivamente por quaisquer
infragbes de carater civil ou criminal.

Caso o CESSIONARIO, por questdes referentes a direitos sobre os PROJETOS ou direitos
neles incluidos, venha a ser acionado judicialmente, o CEDENTE, além de colaborar para
a defesa do CESSIONARIO e fornecer os subsidios necessarios, assumira o polo passivo
da demanda.

A cessdo e a transferéncia dos direitos autorais patrimoniais vigorarao por todo o prazo de
vigéncia dos direitos autorais patrimoniais sobre os PROJETOS, bem como por eventual
prazo de protecdo que venha a ser concedido por futura alteracao legislativa.

A cessao e transferéncia dos direitos autorais patrimoniais sobre os PROJETOS serdo
validas em todo o territorio nacional.

O CEDENTE, sob sua responsabilidade, fornecerd ao CESSIONARIO, por escrito, no prazo
definido na respectiva solicitacdo, os nomes, sinais convencionais ou pseudonimos que
devem ser mencionados na indicacao da autoria e divulgacao dos PROJETOS, bem como
seu titulo, se houver.

Nos termos dos art. 15 e 16 da Lei n° 12.378/2010, o CEDENTE autoriza 0 CESSIONARIO
a executar o projeto e trabalhos técnicos ora contratados da forma diversa as
especificagdes, sem que caiba qualquer indenizagao ou encargo adicional, sem prejuizo do
direito de repldio aos projetos por parte do CEDENTE, se for o caso, nos termos da
legislacao em vigor.

Este instrumento obriga as partes, assim como seus herdeiros e sucessores.

As partes elegem o Foro de Brasilia, com rentincia de qualquer outro, por mais privilegiado
que seja.

As partes firmam o presente instrumento em 2 (duas) vias de igual forma e teor, na presenca
das 2 (duas) testemunhas abaixo indicadas:

Brasilia, de de

CEDENTE CESSIONARIO

TESTEMUNHA 1 TESTEMUNHA 2
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